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VORWORT

20 JAHRE AUSBILDUNG IM STATISTISCHEN BUNDESAMT

Das Statistische Bundesamt in Wiesbaden kann in diesem Jahr auf 20 Jahre erfolgreiche
Ausbildung zuriickblicken.

Von 1978 bis 1994 wurden Auszubildende fiir den Beruf Verwaltungsfachangestellte
eingestellt. Seit 1995 werden die Wiesbadener Auszubildenden in dem neuen Beruf
"Fachangestellter fiir Biirokommunikation" ausgebildet. Der Ausbildungsjahrgang 1995 hat
im Sommer 1998 als erster Lehrgang die Abschlufpriifung in dem neuen
Ausbildungsberuf absolviert.

Vor 20 Jahren, am 1. September 1978, fing alles an. Zum ersten Mal wurden 15 junge
Menschen eingestellt, die den Beruf eines Verwaltungsangestellten erlernen wollten. Nicht
nur fiir die jungen Menschen war es eine aufregende Sache, auch fiir das Team der Aus-
und Fortbildung war es sehr spannend. Wurde doch mit der Ausbildung im Amt "Neuland"
betreten.

1978 bestand das Ausbildungsteam aus Herrn Dr. Mink, Herrn Schuld, Frau Seidel und
Herrn Werner, der auch heute noch zum Team gehért und somit ebenfalls auf 20 Jahre
Ausbildung zuriickblicken kann. Die Ausbildung war damals der Gruppe ZA zugeordnet.
Neben dem Ausbildungsteam der Gruppe ZA waren noch eine ganze Reihe gestandener
Sach-und Hauptsachbearbeiter an der Ausbildung am Arbeitsplatz bzw. als nebenamtliche
Dozenten beteiligt. 300 Auszubildende -~ kurz "AZUBIS" genannt ~ wurden bis heute
eingestellt, davon 62 Auszubildende zum Fachangestellten fiir Biirokommunikation und 1
Azubi erlernte den Beruf des Biiromaschinenmechanikers. 12 Azubis beendeten die
Ausbildung vorzeitig, weil sie der Meinung waren, daf} diese Ausbildung fiir sie doch nicht
das Richtige sei.

Durch die Ausbildung im Amt fanden in den vergangenen 20 Jahren viele junge Menschen
einen sicheren Arbeitsplatz mit Zukunftsaussichten. Mittlerweile haben einige schon den
Sprung in Vergiitungsgruppen, vergleichbar denen des gehobenen Dienstes, geschafft und
geben ihr Wissen als Dozenten und ausbildende Sachbearbeiter weiter.

Wie sehr die ‘'fertigen" Verwaltungsfachangestellten bzw. Fachangestellten fiir
Biirokommunikation gefragt sind erkennt man gegen Ende der Ausbildung an der regen
Nachfrage der Abteilungen.

Diese sind natiirlich selbst mafigeblich an der Qualitit der Ausbildung beteiligt. Es bleibt
zu hoffen, daf} die Abteilungen -~ trotz der immer angespannteren Personalsituation ~ auch
in Zukunft die Ausbildung mit Engagement und Fachkompetenz unterstiitzen. Dann wird
unser Haus auch weitere 20 Jahre erfolgreiche Ausbildung leisten kénnen.

Die Broschiire zeigt auf den folgenden Seiten Aufnahmen aller bisher eingestellten,
mittlerweile 21 Ausbildungsjahrginge sowie Vermerke, Ausziige aus Berichtsheften und
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So fing alles an....... Einstellungsjahrgang 19738
o - T ‘ " 'S ‘ ;

Michael Forch, Kerstin Gruber, Ute Hackl, Rainer Kettenbach, Andrea Kilian, Christoph
Miiller, Klaus Niemann, Birgit Rabe, Dagmar Reinhard, André Schmitt, Michelle Stief,
Dieter Sulzbach, Ruth Weil, Ingrid Weiser, Henriette Wolny,

Damals hie der Ausbildungsberuf noch

Verwaltungsangestellter

Ausbildungsleiter war Herr Schuld (im Bild hinten links).

Die dienstbegleitende Unterweisung wurde damals in Zusammenarbeit mit dem
hessischen Verwaltungsseminar durchgefiihrt.







Der Préasident Wiesbaden, 21. Dezember 1977

ZA-01/05 2175
ZC-01/00

Entwurf

An den

Bundesminister des Innern
Postfach

5300 Bonn

Betr.: Schaffung von Ausbildungspléatzen im Statistischen Bundesamt
Bezug: a) Erlal vom 12. Januar 1977-Z16 - M 215612 - 5/2
b) Schreiben Z A - 01/05 vom 23. Januar 1977
Z C-01/00

Die Frage der Gewinnung von statistisch vorgebildeten Mitarbeitern hat dem StBA
seit jeher sehr groBe Schwierigkeiten bereitet. Wahrend im héheren Dienst zumindest
teilweise eine gewisse theoretische Ausbildung vorhanden ist, fehlen diese Vorausset-
zungen im gehobenen und mittleren Dienst ganz. Im gehobenen Dienst konnte hier

- mit Erfolg - durch die bereits seit Jahren praktizierte Ausbildung von Regierungsin-
spektor-Anwirtern ein neuer Weg beschritten werden.

Im mittleren Dienst dagegen ist das StBA als ,Angestellten-Behorde” darauf ange-
wiesen, den Angestellten-Nachwuchs aus den verschiedensten Bereichen der Indu-
strie und Wirtschaft zu gewinnen. Wegen des Fehlens einer berufsvorbereitenden
Ausbildung auf dem Gebiet Statistik muBten diese Nachwuchskréafte im Amt erst
mehr oder weniger lange eingearbeitet und geschult werden. Es wird deshalb eine
vom Amt gesteuerte Ausbildung von Nachwuchskréften angestrebt.

Durch die Ausbildung von ,Verwaltungslehrlingen® mit dem Schwerpunkt Statistik
kann langfristig qualifizierter Nachwuchs firr den mittleren Dienst gewonnen werden.

Bei einer vom Amt durchgefithrten Ausbildung wire neben einer qualifizierten Schu-
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lung auch eine gezieltere Personalpolitik und -planung moglich. Damit konnten
zugleich noch bestehende Schwachstellen im mittleren Dienst beseitigt werden.

Die Ausbildung der Verwaltungslehrlinge sollte nach der Ausbildungsordnung far
Verwaltungslehrlinge vom 09. Mai 1961 (Staatsanzeiger fur das Land Hessen Nr. 21
vom 27. Mai 1961) erfolgen. Nach dieser Ausbildungsordnung soll zwar die Ausbil-
dung auf dem Gebiet der Verwaltungstatigkeit liegen. Das Landespersonal in Hessen
- d.h. die nach dieser Verordnung zustéindige Stelle - wire jedoch damit einverstan-
den, wenn - wie im Hessischen Statistischen Landesamt - das Schwergewicht auf den
Bereich Statistik gelegt wird. Die Fassung der Verordnung laft dieses ohne weiteres

zu.

Im iibrigen wiirde das Amt versuchen, sich an die zwischen dem BVA und dem LPA
getroffenen Regelungen hinsichtlich der Ausbildung von Verwaltungslehrlingen bei

dem Bundesamt fiir Erndhrungs- und Forstwirtschaft anzuschlief3en.

Die Auszubildenden miiBten demnach in den ersten beiden Ausbildungsjahren die
Berufsschule in Wiesbaden besuchen und im letzten Ausbildungsjahr an dem Dienst-
anfanger-Lehrgang beim Hessischen Verwaltungsschulverband - Verwaltungs-
seminar Wiesbaden - teilnehmen. Der Beruf des Verwaltungsangestellten ist in
Hessen ein anerkannter Lehrberuf. Die Priifung ist beim Hessischen Verwaltungs-
seminar vor dem Priifungsausschuf3 des LPA abzulegen. Das BVA wére vorbehaltlich
‘der Zustimmung des BMI mit dem Verfahren einverstanden und wiirde die in Hessen

abgelegte Prufung anerkennen.

Der Bundesrechnungshof unterstiitzt aufgrund der bei seiner Priffung gewonnenen
Erkenntnisse diese MaBnahmen, die zu einer qualitativen Verbesserung des Perso- \
nals im mittleren Dienst und damit letztlich zu einer g_réBeren Effektivitat fuhren.

Abschlielend sollte nicht unberiicksichtigt bleiben, dafl mit dieser MaBlnahme ein
wertvoller Beitrag zur Beseitigung der Jugendarbeitslosigkeit geleistet wird, fiir den
keine zusétzlichen Mittel vom BMF bereitgestellt werden mussen.

Es wird gebeten, der Ausbildung von jahrlich 15 ,Verwaltungslehrlingen® entspre-

chend dem geschilderten Verfahren - beginnend ab 01.09.1978 - zuzustimmen und die
Zustimmung des BMF gema0 § 4 Abs. 2 Satz 2 des Haushaltsgesetzes 1977 zu erwir-
ken, daB bei Kapitel 0608 Tit. 42501 zusitzliche 15 Stellen fur Auszubildende, abwei-
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chend vom Stellensoll des Haushaltsjahres 1978, im Rahmen der verfugbaren Haus-
haltsmittel in Anspruch genommen werden kénnen.

Bei einem Ausbildungsbeginn 01.09.1978 mufiten die entsprechenden Ausschreibun-
gen bereits Anfang Februar erfolgen. Wir waren deshalb fur eine baldige Entschei-

dung dankbar.

3 Mehrausfertigungen sind zur Arbeitserleichterung beigefugt.

Dr. Hildegard Bartels

Mitzeichnung ZC Z B






78,4 7177
Z A - 01/05 -

Vm.

Betr.: Ausbildung von "Verwaltungslehrlingen"

Bezug: Tel. Riicksprache mit Dr. Liesner (Ref. I 6) und
Herrn Frenzen (Ref. I 8) des BVA

Nach Auskunft von Herrn Frenzen ist die Ausbildung zum Verwaltungs-
angestellten auf Bundesebene kein anerkannter Lehrberuf, jedoch

im ILande Hessen.

Das BVA ist nach § 84 BBiG die fir uns zustédndige Stelle, d.h.

das BVA i{ibernimmt die Uberwachungstatigkeit sowie die Ausbildungs-
beratung.

Fir die Ausbildung ist nach der Ausbildungsverordnung des Landes
Hessen der Direktor des Landespersonalausschusses zustédndig.

Wenn das Statistische Bundesamt Verwaltungslehrlinge ausbilden
will, wird das BVA mit dem LPA Kontakt aufnehmen.

Das Bundesamt filir Erndhrung und Forstwirtschaft bildet bereits
"Verwaltungslehrlinge" aus (siehe beiliegende Schreiben vom
9.9.77 und vom 1%.9.77 nebst Anlagen).
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Entwurf

Der Président Wiesbaden, 25. August 1978
Z A-01/05 - 2996

Bundesminister

des IMnern

Graurheindorfer Str. 19889

5300 Bonn

Betr.: Entwurf einer Verordnung liber die Berufsaushildung zum
- Verwaltungsfachangestellten

Bezug: Schreiben Z I 2 - M 215 630 - 1/23 vom 26. Juli 1978;
Besprechung am 3. August 1978 im BMI

Berichterstatter: LRD Dr. Streit

In der Besprechung am 3. August 1978 in Ihrem Hause wurde der Entwurf
eines Ausbildungsrahmenplans fir das 3. Ausbildungsjahr in der Fach-
richtung "Allgemeine innere Verwaltung des Bundes" erdrtert. Dieser
Entwurf sieht im 3. Ausbildungsjahr neben den Ausbildungsabschnitten
"Verwaltungsverfahren, Personalwesen, Liegenschafts- und Gerdtewesen,
Praktische Rechtsanwendung und Verhaltwn am Arbeitsplatz" auch den Aus-
bildungsabschnitt "Statistik" vor, wobei dort weder Dauer noch Reihen-
folge der einzelnen Ausbildungsabschnitte festgelegt sind. Allerdings
kann davon ausgegangen werden, daB pro Ausbildungsabschnitt im 3. Aus-
bildungsjahr etwa 6 bis B Wochen Ausbildungszeit zu veranschlagen sind.

Diese zeitlichen Vorstellungen stehen im CGegensatz zu den Ausbildungs-
richtlinien des Statistischen Bundesamtes flr den Ausbildungsberuf "Ver-
waltungsangestellter" auf der Grundlage der hessischen Ausbildungsord-
nung fir Verwaltungslehrlinge vom 9., Mai 1961 (Staatsanzeiger fir das
Land Hessen Nr. 21 vom 21. Mai 1961), die neben einer zweijdhrigen Ver-
waltungsausbildung eine einjdhrige Statistikausbildung vorsehen. Damit
soll gewhhrleistet sein, daB die Verwaltungsangestellten nach ihrer Aus-
bildung sowohl in der &ffentlichen Verwaltung als auch im statistischen

Dienst eingesetzt werden kdénnen.




Eine Ausbildungszeit von 6 bis 8 Wochen in Statistik w&hrend des 3. Aus-

bildungsjahres entspricht nicht unseren Erfordernissen, zumal dann Auf-
wand und Ertrag der Ausbildung in kleinem ausgewogenen Verhdltnis zu-

einander stehen.

Wwir bitten daher, fir die im 3. Jahr vorgesehene Statistikausbildung einen

langeren Zeitraum vorzusehen.

Sollten von Ihrer Seite dazu keine Einwendungen vorliegen, so gehen wir
davon aus, daB die bereits beim Bundesverwaltungsamt eingetragenen Aus-
bildungspléne des Statistischen Bundesamtes mit dem Entwurf der Verord-
nung uUber die Berufsausbildung zum Verwaltungsfachangestellten in Ein-
klang stehen.

Ersatzweise ist zu iberlegen, ob die M3glichkeit besteht, eine Ausbildung
in der Fachrichtuggg"Statistik" nach dem Vorbild der Regierungsinspektor-
anwarterausbildung der Fachrichtung "Statistik" mit entsprechender Beteili-
gung in den Prifungsausschiissen einzurichten, da anders als bei den Regie-
rungsinspektoranwdrtern die Mobilitdt der Angestellten im mittleren Dienst
geringer sein dirfte.

Wir bitten, das Statistische Bundesamt an den laufenden Beratungen der

Bunde ssachverstédndigen in den Abstimmungsverfahren "Verwaltungsfachan-

gestellter" zu beteiligen.

Dr. Hildegard Bartels

2. Z A vozzulegen
3. Wv. 4. September 1988




Einstellungsjahrgang 1979

Astrid Barkowski, Martina Fritz, Raimund Gétz, Maria Hanek, Andrea Hoffmann, Andreas
Martin, Martina Miiller, Klaus Preufler, Martina Preufler, Jorg Reinemer, Ellen Bach, Eva-
Maria Schneider, Roland Spitz, Thomas Weise, Andrea Mehnert

Einstellungsjahrgang 1980

Ulrike Albert, Frank Andri, Iris Bachmann, Susanne Ferdusch, Christine Frick, Sabine
Gossmann, Anja Grissel, Birgit Grof, Susanne Ickelsheimer, Ruth Kipka, Sylv1a Koch,
Dagmar Kremer, Sylvia Krusmsky, Lenz Sabine, Klaus Steiner



Einstellungsjahrgang 1981
Petra Becker, Thomas Feuerstein, Fuchs Angelika, Christine Koch, Uwe Kriiger, Silke Kugler,
Christiane Laab, Irmgard Meyer, Heidrun Rohleder, Christine Schicher, Heike Schauf, Stefan

Schén, Elke Stutzer, Sigrun Theis

Einstellungsjahrgang 1982

Heidrun Bernges, Thomas Bock, Sandra Breidenbach, Ilona Ebel, Christina Fischer, Pia
Gpﬁchwitz, Kranz Anette, Michaela Kiihnel, Lang Brigitte, Ute Meyeroltmanns, Birgit Miiller,
Simone Sesterhenn, Harald Soeder, Elfi Sommer, Bellinda Ziegler




Einstellungsjahrgang 1983
Anette Baingo, Anja Conradi, Claudia Falk, Anke Giebl, Michael Jungles,

Andrea Kessler, Simone Leber, Petra Mertinitz, Mathias Miiller, Jiirgen Perlich, Susanne
Rothenpieler, Torsten Stolz, Ulrike Tiirk, Marion Welcker,Christina Werner, Carmen
Wingenroth

Einstellungsjahrgang 1984
Kai Brosinski, Regina Drescher, Birgit Finkenauer, Christoph Fliegen, Matthias Gartner,
Anke Gobel, Anja Heidenfelder, Gabriele Honge, Alexandra Humbert, Ralph Kaiser, Mario
Mager, Angelika Miiller, Cornelia Roth, Volker Schmitt Stefan Wondrak




Einstellungsjahrgang 1985

Heike Bauer, Andreas Beck, Arniko Dorn, Elvira Feininger, Andreas Freisem, Angela
Groth, Oliver Kappus, Andreas Merten, Christine Meurer, Sylvia Miiller, Lothar
Orschowy, Andrea Vogel, Stefan Schifer, Michael Schidlowski,

Anke Schumacher

Einstellungsjahrgang 1986

Esther Ahlrep, Sandra Back, Sabine Behrends, Elke Bock, Heike Brodowy, Bianca Hirtel, Heike
Kohout, Dagmar Kranig, Thomas Lenz, Stefanie Linder, Stephanie Lindner, Michaela Meindl,
Sabine Milczewski, Silke Mitscherling, Nicole Mondani, Susanne Post, Claudia Schad, Nicole
Schick, Anja Umstitter, Anita Wagner, Jirgen Weber, Dirk Winterheimer




Auszug aus einem Berichtsheft 1984
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Einstellungsjahrgang 1987

Nicole Feix, Claudia Gadebusch, Sonja Hackl, Petra Jeretzki, Brigitte Mainka, Matthias
Racky, Karin Rehm, Birgit R6hrig, Manfred Ruskowski, Sylvia Schiicker, Klaus Steiger,
Angela Stieler, Beate Studer, Daniela Terranova, Claudia Urban, Petra Weber,

Einstellungsjahrgang 1988

Nicole Bolender, Oliver Burkhard, Christoph Fink, Karin Freund, Katja Heiszler, Karsten
Hinkel, Simone Kiihn, Markus Rémer, Erik Schifer, Jochen Secker, Thomas Schlepper,
Margrit Schyschka, Oliver Werner, Tanja Wolf,




Einstellungsjahrgang 1989
Holger Birkigt, Stefanie Brandhorst, Martin Conrad, Patricia Damsch, Sybille Darmstadt,
Alexandra Deysenroth, Jens Doktor, Judith Flach, Manuela Gerhardt, Sandra Grocke,
Marc Sven Krawczak, Bettina Morck, Heike Post, Sonja Rothe, Alexandra Scherf, Sylvia
Schierz, Beate Schindler, Andreas Schmitt, Monika Smukal, Silvia Sto8el, Constanze
Weygold

Einstellungsjahrgang 1990
Esther Braun, Sandra Firle, Natascha Fuhr, Alexandra Ginster, André Hofmann, Christina
Horst, Melanie Jorg, Manuela Knetsch, Daniela Kotthaus, Sascha Lauter, Alexander May,
Gabriela Pleger, Ilka Riickel, Sabine Vahlenkamp, Alexandra Vogel



Einstellungsjahrgang 1991
Kai-Uwe Christ, Frank Hellwig, Marcus Jung, Karsten Kiihn, Tanja Miiller, Peter Orth,
Frank Plauschinat, Melanie Rossel, Marion Schmidt, Christiane Seel, Pavlos Stavridis

Einstellungsjahrgang 1992
Dirk Fuhrmeister, Thi Anh Dao Nguyen, Nicole Eid, Pantea Ferdowssi-Esthehard,
Astrid Kommer, Martin Schneider, Sascha Schmidt, Katja Werner



Einstellungsjahrgang 1993

Jens Czauderna, Christine Gareis, Ingo Haubrich, Aicha Jamoud, Adrian Litwinski,
Yasmin Scharmann, Alexander Schulzc Annika Schwab Andreas Stavridis, Elena
Strauch, Marco Threm,

Einstellungsjahrgang 1994

Giilden Aktiirk, Dirk Ballmann, Nina Blum, Thomas Fréhlich, Alexandra Gruber, Armin
Hellinger, Hans Hiigel, Nadine Jaworskl Marenl(ell Mclame Ries, Oliver Rink, Tanja
Rofel, Guido Schmidt, Vy Bao Vo




Aufnahme vom Apnl 1994 (fast) aller noch im Amt beschiftigten ehemaligen Auzubildenden

“Um die Ecke gedacht“
Lustiges Silbenritsel

Aus den Silben:
ab, ar, auf, bel, bot, brem, brii, cke, els, en, es, fah, fah, fla, ge, gen, im, ir, lei, mast,
mer, neh, nen, pa, port, punkt, ra, rad, re, rer, sch, se, st, tau, ter, ton, wa, zug, zwei,
sind 10 lustig umschriebene Begriffe zu bilden:

@ Offentliches Verkehrsmittel fiir schlechte Fuiballspieler ( It. Trapatom)
@ Verriickte Kegelschnittlinie

@ Fahrzeug des Chefs

@ Lenker eines dualen Verkehrsmittels

@  Heiratsanzeige von Filmgrofen

@ Kiufer von Topfermaterial

@ Aus dem Ausland eingefiihrte Stechfliege

@ Kraftfutter fiir Flaggen

@ Satzzeichen mit dickem Seil

@ Laufsteg fiir Grautiere

Die Anfangsbuchstaben ergeben von oben nach unten eine lustige Umschreibung fiir Auszubildende
im Grenzbereich.

Losungswort:



Gesammelte Werke

Zitate, Spriiche und Widerspriiche

LUSTIGES AUS DER AUSBILDUNG
aufgespiefit von Arnold Werner

‘Der Azubi O.W. wird wegen Fieber friiher nach Hause geschickt. Beim Eintragen in
das "Abwesenheitsbuch" erklart ihm der Ausbilder, daf3 er in der daflir vorgesehenen
Spalte den Grund, weshalb er nach Hause gehe, eintragen miisse. Azubi W. schreibt
in besagte Spalte einfach das Wort "Grund".

Der Azubi K.H. berichtet: Ich wurde heute umgesetzt - zum veredelten Verkehr.

Ich wollte von lhnen noch was wissen, da Sie aber nicht da sind, behalte ich es flir
mich.

Antwort bei einer Klausur tiber die Organisation des StBA: Die kleinste Organisations-
einheit ist Herr Werner.

Am Wahltag zum Jugendvertreter rief Azubi N.B. an und teilte folgendes mit: Ich gehe
jetzt zur Jugendvertreterwahl. Das geht von 10.30 Uhr bis 14.15 Uhr. Haben wir
danach Mittagspause???...

Laut eines Azubi gibt es im Amt "Sachbildende Ausarbeiter".

Bei einer Klausur!
Die Frage: "Wo sitzen Senatoren?"
Azubi F.J.: "Im Senatorium".

Azubi S.: Trotz meines hohen Alters diirfen Sie mich duzen. (Er ist immerhin schon
20 Jahre).

Als ausgesprochen diensteifriger Azubi erwies sich J.W.. Obwohl er eigentlich in der
Berufsschule sein sollte, suchte er seinen Ausbildungsplatz auf. Er hatte die Berufs-
schule ganz vergessen.

Aus einer Klausur!
Azubi F.R.: Der Ausbau der BundesstralRe 26 verbessert den Verkehr.

Kollege V. trifft im 7. Stock den Azubi O.L.
Kollege V.: "Wollen Sie zu mir?"
Azubi O.:"Nein".

V.: "Ich dachte .....".

O.: "Mir ist nur kalt".

V.: "Wie???"

0.:"Ja, das mach ich immer so. Immer, wenn mir kalt ist, laufe ich in den

12. Stock und wieder runter. Dann ist's mir warm."



Fachangestellte fiir Biirokommunikation
Das neue Berufsbild

Einstellungsjahrgang 1995

Jennifer Christ, Claudia Dietze, Sven Guntrum, Martin Gwiefiner, Marion Hoenicke,
Thorsten Jentes, Thomas Keune, Marcus Kilian, Kai-Steffen Knoll, Torben Korb, Sven
Kreitmann, Marc Rohrig, Anita Savuk, Daniela Schmelzer, Zoran Tomic

Ein neues Zeitalter beginnt

in Wiesbaden werden ziemlich iiberraschend Fachangestellte fiir Biirokommunikation
(FAB) ausgebildet.

Im Juni 1995 kommt der Erla des BMI, aufgrund der schlechten Situation auf dem Ar-
beitsmarkt nur noch Fachangestellte fiir Biirokommunikation auszubilden.

Schwerpunkte der Ausbildung sind kiinftig die Anwendung von Biirokommunikations-
techniken und die Ausbildung in 2 statistischen Fachaufgaben. Die Abschlu8priifung be-
steht in dem neuen Berufsbild aus 3 schriftlichen und 2 praktischen Teilen sowie aus der

Priasentation einer Vorgangsbearbeitung mit anschlieBendem Priifungsgesprich.
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Einstellungsjahrgang 1996

Nicole Belter, Ibrahim Cihan, Regina Daoud, Adriana Durczak, Manuela Fritz, Geraldine
de Graaf, Boris Hopfner, Christian Karst, Thorsten Leicht, Marcus Neeb, Bettina Matschke,
Jeannine Schénberger, Michael Schumacher, Kevin Waller, Susanne Wiesbauer,

Einstellungsjahrgang 1997

Jessica Blanvillian, Andreas Bubach, Jessica Dambeck, Sandra Evers, Jorg Gabel, Andreas
Hiller, Andreas Hohmann,Kathrin Lobig,Christiane Noll, Efstathia Papadimitriou, Johann
Reichert, Purificacion Sanchez Ortiz, Yvonne Spitz, Cornelia Vieweg, Melanie Zimmer,
Erdal Zorsoker



Liefern Sie auch preisgiinstige Lampen? ' Secite 10

Fiir den gestrigen Anruf lThres An'gestellten, Herrn Heinz Schmidt, danke idvIhnen.
Wie mir Herr Schmidt gestern erklart hat, | sind Sie nun bald in der Lage, die schon
Anfarig Mirz bestellten Luftpumpen zu | liefern. Ich habe Ihnen schon mitge-
teilt, daB die 24 Luftpumpen | fir einen Luxemburger Abnehmer
bestimmt sind. Leider muBte das Unternehmen, das zu meinen besten Abnehmern

zihlt, die Luftpumpen schon zweimal an mahnen. Sie wissen, daB ich vor allem
Wert auf Qualitat lege. Ich war | also auch bereit, verhdltnismdBig lange
auf den Eingang der Pumpen zu war ten. Konnen Sie mir auch moderne Lampen
liecfern? Was konnen Sie mir an hub'schen Leuchten und Wohnzimmerlampen
empfehlen? Fir die Wintermonate ist | sicherlich ein gutes Lampengeschaft

zu  erwarten. Ich interessiere | mich aber auch fir einfache und
solide Lampen. Vielleicht ist es méglich, | da8 mich Thr Mitarbeiter schon bald besucht.

Liefern Sie auch preisgunshge Lampen?
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Auszubildende 1997 im Lernbiiro in Aktion




1. Ausbildungsjahr

2. Ausbildungsjahr

3. Ausbildungsjahr
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Auszug aus einem Berichtsheft 1995

BERICHTSHEFT-WOCHENBLATT

Wochenblatt Nr. 34

Ausbildungsnachweis

fur die Woche

vom 14.10.1996  bis 18.10.1996

Ausbildungsbereich: Gruppe VIII A - Volkszihlungen, Gebidude- u. Wochnungszihlungen,

-stichproben, Wahlen

Ausbildende Fachkrifte: Herr Beschmann

Tag

Art und Gegenstand der Ausbildung
(Tatigkeit in zeitlicher und sachlicher Gliederung)

Montag,
14.10.96

-Berichtsheft aktualisiert.

-Einige Korrekturen (Zeichen- und Absatzformatierungen; Silbentrennung) in der
,ubersicht tiber verwendete Schlagwortdefinitionen aus den jeweiligen GWZ’s*
vorgenommen.

-Erstellung einer Ubersicht iiber verwendete Schlagwortdefinitionen aus den

jeweiligen GWZ’s mit Hilfe der auf PC gespeicherten Schlagwortkataloge der

jeweiligen GWZ:

-Schlagwortdefinitionen der Wohnraum- und Gebaudezéhlung 1981 (ehemalige
DDR) in die Ubersicht eingefiigt.

-2 Briefe mit Kopfbogen des StBA, einen an einen Interessenten (Abgabenachricht
und einen an das Niedersachsische Landesamt fiir Statistik (Anfrage eines Interes-
senten nach Kreisergebnissen der Volkszidhlung 1987), fir Herrn Beschmann ge-
schrieben.

Dienstag,
15.10.96

-Spezifizierung (Formular 2=FormelmaBige Darstellung der einzelnen Rechen-
operationen innerhalb einer Tabelle) der selbsterstellten Tabelle (,,Geb4dude mit
Wohnraum nach Baujahr, Art und iiberwiegender Beiheizungsart“) mit Herrn
Beschmann.

-Schreiben ,,GWZ 1995 - Material - Eingang“ von Gruppe IIC mit Hilfe des Akten
plans ,,GWZ’95% der Gruppe VIIIA einsortiert.

L Schlagwortdefinitionen der GWZ’95 aus der Ubersicht iiber verwendete Schlag-
wortdefinitionen aus den jeweiligen GWZ’s wegen diverse Fehler herausgeloscht
und aus einer anderen Datei kopiert und wieder hizugefugt.

Mittwoch,
16.10.96

- Noch fehlende Schlagwortdefinitionen der GWZ’95 in die Ubersicht iiber
verwendete Schlagwortdefinitionen aus den jeweiligen GWZ’s eingefligt.

-Arbeitsunterbrechung




B . e T e

Art und Gegenstand der Ausbildung

Tag (Tatigkeit in zeitlicher und sachlicher Gliederung)
Donnerstag, _Ubersicht iiber verwendete Schlagwortdefinitionen aus den jeweiligen GWZ's
17.10.96 iiberarbeitet (Zusammenfassung verschiedener Schlagwortdefinitionen; Defini-

tionen anderer Schlagworter aus bereits bestehenden Definitionen abgleitet).
_Wochenblattiibersicht des Berichtsheftes aktualisiert.
_Spezifikationen (Formular 2) einiger Tabellen aus dem Mindestveroffentlichungs-

programm der GWZ’95 (Sachgebietstabellen) angesehen und versucht, diese
Spezifikationen nachzuvollziehen.

Freitag, 18.10.96 _Berichtsheft aktualisiert.

_Weitere Tabellenspezifikationen (Formular 2) aus dem Mindestveroffentlichungs-
programm der GWZ’95 (Sachgebietstabellen) angesehen und versucht, diese
Spezifikationen nachzuvollziehen

_Tabelle ,2 Wohnungen nach Art, GroBe und Baujahr des Gebaudes sowie Flache*
aus dem Mindestverdffentlichungsprogramm der GWZ’95 (Sachgebietstabellen)
spezifiziert.

_Spezifikation (Formular 2) der Tabelle ,,24 Wohneinheiten/Wohnungen/sonstige
Wohneinheiten/bewohnte und leerstehende Wohneinheiten nach ausgewéhlten
Merkmalen® aus den Arbeitstabellenprogramm der GWZ’95 angesehen und
versucht, diese nachzuvollziehen. .

_Erstellung einer Ubersicht uber verwendete Schlagwortdefinitionen aus den
jeweiligen GWZ’s mit Hilfe der auf PC gespeicherten Schlagwortkataloge der
jeweiligen GWZ:

-Schlagwortdefinitionen der GW2Z’87 in die Ubersicht eingefugt.

Besondere Bemerkungen

Auszubildende/r Ausbildende Fachkraft

Fur die Richtigkeit

2.[edt /W/Z«;__ .10 %C&éﬁ{@’(k—

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(Datum) (Auszubildende/r) (Datum) (Ausbildende Fachkraft)
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Blatt 1

Bericht iiber den Lehrstoff in der dienstbegleitenden Unterweisung

(§ 5 Abs. 2 AusbV)

A

Tag

Lehrstoff

Zahl der
Einzelstunden

Name des
Unterrichtenden

Dienstbe

leitende Unterweisung Block I vom 4. September bis 20. Oktober 1995

Montag, 04.09.95

-Einfiihrung in den Block I der dienstbeglei-
tenden Unterweisung

-Fiella Script (Trockeniibung zur Erlernung der
Schreibmaschinentastatur):
-Buchstaben der Grundstellung

2

Herr Schuld

Dienstag, 05.09.95

-Einfiihrung in die PC-Bedienung:
-Definition des Begriffes u. Anwendungsge-
biete der Biirokommunikation
-Grundprinzip der Datenverarbeitung
-Datenverarbeitungsgrundbegriffe:
-Hardware
-Software

-Aufgaben des StBA: Film ,,Zahlen fiir alle®

-Fiella Script:
-Buchstaben der Mittelreihe

Herr Volzow

Herr Miiller
Herr Schuld

Donnerstag,
07.09.95

-Fiella Script:
-Ubungen zum restlichen Teil der Tastatur

Herr Schuld

Freitag, 08.09.95

-Einfiihrung in die PC-Bedienung;:
-Im Amt eingesetzte Hardware
-Im Amt eingesetzte Software:
-MS-DOS
-SAFE-Guard
-WINDOWS
-EXEL
-ACCESS
-POWERPOINT
-Praktische Ubungen mit der Tastatur und der
Maus

Herr Volzow

Montag, 11.09.95

-Einfiihrung in SAFE-Guard:

-Allgemeine Grundlagen des Betriebssystems

MS-DOS: -Laufwerke u. Systemeinheiten
-Dateinamen u. Jokerzeichen

-Funktionen der Sicherheits-Software
SAFE-Guard

-Zugang zum System
(Benutzerkennung, PaBwort)

Herr Feilbach

Dienstag, 12.09.95

-Einfiihrung in SAFE-Guard:
-Benutzermeniis von SAFE-Guard
-Arbeiten mit der Dateiverwaltung:

-Die Struktur des Verzeichnissystems
-Aufbau / Baumstruktur

-Anzeigen von Verzeichnissen

Herr Feilbach




‘——

Tag

Lehrstoff

Zahl der
Einzelstunden

Name des
Unterrichtenden

Dienstag, 12.09.95
(Fortsetzung)

-Befehle zum Anlegen, Kopieren, Umbe-
nennen, Loéschen, Anschauen, Bewegen,
Wechseln und Drucken von Dateien

-Zugriff auf Diskettenlaufwerke

-Schutzvorschriften und Regelungen fiir den
Bildschirmarbeitsplatz
-Sicherheitsvorschriften und Unfallverhiitung

Frau Kiez/
Herr Rutmann

Donnerstag,
14.09.95

-Einfiihrung in SAFE-Guard:
-Bildschirmabdunkelung u. Tastatursperre
-Protokolierung der Benutzeraktivitdten
-Benutzerkategorien

-Methoden der Datensicherung
-Datensicherung auf Diskette

-Probleme der Datenpflege :
-Datenschutz u. Datensicherheit im StBA

-Statistische Grundbegriffe:
-Was ist eine Statistik
-Erhebungsmethoden einer Statistik
-Erhebungsarten ;
-4-Phasen zur Durchfiihrung einer Statistik

)

Herr Feilbach

Herr Beschmann

Freitag, 15.09.95

-Statistische Grundbegriffe:

-Rechtliche Grundlagen des StBA zur Durch-
fihrung von Statistiken

-Regelungsumfang bundesstatistischer
Rechtsvorschriften

-Fiella Script

Herr Beschmann

Herr Schuld

Montag, 18.09.95

-Berufsausbildung im 6ffentlichen Dienst

-Ablegung des Gelobnisses

Herr Schuld

Dienstag, 19.09.95

-Einfithrung in WINDOWS 3.1:
-Moglichkeiten von Windows 3.1
-Betriebsmodi von Windows 3.1
-Aufbau und Arten von Fenstern, Meniis und
Hilfefunktionen von Windows 3.1
-Arbeiten mit dem Programm-Manager:
-Anlegen, Erweitern, Verandern und Léschen
von Programmgruppen und
-symbolen
-Anwendungen wechseln und beenden

Herr Mager

Mittwoch, 20.09.95

-Einfiihrung in WINDOWS 3.1:

-Systemanpassung: Farben, Schriftarten, An-
schliisse, Maus, Desktop,
Drucker, usw.

Herr Mager

Donnerstag,
21.09.95

-Einfiihrung in WINDOWS 3.1:
-Datei-Manager:
-Verzeichnisstruktur u. Verzeichnisfenster
-Markieren, Kopieren, Verschieben, Umbe-
nennen und Léschen von Dateien
-Bearbeiten von Verzeichnissen

Herr Mager




Schuljahr 1996/97

Blatt 1

Bericht iiber den Lehrstoff in der Berufsschule

Tag

Lehrstoff

Zahl cier
Einzelstunden

Name des
Unterrichtenden

Mittwoch, 04.09.96

Deutsch:
-Bekanntgabe des neuen Stundenplans
-Diskussion iber die neue Rechtschreibreform

Wirtschaft u. Recht:

-Kaufvertrag: Wiederholung

Textverarbeitung:

-Schreibiibungen
-10-Minutenabschrift
-Klassensprecherwahl

2

Herr Glock

Frau Broder

Herr Steckel

Mittwoch, 11.09.96

Wirtschaft u. Recht:

-Erfullungsort
-Gefahrentibergang

Haushalts- u. Kassenwesen (Rechnen):

-Einfihrung

Politik:
-Einfihrung
-Themenauswahl

Deutsch:
-Kreuzwortratsel mit Fremdwortern

Textverarbeitung:

-Erstellung von Textbausteine in der Vorlage
Normal.dot.

-Erstellung von Briefen mit Hilfe dieser Text-
bausteine.

Herr Steckel

Herr Hau

|Herr Hau

Herr Glock

Frau Broder

Donnerstag,
12.09.96

Arbeits- u. Tarifrecht:

-Beteiligungsrechte des Betriebsrates

[Kurzschrift:
-Gesamtwiederholung
-Lektion 9 1. Teil, Sicherheitstest oben

Sport:
-Vorstellung

-Sicherheitsbelehrung
-Hallenordnung
-Kettenfangen

Frau Low

Frau Broder

Herr Stork

Mittwoch, 18.09.96

Wirtschaft u. Recht:

-Gerichtsstand

-Bedeutung des Leistungsortes fur
-Verpackungskosten
-Versandkosten

Haushalts- u. Kassenwesen(Rechnen):

‘-Aufgaben im Durchschnittsrechnen

Herr Steckel

Herr Hau




Tag

Lehrstoff

Zahl der
Einzelstunden

Name des
Unterrichtenden

Mittwoch, 18.09.96
(Fortsetzung)

Deutsch:
-Begriffserkldrung einiger Fremdworte aus
einem Artikel der FAZ

Textverarbeitung:

-Vorlage ,,Wein“ mit Textbausteinen erstellt.
-3Briefe mit diesen Textbausteinen erstellt.

1

Herr Glock

Frau Broder

l Donnerstag,
‘ 19.09.96

Arbeits- u. Tarifrecht:

-Jugend- und Auszubildendenvertretung
Arbeitsablaufe:

-Postausgang:
-Postversendungsarten
-besondere Versendungsformen

Sport:
-Einfiihrung: Badminton

Frau Low

Frau Broder

Herr Stork

Mittwoch, 25.09.96

Vertretungsstunden:

-Buchmesse und ihre Bedeutung
-Rechenaufgaben

Tagessprecherwahl
Deutsch:

-Thema Rauchverbot: Pro und Contra

Textverarbeitung:

-Biicherausgabe

Herr Hau

Herr Glock

Frau Broder

Donnerstag,
26.09.96

Arbeits- u. Tarifrecht:

-Organe der Personalversammlung
-Aufgaben des Personalrates

Arbeitsabldufe:

-Postausgang:
-Maschinen
-Arbeitsablaufplan

Kurzschrift:
-Lektion 9 1. Teil, Sicherheitstest unten

Sport:
-Verbesserung der Fertigkeiten in Badminton

1,5

0,5

Frau Low

Frau Broder

Frau Broder

Herr Stork

Mittwoch, 02.10.96

Wirtschaft u. Recht:
-Beforderungskosten
-Verpackungskosten

-Lieferzeit

-Zahlungstermin

-Allgemeine Geschiftsbedingungen

Politik:

-Lehrstellenproblematik in Verbindung mit

-Sozialversicherungszweig (Beitrage,
Tarife)

-Zusténdige Stellen

Herr Steckel

Herr Hau




EIN TAG IM ARBEITSLEBEN EINES

AUSZUBILDENDEN IN EINER FACHABTEILUNG

ERSTELLT VON: KATHRIN LOBIG, JESSICA BLANVILLAIN, EINSTELLUNGSJAHRGANG 1997

AUSBILDUNGS- ART UND GEGENSTAND DER
BEREICH AUSBILDUNG
FACHABTEILUNG |- AUFKLARUNG UBER DIE DATENBANK

UND EINIGER BEFEHLE (Z. B. PRUFEN,
BEARBEITEN USW.), EINGEBEN VON
ZAHLEN DER NATURLICHEN BE-
VOLKERUNGSBEWEGUNG FUR

» LEBEND- UND TOTGEBORENE
INSGESAMT* IN DIE TABELLENDATEI.

- ERSTELLUNG EINER TABELLE UBER
EHESCHLIESSUNGEN, GEBORENE UND

GESTORBENE

- BERECHNUNG VON RELATIVZAHLEN
DER NATURLICHEN BEVOLKE-
RUNGSBEWEGUNG




EIN TAG IM ABTEILUNGSBURO

AUSBILDUNGS- ART UND GEGENSTAND DER
BEREICH AUSBILDUNG
ABTEILUNGSBURO |- AUFSTELLUNGEN, DIE FUR BEAR-

BEITUNGSVORGANGE WAHREND DER
AUSBILDUNG IM ABTEILUNGSBURO
HAUFIG BENOTIGT WERDEN, AUF

UNTERVERZEICHNISSE KOPIERT.

- VORBEREITUNG DER MONATLICHEN
SITZUNG DER VERWALTUNGS-
SACHBEARBEITER. HIERZU WERDEN
VERWALTUNGSSACHBEARBEITER DER
EINZELNEN ABTEILUNGEN WEGEN
TERMINVEREINBARUNGEN AN-
GERUFEN.

- EINLADUNG FUR DAS VERWAL-
TUNGSSACHBEARBEITERTREFFEN
GESCHRIEBEN UND AN DIE VER-
WALTUNGSSACHBEARBEITER GE-
SENDET.




EIN TAG IN DER HAUSVERWALTUNG

AUSBILDUNGS- ART UND GEGENSTAND DER
BEREICH AUSBILDUNG
HAUSVERWALTUNG |- ZUTEILUNGSMENGE DER TELE-

FONBUCHER UBERPRUFT UND AN-
DERUNGEN IM VERTEILER ABGE-

ANDERT.

- PROZENTUALE BELEGUNG DER

SITZUNGSSALE AUSGERECHNET.

- TELEFONBUCHVERTEILER FUR
BESTIMMTE FIRMEN UND BEHORDEN

ANHAND EINER LISTE ERSTELLT.




EIN TAG IN DER KANZLEI

AUSBILDUNGS- ART UND GEGENSTAND DER
BEREICH AUSBILDUNG
KANZLEI - BEIDSEITIGES TONBAND UBER DA-

TEIFORMATIERUNGREGELN IN

BRIEFEFORM VERFASST.

- SCHREIBEN VON VERMERKEN,

REINSCHRIFTEN UND ENTWURFEN

- ERSTELLUNG EINER TABELLE UBER
INDEX DER TATSACHLICHEN WERTE
UND DER DURCHSCHNITTSWERTE
NACH WARENGRUPPEN DER ERNAH-
RUNGSWIRTSCHAFT UND DER GE-
WERBLICHEN WIRTSCHAFT UND NACH

LANDERGRUPPEN, 20-SPALTIG.




Auszug aus der 42 seitigen Powerpoint-Pridsentation.
Erstellt von Andreas Bubach, Jérg Gabel, Jessica Dambeck, Kathrin
Lébig, Andreas Hiller

DAS STATISTISCHE BUNDESAMT

Wiesbaden

DEINE CHANCEN STEIGEN !!!

AUSBILDUNG IM STATISTISCHES BUNDESAMT




DIE AUSBILDUNG IM STATISTISCHEN BUNDESAMT

FACHANGESTELLTE(R) FUR BUROKOMMUNIKTION"

Die Ausbildung dauert 3 Jahre. -

Ausbildung am PC

Blockunterricht

Praxisausbildung

Bereichen

Innerhalb der Ausbildung wird man in den verschiedensten
des Statistischen Bundesamtes eingesetzt.

Im Lernbiiro tiben wir fiir die Praxis.

Theoretische Unterweisungen und praktische Arbeit am PC
wechseln einander ab.

Die gestellten Aufgaben losen wir einzeln oder im Team.




Mit TYPEQUICK lernen wir auf motivierende Weise das
Zehnfingerschreiben.

Das Selbstlernprogramm arbeitet interaktiv und
pafit sich an unsere personlichen Bediirfnisse an.

Schon nach kurzer Zeit kénnen wir flink und sicher die Tastatur
bedienen und sparen so viel Zeit bei der Eingabe von Texten.




UNSERE VEROFFENTLICHUNGEN BEKOMMT MAN
ALS BUCH UND CD-ROM.

AuBerdem sind wir im INTERNET erfeichbar, schaut doch mal
 bei uns rein !

» http://www.statistik-bund.de

Die Priisentation unserer Daten ist sehr wichtig, wir versuchen unsere
Ergebnisse so genau und so verstandlich wie moglich zu présentieren
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Der 21. Ausbildungsjahrgang
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.

Ausbildungsjahrgang 1998 am Tag der Einstellung

Annette Beyer, Mirko Bijl, Massimo Breda, Franceca Brodt, Nicole Bsullak, Catrin Christ,
Sven Conradi, Chris Engler, Benito Estrabon Correa, Nicole Gottschalk, Kevin Kobold, Jan
Otto, Stefanie Rink, Nesihan Soziigen, Ulrich StoRel, Janina Volzow

weitere werden (hoffentlich) folgen.......

Des Ridtsels Ldsung:
Haschenzug

Lrreparabel
LeiterwagenZweiradfahrer
Staraufgebot

Auszubildende im Grenzbereich=F I L Z S TIF T E













