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Vorwort

Die Wissensgesellschaft ist durch eine stetig anwachsende Flut unterschiedlichster
Informationen gepragt, die von Nutzerinnen und Nutzern unter groiem Zeitdruck er-
fasst und verarbeitet werden missen. Um bei dieser Informationsfiille die Aufmerk-
samkeit anderer auf die eigene Darstellung zu lenken und um den eigenen Stand-
punkt Gberzeugend zu vermitteln, muss die Information entsprechend aufbereitet
und dargestellt werden. Wihrend sich viele Publikationen mit der Gestaltung von
Abbildungen befassen, gibt es kaum Vertffentlichungen dieser Art fir Tabellen. Der
vorliegende Band schliet diese Licke. Mit Hilfe ausfiihrlicher Beispiele wird
gezeigt, wie Tabellen auch mit einfachen Mitteln der Datenorganisation und des
Layouts Ubersichtlich, verstdndlich und optisch ansprechend gestaltet werden
kénnen.

Die Méaglichkeiten der Tabellengestaltung sind vielfaltig. Welche Form gewahit wird,
héngt von der Art und Zielsetzung der Verdffentlichung, vorgegebenen Corporate
Designs, der Zahl und Komplexitat der Tabellen und nicht zuletzt vom &sthetischen
Empfinden der Tabellenersteller ab. Der Band kann deshalb nur eine kleine
Auswahl maglicher Gestaltungsformen aufzeigen. Dabei geht es nicht allein um
optische Vorlagen fir den Aufbau von Tabellen. Darliber hinaus werden auch
inhaltliche Uberlegungen der Tabellengestaltung diskutiert. So wird beispielsweise
die Frage aufgeworfen, wie durch die Organisation oder Weiterverarbeitung die
Wahrnehmung von Daten durch die Leser verbessert werden kann.

Die Monographie richtet sich an alle, die beruflich mit der Erstellung von Statistiken
und Tabellen zu tun haben oder sich im Rahmen ihrer Ausbildung oder ihres Stu-
diums mit dieser Thematik beschaftigen. Sie soll Tabellenersteller fiir die Bedeutung
eines guten Tabellenlayouts sensibilisieren und ihnen ein Instrumentarium fiir die
Tabellengestaltung an die Hand geben.

Die Anregung fur das Buch gaben Studentinnen und Studenten unterschiedlichster
Fachrichtungen, die an meinen Veranstaltungen zum Wissenschaftlichen Arbeiten
teilgenommen hatten. Sie bemangelten regelmaiig, dass es kaum Verdffentlichun-
gen lber die Gestaltung von Tabellen gabe. Ohne sie wére das Buch nicht entstan-
den. Ihnen gebiihrt deshalb besonderer Dank. Ich freue mich, dass das Statistische
Bundesamt das Anliegen dieser Studierenden aufgenommen hat und das Buch in
seiner Schriftenreihe ,Spektrum Bundesstatistik" einer breiten Offentlichkeit zugang-
lich macht.

Dankbar bin ich besonders den Herren Peter Knoche und Georg Schuck vom Sta-
tistischen Bundesamt und Herrn Michael Jainzik, die mit ihrer Unterstiitzung und
wertvollen Hinweisen zum Gelingen der Arbeit beitrugen.

Hannover, im August 2004

Dr. Michael J. Seitz
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WDie vermullich hadufigste Anmerkung zu den
Regein der Datenprésentation ... ist die, dass
sig auf .g cf A t stand’ beru-
hen, mit der tickischen Schlussfolgerung, dass
sich richtige Statistiker mit thnen nicht zu be-
fassen brauchen. Doch ... entsprechen diese
Regein weder allgemeingiltigem Wissen noch
dblicher Praxis. In dieser Hinsicht sind sie aus-
gewiesen uniblich.

Die Regeln scheinen nur offensichtiich, wenn
sie einmal dargelegt wurden. Danach sind kei-
ne besonderen Féhigkeiten oder isf kein beson-
deres Wissen mehr erforderlich, um sie anzu-
wenden — nur noch gesunder Menschenver-
stand, das heilt, ob sie nach Gefihl oder Aus-
sehen richtig erscheinen. Entsprechend fehit
der Anwendung der Regeln das fachspezifische
Mysterium eines Durbin-Watson-Tests oder ei-
nes Nicht-Euklidischen Raumes, die auf Anhieb
aine besti Art von 21 i
scheinen.” (4. 5. C. Ehrenberg)’

b g

1 Einleitung

Die heutige Zeit ist geprégt durch eine immer stirker anwachsende Flut unter-
schiedlichster Informationen, die, méchte man mit den aktuellen Entwicklungen
Schritt halten, stdndig und unter immer grofter werdendem Zeitdruck erfasst und
verarbeitet werden miissen. Wesentlicher Grund fiir diese Entwicklung ist der zu-
nehmende Einsatz von Computern, durch den das Sammeln und Verarbeiten von
Daten ohne grofiere Beschrankungen mbglich ist.

Das steigende Datenvolumen fiihrt jedoch zu Schwierigkeiten bei seiner Durchsicht
und Analyse. Und immer haufiger miissen sich Leser innerhalb weniger Sekunden
entscheiden, ob sie einen Text oder eine Darstellung lesen oder in den Papierkorb
werfen. Sollen andere auf die eigene Darstellung aufmerksam und vom eigenen
Standpunkt iberzeugt werden, ist deshalb nicht nur eine sorgféltige Datenerfas-
sung, -verarbeitung und -auswertung erforderlich, sondern muss auch der systema-
tischen Datenaufbereitung bzw. Datendarstellung grofle Beachtung geschenkt wer-
den.

Abbildung 1: Die vier Phasen der Beschéiftigung mit Daten

Daten- Daten- Daten- Daten-
erfassung verarbeitung auswertung darstellung

, Speh istik, Bd. 22/2004 1
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In diesem Band steht die Datendarstellung, und hier insbesondere die Darstellung
von nummerischem Datenmaterial mit Hilfe von Tabellen im Vordergrund. Wahrend
sich viele Publikationen mit der Gestaltung von Abbildungen befassen, gibt es nur
wenige Verdffentlichungen Uber die Gestaltung von Tabellen. Der vorliegende Band
schlieftt diese Licke.

Ob eine Tabelle fur ihre Betrachter tbersichtlich und versténdlich ist, hangt im We-
sentlichen von vier Aspekten ab. Dies sind

» die Miteinbeziehung der Rahmenbedingungen (z. B. das Ziel der Tabelle, der
Kenntnisstand der Betrachter oder die Einbettung in einen Vortrag oder Text),

« die Datenorganisation in der Tabelle aus inhaltlicher Sicht (z. B. die Zahl der
Gliederungsstufen oder die Zuordnung der Daten zu Zeilen oder Spalten),

« die Kennzeichnung der Daten in der Tabelle (z. B. mit Hilfe eines ausfihrlichen
Tabellentitels ader einer vollstdndigen Quellenangabe) sowie

« die optische Gestaltung durch Tabellenlayout bzw. Typographie (z. B. Lage der
Tabelle im Text, die Nutzung von Leerzeilen oder Fettdruck).

Nach der Einflhrung grundlegender Begriffe in Kapitel 2 bestimmen diese vier As-
pekte die weiteren Kapitel des Buches. Checklisten, die die Erstellung von Tabellen
erleichtern, schlieBen den Band ab.

12 istisches B B istik, Bd. 22/2004




2 Begriffsbestimmungen und Grundaufbau einer Tabelle

Eine Tabelle ist eine in waagrechte und senkrechte Reihen (Zeilen und Spalten) ge-
gliederte Anordnung von Daten iiber Merkmale und deren Merkmalsauspragungen.

Merkmale sind beobachtbare Eigenschaften von Personen, Dingen, Ereignissen
etc. (sogenannte Merkmalstriger), wie sie beispielsweise durch die Oberbegriffe
Einkommen oder Nationalitédt beschrieben werden, Die moglichen Beobachtungsbe-
funde, die diese Merkmale im Einzelnen annehmen kénnen, werden als Merkmals-
auspragungen bezeichnet. Fir das Merkmal monatliches Einkommen sind dies Be-
trdge wie 720 Euro oder 4.599 Euro, fiir das Merkmal Staatsangehérigkeit die Auf-
listung der Nationalitdten. Die Merkmalsauspragungen kfinnen auch zusammenge-
fasst werden. Fir das Merkmal monatliches Einkommen ergeben sich dann ver-
schiedene Bandbreiten von Betrdgen (wie etwa ,unter 900 Euro®, ,900 Euro bis un-
ter 1.500 Euro®, ,1.500 Euro und mehr®), fir das Merkmal Nationalitit in verkirzter
Form ,deutsch” und .nicht deutsch (Auslédnder)”. Jede Merkmalsausprégung kann
selbst wieder ein Merkmal mit eigenen Merkmalsauspragungen sein. Die unterste
Ebene ist in statistischen Tabelle in der Regel die Anzahl derjenigen Personen, Din-
ge oder Ereignisse, die eine bestimmte oder eine Kombination aus zwei oder meh-
reren bestimmten Merkmalsauspragungen aufweisen; im Beispiel des monatlichen
Einkommens (siehe Tabelle 1) also die Anzahl der Haushalte mit einem monatlichen
Nettoeinkommen unter 900 Euro, von 900 Euro bis unter 1.500 Euro usw.

Tabelle 1: Privalhaushaﬂe in Dautschlanr.l im Aprll 2002

nach monatlichem } 1

in 1.000
900 bis 1.500 bis
unter 2.600 Euro mnsllqe
unter 1500 | unter 2.600
900 Euro Eiiro Eins und mehr | Haushalte”
5.495 8.516 12.470 9.376 1.861
" Ergebnis des Mi o in Pri

“ Hauhalte, in denen mindestens eine Person in ihrer Haupttatigkeit selbstandiger
Landwirt / selbstsmrvdnge Landwirtin ist, sowie ohne Angabe.
Qualis: d (2003): 2003. Stutigart, S. 64,

Eine Tabelle besteht aus zwei Hauptbereichen (vgl. Abbildung 2): Dem (eigentli-
chen) Datenbereich, also den Tabellenfeldern bzw. Tabellenfachemn, in die die inte-
ressierenden Daten eingefigt werden, und dem Kennzeichnungsbereich, in dem
die eingetragenen Daten beschrieben bzw. bezeichnet werden. In statistischen oder
nummerischen Tabellen wird der Datenbereich hdufig auch als Zahlenteil bezeich-
net” Zum Kennzeichnungsbereich gehéren Tabellentitel, Tabellenkopf, Vorspalte,
Quellenhinweis und gegebenenfalls Fulinoten und Anmerkungen.

Bund , Spek Bund istik, Bd. 22/2004 13
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Abbildung 2: Der Aufbau einer Tabelle

Tabell (T I ierung, Haupititel)
Untertitel
Spalten- Spaltengruppen- Spaltengruppen-
merkmal kopf kopf Tabelien-
Zeilen- Kopf
merkmal Spaltenkopf | Spaltenkopf J
Zeilengruppen- : :
kopf ] i :
f Tabellen- Tabellen-
Zeilenkopf fach : oder ; feld :

Zeilenkopf

kopf !

Zeilenkopf

et NG

Vorspalte Spalten
/ Fulinoten und Q

Im Detail erfolgt die Beschreibung der Merkmale in der Vorspalte und im Tabellen-
kopf. Die Spaltenkdpfe liegen auf der untersten Ebene des Kopfes und geben
somit die genaueste Beschreibung der Spalteninhalte wieder. Gibt es zwischen dem
ibergeordneten Spaltenmerkmal (wie etwa dem Merkmal Studierende an deutschen
Hochschulen in Abbildung 3) und den eigentlichen Spaltenkdpfen (im Beispiel
JFrauen" und ,Manner') weitere Gliederungsstufen (wie die Aufteilung nach der
Staatsangehorigkeit in ,Deutsche” und ,Auslander”), so werden die Beschreibungen

14 isti B istik, Bd. 2272004




2 Begriffsbestimmungen und Grundaufbau einer Tabelle

dieser mittleren Gliederungsebenen als Spaltengruppenképfe in die Tabelle aufge-
nommen, Wie im Tabellenkopf, so wird auch in der Vorspalte zwischen Zeilen-
kispfen und Zeilengruppenképfen unterschieden.

Abbildung 3: Beispiel fiir den Aufbau eines Tabellenkopfes

(Obergeordnetes) Studierende an deutschen Hochschulen in Deutschland
Spaltenmerkmal: im Wintersemester 2002/03*
Spatten- ) Deutsche Auslinder
gruppenkopfe:
[eigentlid’_m] . Frauen Ménner Frauen Méanner
Spaltenkopfe:

804.795 901.969 107.501 116.658

* Vorldufige Ergebnisse
Quelle: ist By {2003); Statisti Jahrt 2003, 5. 390,
eigene Berechnungen.

Die gemeinsame Flache von Tabellenkopf und Vorspalte links oben in einer Tabelle
wird haufig als Kopf fir die Vorspalte verwendet. Die Trennung mit einer diagonalen
Linie und die Aufnahme des (bergeordneten Zeilenmerkmals in die linke untere
Hélfte bzw. des (ibergeordneten Spaltenmerkmals in die rechte obere Halfte erfoigt
in der Regel nur bei einfachen Tabellen, in denen der Tabellenkopf keine Gliederung
enthélt. Enthilt ein Kopf mehrere Gliederungsebenen, wird das Ubergeordnete Spal-
tenmerkmal iblicherweise (ber allen Spaltenkdpfen angeordnet. Die Nutzung der
Schnittfidche als Vorspalte fiir den Tabellenkopf ist eher uniiblich.

Ubungsfragen zu Kapitel 2

UA 2.1: Eréutern Sie die Begriffe Merkmal und Merkmalsauspragung mit Hilfe
eines Beispiels.

UA 2.2: Beschreiben Sie die zentralen Bestandteile einer Tabelle am Beispiel von
Tabelle 1.
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3 Allgemeine Anforderungen an die Zahlendarstellung

Nummerische Daten, die die Phasen Erfassung, Verarbeitung und Auswertung
durchlaufen haben, liegen Gblicherweise in einer einfachen und mehr oder weniger
bersichtlichen Liste oder Tabelle vor. Die Aufgabe bei der Datendarstellung besteht
nun darin, eine geeignete Form zu finden, mit der ein bestimmter Sachverhalt einem
Leserkreis in ansprechender und versténdlicher Weise dargeboten wird.

Bei der Entscheidung dber eine sinnvolle Darstellung stehen primar vier Fragen im
Vordergrund:

+ Welche Ziele werden mit der Darstellung verfolgt?
+ Welche inhaltliche Aussage soll vermittelt werden?

* Fir welche Betrachter wird die Darstellung erstellt bzw. wer soll mit der Darstel-
lung angesprochen werden?

+ Inwelche Prasentationsform ist die Darstellung eingebettet?

Aus diesen Fragen lassen sich entsprechende Anforderungen an die Darstellung

nummerischer Informationen ableiten:

» die Zielorientierung,

» die Aussagenorientierung,

« die Leserorientierung sowie

+ die Beriicksichtigung der Présentationsform.

Diese Anforderungen, die eng miteinander verknlpft sind, sind nicht nur fir die Ge-

staltung von Tabellen von Bedeutung, sondern gelten generell fiir die Ausgestaltung

jeder Darstellung, also auch fir Texte, Vortrige oder Abbildungen. Dariiber hinaus

beeinflusst die Beantwortung der oben formulierten Fragen auch die bergeordnete

Entscheidung dber die Art der Darstellung, also dariiber, ob nummerische Informa-

tion nur in textlicher Form (dies schliefit im Folgenden in einem umfassenderen

Wortsinn auch den mundlichen Vortrag ein), in tabellarischer oder in graphischer

Form bzw. in einer Kombination aus diesen dargestellt werden soll. Bei den nach-

folgenden Ausfilhrungen wird an den entsprechenden Stellen deshalb auch auf die-
se Fragestellung eingegangen.

31 Zielorientierung

Bei den Zielen einer Darstellung kann zwischen ibergeordneten Zielen und Zwi-
schenzielen unterschieden werden.

311  Ubergeordnete Ziele der Zahlendarstellung

Die Obergeordneten Ziele sind die Datenwiedergabe und die Informationsvermittiung
(siehe auch Abbildung 4).
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3 Aligemeine Anforderungen an die Zahlendarsteliung

Abbildung 4: Ubergeordnete Ziele der Darstellung
nummerischer Informationen

/\.

Informationsvermittiung
(Uberzeugung)

Den Lesern soll eine eigen-
sténdige Weiterverarbeitung

und Interpretation der Daten
erméglicht werden

! ! !

Hauptgewicht liagt Hauptgewicht liegt auf Texten;
auf Tabellen Tabellen und Diagramme haben
vor allem Ergénzungsfunktion

Datenwiedergabe

Aufzeigen Uberzeugen
von Zusam- von bestimmten
menhangen Sachverhalten

+ Datenwiedergabe: Bei diesem Ziel geht es um eine miglichst wertfreie und un-
verfélschte Wiedergabe der erfassten und nur grundlegend verarbeiteten Daten,
um den Lesern eine eigenstandige Weiterverarbeitung und Interpretation der Da-
ten zu erméglichen. Tabellen sind bei dieser Aufgabe der textlichen und der
graphischen Darstellung bei weitem (berlegen, da es hier vor allem auf eine
exakte und maglichst vollstandige Auflistung der Daten ankommt. Dies gilt um so
mehr, je umfangreicher das Datenmaterial ist. In Texten und Graphiken kénnen
demgegenlber nur begrenzte Datenmengen {bersichtlich dargestellt werden.
Beispiele fiir Tabellen, die vor allem der Datenwiedergabe dienen, sind etwa Ta-
bellen des Statistischen Bund (z. B. Statistisches Jahrbuch) oder Publi-
kationen verschiedener internationaler Organisationen (z. B. OECD, IWF, ILO).
Die Neutralitit bei der Datenwiedergabe ist allerdings insofern beschréankt, als
bereits die Auswahl der Daten, die in die .neutrale” Darstellung aufgenommen
werden sollen, eine Bewertung der Daten beinhaltet: So sind die ausgewdhiten
Daten dem Darstellenden offensichtlich wichtiger als andere Daten, die zwar
ebenfalls die betrachtete Thematik betreffen, trotzdem aber (z. B. aufgrund von
Platzmangel) nicht in die Darstellung aufgenommen werden.

« Informationsvermittlung: Das vorrangige Ziel der Informationsvermittiung ist
es, Lesern Interpretationen néher zu bringen, die der Autor aus den genutzten
Daten abgeleitet hat. Dies reicht vom bloflen, dass heilit weitgehend bewer-
tungsfreien Aufzeigen von Zusammenhangen bis hin zu Versuchen, die Leser
mit Hilfe von Daten von bestimmten Sachverhalten zu Gberzeugen. Bei der Infor-
mationsvermittlung ist der Text die wichtigste Darstellungsform, da mit ihm der
Zusammenhang zwischen den Daten und der Schiussfolgerung, die mit den
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Daten gestiitzt werden soll, ausfihrlich erlautert werden kann. Der jeweilige Text
kann dann nach Bedarf mit Tabellen oder Diagrammen ergénzt werden (Ergén-
zungsfunktion von Tabellen und Diag 1). Dabei ist nicht immer eine
Entweder-Oder-Entscheidung zwischen einer Tabelle oder einem Diagramm not-
wendig. Bei sehr komplexen Sachverhalten kann es sinnvoll sein, einen Text so-
wohl mit Tabellen als auch mit Diagrammen zu ergénzen, um durch die Stilele-
mente Uberschneidung und Wiederholung in besonderer Weise auf bestimmte
Zusan hénge hinzuweisen.

Je nach iibergeordneter Zielsetzung wird das Schwergewicht der Darstellung also
primér auf der Tabellenform (beim Ziel der Datenwiedergabe) oder der Textform
(beim Ziel der Informationsvermittiung) liegen. Graphiken finden sich nur selten Fal-
len als eigensténdige Aussageeinheit. Sie werden in der Regel zur Ergénzung von
Texten verwendet.

3.1.2 Zwischenziele der Zahlendarstellung

Zwischenziele sind darauf ausgerichtet, die Ubersicht 1: Zwischenziele
bergeordneten Ziele zu unterstitzen. Die der Darstellung nummeri-
meisten der im Folgenden beschriebenen scher Informationen

Zwischenziele sind auf die Realisierung des
Ziels der Informationsvermittiung ausgerich-
tet. Entsprechend beziehen sich die be-
schriebenen Argumente vor allem auf Uber-
legungen, in welcher Weise Tabellen und Strukturierung und Darstellung
Diagramme die Aussagen eines Textes er- von Zusammenhéangen
génzen konnen (siehe Ubersicht 1),

« Blickfang und Erhalten der Aufmerk-
keit: Lange Texip gen wirken Einpragsamkeit und Erinnerungs-

haufig langatmig und eintonig. Abbildun- hilfen
gen und Tabellen konnen dieses Bild i drdiakei
auflockern. Da die meisten Leser fir Ab- r:ﬂ;ﬁ:%;ﬁummgkm
bildungen besonders empfanglich sind,
kénnen diese als Blickfang hilfreich sein.
Wird der Blick erst einmal auf Tabellen
bzw. Abbildungen gezogen, so kénnen
ihre Inhalte Interesse am Thema wecken
(z. B. durch eine Zusammenfassung zentraler Thesen). So erhoht sich die Chan-
ce, dass der zugehorige Text in Teilen oder im Ganzen gelesen wird. Durch eine
abwechslungsreiche Prasentationsgestaltung durch den Wechsel von Textpas-
sagen, Abbildungen und Tabellen lasst sich dariber hinaus die Aufmerksamkeit
beim Lesen eines Textes aufrecht erhalten. Ein Blickfang ist besonders zur An-
sprache von Schnell- und Querlesern wichtig, die sich bei der groften Informa-
tionsflut und einem eng begrenzten Zeitbudget in der Regel innerhalb weniger
Sekunden entscheiden, ob sie Texte oder andere Darstellungen lesen und nut-
zen wollen oder ab sie sie wegwerfen,

Blickfang und Erhalten der Auf-
merksamkeit

Vereinfachung

Betonung

Zusammenfassung

Wiederauffindbarkeit
Zeiterspamis
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3 Allg ine Anford gen an die Zahlendarsteliung

Vereinfachung: Sind die zu vermittelnden Informationen umfangreich und kom-
plex, so ist es fir das Verstandnis héufig hilfreich, die zu vermittelnden Informa-
tionen vereinfacht darzustellen.

Strukturierung und Darstellung von Z héngen: Ohne klare Struktu-
rierung kann in den seltensten Fallen Verstandnis fir bestimmte Zusammen-
hénge erzeugt werden. Aufgabe muss es deshalb sein, das Datenmaterial durch
eine klare Strukiurierung durchschaubarer und damit verstandlicher zu machen.

Betonung: Texte beinhalten notwendigerweise Aussagen, die nicht alle die glei-
che Bedeutung besitzen. Es ist deshalb wichtig, die zentralen Aspekte hervor-
zuheben. Dies kann unter anderem dadurch geschehen, dass die wichtigsten In-
formationen nicht nur im Text hervorgehoben werden, sondern zusétzlich noch
ein zweites Mal in einer Tabelle zusammengestelit oder in graphischer Form dar-
gestellt werden.

Zusammenfassung: Einer der héufigsten Kritikpunkie an Texten ist, das ein
Leser selbst dann den gesamten Text lesen muss, wenn er nur an den Kernaus-
sagen interessiert ist. Tabellarische und graphische Darstellungen kinnen gut
zur Zusammenfassung wichtiger Informationen verwendet werden.

Einprigsamkeit und Erinnerungshilfe: Wie gut sich gegebene Informationen
einpragen lassen, hangt vor allem davon ab, inwieweit die zuvor beschriebenen
Zwischenziele erreicht werden. So erhihen einfache Darstellungen oder zusam-
menfassende Wiederholungen der zentralen Informationen mit Hilfe verschiede-
ner Darstellungsformen die Einprigsamkeit von Sachverhalten. Erfahrungsge-
maRk werden bildlich dargestellte Informationen besonders gut im Gedéachtnis be-
halten. Werden in den Abbildungen oder Tabellen die zentralen Thesen bzw.
Inhalte eines Textes bzw. Gedankens wiedergegeben, bieten sie als Stichwort-
geber dariiber hinaus wichtige Erinnerungshilfen.

Glaubwiirdigkeit und Uberpriifbarkeit: Informationen in einem Text sollen
glaubwirdig und Uberprifbar sein, um einen Leser davon zu Uberzeugen, dass
der Inhalt des Textes auch der Wahrheit entspricht. Wird dem Text eine Abbil-
dung oder eine Tabelle mit den verwendeten Daten beigefiigt, so kann der Leser
die hieraus gezogenen Folgerungen selbst iiberprifen. Dies setzt allerdings
voraus, dass in der Tabelle auch die relevanten Informationen richtig wiederge-
geben sind. Die Verwendung von Tabellen und Diagrammen bietet in einer Dar-
stellung allerdings auch MBnipulalionsmﬁglichkaiten." Durch die Zusammenstel-
lung des Datenmaterials in tabellarischer und graphischer Form wird darlber
hinaus der Eindruck von der Gewissenhaftigkeit des Autors und der Richtigkeit
der aus den Daten gezogenen Schilisse vermittelt, obwohl dies nicht notwendi-
gerweise der Fall sein muss. Tabellen und Diagramme wirken im Allgemeinen
glaubwirdiger als reine Ausfihrungen in Textform.

Wiederauffindbarkeit: Tabellen oder Abbildungen sind auch in jenen Fallen hilf-
reich, in denen die einmal gelesenen Daten Tage oder Monate spater noch ein-
mal bendtigt und gesucht werden und die genaue Quelle oder die exakte Stelle
im Text nicht mehr bekannt ist. In diesen Féallen kénnen tabellarisch oder gra-
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phisch aufbereitete Informationen das Wiederauffinden von Daten erleichtern,
ohne dass der Text noch einmal gelesen werden muss.

+ Zeitersparnis: Ein wichtiger Vorteil der Verwendung von Abbildungen und Ta-
bellen ist die mogliche Zeitersparnis. Auch dieser Vorteil héngt stark davon ab, in
welchem Ausmal die anderen Zwischenziele erreicht werden. So kéinnen bei-
spielsweise Leser, die sich mit der betrachteten Thematik auskennen, die ge-
suchten Informationen direkt aus der Darstellung entnehmen und auf das Lesen
der sie beschreibenden Textteile verzichten. Zeitersparnisse ergeben sich jedoch
auch flir Leser, die in der Thematik weniger bewandert sind, da ihnen durch die
Strukturierung oder Zusammenfassung der Inhalte in Abbildungen oder Tabellen
wichtige Verstandnis- und Erinnerungshilfen angeboten werden.

Abbildung 5 zeigt ein Beispiel, wie im Rahmen eines Zeitungsartikel die verschiede-
nen Darstellungsziele miteinander verknipft werden kénnen.

Abbildung 5: Ergénzungsfunktion von Tabellen am Beispiel
eines Zeitungsartikels

Auftrage aus dem Ausland bleiben aus
Auftragseingang fillt im Mai / Euro-Aufwertung fordert ihren Preis
Im April hatten die Orders noch um 1,5 Pro-

20

pwe. FRANKFURT, 4. Juli. Der Auf-
tragseingang in der deutschen Industrie st
im Mai unerwartet gefallen. Damit verdich-
ten sich die Hinweise, daf das Wirtschafts-
wachstum im Frithsommer schwach geblie-
ben ist. Die Aufwertung des Euro beginnt
nach Einschiitzung von Analysten, ihren
Preis zu fordern.

zent zugelegt. Die Mai-Daten bestiitigen
den seit Februar anhaltenden Abwaristrend.
Im Zweimonatsvergleich Mai/April zu
MirzFebruar fielen die Aufirige um 12
Prozent. Ausschlaggebend fitr das Minus im
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3 Aligemeine Anforderungen an die Zahlendarsteliung

3.2 Aussagenorientierung

Grundsatzlich gilt, dass nur Informationen, die fiir die gewiinschte Aussage rele-
vant sind, in eine Présentation aufgenommen werden sollten. Dies sollte zwar
selbstverstandlich sein, doch ist die Befolgung dieser Regel keinesfalls so einfach
wie es zunéchst scheint. So zeigt die Erfahrung, dass das Loschen von Informatio-
nen aus einer Prasentation (z. B. Textabschnitte oder ganze Seiten aus einem lan-
geren Text) vor allem fir noch unerfahrene Autoren Uberwindung kostet und haufig
der Wunsch besteht, die betreffenden Informationen durch besondere Argumenta-
tionslinien doch noch in irgendeiner Form filr die Prasentation zu retten. Dieses
Bemiihen ist in der Regel um so stérker, je griiber die Schwierigkeiten waren bzw. je
grofer der Zeitaufwand war, um die betreffenden Informationen zu ermitteln und
darzustellen.

Je nach Umfang des Datenmaterials kénnen bestimmte Prasentationsformen
mehr oder weniger sinnvoll sein. Sind Daten zum Beispiel sehr umfangreich und
komplex, so kann einer versténdlichen und Ubersichtlichen Darstellung dadurch
Rechnung getragen werden dass in einen Text einzelne Tabellen oder Diagramm-
arten eingefigt werden.” Sind nur e:mge wenige Werte darzustellen, so reicht ihre
Nennung in einem Text haufig véllig aus.®

Sind absolute Werte von herausragendem Interesse, so konnen Tabellen diese
Ergénzungsfunktion in der Regel besser ausfillen als graphische Darstellungen.
Andererseits kbnnen qualitative Zusammanhﬁnge von Daten besser mit Hilfe von
Diagrammen herausgearbeitet werden,” da bildhaft dargestellte Informationen in der
Regel zu einem schnelleren Verstandnis verhelfen. So kénnen einem Leser bereits
durch die Gestaltung (wie etwa durch Bilder) und die Anordnung der Obijekte, die in
ein Diagramm aufgenommen werden, Interpretationshilfen fir die Analyse der Daten
gegeben werden. Beispielsweise scheint es von vornherein als selbstverstandlich,
dass in einem Kreisdiagramm der Kreis als Gesamtmenge (d. h. 100 %) aufgefasst
wird und jedes (,Kuchen-") Stiick daraus einen Anteil an dieser Gesamtmenge dar-
stellt, dessen Wert dem Verhéitnis seiner Fliche zur Gesamtfidche entspricht. Eben-
so ist es offensichtlich, dass vergleichsweise gréftere Werte durch gréftere Flachen,
langere Balken oder in einem Koordinatensystem durch weiter von den Achsen ent-
fernte Punkte dargestellt werden.

Bei Tabellen fehlen derartige bildliche Interpretationshilfen. Der Anstoft in die ,richti-
ge Interpretationsrichtung” wird hier nur selten vom Tabelleninhalt selbst ausgehen,
wie etwa durch die Tabellenbeschriftung oder die Art der Datenanordnung. Statt
dessen wird die Anregung zur Tabellenbetrachtung und -interpretation in der Regel
von einem Text ausgehen, der die Tabelle erldutert. Bildorientierte Interpreta-
tionshilfen sind allerdings auch bei Tabellen méglich, wie etwa durch die Einbet-
tung einer Tabelle in ein Bild oder die Unterlegung einer Tabelle durch ein Hinter-
grundbild (vgl. Tabelle 2).
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Tabelle 2: Ubernachtungen im Reiseverkehr nach
Betriebsarten 2000-2002*

- in Millionen -
Betriebsart 2000 2001 2002
Hotellerie 198,08 196,93 189,50
Erholungs-, Ferien- und 2579 26,04 2575

Schulungsheime

“In Bwsrba'gungsmnm mit neun und mahr Gas‘tebenen
Quelle: Statistisch O ach
Betriebsarten. www.destatis. Ue{bwsfd."luulfhuurlahﬁ h1rr| Shmd 06.05. 2003

3.3  Leserorientierung

.Der Kunde ist Kénig.” Diese Kaufmannsregel gilt auch fir Ersteller von Tabellen,
Grundsatzlich gilt fiir jede Art von Darstellungen, dass sich |hre Ausgestaltung an
den Bediirfnissen der gewiinschten Zielgruppe orientieren muss.”

Bei der Analyse der Zielgruppe kann zwischen Hauptkriterien und Hilfskriterien
unterschieden werden. Die Hauptkriterien betreffen die zentralen Eigenschaften von
Lesergruppen, die bei der Erstellung von Tabellen und anderen Darstellungen von
ibergeordneter Bedeutung sind. Eine exakte Charakterisierung der Leserschaft ist
nach diesen Kriterien allein allerdings haufig nicht auf Anhieb méglich. Hilfskriterien
mit tiefergehenden Fragestellungen kénnen hier unterstiitzend eingesetzt werden.

3.3.1  Hauptkriterien zur Einschitzung der Leserschaft

Zentrales Hauptkriterium ist der Kenntnisstand der Zielgruppe. So kbnnen Tabellen
oder Diagramme, die einen Text ergénzen und nur auf die Beschreibung einiger
weniger Aspekte ausgerichtet sind, bei einer weniger informierten Leserschaft we-
sentlich zum Verstandnis beitragen, wahrend dieselben Darstellungen gerade we-
gen dieser Informationsbeschrankung fir Experten nur einen geringen Aussagewert
besitzen.” Ist es der Leserkreis andererseits gewohnt, mit Tabellen und Diagram-
men umzugehen, so konnen auch komplexere Sachverhalte in die Darstellungen
aufgenommen werden, die bei weniger erfahrenen Lesern zu einer Uberforderung
filhren wilrden.
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3 Aligemeine Anforderungen an die Zahlendarsteliung

Steht die Informationsvermittiung im Vordergrund, soll also die Zielgruppe mit der
Darstellung von einem bestimmten Zusammenhang Uberzeugt werden, so ist zu-
sélzlich das Interesse der Leser und ihre Einstellung zum Thema bzw. zum Autor
der Darstellung von Bedeutung.

Je groBer das Interesse ist (z. B. Hobby oder beruflicher Arbeitsschwerpunkt) und
um so mehr die Aussage der persénlichen Uberzeugung der Leser entspricht,
desto eher werden die Leser bereit sein, sich auch mit schwierigeren Sachverhalten
und Darstellungen auseinander zu setzen. Je kritischer dagegen die Einstellung zur
Aussage oder zum Autor, desto einfacher und um so eindeutiger milssen die Dar-
stellungen sein. Hier gilt der Grundsatz: Im Zweifelsfall ist weniger mehr,

3.3.2 Hilfskriterien zur Einschétzung der Leserstruktur

Leider ist eine eindeutige Einschatzung der Leserschaft nach den Hauptkriterien
Kenntnisstand, Interesse am Thema oder Grundhaltung zum Thema bzw. zum Autor
héufig nicht ohne weiteres maglich.

Erschwerend kommt hinzu, dass die tatsdchliche und die gewilinschte Leserschaft
(Zielgruppe) nicht immer auch deckungsgleich ist. So wird zum Beispiel mit einer
Darstellung im Rahmen eines Vortrags oder eines Zeitschriftenaufsatzes in der
Regel nur ein Bruchteil der gewiinschten Leserschaft erreicht. Andererseits gehdren
nicht immer auch alle Betrachter einer Darstellung zur eigentlichen Zielgruppe
(siehe Abbildung 6).

Abbildung 6: Gewiinschte und tatsichliche Leserschaft
tatsachliche
Betrachter einer
Zielgruppe Darstellung

Die Frage ist also nicht primér, wer die Darstellung liest bzw. lesen kann, sondem
wer von denjenigen, die Zugang zur Darstellung haben, diese lesen soll (schraffierte
Fliche in Abbildung 6). Dem Wissenstand, dem Interesse und der Grundhaltung
dieser Gruppe ist die Darstellung anzupassen. Entsprechend muss nicht nur die tat-
sdchliche Leserschaft genauer charakterisiert, sondern auf dieser Basis auch die
gewlinschte Zielgruppe ndher eingegrenzt bzw. definiert werden. Dass sich ein Teil
der Leserschaft unter diesen Bedingungen eventuell nicht von der Darstellung
angesprochen fiihit, muss dabei in Kauf genommen werden.
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Die Definition der Zielgruppe nach den oben beschriebenen Hauptkriterien ist um so
schwieriger, je heterogener die tatsachliche Gruppe der Betrachter ist. In diesen Fal-
len kéinnen Hilfs- bzw. Sekundérkriterien zur Einschétzung der Leserstruktur niitzlich
sein."’ Zu ihnen gehéren etwa der Ort, an der die Prasentation bzw. Darstellung den
Lesern vorgestellt wird (Vortrag, Buch, Zeitschrift, Tageszeitung, Fachzeitschrift),
oder Uberlegungen zur Zusammensetzung der Gruppe, der die Leser angehéren
(z. B. Hierarchieebenen, Qualifikationen, Branche oder Art der Organisation). Die
Einstellung zum Thema oder zum Autor lasst sich etwa aus vermuteten Erwartun-
gen der Teilnehmer, ihren grundsétzlichen BedUrfnissen, ihrem Wertesystem oder

ihren politischen Einstellungen ableiten (siehe Ubersicht 2).
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Ubersicht 2: Kriterien zur Einschitzung der Leserstruktur

Hauptkriterien

.

.

.

Kenntnisstand
- keine Grundkenntnisse
- Grundkenninisse
- Fachkenntnis
- gemischt

Interesse am Thema
- interessiert
- neutral
- desinteressiert
- gemischt

Gr g zum Th
- zustimmend
= kritisch
- neutral
- gemischt

Hilfskriterien

it der G

- bekannt X
- unbekannt

Grofke der Gruppe

Ort der Darstellung
- Vortrag
- Tageszeitung
- Publikumszeitschrift
- Fachzeitschrift

7 dering dir-G
- homogen
- gemischt

z.B.
- Hierarchieebene / Funktion
- obere Ebene
- untere Ebene
- gemischt
- Informelle Fiihrerschaft
- Meinungsbilder
- Entscheider
- primar Umsetzung
- Qualifikation
- hithere Qualifikation
- niedrigere Qualifikation
- gemischt
- Branche
- gleiche Branche
- branchenfremd
- gemischt
- Organisation
- aus eigener Organisation
- aus fremder Organisation
- gemischt

gan der Tellnel
Bediirfnisse der Teilnehmer

Politisches Interesse
- politisch
- unpolitisch

i tem in der Grupp
Zwinge fiir die Teilnehmer
Tabuthemen der Teilnehmer
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3 Aligemeine Anforderungen an die Zahlendarstellung

3.4  Beriicksichtigung der Prasentationsform

Fir die Gestaltung einer Darstellung ist schlieflich auch ihre Einbettung wichtig.
Handelt es sich um eine Darstellung im Rahmen eines Vortrags, so hat ein Betrach-
ter nur begrenzt Zeit, sich mit der Darstellung auseinander zu setzen. Andererseits
besteht fur den Vortragenden die Méglichkeit, die Darstellung zu erléutern, und filr
die Betrachter die Chance, bei Unklarheiten Fragen zu stellen. Ob die Zuhérer diese
Maglichkeit nutzen und tatsachlich Verstandnisfragen stellen, ist allerdings wiede-
rum von der Leserschaft abhangig: So werden sich beispielsweise Beschéftigte aus
unteren Hierarchieebenen in der Regel weniger an Diskussionen beteiligen und
durch Nachfragen ihre fehlende Kenntnisse offenbaren wollen, wenn Vorgesetzte an
der Runde teilnehmen.

Schriftlich fixierte Darstellungen in Druckerzeugnissen ermdglichen Lesern demge-
genilber eine konzentriertere Bearbeitung, da die Betrachtungs- bzw. Bearbeitungs-
geschwindigkeit vom Betrachter selbst bestimmt werden kann. So kann eine Be-
schreibung der Darstellung mehrfach gelesen werden. Dariiber hinaus ist jederzeit
ein Riickblattern méglich,

Ubungsfragen zu Kapitel 3

UA 3.1: Der Kunde ist Kénig®, so lautete eine alte Kaufmannsregel. Inwiefern hat
diese Regel in abgewandelter Form auch fiir die Gestaltung von Tabellen
Bedeutung?

UA 3.2: Wie lauten die vier Hauptanforderungen an Présentationen?

0A3.3: Erdutern Sie die beiden tibergeordneten Ziele und vier Zwischenziele, die
mit Hilfe von Tabellen verfolgt werden kénnen.

UA 3.4: Nennen Sie jeweils zwei Vor- und zwei Nachteile der Datendarstellung in
Texten, Tabellen und Abbildungen.

UA 3.5 Was versteht man unter der Ergénzungsfunktion von Tabellen?

0A3.6: Inwiefern hat der Leserkreis Einfluss auf die Gestaltung von Tabellen?
Nennen Sie Beispiele.

UA3.7: Inwiefern hat die Prasentationsform (Text oder Vortrag) Einfluss auf die
Verstandlichkeit von Darstellungen?
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4 Datenorganisation und ergédnzende Datenaufbereitung

Die Datenorganisation und Datenaufbereitung kann in vier Stufen unterteilt werden.
Sie betreffen Entscheidungen tber

« die Zahl der Tabellen und ihre Gliederungstiefen,

« die Zuordnung von Datenmerkmalen zu Zeilen oder Spalten,

« die Anordnung von Datenmerkmalen und Merkmalsausprégungen innerhalb der
Zeilen und Spalten sowie

* eine inhaltliche Datenaufbereitung der Zahlen innerhalb der einzelnen Tabellen-
facher sowie bei Bedarf eine Datenergénzung.

41 Zahl der Tabellen und ihre Gliederungstiefen

Die Zahl der Tabellen und ihre Gliederungs- Ubersicht 3: Kriterien fiir
tiefen hdngen eng miteinander zusammen: So die Tabellenanzahl

fihrt die Aufspaltung einer Gliederung zu einer
Darstellung der Daten in Einzeltabellen. Erfolgt
umgekehrt eine Zusammenfassung von zwei

» Zusammenhang der Daten:
Zusammengehérende Daten
werden in einer Taballe zu-

oder mehreren Tabellen zu einer einzigen Ta- sammengefasst.

belle, so ist fir diese Darstellung in der Regel

eine Gliederung notig. + Optimale Gliederungstiefe:
Die Zahl an Gliederungsstufen

Zentrale Kriterien bei der Entscheidung tber die darf nicht zu hoch sein.

Zlahl der Tabellen und ihrer Gllederungst|afep « Optischer Eindruck und

sind der Zusammenhang der Daten, die opti- leere Tabellenfelder:

male Gliederungstiefe sowie der optische Ein- Eine Tabelle sollte nicht allzu

druck einer Tabelle (siehe auch Ubersicht 3). viele leere Tabellenfelder be-
sitzen

411 Zusammenhang der Daten

Die Zahl der Tabellen, die verwendet werden sollte, hangt zunachst vom Zusam-
menhang der Daten ab. Grundsatzllch sollte elne Tabelle nur jene Daten enthal-
ten, die fiir einen besti bereich von Bed g sind. Fasst man
unterschiedliche und auf verschiedene Erklémngen gerichtete Daten in einer Tabel-
le zusammen, kann die Frage nach ihrem inhaltlichen Zusammenhang leicht vom ei-
gentlichen Aussageziel ablenken.

Umgekehrt solite eine Tabelle moglichst alle Daten enthalten, die fiir einen
Sachverhalt von Interesse sind, da auch eine allzu starke Zersplitterung der Daten
in zu vielen Tabellen die Ubersichtlichkeit vermindern kann. Denn werden inhaltlich
zusammenhangende Aspekte in verschiedenen Tabellen prasentiert, so erschwert
das stdndige Hin- und Herspringen zwischen den Tabellen und der wiederholt erfor-
derliche Tabelleneinstieg den Lesefluss und eine genauere Datenanalyse. Unter
diesen Umstanden ist zu prifen, ob durch Umstrukturierung der Daten mehrere
kleine Tabellen zu einer gréiReren und Ubersichtlicheren Tabelle zusammengefasst
werden kéinnen.
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4 Dateno isation und erg 1de Dafy fhereitung

41.2 Optimale Gliederungstiefe

Gliederungen erfiillen vor allem zwei Aufgaben: Erstens ermoglichen Gliederungen,
dass auch Daten zu unterschiedlichen Merkmalen ibersichtlich in einer ge-
meinsamen Tabelle zusammengefasst werden kdnnen (siehe Tabelle 3). Zwei-
tens erlauben Gliederungen in der Regel einen relativ schnellen Zugang zu den
interessierenden Daten, da durch Verastellungen in der Kopfzeile oder Vorspalte
jene Spalten oder Zeilen aulter Acht gelassen bzw. ibersprungen werden kénnen,
die im Moment der Betrachtung gerade nicht bendtigt werden,

Tabelle 3: Sterbetafeln fiir Deutschland in abgekiirzter Form'!

Voll- Mianner Frauen

Alters- 1901/ 1932/ 1998/ 1901/ 1932/ 1998/

jahr x? 1910 1934 2000 1910 1934 2000

von 100.000 Let iget erreichen das Alter x
(Absterbeordnung)

1] 100.000 100.000 100.000 100.000 100.000 100.000
30 67.092 84.715 98.059 69.848 87.139 98.944
60 43.807 66.293 86.733 50.780 70.984 93.066
a0 683 1.966 10.453 113 2.868 23,093

Lebenserwartung in Jahren im Alter x

0 44 82 59,86 74,78 48,33 62,81 80,82

30 3455 3047 45,96 36,94 41,05 51,56

60 13,14 1511 19,25 14,17 16,07 23,50

90 2,35 263 395 2,59 272 413
Anmerkungen: ' 1901/10 und 1932/34 Reichsg jeweil i 1980/2000 abge-

kiirzte, sonst allgemeine Sterbetafein
“ Es beziehen sich: Das Alter von 0 auf den Zeitpunkt der Geburt, die anderen
Altersangaben auf den Zeitpunkt, an dem jemand genau x Jahre alt geworden ist.
Quelle: Statistisches B (2003): i Jahrbuch 2003, Stuttgan, §. 72.

Die Gliederungsvorteile verringern sich allerdings mit der Zahl der Gliede-
rungsstufen. Ist die Gliederungstiefe sehr grof, kann die Tabelle schnell uniiber-
sichtlich werden. Dariber hinaus bendtigt jede Gllederungsebene bei der Durchsicht
einer Tabelle eine (zeitrelevante) Entscheidung,’’ die dem Zeitvorteil durch das
Uberspringen irrelevanter Zeilen und Spalten ebenfalls entgegenwirkt. Unter diesen
Umstdnden kann es also auch bei inhaltlich zusammengehérenden Merkmalen und
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Merkmalsauspragungen sinnvoll sein, die Daten in zwei oder mehrere Tabellen
aufzuteilen.

Besitzen Merkmalsausprégungen eine innere Ordnung (z. B. alphabetisch oder zeit-
bezogen), so reicht diese Ordnung flr einen Tabelleneinstieg in der Regel villig
aus. Eine zusétzliche Gliederungsebene, wie etwa die Gliederung des Merkmals
vollendetes Altersjahr in Tabelle 3 in Gruppen von ,0 bis 30° und von .60 bis 90 ist
nicht erforderlich. Sie kénnte zudem die ablenkende Frage aufwerfen, ob es fir die
als unndtig erachtete zusdtzliche Gliederungsebene eine besondere Begriindung
gibt, Eine Ausnahme sind Tabellen mit einer groften Zahl an Merkmalsausprégun-
gen. Hier kann eine Gliederung auch bei inneren Ordnungen hilfreich sein, da bei
der Suche nach der richtigen Zeile oder Spalte durch die Gliederung eine grofiere
Zahl irrelevanter Zeilen oder Spalten (bersprungen werden kann. Haufig anzutref-
fende Beispiele sind Preistabellen auf Fahrkartenautomaten, in denen die jeweiligen
Anfangsbuchstaben den alphabetisch geordneten Zielorten als Gliederungsiber-
schrift vorangestellt werden, oder Fahrpldne, in denen die Stundenangaben als
Gruppeniiberschrift den jeweiligen Minutenangaben vorangehen. In diesen Féllen ist
in der Regel allerdings auch die Gliederungsweise schnell erkennbar, so dass durch
die Gliederungen keine Irritationen zu erwarten sind.

Ein Kompromiss zwischen Tabellenaufteilung und Gliederung ist die Blockbildung:
Werden in einer Tabelle unterschiedliche Merkmale aufgenommen (wie etwa in Ta-
belle 3 die Absterbeordnung und die Lebenserwartung) oder ist die Zahl der Gliede-
rungsstufen in der Vorspalte sehr hoch, so kann die Vorspalte bzw. die Tabelle ent-
lastet werden, indem die obersten Gruppenképfe aus der Vorspalte herausgenom-
men und als Zwischenlberschriften in den Datenbereich aufgenommen werden.
Letztendlich handelt es sich hier um die Aufteilung einer Tabelle in zwei einzelne Ta-
bellen, die dann allerdings in einem gemeinsamen Tabellenrahmen zusammenge-
figt werden. Das Deutsches Institut fiir Normung empfiehlt nicht mehr als vier Glie-
derungsebenen und bei Blockbildungen héchstens zwei hierarchische Stufen.™

4.1.3 Optischer Eindruck

Besitzt eine Tabelle nur begrenzt Werte, so kann durch die leeren Tabellenfelder
leicht der Eindruck einer unvollsténdigen und ungeordneten Tabelle entstehen. Aus
optischen Griinden kann deshalb auch in diesem Fall eine Aufteilung der Daten in
zwei oder mehrere Tabellen sinnvoll sein.

4.2  Zuordnung von Datenmerkmalen zu Zeilen und Spalten

Die zentralen Entscheidungskriterien fiir die Zuordnung von Datenreihen zu Spalten
oder Zeilen sind Platzgriinde, der Grundsatz der Einheitlichkeit, die Datennéhe so-
wie die dbliche Betrachtungsstrategie (siehe auch Ubersicht 4).

4.21 Verfiigbarer Raum

Bei der Zuordnung der Merkmale in Spalten und Zeilen spielen in der Regel Platz-
grinde eine herausragende Rolle. So werden die Merkmale haufig derart den
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4 Datenorganisation und ergdnzende Datenaufbereitung

Spalten und Zeilen zugeordnet, dass die Ubersicht 4: Kriterien fiir die
Tabelle zugunsten der Ubersichtlich- Zuordnung von Merkmalen
keit méglichst vollstindig auf eine zu Spalten oder Zeilen

Textseite passt und damit ein hinder- « Platzgriinde:

llg';iu:‘;n'ﬁ:dggg:::gi;]e:ﬂ;;e:ngﬁ: Aufteilung der Tabelle auf mehrere
Textseiten vermeiden.

reren Seiten vermieden werden kann. R —

Neben der Zahl der Merkmale spielt * Grundsatz der Einheitlichkeit:

auch die Linge der Eintrége, und dabei .Gle';:h‘::hsepa,‘rle”' l?"d Zefienaumhay

insbesondere die Lange der Datenbe- Lk sk At L

zeichnungen in der Vurspalte und im « Datenniihe:

Tabellenkopf, eine Rolle.' Zu vergleichende Datenreihen werden
méglichst untereinander angeordnet.

4.2.2 Grundsatz der Einheitlichkeit » Ubliche Betrachtungsstrategie:
- Horizontale Anordnung von Daten

Besitzt eine Darstellung mehrere Tabel- entspricht der Ublichen Lesestrategie.
len, die sich nur durch ein einzelnes - Spaltenform als oplische Vorgabe
oder einige wenige Merkmale unter- der Verarbeitungsrichtung.

scheiden, so ist darauf zu achten, dass -+ Keine eindeutige Empfehlung méglich.

die Zeilen und Spalten auch weitge-
hend gleich aufgebaut sind" (Grund-
satz der Einheitlichkeit von Tabellen). Folgen in einem Text mehrere Tabellen mit
dhnlichen Informationen aufeinander, so werden viele Leser nach Betrachtung der
ersten Tabellen von einer gleichen Spalten- und Zeilenzuordnung der Merkmale in
den nachfolgenden Tabellen ausgehen und eventuell auf eine genauere Analyse der
Vorspalte und Kopfzeile verzichten. Entsprechend konnen Anderungen in der
Zuordnung zu Verwirrungen oder sogar zu Fehlinterpretationen fihren. Dies gilt be-
sonders bei einfachen Tabellen, deren Grundstruktur fiir einen Leser relativ schnell
erkennbar und leicht erinnerbar ist.

4.2.3  Kriterium der Datennihe

Ein weiteres Kriterium fir die Zuordnung der Merkmale zu Spalten oder Zeilen ist
die Datenndhe. So gilt die Empfehlung, dass miteinander zu vergleichende Da-
tenreihen {ibereinander angeordnet werden sollen, da das Lesen von Zahlen ent-
lang einer Spalte einfacher ist als entlang einer Zeile. Das nachfolgende Beispiel
kann dies verdeutiichen:'”

334 556 539 612

Ein Zahlenvergleich findet im Allgemeinen stellenorientiert statt, Im Falle dieser drei-
stelligen Zahlen erfolgt ein Vergleich also, indem in einem ersten Schritt zunachst
nur die Hunderterstellen beachtet und erst danach die Zehner- und Einerstellen in
die Betrachtung mit einbezogen werden. Diese Vorgehensweise bedeutet jedoch
auch, dass das Auge bei einer horizontalen Anordnung einzelne Ziffern (Zehner-
und Einerstellen) und die Liicken zwischen den Zahlen Gberspringen muss, was ei-
nen Vergleich erschwert.
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Anders ist dies bei einer Anordnung der Zahlen in Spaltenform:

334
556
539
612

Hier liegen die Ziffern, die miteinander verglichen werden sollen, nahe beieinander,
so dass das Auge beim Zahlenvergleich keine grofieren Entfernungen (berbriicken
muss und auch die hinteren Zahlenteile zunéchst relativ einfach ignoriert werden
kénnen. Hintergrund ist letztlich, dass die Datennahe bei einer Anordnung in Spal-
tenform das Rechnen mit den Daten erleichtert; so erfolgt ein Vergleich von Zahlen
in der Regel mit Hilfe von Subtraktionen. Der Rechenvorteil bei einer Spaltenbildung
zeigt sich auch im obigen Beispiel, wenn die aufgeflihrten Werte in der Reihe oder
Spalte addiert oder voneinander sublrahiert werden.

Beispiele fir die Anwendung dieser Vergleichsregel geben die Tabellen 4 und 5, in
denen die Niveaus verschiedener Zinsraten im Zeitablauf aufgefihrt sind. Sie zei-
gen, dass die Anwendung der Regel je nach Zielsetzung zu unterschiedlichen An-
ordnungen der gleichen Daten filhren kann.

Steht die zeitliche Entwicklung einzelner Zinssétze im Vordergrund, so sollten die

Zinsbezeichnungen im Tabellenkopf und die Monatsangaben in der Vorspalte ange-
ordnet werden (siehe Tabelle 4).

Tabelle 4: Habenzinsen in Deutschland 2002 nach Anlagenart

(Version A)
in Prozent
Festgelder” Spareinlagen Sparbriefe
von von mit drei- mit laufender
50.000 EUR | 500.000 EUR ig Zinszahlung
bis unter bis unter l(lindlgl.;]ngs- vierjihrige
500.000 EUR 2,5 Mio. EUR frist Laufzeit

Marz 2,70 2,94 1,05 4,07
Juni 2,70 2,94 1.04 4,12
September 265 2,89 1.00 3,50
Dezember 2,37 2,60 0,96 3,23

" Jaweils die beiden mittleren Wochen der angegebenen Monate.

“ Mit vereinbarter Laufzeit von 1 Monat,

* Es wird lediglich eine Mindest- bzw. Grundverzinsung, aber keine Pramie bzw. kein Bonus gewshrt
Quelle: Statisti Bt (2003); Statisti Jahrbuch 2003, Stutigart, 5. 347
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Geht es dagegen um einen Vergleich der Zinssatze zu einem bestimmten Zeitpunkt,
so soliten die Monate als Spaltenképfe und die Zinssatzbezeichnungen als Zeilen-
képfe angeordnet sein (siehe Tabelle 5).

Tabelle 5: Habenzinsen in Deutschland 2002 nach Anlagenart
(Version B)
in Prozent
Erhebungszeitraum"
Anlageart
Mirz ] Juni I Sep. 1 Dez.
Festgelder von 50.000 EUR 270 270 265 237

bis unter 500.000 EUR”
Festgeider von 500.000 EUR

bis unter 2,5 Mio, EUR?! 2,94 e 289 260
i m.éunégi;isr?% g 1,06 1,04 1,00 0,96
Sparbriefe mit laufender 407 412 350 323

Zinszahlung, vierjahrige Laufzeit

I Jeweils die beiden mittieren Wochen der angegebenen Monate.

“ it vereinbarter Laufzeit von 1 Monat.

Y Es wird lediglich eine Mindest- bzw. Grundverzinsung, aber keine Pramie bzw, kein
Bonus gewahrt,

Quelia: st Bund (2003): Statistisches Jahrbuch 2003. Stuttgart, 5. 347.

Sollen schlieflich die Niveaus zweier Zinssétze im Zeitablauf miteinander verglichen
werden, so ist nach diesen Uberlegungen auch in diesem Fall die Tabelle 5 der Ta-
belle 4 vorzuziehen, da in Tabelle 5 die zu vergleichenden Werte naher beieinander
liegen als in Tabelle 4.

Wiére die Liste der Monatswerte ldnger, ware mit einer allzu strikten Anwendung der
beschriebenen Regeln allerdings wenig gewonnen. So wiirde es wenig Sinn ma-
chen, die Monatsdaten zwar waagerecht, dafiir aber in unverhélitnismé&Big gedréng-
ter Form oder gar auf zwei Seiten anzuordnen. Kénnen weder eine Drehung der Ta-
belle um 90° noch eine dbersichtliche Verwendung von Abklrzungen mit Fulsnoten-
erkldrungen das Problem l6sen, so kann ein Wechsel der Merkmale in den Spalten
und Zeilen letztendlich doch die sinnvollere Losung sein.

4.24  Kriterium der iiblichen Bl htungsstrategie

Ein viertes mégliches Kriterium, das fir die Zuordnung von Merkmalen zu Spalten
oder Zeilen genannt wird, ist die Betrachtungsstrategie. So gibt es die Annahme,
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dass sich Leser beim Einstieg in eine Tabelle haufig an den Auspriagungen in der
Vorspalte orientieren, um von ihnen ausgehend die Tabelle in horizontaler Richtung
durchzusehen. Dies liefle sich mit der antrainierten Leserichtung von Texten von
links nach rechis erkléren. In diesem Fall missten die Daten, die miteinander ver-
glichen werden sollen, horizontal angeordnet werden. Andererseits ergibt sich auch
durch die Spaltenbildung eine optische Vorgabe der Betrachtungsrichtung. Hier ist
sie dann allerdings vertikal ausgerichtet.'® Ausgehend von diesen Uberlegungen ist
eine eindeutige Empfehlung nach dem Kriterium der tblichen Betrachtungsstrategie

der Benutzer also nicht méglich.

4.3  Anordnung von Merkmalsauspragungen innerhalb von Zeilen

und Spalten

Auch die Art und Weise, wie die Daten in-
nerhalb von Spalten und Zeilen angeord-
net werden, hat Einfluss auf die Lesbar-
keit einer Tabelle. Die zentralen Entschei-
dungskriterien sind weitgehend die glei-
chen wie bei Zuordnung von Daten zu
Spalten und Zeilen: Dies sind der Grund-
satz der Einheitlichkeit von Tabellen, die
Datennahe und die (bliche Betrachtungs-
strategie. (Siehe auch Ubersicht 5.)

4.3.1  Grundsatz der Einheitlichkeit

So gilt der Grundsatz der Einheitlichkeit
von Tabellen nicht nur in Bezug auf die
Zuordnung der Merkmale zu Zeilen und
Spalten, sondern auch hinsichtlich der
gleichen Anordnung von Merkmalen
bzw. Meﬂcmalsausprégun‘gen innerhalb
der Zeilen und Spalten.” Besitzt also
eine Darstellung mehrere Tabellen, die
sich nur durch Variationen einzelner oder
einiger weniger Merkmale unterscheiden,

Ubersicht 5: Kriterien fiir
die Anordnung von Merk-
malen innerhalb von
Spalten oder Zeilen

Grundsatz der Einheitlichkeit:
Gleicher Spalten- und Zeilen-
aufbau dhnlicher Tabellen.

Datennahe:

Zu vergleichende Datenreihen
werden maglichst in benachbarten
Spalten oder Zeilen angeordnet,

Ubliche Betrachtungsstrategie:
Anordnung (von links nach rechis
oder von oban nach unten)

- nach der inneren Ordnung der
Merkmalsbezeichnungen in
Vorspalte und Tabellenkopf
{zeitlich, alphabetisch)

- nach den Werten im Zahlenfeld
{von oben nach unten fallend).

so soliten die Merkmale in den Spalten und Zeilen die gleiche Anordnung haben wie
in den anderen Tabellen. Ein Beispiel fir die Bedeutung dieser Regel geben die
Tabellen 6 bis 9.

So fallt bei diesen Tabellen nicht jedem auf Anhieb auf, dass die Stadtenamen in
Tabelle 8 in einer anderen Reihenfolge angegeben sind als in den drei anderen
Tabelien.
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Tabelle 6: Lebendgeborene in
Berlin und Bremen 1995 nach

Tabelle 7: Lebendgeborene in
Berlin und Bremen 1997 nach

Geschlecht Geschlecht

-in Prozent - -in Prozent -

\ Berlin ’ Bremen 1 Berlin | Bremen
mannlich 51,6 50,5 mannlich 1.7 51,5
weiblich 484 495 weiblich 48,3 48,5

Quelle: Statistisches Bundesamt (1897):
Stal, Jahrbuch 1997, 5. 69, eigene Berech

Quelle: Statistisches Bundesami (1599):
Stat. 1899, S. 67, eigene Berech.

Tabelle 8: Lebendgeborene in
Berlin und Bremen 1999 nach

Tabelle 9: Lebendgeborene in
Berlin und Bremen 2001 nach

Geschlecht Geschlecht

-in Prozent - - in Prozent -

| Bremen Berlin Berlin [ Bremen
mannlich 50,7 51,0 ménnlich 51,1 511
weiblich 49,3 490 weiblich 489 489

Quelle: Statistisches Bundesarm! (2000):

Stat. Jahrbuch 2000, 5. &7, eigene Berech,

Quelle: Statistisches Bundesami (2003
Stat. Jahrbuch 2003, S. 69, sigene Berech,

4.3.2 Kriterium der Datennahe

Wie bei der Zuordnung der Merkmale zu Spalten und Zeile gilt nach dem Kriterium
der Datennshe auch hinsichtlich der Anordnung innerhalb der Spalten und Zeilen,
dass die Zahlenreihen, die miteinander verglichen werden sollen, in benach-
barte Spalten oder Zeilen geschrieben werden sollten,® da die rdumliche Nahe am
besten ihren Vergleich ermdglicht. Diese Empfehlung kann allerdings mit dem nach-
folgend beschriebenen Kriterium kollidieren.

4.3.3  Kriterium der iblichen B t ategie

Gibt es eine innere Ordnung der Merkmalsauspragungen in der Vorspalte oder
Kopfzeile (z. B. zeitliche oder alphabetische Folge), so solite die Anordnung der
Spalten und Zeilen nach dem Kriterium der {blichen Betrachtungsstrategie (von
links nach rechts oder von oben nach unten) auf dieser Ordnung beruhen, da dies
den Einstieg in eine Tabelle erleichtert. Zum einen sind solche Anordnungen in der
Regel sofort verstandlich, zum anderen kann auf diese Weise auch eine bestimmte

Stafistisch : istik, Bd. 2212004 13




Michael J. Seitz

Merkmalsauspragung relativ schnell gefunden werden. So muss ein Nutzer bei einer
alphabetischen Anordnung nicht mehr alle Merkmalsausprégungen in den Spalten-
kopfen oder Zeilenkopfe durchsehen, um die richtige Spalte oder Zeile zu finden.
Stattdessen kann er aufgrund der (bekannten) Buchstabenreihenfolge in etwa ab-
schatzen, an welcher Stelle In elner langeren Aufzdhlung der von ihm gesuchte An-
fangsbuchstaba zu finden ist."® Irrelevante Spalten oder Zeilen kéinnen zeitsparend
Ubersprungen werden.

Abweichend von einer Anordnung der Zeilen oder Spalten nach den Merkmalsaus-
prégungen in der Vorspalte oder Kopfzeile kann die Ordnung der Spalten und Zeilen
auch von den Werten im Zahlenfeld abhéngig gemacht werden. So kann es sinn-
voll sein, die zentralen Werte im Zahlenteil der Tabelle gemaf ihrer Gréile (also
steigend oder fallend) in einer bestimmten Richtung (das heilit nach unten oder
nach rechts) zu ordnen. Fir eine Zeilenanordnung, bei der die ,wichtigsten” Werte
untereinander stehen und nach unten hin abnehmen, spricht, dass diese Form
die gedankliche Subtraktlnn zweier Zahlen und damit auch deren Vergleichbarkeit
am ehesten erleichtert.”” Soll beispielsweise zwischen den Zahlen 637 und 583 ein
Grafenvergleich vorgenommen werden, so ist dieser einfacher bei abnehmender
als bei zunehmender Grofenordnung durchzufiihren, also zum Beispiel bei

jind im Gegensalz zi s
583 egensaz2u 6a7.

Nachfolgend einige Beispiele fir die Anordnung von Spalten oder Zeilen in Abhan-
gigkeit bestimmter Ordnungen:

Bei Zeitreihen ergibt sich die Ordnung der Spalten oder Zeilen zunachst eindeutig
aus der inneren Ordnung der Merkmalsausprégungen (also Monatsdaten oder Jah-
reszahlen) in der Vorspalte oder Kopfzeile, da bei Zeitreihen der zeitliche Verlauf
einer Grofte von Interesse ist.

Tabelle 10 ist ein Beispiel, in der die Anordnung der Zeilen von der alphabetischen
Folge der Merkmalsauspragungen in der Vorspalte bestimmt wird. Eine solche
Struktur kénnte beispielsweise eine Tabelle aufweisen, in der es primér darum geht,
die Bevilkerungsstérke einzelner Bundeslander aufzulisten, um sie bei Bedarf ein-
zeln abzufragen (wie etwa in einer Quellendatei). Da in diesem Fall der Einstieg in
die Tabelle (ber das jeweilige Bundesland erfolgt, ist die alphabetische Ordnung der
Bundeslander in der Vorspalte sinnvoll.

Anders sieht es aus, wenn die Bevdlkerungsstérken der Bundeslander von beson-
derem Interesse ist und deshalb der Vergleich der Bevilkerungszahlen im Vorder-
grund steht. In diesem Fall tritt der Tabelleneinstieg (ber die Namen der Bundeslan-
der in den Hintergrund, so dass nun eine Anordnung der Zeilen nach der Grélie der
Werte im Zahlenfeld sinnvoll ist (siehe Tabelle 11).
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Tabelle 10: Beviilkerung nach Bundeslandern 2001 (Version A)
in 1.000; am Jahresende

Bevilke- Bevilke-
Land rungs- Land rungs-
zahl zahl

Baden-Wirttemberg .................. 10,561 ! 7.940
BAYemn .......cooreemenimennnsnnsnsens 12.280 | MNordrhein-Westfalen ................. 18.027
=] ) R e U e 3385 || Rheinland-Pfalz .........ccccocvvnines 4.041

urg 2500 1 SEanand s 1.067
B 660 1 4.405
L0 14110 o 1.721 1-Anhalt 2.598
HBSBRN i 6.073 || Schieswig-Holstein ................  2.796
Mecklenburg-Vorpommem ...... 1.7688 || Thirngen ... 2421
Quelle: Statistisches B (2003): 2003. Stuttgart, 5. 45.

Tabelle 11: Bevolkerung nach Bundesldndern 2001 (Version B)

in 1.000; am Jahresende

Bavilke- Bevdlke-
Land rungs- || Land rungs-
zahl zahl
N in-V 18.027 || Schleswig-Holstein .................. 2.796
12.280 || Sachsen-Anhalt ...........cccconnees 2.508
10.561 Brandenburg ... 2.596
7.940 B0 i1y 5 e 2421
6.073 Mecklenburg-Vorpommern ... 1.768
4.405 Hamburg 1.721
Rheinland-Pfalz . 4.041 Saarland 1.067
Berfin ............ 3.385 | Bremen .. 660
Quelle: isti: Bundi it (2003): lahrbuch 2003. Stuttgart, 5. 45.
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4.4 Inhaltliche Datenaufbereitung

Neben der Anordnung kann auch die inhaltliche Aufbereitung der Zahlen das Ver-
sténdnis fir eine g hte Tabell ge erhihen. Hierzu zwei Beispiele: Die
Ergénzung der Daten durch die Aufnahme weiterer Zeilen oder Spalten und die Ver-
einfachung durch Rundung.

4.4.1 Datenergénzung

Sind fiir die Interpretation von Tabellen zusétzlich zu den bereits aufgenommenen
Datenreihen besondere Rechenoperationen wie Summen, Differenzen, Produkte
etc. von besonderem Interesse, so soliten diese als ergénzende Zahlen in die Tabel-
le aufgenommen werden. Dies erleichtert den Lesern nicht nur die Nutzung der
Tabelle (und kann so gegebenenfalls sogar entscheidend dafiir sein, ob die Tabelle
Uberhaupt gelesen wird), sondern hilft auch, Rechenfehler zu vermeiden. Dies gilt
vor allem auch in vielen Fallen mit scheinbar einfachen Rechenoperationen.”'

Die erganzende Aufnahme von Summen- oder Durchschnittswerten hat noch wei-
tere Vorteile: Sie kinnen den Lesem beispielsweise Hinweise auf eine gemeinsame
Haupttendenz der Einzelreihen geben oder als Orientierungsgriilte fiir einen Ver-
gleich der Daten dienen (z. B. fur einen Vergleich der Einzelreihen untereinander,
einen Vergleich der Einzelreihen zur Haupttendenz oder einen Vergleich der ge-
meinsamen Haupttendenz mit anderen Variablen).*

Ob und welche zusétzliche Spalten und Zeilen in eine Tabelle aufgenommen wer-
den sollten, hangt von der gewiinschten Aussage und von den Schwierigkeiten ab,
die bei der gedanklichen Weiterverarbeitung der Zahlen auftreten kéinnen. Die Mbg-
lichkeiten sind vielféltig. Die Tabellen 12 bis 14 geben hierfiir Beispiele.

Bei Tabelle 12 handelt es sich um einen Ausschnitt einer Tabelle des Statistischen
Bundesamtes mit dem priméren Ziel der Zahlenwiedergabe.

Grundsétzlich reichen die in die Tabelle aufgenommenen Daten auch fir den Fall
aus, dass neben der Gesamtzahl und der Zahl der weiblichen Studienanfanger auch
die Zahl der ménnlichen Anfanger von Interesse ist. So ergibt sich im Beispiel die
Zahl der ménnlichen Studienanfénger als Differenz aus den beiden ersten, so dass
etwa aus Grinden der Platzersparnis auf die Zahlenangaben fir die Studenten ver-
zichtet werden kann. Alternativ wére auch die Angabe fiir weibliche und mannliche
Studienanfanger vollstandig, da die Gesamtzahl der Studienanfanger eindeutig aus
der Summe der beiden anderen errechnet werden kann. Trotzdem kann es sinnvoll
sein, nicht nur zwei, sondern alle drei Reihen in der Tabelle darstellen, wenn nicht
nur die Datenwiedergabe im Vordergrund steht, und zum Beispiel in einem Begleit-
text auf die Werte aller drei Einzelreihen eingegangen wird.

Geht es primar um die Entwicklung der Zahlen der Studienanféngerinnen und / oder
ihres Anteils an der Gesamtanfangerzahl - zum Beispiel um zu belegen, dass die
Zahl studierender Frauen zugenommen hat - so empfiehlt sich die Aufnahme von
Spalten mit den entsprechenden Wachstumsraten bzw. Quotienten (vgl. Tabelle 13).
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Tabelle 12: Studienanfdnger/-innen in den Studienjahren
2000/2001 bis 2003/2004 in Deutschland nach Geschlecht
(Version A)

Studienanfianger/-innen

2000/2001 314.956 155.002

2001/2002 344,830 170.307

2002/2003 358.946 181.794

20032004 384 967 185.633
1 und

“yaraufiges Ergebnis
wella: Statist =

: (2003): Fachserie 11 - Bildung und Kullur,
Reihe 4.1 - Studierende an Hochschulen.

Tabelle 13: Studienanféanger/-innen in den Studienjahren
2000/2001 bis 2003/2004 in Deutschland nach Geschlecht

(Version B)
Studienanfanger/-innen
Insgesamt Weiblich
Stuctia”n- Anstieg Anstieg Anteil Studien-
jahr sniibas eniiber | @Nfangerinnen an
Apsolut | 93990 0T | Absolut | 979U O8F | der Gesamtzahi
jah (in %) jahr (in %) | der Studienan-
fanger (in %)
2000/2001 314.956 81 155.002 78 49,2
2001/2002 344.830 9,5 170.307 99 494
2002/2003 358.946 41 181.794 6,7 50,6
2003/2004” |  384.967 54 185.633 2,1 482
Y und g “orlaufiges Ergebni
Quelle: B {2003): F e 11 - Bildung und Kultur, Reihe 4.1 - Studierende
an Hochschulen, eigene B hnung
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Wird in einem Text nicht nur auf die Zahlen fiir die weiblichen, sondem auch auf die
Zahlen fir die mannlichen Studierenden hingewiesen, so ist es sinnvoll, auch diese
Werte explizit auszuweisen (vgl. Tabelle 14). Aus optischen Griinden sollten fiir die
Studenten dann allerdings die gleichen Spalten aufgenommen werden wie fur die
Studentinnen.

Tabelle 14: Studienanfangeri/-innen in den Studienjahren

2000/2001 bis 2003/2004 in D hland nach Geschlecht
(Version C)
o Studienanfinger/-innen
Studienjahr” Weiblich Minnlich
Insgesamt Absolut G‘::;antlt::hl Absolut G:::;It::hl

2000/2001 314.956 155.002 49,2 159,954 50,8
2001/2002 344.830 170.307 49,4 174.523 50,6
20022003 358.946 181.794 50,6 177.152 494
2003/2004% 384.967 185.633 482 199.334 518

" Sommer und L Ergebnis

Cuelle: Stalisiisches Bundesami (2003} Fachsarie 11 - Bulclung una Kultur, Reihe 4.1 - Studierende

ank

aigene B

4.4.2 Datenrundung

In vielen Fillen ist eine exakte Wiedergabe von Daten nicht erforderlich. Dies gilt
besonders, wenn die Daten nicht zur Weiterverarbeitung, sondern nur zur Unter-
mauerung einer These bendtigt werden. Unter diesen Umsténden kann es sinnvoll
sein, die Zahlen zu runden und nur mit der Genauigkeit in die Tabelle amzutragen
die auch dem voraussichtlichen Interesse der Tabellenbenutzer entspricht.”
Gleiches gilt fir die Zahl der Nachkommastellen.

Die Vorteile von Rundungen sind offensichtlich: So kénnen gerundete Zahlen
schneller gedanklich erfasst und besser im Gedéchtnis behalten werden. Dariiber
hinaus erleichtern Zahlenrundungen das Rechnen mit den Werten. Und schlieBlich
entspricht ein drastisches gedankliches Runden der Zahlen ohnehin der {blichen
Strategie der Leser bei einem Zahlenvergleich.
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Ein Beispiel fiir ein solches gedankliches Runden beim Rechnen kdnnen die folgen-
den Zahlenreihen geben, bei denen jeweils die unterste Zahl mit jenen ber ihnen
verglichen werden sollen.

Reihe 1: Reihe 2:
549.2 550
582.2 580
621.3 620
7346 i
6179 620

In Reihe 1 mit den vier verschiedenen Ziffern ist es nur schwer méglich, die unterste
Zahl im Gedéchtnis zu behalten, wihrend das Auge Gber die anderen Zahlen wan-
dert, auBer die Zahl wird zunachst gedanklich gerundet. Werden die Zahlen auf die
ersten beiden Ziffern gerundet, wie in Reihe 2, ist dies weitgehend unproblematisch.
Noch deutlicher wird es, wenn nicht nur ein Vergleich (gréfer / kleiner), sondern un-
gefdhre Differenzen interessieren.

Ehrenberg schldgt die Auf- bzw. Abrundung der Zahlen auf die ersten beiden
Ziffern vor (Zwei-Ziffern-Regel), also zum Beispiel die Rundung der Werte 330,9
oder 71,3 auf 330 bzw. 71.** Problematisch ist dies bei unterschiedlichen Zahlenl4n-
gen (z. B. zwei und drei Vorkommastellen), da einem Leser dann nicht unmittelbar
klar sein wird, in welcher Weise die Rundung erfolgte.

So widerspricht die Rundung auf die ersten beiden ersten Ziffern, wie von Ehren-
berg vorgeschlagen, dem (blicherweise angewandten Rundungsvorgehen, nach
dem auf die gleiche Vorkommastelle gerundet wird: In diesem Fall ware das Ergeb-
nis 331 und 71. Die Ehrenberg'sche Zwei-Ziffern-Regel kann insofern zu Verwirrun-
gen fithren.

Weisen die Zahlen unterschiedliche Léangen auf, soll aber trotzdem der Vorteil der
vereinfachenden Rundung genutzt werden, ist als Alternative auch eine Rundung
auf die ersten zwei Ziffern der kleinsten Zahl in der Tabelle denkbar (,,erweiter-
te" Zwei-Ziffern-Regel).

Tabelle 15 ist ein Beispiel fir die Anwendung der Zwei-Ziffern-Regel. Voraussetzung
fiir die sinnvolle Anwendung der Zwei-Ziffern-Regen ist allerdings, dass es sich bei
den betreffenden Ziffern um signifikante” bzw. effektive” Ziffern handelt, das heifit,
dass die Zahlenwerte nicht zu eng beieinander liegen, und sie sich auch nach der
Rundung noch deutlich unterscheiden.” Bei der Zahlenfolge 102, 105, 1086, 108 und
107 sind Rundungen auf 100, 100, 110, 110 und 110 ganz offensichtlich wenig
sinnvoll.
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Tabelle 15: Studienanfénger/-innen in den Studienjahren
2000/2001 bis 2003/2004 in Deutschland nach Geschlecht

(Version D)

e antiig® Studienanfinger/-innen"
— Insgesamt Weiblich
200012001 310.000 160.000
200112002 340,000 170,000
2002/2003 360.000 180.000
2003/2004” 380.000 180.000

" Werte auf 10.000 g n und bl
Wintersemester ' Vorlaufiges Ergebnis
Cualle: L Bund (2003): Fachserie 11 — Bildung und

Kultur, Reihe 4.1 - Studierende an Hochschulen,

Alternativ ist auch eine Angabe in anderen Maleinheiten moglich, wie zum Beispiel
in Tabelle 16 in Tausender-Werten. Hier erfolgt damit quasi automatisch eine Run-
dung auf die ersten drei Ziffern,

Tabelle 16: Studienanfinger/-innen in den Studienjahren
2000/2001 bis 2003/2004 in Deutschland nach Geschlecht

(Version E)
Studienanfinger/-innen
Studienjahr" in 1.000
2000/2001 315 155
2001/2002 345 170
2002/2003 359 182
2003/2004" 384 186
Al und A ,
“yoraufiges Ergebnis
Quelle: : ig 11 - Biddung und

(2003): F
Reihe 4.1 = Kullur, Studierende an Hochschulen.
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Der Kritik, durch Rundungen von Zahlen im Rahmen der Zwei-Ziffern-Regel gingen
wichtige Informationen verloren, kénnen mehrere Gegenargumente entgegengehal-
ten werden:™

« Hierzu gehtren zunéchst die bereits beschriebenen Vorteile einer vereinfachten
Verwendung der Zahlen, wie die Erinnerbarkeit von Werten, einem einfacheren
Rechnen mit den Werten und der Rundung als ohnehin ibliche Verarbeitungs-
strategie beim Vergleich von Zahlen.

* Ein Zwang zur Rundung besteht nicht. So solliten Rundungen selbstversténdlich
nur genutzt werden, wenn dem nichis entgegenspricht, die exakte Wiedergabe
der Werte also weder erforderlich ist noch die Zahlenunterschiede bei Rundun-
gen nicht ausreichend signifikant sind. Ein Kompromiss bildet die vereinfachte
Datenwiedergabe im Hauptteil eines Textes, wahrend die exakten Werte in einer
umfassenderen Tabelle im Anhang wiedergegeben werden.

» Bei der Kritik gegen Rundungen in Tabellen wird héufig vergessen, dass der Ver-
lust ahnlicher Informationen bei anderen Darstellungsformen (wie etwa Graphi-
ken) in der Regel ohne Widerspruch akzeptiert wird.

+ Schiieftlich sind auch mehrstellige Zahlen nicht immer bis zur letzten genannten
Stelle korrekt und bringen Rundungen deshalb nicht unbedingt einen Informa-
tionsverlust mit sich. Fehlerquellen sind etwa Probleme bei der Datenerhebung
oder Mangel bei der Weiterverarbeitung der erhobenen Primérdaten (z.B.
falsche oder mangelhafte Angaben der Auskunft-Gebenden oder reprasentative
Untersuchungen oder Befragungen, deren Ergebnisse auf der Basis verschie-
dener Annahmen auf die Gesamtheit ibertragen werden). Aufgrund dieser Méan-
gel und Unsicherheiten ist es deshalb haufig sinnvoll, bestimmte Werte auch nur
gerundet auszuweisen (z. B. in Tausend oder Mio. Einheiten oder mit keiner oder
einer, anstelle von vielen Nachkommastellen). Werden diese Daten fir weitere
Berechnungen verwendet, so sind entsprechend auch deren Ergebnisse nur
scheinexakt. Als Grundregel gilt, dass eine Berechnung iblicherweise nicht pra-
ziser sein kann, als das ungenaueste Element, das in die Berechnung eingeht.”’

Ein Nachteil von Rundungen ist allerdings, dass Zahlen fir Betrachter in der Regel
um so glaubwiirdiger wirken, je weniger sie gerundet sind. So vermitteln ungerun-
dete Zahlen einen Eindruck von Exaktheit und praziser Datenerfassung. Dies gilt be-
sonders, wenn Zahlen viele Nachkommastellen aufweisen.” Werden Zahlen stark
gerundet, wird auf diese Wirkung verzichtet.

Werden Werte in einer Tabelle vom Autor gerundet, so sollten fiir weiterfilhrende
Berechnungen die ungerundeten Werte verwendet werden,™ um méglichst
exakte Endergebnisse zu erhalten.

Sind Rundungen fiir einen Leser nicht sofort offensichtlich, wie dies etwa bei Anga-
ben in Tausender- oder Millionen-Abstufungen der Fall ist, so sollte man in der
Tabelle auf die vorgenommenen Rundungen hinweisen. Dies gilt besonders,
wenn etwa eine Summe in einer Tabelle aufgefihrt wird, die aus den Ursprungs-
werten berechnet und erst danach gerundet wurde. Sie kann von der Summe der
gerundeten Werle abweichen. Durch einen diesbeziglichen Hinweis in einer Fufi-
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note der Tabelle (z. B. ,Abweichungen in der Summe kénnen sich durch Rundungen
ergeben”) kann die Unsicherheit dariiber vermieden werden, ob die beobachtbare
Differenz auf einen Rechenfehler zuriickgeht.

Ubungsfragen zu Kapitel 4

UA4.1: Was spricht fir, was gegen Gliederungen in Tabellen? Welche Alternati-
ven gibt es zu Gliederungen?

UA4.2: Was besagt der Grundsatz der Einheitlichkeit von Tabellen in Bezug auf
die Datenanordnung?

UA4.3: Inwiefern hat die Betrachtungsstrategie von Lesern, inwiefern die Daten-
néhe Einfluss auf die Zuordnung von Daten in Zeilen oder Spalten?

A 4.4: Wann ist es sinnvoll, Tabellen mit zusétzlichen Zeilen oder Spalten zu er-
géanzen? Nennen Sie bitte Beispiele.

UA 4.5: Erlédutern Sie die Vor- und Nachteile von Zahlenrundungen in Tabellen.
Wann sind Rundungen sinnvoll, wann nicht?
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5 Datenkennzeichnung

Hinsichtlich der Datenkennzeichnung stehen vor allem zwei Aspekte im Vorder-
grund: Die leichte und schnelle Verstandlichkeit der Tabelleninhalte sowie die Voll-
sténdigkeit der Datenkennzeichnung. Beide Aspekte werden zundchst aligemein
und danach im Detail fur einzelne Tabellenbestandteile erlautert.

51 Aligemeine Anforderungen an die Datenkennzeichnung

Eine Datenkennzeichnung ist leicht und schnell verstéandlich, wenn die Besonder-
heiten der Daten fiir einen Leser augenblicklich, unmittelbar und unmissversténdlich
erkennbar sind.” Dies trifft am ehesten zu, wenn die Textelemente in der Tabelle so
ausgewahlt werden, dass die Tabelle auch ohne einen Begleittext versténdlich
ist’' (Grundsatz der eigensténdigen bzw. selbsterklirenden Darstellung).

Sinnvoll sind

« miéglichst kurze Textangaben, die schnell erfasst werden kénnen,

» die Verwendung selbsterkldrender Begriffe oder, sofern dies nicht mbglich ist,
die Verwendung von Begriffen, die ausreichend im Begleittext eingefiihrt
wurden, so dass sie den Lesern als Anknipfungspunkt bei der Betrachtung der
Tabelle dienen kénnen™, sowie

« die vollstandige und eindeutige D K ichnung, um die Daten unmiss-
verstandlich zu beschreiben.

Fir eine vollstdndige Kennzeichnung der Daten muss die Tabelle so gestaltet
sein, dass jede Zahl in den Tabellenfachem in sachlicher, raumlicher und zeitlicher
Hinsicht bestimmt ist. ™

+ Die sachliche Bestimmung umfasst im Wesentlichen die Benennung einer
Person, einer Sache oder eines Ereignisses (zum Beispiel ,Studierende”,
JKraftfahrzeuge" oder ,Insolvenzen®), die Angabe der Einheiten, wenn es sich
um messhare Merkmale handelt (zum Beispiel ,Anbauflachen in Hekiar") oder
die Benennung der Bezugszahl bei Verhéltniszahlen (zum Beispiel ,Frauen in
Prozent der Bevilkerung® oder Milchverbrauch je Woche in Hektoliter®).

+ Die raumliche Bestimmung bezeichnet die Regionen bzw. die Orte, auf die
sich die Daten beziehen (zum Beispiel ,Deutschland” oder .Hannover").

+ Die zeitliche Bestimmung gibt schlieflich den Zeitraum oder den Zeitpunkt
an, fir den die aufgefihrten Daten gelten (wie etwa ,1970 bis 2003° oder
JStand: 30.04.2004%).

In ginem umfassenderen Sinne gehort zur Vollstindigkeit der Datenkennzeichnung
schlieflich die Quelle der Daten.

Auch bei der Datenkennzeichnung hat der Grundsatz der Einheitlichkeit Bedeu-
tung. So sollten bei mehreren Tabellen in einem Text oder einer Vortragsprasenta-
tion auch die gleichen Begriffe in den Tabellentiteln, in der Vorspalte, im Tabellen-
kopf usw. verwendet werden, also zum Beispiel entweder Arbeitslosenrate oder
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Arbeilslosenquote, nicht aber beides gleichzeitig.*' Die Begriffsgleichheit erleichtert
nicht nur einen schnellen Tabelleneinstieg, sondern vermeidet auch die Frage, ob es
sich um unterschiedliche Merkmale (im genannten Beispiel der Arbeitslosenquote
bzw. -rate etwa um unterschiedliche Berechnungsarten oder um unterschiedliche
Basisbeziige) handelt.

5.2 Datenkennzeichnung im Detail

Im Folgenden werden Besonderheiten der Datenkennzeichnung diskutiert, die (ber
die in Abschnitt 5.1 beschriebenen allgemeinen Anforderungen hinausgehen.

5.21 Tabellentitel

Der Einstieg in eine Tabelle erfolgt in der Regel Gber den Tabellentitel. Er enthalt
eine Beschreibung des Tabelleninhalts und bei Publikationen mit einer gréleren
Zahl von Tabellen zusatzlich eine Tabellennummerierung.

Die Tabellenummerierung erleichtert das Auffinden und die eindeutige Bezugnah-
me auf eine Tabelle in einem Text mit mehreren Tabellen, Die Nummerierung erfolgt
entweder den gesamten Text durchlaufend in der Reihenfolge des Tabellenab-
drucks (durchgehende Nummerierung) oder als Verknipfung aus Kapitelnumme-
rierung und Tabellennummer innerhalb des Kapitels — also in jedem Kapitel jeweils
wieder mit eins beginnend (z. B. 1-1, 1-2, 2-1 etc. oder 1.1, 1.2, 2.1 etc.) (Verkniip-
fungsnummerierung).

Zentraler Vorteil der Verknlipfungsnummerierung ist die schnelle Zuordnung zum
jeweiligen Kapitel. Dies ist insbesondere dann nitzlich, wenn eine Présentation eine
Vielzahl von Tabellen enthalt und zwischen den Tabellen und dem Inhalt eines
Kapitels ein unmittelbarer und offensichtlicher Zusammenhang besteht. In diesem
Fall dbernimmt die Tabellennummerierung eine inhaltliche Gliederungsfunktion, wie
sie auch im Falle von Texten mit ihrer Kapitelnummerierung gilt.

Ein Beispiel fir den Vorteil der Verkniipfungsnummerierung bei Tabellen zeigt sich
in umfangreichen Datensammiungen, wie etwa im Statistischen Jahrbuch des
Statistischen Bundesamtes. In ihm werden jene Tabellen, die zu einem bestimmten
tistischen S bereich gehtren, in einzelnen Kapiteln zusammengefasst.
Wird hier ausgehend vom Inhaltsverzeichnis eine Tabelle oder ein Themenbereich
gesucht, so kann dies in einem ersten Schritt vereinfacht dber die erste Gliede-
rungsstufe in der Tabellennummerierung erfolgen. Die Verknipfungsnummerierung
erleichtert in diesem Fall also auch das schnelle Auffinden des jeweiligen Kapitels.
Anders als in Datensammlungen — im Statistischen Jahrbuch hat die Tabellengliede-
rung beispielsweise drei Gliederungsstufen — ist die Tabellengliederung in Texten in
der Regel nur zweigliedrig (Kapitelnummer und Tabellennummerierung), da eine
noch tiefere Gliederung wenig zu einer besseren Ubersichtlichkeit beitragen kann.

Enthélt ein Text nur wenige Tabellen oder besteht kein unmittelbarer und offensicht-
licher inhaltlicher Zusammenhang zwischen Tabelleninhalten und Kapitel, wie etwa
in diesem Buch, so reicht eine durchgehende Nummerierung aus.
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Sind die Tabellen im Anhang eines Textes abgedruckt, so erfolgt die Nummerie-
rung im Anhang iiblicherweise durch eine Zusammenstellung des Grollbuchsta-
bens, der den Anhang bezeichnet, und der Tabellennummerierung, jeweils wieder
beginnend mit 1, also etwa Tabelle A1 als arste Tabelle des Anhangs A oder
Tabelle C2 als zweite Tabelle des Anhangs C.* Besitzt ein Text nur einen einzigen
Anhang, so erfolgt auch hier in der Regel eine Erganzung durch den Buchstaben A.

Hauptaufgabe des Titels ist die kurze und treffende Beschreibung des Tabellenin-
halts in sachlicher, rdumlicher und zeitlicher Hinsicht (siehe Abschnitt 5.1). Enthéit
eine Tabelle eine em‘:’lhnenswerte Gliederung, gibt der Titel einen entsprechenden
Gliederungshinweis,” der mit dem Wort ,nach’ (Kurzform von ,gegliedert nach’)
eingeleitet wird (siehe Tabelle 17).

Tabelle 17: Schuldenstand des offentlichen Gesamthaushaltes
2001 und 2002 in Deutschland nach Ebenen”

in Mio. Euro
Ebene 2001 2002
Offentiicher Gesamthaushalt ... 1.203.887 1.253.195
davon:
T S 697.290 719.397
Sondervermagen des Bundes 59.084 59.210
Lander .... 357 6684 384.773
Gemeinden/Gemeinde- und
Zweckverbdnde ... 89.829 89.815
il itmarkischulden im wel Sinne (= 1, Schulden bei
Banken, und ir i Stellen
sowia Ausgleichsforderungen).
i der mit i des B |
des i s ,Stei * und des ilgung: ;
Quelte: i Bund (2003): & iche Finanzen - Schuldenstand.

www.destatis.de/basis/d/fistfist024.him, Stand: 26.05.2003.

Wird der Tabellentitel bei Aufnahme aller dieser Daten zu uniibersichtlich, kann eine
Aufteilung des Titels in einen Haupttitel und einen ihn ergénzenden Untertitel
sinnvoll sein.”’ Der Idee, auf einzelne Bestandteile im Tabellentitel kénne verzichtet
werden, wenn Missverstdndnisse weitgehend ausgeschlossen seien und sich der In-
halt einer Tabelle zum Beispiel aus dem Titel der Verdffentlichung oder aus Be-
zeichnungen innerhalb der Tabelle eindeutig erschlvsse,™ solite nur mit gréfiter Vor-
sicht gefolgt werden. Dies gilt besonders, wenn die Titel in ein Tabellenverzeichnis
aufgenommen werden. Sind die Titel unvollstandig, erschwert dies in umfangreiche-
ren Publikationen ein spateres Identifizieren und Wiederauffinden der Tabellen.
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Ahnliches gilt, wenn Tabellentitel durch kurze Thesen oder Schlagworte (z. B. mit
zentralen Aussagen der Tabellen) gebildet werden (Thesentitel): So verliert ein Ta-
bellentitel mit dem Text .Immer mehr Frauen studieren in Deutschland” zweifelsfrei
an Exaktheit gegeniber ,Studienanfanger/-innen in den Studienjahren 2000/2001
bis 2003/2004 in Deutschland nach Geschlecht’. Ein Beispiel bieten die Titeleintrige
fiir die Tabellen 18 und 19 im Tabellenverzeichnis dieses Buches. Der Unterschied
der Titel ist erheblich, obwohl beide Tabellen den gleichen Tabelleninhalt haben.

Andererseits kénnen Thesentitel vor allem in nichtwissenschaftlichen Prasentatio-
nen das Interesse fir eine Tabelle erhthen oder in einfacher Weise die Leser auf
die zentrale Aussageabsicht des Tabellenerstellers einstimmen. Hilfreich kann in
diesem Fall eine Kombination aus Thesentitel und traditionellem, das heifit inhaltlich
vollstdndigem Tabellentitel sein, indem der inhaltlich vollsténdige Tabellentitel als
Untertitel den Thesentitel ergénzt (siehe Tabelle 18). Das Problem der inhaltlich un-
genauen Wiedergabe des Tabelleninhalts im Tabellenverzeichnis bleibt allerdings
auch bei diesem Kompromiss bestehen.

Tabelle 18: Immer mehr Frauen studieren in Deutschland
Studienanfinger/-innen in den Studienjahren 2000/2001 bis

2003/2004 in D hland nach Geschlecht (Version F)
- Studienanfanger/-innen
Studienjahr’’ in 1000
Insgesamt Weiblich

2000/2001 315 155
2001/2002 345 170
2002/2003 359 182
2003/2004” 384 186

s, und ffolgendes Winter

“orlaufiges Ergebnis

Quelle: Statistisches B (2003): F 11 = Bildung und
Reihe 4.1 — Kultur, Studierende an Hochschulen.

Der Position des Haupttitels ist in der Regel oberhalb der eigentlichen Tabelle, In
Texten, die nur vergleichsweise kleine Tabellen beinhalten, werden Nummerierung
und Haupttitel zunehmend auch unterhalb der Darstellung angebracht; zum Teil
werden die Titel dabei noch mit zusétzlichen Erdduterungstexten ergénzt (siehe Ta-
belle 19).
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5 Datenkennzeichnung

Studienanfanger/-innen
Studienjahr” Weiblich Ménnlich

I t Absolut Anteil an Absolut Anteil an

dal et ! Gesamtzahl Gesamtzahl
2000/2001 314.956 155.002 49,2 159.954 50,8
2001/2002 344830 170.307 49,4 174.523 50,6
2002/2003 358.946 181.794 50,6 177.152 49,4
2003/2004% 384 967 185.633 48,2 189.334 518
1 und d ol 4 ) 2y
Cuelle: sl {2003): F e 1= Blltlurlg und Kultur, Reihe 4.1 -

Studiersnds an Hothachulen, elgane Berschingsn

Tabelle 19: Studienanfinger/-innen in den Studienjahren 2000/2001 bis
2003/2004 in Deutschland nach Geschlecht (Version G): Die Zahl an weiblichen
Studierenden hat im Vergleich zum Studienjahr 1999/2000 nicht nur absolut, son-
dern auch prozentual zugenommen.

Eine solche Darstellung kann uniibersichtlich werden, wenn die Anmerkungen am
unteren Rand der Tabelle sehr umfangreich sind und damit der Ubergang zwischen
Titel und nachfolgendem Text verschwimmt. Dariiber hinaus widerspricht ein Titel
unterhalb einer Tabelle der (blichen Lesestrategie von oben nach unten. Diesem
Einwand kann allerdings entgegengehalten werden, dass Leser einer umfangreiche-
ren Publikation spatestens nach der ersten Tabelle Uber den grundsatzlich verwen-
deten Tabellenaufbau informiert sind. Zusétzlich kann der Erléuterungstext die Ver-
stindlichkeit der Tabellen im Sinne des Grundsatzes der Eigenstandigkeit einer Ta-
belle erhthen. Steht die Datenwiedergabe im Vordergrund, spielt dies allerdings
eine geringere Rolle.

Geht eine Tabelle iiber mehrere Seiten, so solite der Tabellentitel auf jeder Seite
wiederholt werden. Zur Information sollte der Titel ab der zweiten Seite zusatzlich
dariiber informieren, dass es sich um eine Fortsetzung hande!l Dies wird erreicht,
indem der Tabellentitel durch das Wort ,Noch:* eingeleitet” oder der Hinweis
wFortsetzung” bzw. ,Forts.” in Klammern dem Titel angefigt wird. Ist dies bei
einer Einbettung einer Tabelle in einen Text von geringerer Bedeutung, da der
Tabellenbeginn bzw. das Tabellenende deutlich durch die Textbegrenzung bestimmt
ist, so kann diese Ergénzung in den Tabellentiteln von statistischen Publikationen
mit vielen Tabellen hintereinander das Auffinden eines Tabellenbeginns erleichtern.
Eine Ausnahme bilden Tabellen auf gegeniberliegenden Doppelseiten, da in die-
sem Fall die Zusammengehdrigkeit der Tabellenteile offensichtlich ist. Hier reicht es
in der Regel aus, den Titel nur einmal zu bringen.
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5.2.2 Spalten- und Zeilennummerierung

Bei umfangreicheren und komplexeren Tabellen kann es sinnvoll sein, eine fortlau-
fende Spalten- und Zeilennummerierung einzufilhren (zum Beispiel Spalten mit
Ziffern und Zeilen mit Buchstaben), um in einfacher Form auf die entsprechende
Spalte oder Zeile Bezug nehmen zu kénnen (vgl. Tabelle 20)."

Tabelle 20: Arbeitsmarktpolitische Grundzahlen und

Kennziffern 2003
Nr. Merkmal ‘ Wert ‘ Einheit
(a) BavBIKerung ..........coooeniinnnnes 82521 in 1.000
(b) Nichterwerbspersonen ............ 40.671 in 1.000
(c) Er personen (a-b) 41.850 in 1.000
(d)  Erwerbslose' ..........eseenines 3.661 in 1.000
(e} Erwerbstatige (Inldnder) (c-d) ..... 38,189 in 1.000
) ige” 4,143 in 1.000
() Arbeitnehmer (Inlander) (e-f) ...... 34.046 in 1.000
() Pendlersaldo ... 57 in 1.000
() Arbeitnehmer (Inland) (g+h} ....... 34.103 in 1.000
W s fig 4,143 in 1.000
(k) Erwerbstatige (Inland) (i+]) ......... 38.248 in 1.000
n Erwerbsquote (c/a"100) ............. 50,7 in Prozent
{m}  Erwerbslosenquote (d/c*100) ..... 8.7 in Prozent
b g der Erwerbs| nach den Definit der 1 ional
Ammnrgamsamn ﬁf_ D)

2 Einechi Eamil

Quelle; Stati (2004):
Wichtige Zusammenhénge im Uberblick 2003. Wiesbaden, 5. 17,

Mit Hilfe von Zeilen- oder Spaltennummerierungen kinnen bei Bedarf gegebenen-
falls auch Rechenoperationen in der Tabelle erliutert werden, indem die jeweiligen
Zeilen- oder Spaltennummerierungen als Variablen verwendet werden (vgl. Ta-
belle 20). Werden nur wenige Rechenschritte in einer Tabelle durchgefiihrt, so kén-
nen die Formeln auch in der Fulinote beschrieben werden. Bei komplizierteren
Rechenoperationen, kann es fiir das Versténdnis des Lesers hilfreich sein, gegebe-
nenfalls auch ein ausfiihrliches Reichenbeispiel in die Funote aufzunehmen.""
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5 Datenkennzeichnung

Bei besonders breiten Tabellen wird ihre Benutzung dariiber hinaus dadurch erleich-
tert, dass die Zeilennummerierung, oder noch besser, der Text der Vorspalte
oder eine entsprechende Abkiirzung am rechten Rand der Tabelle wiederholt
wird (wie z. B. in Tabelle 52 auf S. 83).

52.3 Mafeinheiten

Maleinheiten soliten aus Griinden der Ubersichtlichkeit und zur optischen Entlas-
tung nicht im Zahlenbereich an die Werte angehangt, sondern unter bzw. neben
den entsprechenden Spalten- bzw. Zeilenbezeichnungen angegeben werden.”
Gelten bestimmte MaReinheiten fir alle Spalten oder Zeilen, so soliten sie in den
Untertitel aufgenommen werden.

Tabelle 20 ist ein Beispiel fir eine Tabelle, in der aus Griinden der Ubersichtlichkeit
die Einheiten in der Tabelle in einer eigenen Spalte aufgenommen wurden. Die
Begrindung ist im vorliegenden Fall die Aufnahme der Formeln in die Vorspalte;
wiirden nun zusétzlich auch noch die Einheiten in die Vorspalte aufgenommen,
wiirde sie Oberfrachtet werden. Keinesfalls Gblich ist die Spaltenreihenfolge in Tabel-
le 20. Werden Einheiten in einer eigenen Spalte darstellt, so folgt diese in der Regel
unmittelbar der Vorspalte. Aus optischen Grinden wurde in diesem Beispiel anders
verfahren: Wiirde die Einheitenspalte unmittelbar der Vorspalte folgen, wirde die
Tabelle linkslastig wirken, da die eigentlichen Daten nur in einer vergleichsweise
schmalen Spalte am rechten Rand erscheinen wirden; durch das Verschieben der
Einheitenspalte nach rechts wirkt die Tabelle ausgeglichener. Tabelle 20 ist damit
ein Beispiel fir eine Tabellengestaltung, die sehr stark durch den persénlichen Ge-
schmack des Tabellenerstellers bestimmt ist. Selbstverstandlich gibt es auch eine
Vielzahl anderer Gestaltungsmaglichkeiten. Eine Alternative ist beispielsweise ein
Untertitel {,in 1.000") in Verbindung mit Ergénzungen in der Vorspalte oder mit Fult-
noten in den Zeilen (1) und (m), in denen darauf hingewiesen wird, das die Werte in
diesen beiden Zeilen in Prozent angegeben sind,

524 Abkirzungen

Um die Verstandlichkeit der Tabelle zu verbessern und den Einstieg in die Tabelle
zu erleichtern, sollite moglichst auf Abkiirzungen verzichtet werden. Ausnahmen
sind eindeutige und standardisierte Abkiirzungen, wie zum Beispiel Abklrzungen
aus dem Duden oder spezielle Fachabkiirzungen, die dem angesprochenen Publi-
kum bekannt sind. Werden zum Beispiel aus Platzgriinden andere Abklrzungen
verwendet, so sollten sie — wie sonstige ef?ﬁnzende Informationen auch — in einer
FuBnote in der Tabelle erlautert werden.” Wird hierauf verzichtet, so muss die
Abkiirzung zumindest im begleitenden Text definiert werden.

5.2.5 Auf- bzw. Untergliederungen

Werden in einer Tabelle Auf- bzw. Unterteilungen einer Gesamtheit vorgenommen,
so kann dies, sofern die Auf- bzw. Unterteilung nicht offensichtlich ist, durch einen
entsprechenden Hinweis (z. B. .davon” oder darunter”) in der Vorspalte oder im
Tabellenkopf deutlich gemacht werden.
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Das Deutsche Institut filr Normung (DIN 55 301) empfiehlt die Nutzung bestimmter
Begriffe, je nachdem, ob es sich um Aufgliederungen, Ausgliederungen oder Zer-
gliederungen handelt: **

« Bei einer Aufgliederung werden alle Teil gen der G heit in der Tabelle
genannt (d. h. die Summe der Teilmengen entspricht dem Gesamtwert; vgl.
Abbildung 7a). Einer Aufgliederung wird nach der DIN-Empfehlung das Wort
Jdavon" vorangestellt.

+ Eine Ausgliederung liegt vor, wenn nur einzelne Teilmengen der Gesamt-
menge aufgefiihrt werden (d. h. die Summe der Teilmengen ist kleiner als der
Gesamtwert, weil weitere Teilwerte bzw. die Differenz zum Gesamtwert (weilles
Feld in Abbildung 7b) nicht ausgewiesen werden). Eine Aufgliederung wird durch
das Wort ,darunter” eingeleitet.

+ Bei einer Zergliederung werden schlielich Teilmengen, die hied
Gliederungen der Gesamtheit entstammen, aufgezéhit (z. B. Gliederung nach
Altersgruppen und Gliederung nach Dauer der Arbeitslosigkeit). Zum Teil werden
sich diese Teilmengen auch (berschneiden, wie in Abbildung 7c dargestelit. Ei-
ner Zergliederung werden die Worte ,und zwar” vorangestelit.

Abbildung 7: Aufgliederung, Ausgliederung und Zergliederung

a) Aufgliederung: b) Ausgliederung: c) Zergliederung:
(a+b+c+d=Gesamtwert) (a+b+c<Gesamiwert) (ungleiche Gliederungen
.davon®

von a und f) ,und zwar*

n B

Bsp. Arbeitslose in Deutschland: A=Alter unter 20 Jahre, B=Alter von 20 bis unter 25 Jahre,
C=Alter von 25 bis unter 55 Jahre, D=Alter 55 Jahre und &lter, E =Langzeitarbeitslose

Werden die einleitenden Begriffe ,davon®, .darunter’ sowie ,und zwar" verwendet,
sollte der Kenntni d der potentiellen Leser beachtet werden. So dirften die
exakten Begriffsunterschiede in der Regel nur jenen geldufig sein, die sich haufiger
mit Statistiken beschéftigen; bei allen anderen kann die gemeinsame Verwendung
der Formulierungen in einer Tabelle ohne weitere Ausfilhrungen zu Verwirrungen
und Unsicherheiten fihren, sofern der Unterschied zwischen den Begriffen nicht auf
Anhieb aus den Daten abgeleitet werden kann.
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Die nachfolgende Tabelle 21 enthélt Beispiele fiir die Darstellung von Unterteilun-
gen. Der Text aus der Vorspalte, der aus der Originaltabelle Obernommen wurde,
zeigt allerdings, dass die Kennzeichnung von Unterteilungen nach der obigen DIN-
Empfehlung in der Praxis nicht immer einfach ist. So werden in der Tabelle bei-
spielsweise Ausgliederungen (Jingere bis 25 Jahre sowie 55 Jahre und alter) ge-
meinsam mit Zergliederungen (z. B. Langzeitarbeitslose, Auslander) dargestelit und
auch gemeinsam mit dem Begriff ,darunter* eingeleitet — und dies im Ubrigen ohne
besonderen Informationsveriust.

Tabelle 21: Arbeitsmarktzahlen 2001 bis 2003 in Deutschland*

Jahr
Merkmal
2001 2002 2003

Arbeitssuchende ... 4.817.004 5.017.557 | 5.429.617
dar.: Arbeitslose i 3.851.636 4.060.317 | 4.376.027
dav.: MENNET ......oiieeiemisnmssiessasnsns 2.063.368 2.239.405 | 2.445.843
LTV 1.788.269 1.820.912 | 1.930.184
dar.: Jingere bis 25 Jahre .................. 443.888 497.367 515.933
dav.. unter 20 Jahren .... 100.663 100.154 84.252
20 bis unter 25 Jahre ......... 343.225 397.312 431.681
Altere (55 Jahre und &lter) .......... 714.046 604.213 531.833
L itarbeitslose 1.284.742 1.313.083 | 1.493.675
Schwerbehinderte .. 171.325 156.882 167.856
AUSIBNdEr ... 464.739 505.443 548.458
Kurzarbeiter 122,942 206.767 195371
Offene Stellen 506.141 451.217 354.576
dar.: nur fir Tellzelt ........ccconmecnimnsnnnii 87.291 83.778 65.823

* Bestand im Jahresdurchschnitt, vorlaufige Werte.
Quelle; Bundesagentur filr Arbeif (2004): Der Arbeitsmarkt in Dy vd = Monatsbericht Dy b
und Jahr 2003, Nimberg, chne Seitenangabe.
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526 A k und FuBnot

Weitere Erlauterungen zur Tabelle, zu einzelnen Spalten, Zeilen oder Werten im
Zahlenteil werden am unteren Rand der Tabelle als Anmerkungen oder Fulinoten
angefigt. Geht eine Tabelle (ber mehrere Seiten, so soliten neben dem Tabellen-
titel, der Vorspalte und dem Tabellenkopf auch die FuBnoten und Anmerkungen
auf jeder Seite erscheinen (bzw. auf jeder zweiten Seite im Falle von einander
gegeniiberliegenden Doppelseiten), um l4stiges Hin- und Herblattern beim Lesen zu
vermeiden.

Die Reihenfolge der .ﬂmmerkungan oder Fulinoten erfolgt in der Regel nach ihrer
Bedeutung fiir die Tabelle™ (also zunichst Fultnoten zum Titel, da sich diese
Erganzungen auf die gesamte Tabelle beziehen, danach zum Tabellenkopf bzw. zur
Vorspalte und zuletzt fiir einzelne Daten) sowie nach der Reihenfolge ihrer Auf-
nahme in der Tabelle (also von links nach rechts bzw. von oben nach unten). Ent-
hélt eine Tabelle mehrere Fullnoten, so werden sie im Allgemeinen fortlaufend mit
einem hochgestellten Buchstaben oder einer hochgestellten Ziffer kenntlich ge-
macht.

In statistischen Tabellen kénnen hochgestellte Ziffern, in wissenschaftlichen Tabel-
len mit komplexeren mathematischen Formeln zusétzlich auch hochgestelite Buch-
staben zu Varsténdnissd'lwierigkeiten fithren, wenn nicht auf Anhieb offensichtlich
ist, ob es sich um eine Ful’&note oder um die Potenz einer Zahl handelt. So kann es
sich bei der Kennzeichnung m® sowohl um die tibliche Abkiirzung fir die MaReinheit
Quadratmeter als auch um die Maleinheit Meter mit einer angefigten Fullnote
handeln. Angefligte Klammerm kénnen hier Abhilfe schaffen (z. B. m” oder m'™).

Die Nummerierung der FuBBnoten beginnt in jeder Tabelle neu. Beziehen sich
die Anmerkungen auf alle Daten und sind sie darlber hinaus nicht zu umfangreich,
s0 kinnen sie auch in den Untertitel aufgenommen werden.

5.2.7 Quellenhinweise

Werden Tabellen oder einzelne Werte von anderen Autoren (bernommen, SO muss
auf inre Herkunft mit entsprechenden Quell gaben hingewi werden. Neben
der Wirdigung der urspriinglichen Arbeit lasst die Herkunftsangabe Riickschiisse
auf die Qualitat der Daten zu. Darlber hinaus ermdglicht sie das Auffinden der
Originalquelle, zum Beispiel zur Uberpriiffung der Ursprungsdaten oder bei der
Suche nach weiteren Informationen zum Thema. Entsprechend miissen die Her-

g i vollstdndig und eindeutig sein.

Zur Angabe von Quellen gtbl es unterschiedliche Moglichkeiten: Durch einen aus-

ichend eindeutigen Q hinweis unterhalb der Tabelle (z. B. ,Statistisches
Buno‘asamt (2003): * Statistisches Jahrbuch 2003, 8. 200.") oder etwa im Rahmen ei-
nes Textes durch eine Kurzbezeichnung in der Tabelle, verbunden mit einem
ausfiihrlichen Quellenhinweis im Literaturverzeichnis (z. B. ,Statistisches Bun-
desamt 2003, S.200" in der Tabelle, verbunden mit ,Stafistisches Bundesamt
(2003): Statistisches Jahrbuch 2003, Stutigart" im Literaturverzeichnis).*’
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Beinhaltet die Tabelle eigene Berechnungen, so muss auch dies mit einem entspre-
chenden Hinweis (,eigene Berechnungen”) zur Kenntnis gebracht werden.

52.8 Kennzeichnung fehlender oder erlduterungsbediirftiger Werte

Kann einem Tabellenfeld kein Wert zugeordnet werden, sollte der Grund durch das
Eintragen vorab definierter Zeichen deutlich gemacht werden. Sinnvollerweise soll-
ten dabei vor allem standardisierte Symbole oder Abkiirzungen verwendet wer-
den, die auch von nationalen und internationalen Statistischen Amtern und Organi-
sationen genutzt werden und deren Bedeutung daher einem gréReren Leserkreis
bekannt sind. In ahnlicher Weise soliten auch erlduterungsbedirftige Werte mit
standardisierten Zusétzen oder erkldrenden FuBBnoten ergénzt werden.

Die wichtigsten standardisierten Symbole sind in Ubersicht 6 zusammengestelit.**
Sie soliten bei inrer Verwendung jedoch in jedem Fall auch in der jeweiligen Publi-
kation noch einmal beschrieben werden (z.B. im Fulnotenbereich bei einzel-
stehenden Tabellen oder am Anfang einer Publikation im Fall von Tabellensamm-
lungen), um auch sporadischen Lesern von Tabellen die entsprechenden Informatio-
nen zu bieten.

Ubersicht 6: Kennzeichnung fehlender oder
erlduterungsbedirftiger Werte

Kennzeichnung fehlender Werte
weniger als die Halfte von 1 in der letzten

0 = besetzten Stelle, jedoch mehr als nichts
- = nichts vorhanden
= Angabe fallt spéter an
/ = keine Angaben, da Zahlenwert nicht sicher
= Zahlenwert unbek oder get alten
X = Tabellenfach gesperrt, weil Aussage nicht sinnvoll
Zusitze bei erld gsbediirftigen W
|oder— = grundsatzliche Anderung innerhaib einer Reihe,
die den zeitlichen Vergleich beeintrachtigt
(Zahl) i Aussagewert ei_ne_f Zahl ist_einge_smrépkt. da der
Zahlenwert statistisch relativ unsicher ist
p = vorlaufige (pralimindre) Werte
r = berichtigte (rektifizierte) Werte
3 = geschatzte Werte
D = arithmetisches Mittel (Durchschnitt)
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Ubungsfragen zu Kapitel 5
UA 5.1: Was versteht man unter einer vollstandigen Datenkennzeichnung?

UA 5.2: Was besagt der ,Grundsatz der eigenstandigen Darstellung"? Wie kann er
erreicht werden?

UA 5.3: Worin liegen die Vor- und Nachteile einer Anordnung des Tabellentitels
ober- und unterhalb der .eigentlichen” Tabelle?

UA5.4: Was versteht man unter einer Aufgliederung, einer Ausgliederung und
einer Zergliederung? Erlautern Sie dies bitte an Hand eines Beispieles.
Durch welche Begriffe werden diese Unterteilungen in einer Tabelle nach
der DIN-Empfehlung eingeleitet?

UA 5.5: Im verschiedenen Féchem einer Tabelle finden Sie die Eintrage , 0", , X *,
.—"und, . " Was bedeuten diese Eintr4ge Ublicherweise?
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6 Layout und Typographie

Neben der Datenanordnung (Kapitel 4) und der Datenkennzeichnung (Kapitel 5) bil-
det die optische Aufbereitung einer Tabelle durch das Layout bzw. die Typographie
den dritten grofien Bereich der Tabellengestaltung. Anders als bei den ersten bei-
den Bereichen spielen bei der optischen Tabellenaufbereitung als Ziele nicht nur
Ereichterungen flir den Tabelleneinstieg, Erleichterungen bei der Tabellennutzung
(im Sinne einer Lesehilfe) oder die Unterstitzung bei der Tabelleninterpretation eine
Rolle (z. B. durch Herverhebung wichtiger Zeilen oder Spalten); sind die Tabellen in
Texte oder Prasentationen im Rahmen von Vortrdgen eingebettet, so riickt zusétz-
lich auch die Verbesserung des gesamten Erscheinungsbildes der Texte oder Vor-
tragsprésentationen in den Vordergrund.

Entscheidungen hinsichtlich der optischen Gestaltung betreffen im Wesentlichen
« die Art der Einbettung der Tabelle in einen Text oder eine Vortragsprasentation,

« die Anordnung der Hauptbestandteile einer Tabelle (also z. B. die Lage des
Titels oder der Quellenhinweise im Veerhaltnis zur .eigentlichen" Datentabelle)
sowie

+ die optische Gestaltung innerhalb der einzelnen Tabellenbestandteile selbst
(z. B. Linieneinsatz oder Art und Grolke der Schriftzeichen).

Wéhrend die inhaltliche Datenanordnung und die Datenkennzeichnung vergleichs-
weise wenig Gestaltungsméglichkeiten bieten, sind die Maglichkeiten der optischen
Ausgestaltung weitaus vielfaltiger. Die nachfolgenden Uberlegungen kénnen des-
halb nur einige Anregungen bieten. Letztendlich bleiben bei der optischen Gestal-
tung von Tabellen weit mehr als in den beiden anderen Bereichen die Intuition und
der personliche dsthetische Eindruck des Tabellenerstellers entscheidend.

Die wichtigsten Hilfsmittel zur optischen Gestaltung einer Tabelle sind die Posi-
tionierung bzw. Ausrichtung (linksbiindig, rechtsbiindig, zentriert etc.), Abstinde
(z. B. Leerzeichen), Linieneinsatz und -fithrung, farbliche Unterlegungen, die
Einbindung von Abbildungen sowie die verschiedenen Moglichkeiten der Gestal-
tung von Zeichen (Schriftgroiie, fett, kursiv, unterstrichen, farbig etc.)

Uberlegungen zur Anordnung der Hauptbestandteile einer Tabelle wurden bereits
in den vorhergehenden Kaplleln diskutiert (siehe z. B. die Seiten 14 ff. hinsichtlich
des Grundaufbaus von Tabellen oder die Seiten 46 ff. hinsichtlich der Anordnung
der Datenkennzeichnungen wie Titeln oder Quellenangaben). Auf diese Aspekte
wird an dieser Stelle deshalb nicht weiter eingegangen.

Auch die Mdaglichkeiten der farblichen Gestaltung einer Tabelle werden nur am
Rande gestreift. In vielen Fallen wird die Wahl der Farben von ibergeordneten Ge-
staltungsentscheidungen bestimmt, wie etwa vom Ublichen farblichen Aufiritt eines
Unternehmens, einer Behérde oder einer sonstigen Organisation (z. B. auf der Basis
eines vorgegebenen Corporate Designs oder in Anlehnung an ein Unternehmens-
logo). Fur einen stimmigen Gesamtauftritt einer Organisation miissen solche Rah-
menbedingungen beachtet werden.
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Ubersicht 7: Ziele, Instr te und Ansatzpunkte des Layouts

Wichtige Ziele - Lesehilfe
der Tabellen- (Erleichterungen beim Einstieg und bei der Nutzung)
gestaltung: - Unterstiitzung bei der Interpretation
(Vorgaben fir Leserichtungen, Abgrenzung und Hervor-
hebung wichtiger Daten etc.)

- Verbesserung des
{wenn Tabellen in Texte oder F'rasantatuonen im
Rahmen von Vortragen eingebettet sind)

antrale Gestat- Einbettung der Tabelle in einen Text oder eine

g eiche: Voriragsp

- A inung der H. k iteile einer Tabelle
(z.B. Lage des Titels oder der Quellenhinweise in
Relation zur .eigentlichen” Tabelle etc.)

B tarhe Costal er Tabellent thail

{z B. Linienfiihrung oder Leerzeilen in der Vorspalte und
im Datenteil, Grofte der Schriftzeichen elc.)

Zentrale Instru- Positionierung bzw. Ausrichtung
mente der Tabel- (z. B. linksbUndig, zentriert, rechtsbiindig)
9 9 - Dat isation / Dat

Unterlegung mit Hintergrundfarben oder Einbindung
von Abbildungen

Abstiinde
(z. B. Leerflachen bzw. Leerzeichen, Leerzeilen oder
Leerspalten)

Linieneinsatz und -fiihrung

Gestaltung von Zeichen [ Typographie
(. B. Schrifigrofie, fett, kursiv, unterstrichen, farbig etc.)

Schlieflich wird auch auf Uberlegungen zur D ing in Tat (als ei-
nem Element des Layouts im weiteren Sinne) hier nur insoweit eingegangen, als
rein optische Gestaltungsfragen eine Rolle spielen. Der Tabellenaufbau aus inhaltli-
cher Sicht wurde bereits ausfiihrlich in Kapitel 4 behandelt.

Die Datenanordnung in Spalten und Zeilen ist ein gutes Beispiel fir den latenten
Zielkonflikt zwischen inhaltlich sinnvoller und optisch-optimierter Tabellengestaltung.
Stehen im ersten Fall die inhaltlichen Aussagen im Mittelpunkt (Datenanordnung in
Zeilen und Spalten, Kennzeichnung etc.), so spielen im zweiten Fall Platzerforder-
nisse und der optische Eindruck die gréfere Rolle. Probleme kénnen sich hieraus
ergeben, wenn die Zusammenstellung der Rohdaten und die optische Gestaltung
der zugehorigen Tabelle fir eine Publikation nicht in einer Hand liegen. Hier gilt es,
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ginen Kompromiss zwischen der inhaltlichen und der optischen Zielsetzung zu
finden, der bestméglich das fachliche Wissen des Erstellers der ,Rohtabelle” - er
kennt die Zielgruppe und deren Bedirfnisse in der Regel am Besten — mit dem
kiinstlerischen Anspruch und dem Sachverstand des Tabellensetzers im Hinblick
auf die Einsatzmiglichkeiten und die Wirkungen von Farben und Formen verbindet.
Gemeinsamer Nenner ist die Orientierung der Darstellung an der Zielgruppe.*

Im Folgenden werden die wichtigsten Maglichkeiten der Tabellengestaltung

+ im Hinblick auf die Einbettung der Tabelle in ihr Umfeld (Text oder Vortragspra-
sentation),

« beziiglich der Darstellung und Betonung von Spalten und Zeilen sowie
» hinsichtlich der besseren Verstandlichkeit von Eintrdgen in den Tabellenfachern

erlautert. Die wichtigsten Gestaltungsmaéglichkeiten sind auch als Checklisten in Ab-
schnitt 7 (S. 89 ff.) noch einmal zusammengefasst.

6.1  Die Einbettung einer Tabelle in ihr Umfeld

Hinsichtlich der Einbettung einer Tabelle in ihr Umfeld sind die nachfolgenden drei
Aspekte von besonderem Interesse:

« die gestalterische Anpassung der Tabelle an das Gesamtbild eines Textes oder
einer Vortragsprésentation,

» die Lage der Tabelle in einem Text sowie

« die Abgrenzung einer Tabelle zum Text.

6.1.1 Gestalterische Anpassung der Tabelle an das Gesamtbild

Eine Tabelle, die in einen Text oder im Rahmen eines Vortrags in eine Prasentation
(z. B. einen Folienvortrag) eingebettet wird, muss auf das Gesamtbild und damit
auch auf die anderen Elemente des Textes oder der Prasentation abgestimmt wer-
den. Der Grundsatz der Einheitlichkeit von Tabellen gilt also nicht nur fir den
Aufbau inhaltlich ahnlicher Tabellen, sondern umfassender fir das %gsamte Layout
bzw. die gesamte Typographie eines Textes oder einer Prasentation.

Um zeitintensive nachtragliche gestalterische Angleichungen im Falle einer groBe-
ren Anzahl von Tabellen in einem Text oder in einer Datensammiung zu vermeiden,
solite méglichst friihzeitig eine Entscheidung beziiglich der grundsitzlichen
Tabellengestaltung (Positionierung, Aufbau, Linienfihrung in Kopf und Vorspalte,
Fettdruck, Leerzeichen elc.) getroffen werden.

Zur Tabellenvorbereitung gehort deshalb auch, sich vorzeitig iiber eventuelle exter-
ne Vorgaben zu informieren: Wahrend Tabellen in Zeitschriftenartikeln beispielswei-
se von den Verlagen in einer einheitlichen Form gesetzt werden, um ein geschlosse-
nes Erscheinungsbild des Zeitschriftenbandes sicherzustellen, so hat der Autor
eines Buches haufig einen griReren Gestaltungsspielraum. Doch auch fiir einen
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Buchautor kann es Vorgaben geben, wenn das Buch etwa in einer Buchreihe er-
scheint. Ahnliches kann fir Publikationen und Broschiiren gelten, die fiir Unter-
nehmen oder andere Institutionen erstellt werden, wenn hier das Corporate Design
oder altere Publikationen die Grundlage fir neuere Vertiffentlichungen bilden.

Fir unterschiedlich grofie und in ihrer Struktur unterschiedlich komplexe Tabellen
kénnen unterschiedliche optische Hilfen hilfreich sein. Gibt es keine Vorgaben, ist es
deshalb sinnvoll, zunidchst eine Entscheidung fiir die Gestaltung der ,komple-
xesten” Tabelle zu treffen, um nach diesen Vorgaben die .einfacheren® Tabellen
aufzubauen. Um bei der Gestaltung unterschiedlicher Tabellen einer umfangrei-
cheren Publikation ein wiederholtes Anpassen und Uberarbeiten bereits erstellter
Tabellen zu vermeiden, ist es fir Autoren ohne Erfahrungen in der Tabellengestal-
tung ratsam, zunéchst bewshrte Tabellenvorlagen zu verwenden und diese erst bei
Bedarf und mit zunehmender Erfahrung anzupassen,

6.1.2 Lage der Tabelle in einem Text

Die Positionierung einer Tabelle in einem Text héngt vom Platzbedarf der Tabelle
und ihrer ersten Erwah- nung ab. Ist der Platzbe-
darf gering bzw, ist die Tabelle relativ schmal,
so kann sie von einem Text umflossen wer-
den. In diesem Fall sollte die Tabelle aller-
dings nicht beidseitig von Text umflossen wer-

Tabelle 22: Viehbestand
in Deutschland 2002

in Mio; Z&hlung im Mai

den (vgl. Tabelle 22),
des Textes behindert.
belle am rechten oder
spiegels zu positionie-
sen sich umflossene
Text abheben. Ist die
in den meisten Fallen
fluss fiir die Tabelle zu
Tabelle zwischen zwei
Wird fiir eine Tabelle
tenbreite benttigt, so

Tierart Bestand

Rinder 14,0
Schafe 27
Schweine 26,1

Quelle: Statistisches Bundes-
armt (2003): Statistisches Jahr-
buch 2003. Stuttgart, 5. 183 1.

da dies den Lesefluss
Besser ist es, die Ta-
linken Rand des Satz-
ren. In jedem Fall mis-
Tabellen deutlich vom
Tabelle breiter, wird es
sinnvoller sein, den Text-
unterbrechen und die
Absitzen einzufilgen.
nicht die gesamte Sei-
ist es in der Regel op-

tisch ansprechender, wenn sie horizontal zentriert eingefiigt wird.

Die Tabelle solite méglichst nahe der Textstelle folgen, auf der erstmals auf sie
Bezug g wird. Vor tzung ist der thematische Bezug. So gilt die
Regel nicht, wenn es sich nur um einen Querverweis auf ein anderes Thema und
eine zugehorige Tabelle oder um Quellentabellen handelt, die sinnvollerweise im
Anhang angeflgt werden sollten.

Erlaubt es der Platz, so sollte die Tabelle unmittelbar dem Absatz folgen, in dem
die Tabelle beschrieben wird. Aufgrund der (iblichen Lesestrategie von oben nach
unten wird auf diese Weise die zentrale Tabellenaussage zunachst im Text be-
schrieben, bevor der Leser die Aussage anhand der Tabelle Gberprifen kann. Die
Tabelle wird damit zu einem festen Element in der Argumentationslinie. Dariiber
hinaus ist der Tabelleneinstieg einfacher, wenn die Begriffe aus der Vorspalte und
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der Kopfzeile bereits im Text eingefhrt bzw. erléutert wurden. Steht eine Tabelle
vor dem entsprechenden Textabschnitt, fehlen diese Hilfsmittel.

Um lesehinderndes Hin- und Herblattern zwischen Tabelle und erlduterndem Text
zu vermeiden, solite die Tabelle méglichst auch auf der gleichen Seite abge-
druckt werden wie die Textpassage, in der die Tabelle erldutert wird. Reicht der
verbleibende Platz auf einer Seite nicht, um die Tabelle einzufiigen, und sollen
gréfere Freirdume am unteren Seitenrand vermieden werden, so kann der Text
fortgesetzt und die Tabelle am oberen Rand der nachfolgenden Seite eingefiigt wer-
den. Handelt es sich bei einem zweiseitigen Druck um gegeniiberliegende Seiten,
s0 relativiert sich in diesem Fall auch das ,Umblatterproblem”.

Sind die Tabellen nicht allzu hoch, so ist es in vielen Féllen méglich, die Tabelle
durch kleine Anderungen in der Tabellengestaltung doch noch auf die richtige”
Seite rutschen zu lassen. Beispielsweise kann die Tabellenhdhe héufig allein durch
geringfilgige und firr die Leser in der Regel kaum merkliche Anderungen bei den
Abstanden zwischen der Tabelle und dem Text, zwischen Tabellentitel und eigent-
licher Tabelle oder zwischen den Tabellenzeilen in das gewinschte Mall gebracht
werden. Reicht dies nicht aus, kann versucht werden, zusatzlich auch die vorher-
gehenden Seitenumbriiche des Textes zu beeinflussen. Dies ist beispielsweise
mdglich, indem vorausgehende Abbildungen oder Tabellen in ihrer Hohe auf die
oben beschriebene Weise verandert werden, sich so eventuell der gesamte Text
nach oben verschiebt und auf diese Weise ausreichend Raum fiir die betreffende
Tabelle entsteht. Wird der Autor eines Textes an der optischen Gestaltung von Text
und Tabelle beteiligt, gibt es schlieBlich die Maglichkeit, kurzfristig und mit gleichem
Ergebnis einzelne Textabschnitte durch geringfiigige Textstreichungen oder Textan-
derungen zu verklrzen. Analog ist mit den gleichen Mitteln auch eine geringfiigige
Streckung des Textes méglich, wenn andemnfalls auf einzelnen Seiten einer Publika-
tion grofte Freiflaichen drohen.

Wird in einem Text auf eine Tabelle Bezug genommen, so ist es sinnvoll, die Tabelle
im Text nicht nur mit relativen Positionsangaben (z. B. .siehe obige oder nach-
folgende Tabelle*), sondern mit der Tabellennummer zu benennen (z. B. _siehe
Tabelle 33" oder wie in Tabelle 33 gezeigt"). Dies gilt besonders dann, wenn die
Tabelle zum Beispiel aus Platzgrinden nicht unmittelbar der Textstelle folgt, in der
auf die Tabelle Bezug genommen wird, oder der Text und die Tabelle erst spater
gesetzt werden und weder die Textgestaltung noch die Lage der Tabelle im Text
von vornherein absehbar ist. Liegen der Tabellenhinweis und die Tabelle nicht auf
der gleichen Seite oder auf aufeinander folgenden Seiten, so ist zusétzlich eine
Seitenangabe sinnvoll (z. B. ,Tabelle 33 auf S, 69").

Soweit als moglich sollten Tabellen so angeordnet sein bzw. in einen Text eingefiigt
werden, dass sie ohne Drehung des Blattes gelesen werden kénnen. Sind liegen-
de" Tabellen unumgénglich, so sollten sie alle nach einer einheitlichen Dreh-
richtung lesbar sein. Ubliche Drehrichtung bei der Erstellung ist die Drehung der
Tabelle gegen die Uhrzeigerrichtung, so dass das Blatt zum Lesen der Tabelle in
Uhrzeigerrichtung gedreht wird (Rechtsdrehung)® (siehe Tabelle 23).
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Erstreckt sich eine Tabelle iiber zwei Seiten, so ist es sinnvoll, sie auf zwei ge-
geniiberliegenden Seiten abzudrucken, um bei ihrer Betrachtung ein Blattern zu
vermeiden. In diesem Fall muss bei der Vorbereitung der beiden Tabellenteile aller-
dings darauf geachtet werden, dass die optischen Verbindungen zwischen den
Tabellenteilen (wie Spalten oder Zeilen, Linien etc.) auf den gegeniiberlie-
genden Seiten nicht verschoben sind.*’ Die Gefahr, dass unterschiedliche Malie
verwendet werden und damit Brilche in der Darstellung entstehen, tritt vor allem auf,
wenn die beiden Tabellenteile auf zwei getrennten Blattern erstellt und erst beim
Binden eines Textes einander gegeniibergestellt werden.

6.1.3 Abgrenzung einer Tabelle zum Text

Lange Textpassagen kiénnen langatmig und einténig wirken. Wird auf eine anspre-
chende Gestaltung der Tabellen verzichtet, bedeutet dies immer auch gleichzeitig
den Verzicht auf eine optische Auflockerung eines Textes. Dies gilt besonders dann,
wenn Tabellen lange Uberschriften oder umfangreiche Fulinoten und Anmerkungen
an ihren unteren Réndemn besitzen, und so der Ubergang zwischen dem Text und
den Tabellen verschwimmt.”

Tabelle 24: Verkehrswege in Deutschland 1994 bis 2001 (Version A)"
in 1,000 km

1994 1996 1998 2000 2001

StraBenlénge”! 2286 2311 2307 2308 2308
Eisenbahnstrecken® 413 40,8 38,1 36,6 36,0"
Binnenwasserstralien” 7.7 7.3 7.3 7.3
Rohrigitungen® 3,0 31 30 30 3.0

"' Stand jeweils 31.12. ¥ Stralten des Giberdrtlichen Verkehrs; einschl. Ortsdurch-
fahrten; ohne Privatstrafien des offentlichen Verkehrs; * Deutsche Bundesbahn
und Deutsche Reichsbahn; ab 1984 Deutsche Bahn AG; 1992 einschl. S-Bahn
Berlin (Osll". * vorlaufige Ergebnisse; * Deutschland ohne Delegationsstrecke
Hamburg; *' Rohr- und Mineraldiproduktieitungen tber 40 km Lange.

Quellen: BMVBW, DIW, nach IW (2003): Deutschland in Zahlen. Kgin, S. 86.

Um Texte optisch aufzulockern, ist es deshalb sinnvoll, Tabellen deutlich gegen
den Text, der sie umgibt, abzugrenzen. Einfache Méglichkeiten einer Abgrenzung
sind die Hervorhebung des Tabellentitels durch Fettdruck oder Unterstrei-
chung, die Verwendung einer vom Text abweichenden Schriftgréfe, ein deut-
licher Abstand zwischen Tabellenanfang bzw. -ende und dem umgebenden Text
oder eine durchgezogene Linie am unteren Tabellenrand (vgl. Tabellen 24 und
25). Daruiber hinaus konnen auch Gestaltungselemente innerhalb der Tabellenteile
(Linienfuhrung, Fettdruck einzelner Zeilen oder Spalten etc.) zur Betonung einer
Tabelle und damit zu einem abwechslungsreicheren Textbild beitragen.
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Tabelle 25: Verkehrswege in Deutschland 1994 bis 2001 (Version B)"
in 1.000 km

|1994|1m|ms|zonulzuo1

Stralenlénge”’ 2286 2311 230,7 230,8 230,8
Eisenbahnstrecken” 413 408 38,1 36,6 3s,0"
Binnenwasserstraien” 7.7 73 7.3 7.3
Rohrleitungen” 30 31 30 30 30
"' Stand jeweils 31.12. * Stralten des berdrilichen Verkehrs; einschl. O ten; ohne Privat-
stralien des dffentli " Deutsche und Deutsche Reichsbahn; ab 1994

Dautsche Bahn AG; 1992 einschl, 'S-Bahn Berlin (Ost); ¥ vorlaufige Ergebnisse; * Deutschiand ohne
Delegationssirecke Hamburg; * Rohr- und Mineraldlproduktieitungen Ober 40 km Lange.
Quellen: BMVBW, DIW, nach /W {2003): Deutschland in Zahlen. Kéln, S, 86,

Der Nutzen von Umrahmungen von Tabellen ist umstritten, da befiirchtet wird,
dass sie den Blick von den Tabelleninhalten ablenken kinnten (vgl. Tabelle 26).

Tabelle 26: Verkehrswege in Deutschland 1994 bis 2001 (Version C)"
in 1.000 km

| 1994 ’ 1996 | 1998 | 2000 | 2001

StraRenldnge®’ 2286 231 2307 2308 2308
Eisenbahnstrecken” 413 408 38,1 36,6 360"
Binnenwasserstralen® 7.7 73 7.3 73
Rohrleitungen” 3.0 31 30 30 30

"' stand jeweils 31.12. * Stralen des i ichen Verkehrs; sinsehl, Orsdurchfahrten; ohne Privat-
straflen des &ffentiichen * Deutsche und Deutsche Rei ; ab 1994
Deutsche Bahn AG; 1992 alnschl S-Bahn Berlin (Ost); ' vorlaufi “'p ohne

Dedegationsstrecke Hamburg; " Rohr- und Mlnalaluhmdulmmungan {iber 40 km Lange.
Quellen: BMVBW, DIW, nach IW (2003); Deutschland in Zahlen. Kain, 5. 86.

Eine Entscheidungshilfe fur oder gegen eine Umrandung kann das Kriterium der
Zusammengehtrigkeit bieten: So fiigt sich eine Tabelle ohne Umrandung eher in
einen Text ein bzw. wird die Tabelle eher als Bestandteil eines Textes wahrgenom-
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men. Mit einer Umrandung wird die Tabelle demgegeniiber stérker vom Text abge-
grenzt; das heilt, die Tabelle wird auch eher als eigenstandige Einheit empfunden
(z. B. im Sinne eines erganzenden Exkurses). Eine Umrandung kann allerdings
sinnvoll sein, wenn Tabellen eng von einem Text umflossen werden und keine ande-
ren Maglichkeiten bestehen, die Tabellen deutlich vom Text abzugrenzen. Fallt eine
Entscheidung zugunsten einer Umrandung, muss sie nach dem Grundsatz der Ein-
heitlichkeit allerdings fir alle Tabellen einer Publikation gelten.

Mégliche Alternativen zu Umrandungen sind beispielsweise farbliche Unterlegun-
gen bzw. im Fall von Schwarz-Weill-Ausdrucken ein grauer Hintergrund (vgl. Ta-
belle 27). Sie erméglichen weit besser als Umrandungen eine optische Akzentuie-
rung ohne gleichzeitig die Tabelle allzu stark vom Text zu trennen. Dies gilt beson-
ders, wenn helle Hintergrundfarben verwendet werden.

Tabelle 27: Verkehrswege in Deutschland 1934 bis 2001 (Version D)
in 1.000 km

|1mlim]1mim|m1

Stralentinge” 2286 231,1 2307 2308 2308
Eisenbahnstrecken” 413 408 38,1 366 36,0"
Binnenwasserstrafien”’ 77 73 73 7.3
Rnhrlniu.lngon" 30 3.1 30 30 30
"mmauz * Strallen des Gberortichen Verkehrs; einschi, Ortsdurchfahrten; ohne Privat-
* Deutsch und ab 1894
mmmimum S-Bahn Berin (Ost); ¥ Ergebnisse; "D ohne

Delegationssirecke Hamburg; " Rohr- undumdmmuhwnmmhnw
Quellen: BMVBW, DIW, nach /W (2003): Deutschland in Zahlen. Kéin, S. 86.

Ein weitere Maglichkeit ist schliefilich die Verknlpfung von Tabellen und Abbildun-
gen. So kénnen Bilder in den Kopf der Vorspalte eingefigt, eine Tabelle mit ei-
nem Hintergrundbild unterlegt oder die Tabelle in eine Abbildung eingebettet
werden (siehe z. B. Tabelle 2 auf S. 22). Der Vorteil: Die Bilder grenzen die Tabelle
nicht nur gegen den Text ab; darlber hinaus ktnnen sie einem Leser auch erste
Hinweise auf den Tabelleninhalt und mogliche Hilfen fiir die Interpretation der Daten
liefern.

Sind Vervielfaltigungen der Tabelle gewiinscht, muss allerdings darauf geachtet
werden, dass die Hintergrundfarben und Hintergrundbilder die Lesbarkeit der Tabel-
len auf den Kopien nicht behindern. Dieses Problem besteht besonders dann, wenn
vermutet werden kann, dass die Tabellen wiederholt mit einem Schwarz-Weils-
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Kopierer vervielféitigt oder mehrfach per Fax weiterversandt werden, da mit jeder
Ablichtung in der Regel auch die Wiedergabequalitdt der Graustufen sinkt. Gleiches
gilt fiir andere farbliche Gestaltungshilfen, wie etwa fiir gelbe oder hellgriine Linien
oder Ziffern. Andererseits kénnen farbliche Unterlegungen in Verbindung mit ent-
sprechenden Farben der Buchstaben und Ziffern aber auch gezielt eingesetzt wer-
den, um zum Beispiel das unerwiinschte Kopieren sensibler Daten zu erschweren.

6.2 Die optische Gestaltung von Zeilen und Spalten

Bevor im Detail auf wesentliche Element der Zeilen- und Spaltengestaltung einge-
gangen wird, folgen zunéchst grundlegende Uberlegungen zu diesem Bereich.

6.21 Grundiiberlegungen zur Gestaltung von Zeilen und Spalten

Die optische Gestaltung von Zeilen und Spalten ist darauf ausgerichtet, Lesern die
Tabellenstruktur in ihrer technischen und inhaltlichen Dimension ndher zu bringen.

In technischer Hinsicht geht es darum, den Lesern deutlich die Spalten- und
Zeilenverldufe in der Tabelle aufzuzeigen, um ihnen die Lesbarkeit und die Nut-
zung der Tabelle zu erleichtern. Hierzu gehtren die optische Trennung von Tabel-
leneintrdgen, um zu verhindern, dass Eintrdge aus neben- oder ilbereinanderlie-
genden Tabellenfdchern beim Lesen versehentlich falsch miteinander verknipft und
damit falsch interpretiert werden kénnten, sowie Hilfen fir die Leser, damit sie bei
der Suche nach den Tabelleneintrégen nicht aus einer Zeile oder Spalte heraus-
rutschen.

In inhaltlicher Hinsicht gilt es, die Interpretation der Daten in einer Tabelle zu
erleichtern, indem wichtige Daten hervorgehoben oder Datenblocke bzw. Daten,
die in bestimmter Weise miteinander zusammenhangen, optisch

sen bzw. deutlich von anderen Informationsbereichen in der Tabelle abzugrenzen.
Beispiele sind Abgrenzungen von Tabellenkopf bzw. Vorspalte gegeniiber dem Da-
tenteil, um einen guten Tabelleneinstieg sicherzustellen, die Hervorhebung wichtiger
Summenspalten oder -zeilen oder die optische Unterteilung der Tabelleninhalte in
Datenbléicke bei Untergliederungen der Daten.

In welcher Weise diese Méglichkeiten im Einzelnen zur optischen Gestaltung von
Zeilen und Spalten genutzt werden, wird wesentlich von drei Faktoren beeinflusst
(siehe auch Abbildung 8). Dies sind

+ die (kognitive) Trennbarkeit von Tabelleneintrdgen, die erforderlich ist, um zu
verhindern, dass Eintrige neben- oder (ibereinander liegender Tabellenfacher
versehentlich miteinander verkniipft werden,

+ die Zuordenbarkeit der Werte im Datenteil zu den Kennzeichnungen in der
Vorspalte bzw. im Tabellenkopf durch eine optische Spalten- bzw. Zeilen-
bildung, die bei der Tabellennutzung das Herausrutschen aus den Zeilen bzw.
Spalten verhindert, sowie

+ Gliederungen in der Vorspalte oder im Tabellenkopf, da sie die einfache Grund-
struktur von Tabellen durchbrechen.
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Abbildung 8: Einflussfak auf die optisch
Gestaltung von Spalten und Zeilen

Verstandlichkeit der Tabelleneintrige
und der Tabellenstrukiur

Fai 5 "

Zuordenbarkeit von
D ichnungen

und Werten im Datenteil

/N 7N

Trennbarkeit von
Tabellengintrdgen

Abstand Zahl der Abstand optische
zwischen optischen zwischen Spalten-
den Einheiten, Kenn- bzw.‘ Zel-
Eintrdgen aus denen zeichnung lenbildung
bzw. gin Ein- und Ein- durch die
Tabellen- trag ge- trégen im _Elnlrﬁga
fachem bildet wird Datenteil im [tJa_llan-
eil

Die Trennbarkeit der Eintrdge bzw. die Gefahr, dass Eintrige neben- oder
untereinander liegender Tabellenficher versehentlich miteinander verkniipft
werden, hangt vor allem von zwei Bedingungen ab:

Dies ist zundchst die Ndhe bzw. der Abstand zwischen den Tabellenfichern
bzw. ihren Eintragen. Wie nahe Eintrége beieinander liegen, ergibt sich im We-
sentlichen aus dem Zusammenspiel von verfiigbarem Platz fiir die Tabelle, der Ge-
samtzahl an Tabellenzeilen und -spalten und der verwendeten Zeichengrofe.

Zweiter Einflussfaktor fir die Trennbarkeit der Eintrége ist die Zahl der optischen
Einheiten, aus denen ein Eintrag in einem Tabellenfach gebildet wird, also die An-
zahl an Wortern oder Zahlengruppen in horizontaler Richtung bzw. die Zahl der Zei-
len bei einem Zeilenumbruch innerhalb eines Tabellenfachs in vertikaler Hinsicht.

Bestehen die Eintrdge innerhalb der Tabellenfidcher aus mehreren Einheiten und ist
der Abstand zwischen den Eintrdgen in den Tabellenfachern dariiber hinaus ver-
gleichsweise gering, so kann der Ubergang zwischen den Tabellenfichern ver-
schwimmen: Unter Umsténden ist dann nicht auf Anhieb erkennbar, ob es sich um
einen zweizeiligen Eintrag in einem Tabellenfeld oder um jeweils einzeilige Eintrége
in zwei Tabellenfeldern handelt.

Die Zuordenbarkeit von Kennzeichnungen zu den zugehdrigen Werten im Da-
tenteil der Tabelle hangt im Wesentlichen von zwei Einflussfaktoren ab:
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Dies ist zum einen der Abstand zwischen der Kennzeichnung und dem g
ten Tabellenfach, den es — ausgehend von der Vorspalte oder vom Tabellenkopf —
bei der Durchsicht der Tabelle zu Gberbriicken gilt. Dieser Abstand hangt im Ein-
zelnen von der Zahl der Spalten und Zeilen sowie von den jeweiligen Spaltenbreiten
bzw. Zeilenhthen ab.

Zum zweiten wird die Zuordenbarkeit von Kennzeichnungen zum jeweiligen Wert
von der optischen Spalten- bzw. Zeilenbildung beeinflusst, die dem Auge bei gré-
feren Abstdnden eine Orientierung und Fihrung bietet und verhindert, dass ein
Leser bei der Nutzung einer Tabelle aus einer Zeile oder Spalte herausrutscht. Auch
hier ist der Abstand bzw. die Nahe der neben- oder Ubereinanderliegenden Tabel-
leneintrage von zentraler Bedeutung.

Die Durchsicht einer Tabelle entlang einer Spalte ist in der Regel ohne Probleme
mdglich, da die Absténde zwischen den Ubereinanderliegenden Eintrégen blicher-
weise gering sind.** Die horizontale Durchsicht entlang einer Zeile ist haufig schwie-
riger, da die nebeneinanderiiegenden Eintrage im Allgemeinen gréiere Abstinde
aufweisen. Dies ist zum einen erforderlich, um zu verhindern, dass die Eintrage ver-
sehentlich miteinander verknilpft werden. Zum anderen ergeben sich gréfere Ab-
sténde aber auch durch unregelmalig breite Eintréige innerhalb der Spalten (z. B.
drei- und achtstellige Zahlen oder breitere Kennzeichnungen im Tabellenkopf).

Vereinzelt werden Tabellen aber auch (ber die gesamte Seitenbreite angeordnet,
obwohl die Tabelle nur wenige Spalten mit schmalen Spalteninhalten besitzt. Ta-
belle 28 ist hierfur ein Beispiel. Durch die grofien Spaltenabstinde muss das Auge
relativ weite Entfernungen zwischen den Daten zuriicklegen, so dass in Verbindung
mit den engen Zeilenabstanden die Gefahr relativ grof ist, beim Lesen aus der Zeile
herauszurutschen.

Tabelle 28: Arbeitslose und offene Stellen in Deutschland 1996-2003

- in Mio -

beim Arbeits- beim Arbeits-

Jahr amt registrierte amt gemeldete

Art offene Stellen
1996 40 03
1887 4.4 03
1998 43 0.4
1989 41 0,5
2000 39 05
2001 39 05
2002 41 0.5
2003 44 04

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeil (2004); Arbeitsmark! in Zahlen — Akluelle Daten, Jahreszahlen 2003
und Zeitreihen, Normberg, 5. 26 und 29,
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Bevor detailliert auf den Einsatz der optischen Mittel innerhalb einer Tabelle einge-
gangen wird, sind fur einen direkten Vergleich zundchst einige (unterschiedlich gute)
Gestaltungsbeispiele fiir Tabellen aufgefiihrt (siehe Tabellen 29 bis 36), die in die-
sen oder &hnlichen Formen auch in Publikationen zu finden sind.

Tabelle 29: Schulabgénger von allgemeinbildenden
Schulen 1998/1999 bis 2001/2002 nach Abschlussarten

(Version A)
in 1,000

1998/99 1999/00 2000/01 2001102
ohne Hauptschulabschiuss 838 86,6 88,5 85,3
mit Hauptschulabschluss 2443 2385 236,0 2379
mit Realschulabschluss 3743 3730 3768 376,2
mit Hochschulreife 2350 2399 2253 2353
Cuelle: it ! fé pang

Tabelle 30: Schulabgénger von allgemeinbildenden
Schulen 1998/1999 bis 2001/2002 nach Abschlussarten

(Version B)
in 1,000

1998/99 1999/00 2000/01 2001/02
ohne Hauptschulabschluss 83.8 BE6 885 85,3
mit Hauptschulabschluss 2443 1 2385 ‘ 236,0 : 2379
mit Realschulabschluss 374,3 3730 Tes arez2
mit Hochschulreife 2350 2399 2253 : 2353
CQuelle: { dene Jahrgénge): Statistisches Jahrbuch
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Tabelle 31: Schulabgénger von allgemeinbildenden
Schulen 1998/1999 bis 2001/2002 nach Abschlussarten

(Version C)
in 1.000
1998/99 1999/00 2000101 2001/02
ohne Hauptschulabschluss B83.8 86,6 885 853
mit Hauptschulabschiuss 2443 238,5 236,0 237.9
mit Realschulabschiuss 37143 3r3o 376,8 376.2
mit Hochschulreife 2350 2399 2253 2353
Quelle: Statistisches Bundesamt (verschi ): Statistisches Jahrbuch
Tabelle 32: Schulabgénger von allgemeinbildenden
Schulen 1998/1999 bis 2001/2002 nach Abschlussarten
(Version D)
in 1.000
Abschlussart 1998/99 1999/00 2000/01 2001/02
ohne Hauptschulabschluss 838 BE6 88,5 853
mit Hauptschulabschiuss 2443 2385 236,0 2379
mit Realschulabschluss 3743 3730 are.8 376,2
mit Hochschulreife 2350 2399 2253 2353
Quelle: Statisti i ledene Jah istisches Jahrbuch
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Tabelle 33: Sct génger von allg
Schulen 1998/1999 bis 2001/2002 nach Abschlussarten
(Version E)
in 1.000
Abschlussart 1998/99 1999/00 2000/01 2001/02
ohne Hauptschulabschluss 838 86,6 88,5 853
mit Hauptschulabschluss 2443 2385 2360 2379
mit Realschulabschluss 3743 373.0 376.8 376.2
mit Hochschulreife 235.0 239.9 2253 2353
CQuelle: st Bund ( hiecl fahrgéng Jahrbuch.
Tabelle 34: Schulabgénger von allgemeinbildenden
Schulen 1998/1999 bis 2001/2002 nach Abschlussarten
(Version F)
in 1.000
1998/99 1999/00 2000/01 2001/02
ohne Hauptschulabschluss 83,8 86,6 88,5 853
mit Hauptschulabschluss 2443 2385 236,0 2379
mit Realschulabschluss 3743 373.0 376,8 376.2
mit Hochschulreife 2350 2399 2253 2353
Quelle: Statisti i ( b e i
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Tabelle 35: Schulabgénger von allg
Schulen 1998/1999 bis 2001/2002 nach Abschlussarten

(Version G)
in 1.000
Abschlussart ‘ 1998/99 I 1999/00 } 2000/01 [ 2001/02
ohne Hauptschulabschluss ... B3.8 86,6 BB.5 B5.3
mit Hauptschulabschiuss ........ 2443 2385 236,0 2379
mit Realschulabschluss .......... 3743 3730 3768 3762
mit Hochschulreife ... 2350 2399 2253 2353
Quelle: isti { i lakrgang isches Jahrbuch

Tabelle 36: Schulabgénger von allgemeinbildenden
Schulen 1998/1999 bis 2001/2002 nach Abschlussarten

(Version H)
in 1.000

Abschlussart 1998/99  1999/00  2000/01  2001/02
ohne Hauptschulabschluss 83,8 86,6 88,5 853
mit Hauptschulabschluss 2443 2385 236,0 2379
mit Realschulabschluss 3743 3730 3768 376.2
mit Hochschulreife 2350 2399 2253 2353
Quelle: it B { higdl 7 Jahrbuch
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Haben Tabellen eine relativ einfache Struktur und steht gentigend Platz fir die Ta-
belle zur Verfiigung, so ist ihre Gestaltung in der Regel weniger aufwendig. Besitzt
eine Tabelle tiefergehende Gliederungen, unterschiedlich lange Eintrdge, viele
Spalten und Zeilen und steht nur wenig Platz fir die gesamte Tabelle zur Verfiigung,
so erfordert ihre Gestaltung weit mehr Arbeit.

Spaltenbreite und Zeilenhdhe sollten so angelegt sein, dass die Tabelle als Gan-
zes kompakt und zusammengehdrig wirkt.

Fir die Spalten bedeutet dies, dass sie einerseits nur so breit angelegt werden
sollten, wie es die Datenkennzeichnung bzw. die Breite der Daten im Satz erfordert.
Andererseits miissen die Spalten ausreichend breit sein, so dass die Eintrage deut-
lich voneinander unterscheidbar sind. Werden unterschiedliche Merkmale in einer
Tabelle dargestellt, kénnen die Spalten durchaus auch unterschiedliche Breiten auf-
wiesen. Bei Spalten mit gleichem Merkmal (z. B. Jahreszahlen) solite die Spalten-
breite aus optischen Griinden allerdings gleich sein.

Hinsichtlich der angemessenen Zeilenhohe gilt Ahnliches wie fiir die Spaltenbreite.
So sollten die Abstinde zwischen den Zeilen einerseits so gering sein, dass die Ta-
belle als Einheit wirkt. Andererseits sollten die Zeilen aber mindestens so hoch sein,
dass auch hier ein Herausrutschen aus einer Zeile moglichst vermieden wird.

Die Frage der Spalten- und Zeilenhthe (bzw. die Frage der Abstande zwischen Ta-
belleneintragen) hangt stark von der Nutzung anderer typographischer Mittel, und
dabei insbesondere von der Verwendung von Linien ab, da Leerzeilen bzw. -spalten
und Linien haufig alternativ verwendet werden. Aus diesem Grund erfolgen entspre-
chende Tabellenbeispiele im Zusammenhang mit der Beschreibung des Linienein-
satzes.

Linien werden bei der Gestaltung von Tabellen sowohl dazu genutzt, Eintrage von-
einander zu trennen, als auch, um die Spalten- bzw. Zeilenform in der Tabelle her-
vorzuheben. Da Linien bei einem falschem Einsatz die Durchsicht einer Tabelle er-
schweren kinnen, sollten sie mit Bedacht eingesetzt werden. Werden Linien ver-
wendet, so sollten durchgezogene Linien gestrichelten vorgezogen werden, da letz-
tere eine ablenkende Unruhe in eine Tabelle bringen.”

6.2.2 Optische Gestaltung des Tabellenkopfes und der Vorspalte

Ublich ist eine Linientrennung zwischen Tabellenkopf und dem Datenteil (vgl.
Tabelle 37). Der Tabellenkopf (ibermimmt damit nicht nur inhaltlich, sondern auch
optisch die Funktion einer Dateniberschrift. Ob in der Tabelle weitere Linien sinnvoll
sind, hangt von den Rahmenbedingungen ab.

In Tabelle 38 wurden zur optischen Akzentuierung der verschiedenen Tabellenbe-
reiche beispielsweise zusatzliche Trennlinien zwischen dem Datenbereich und dem
FuBnotenbereich sowie zwischen der Tabelle und dem nachfolgendem Text ein-
gefiigt.

p istik, Bd. 222004 71




Michael J. Seitz

Tabelle 37: Zugang an Arbeitslosen nach dem Status
vor der Meldung im Februar 2004 in Deutschland

(Version A)
Verinderung
Status vor Meldung insgesamt  gegeniiber Vorjahres-
monat in %*
Zugénge insgesamt 632.075 22
dar.; Erwerbstétigkeit 320.389 08
(ohne Ausbildung)
Ausbildung / Qualifizierung 86.757 278
dar.: betriebliche / auft iebli
Ausbildung 38.437 250
Schule / Studium / sonstige
schulische Ausbildung 48.319 301
* Vi leiche sind wegen li h maglich.
Quelle Bundesagentur fir Arbeit (2004); Arbeitsmarkt i in Zahlen Aktuslie Daten, Februar 2004
Nimberg, 5. 24.

Tabelle 38: Zugang an Arbeitslosen nach dem Status
vor der Meldung im Februar 2004 in Deutschland

(Version B)
Verdinderung
Status vor Meldung insgesamt  gegeniiber \l’orjahns-
monat in %
Zugange insgesamt 632.075 &%
dar.. Erwerbstatigkeit 320.389 08
(ohne Ausbildung)
Ausbildung / Qualifizierung 86.757 278
dar.. betriebliche / aulerbetriebliche
Ausbildung 38.437 250
Schule / Studium { sonstige
schulische Ausbildung 48.319 301

* \fociat sind wegen " Loy méglich
Ouellg .Bmdesagonwrmmma# (2004): Arbeitsmarkt In Zahlsn Aklusila Daten. Februar 2004
Mirmberg, 5. 24,
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In vielen Fallen erfolgt auch eine Linientrennung zwischen Vorspalte und Daten-
bereich. Wie auch im Falle anderer Gestaltungselemente werden in diesem Buch
zur Ansicht und abweichend vom Grundsatz der Einheitlichkeit von Tabellen sowohl
Beispiele mit als auch ohne Linientrennung in der Vorspalte verwendet.

Eine andere Moglichkeit, die Vorspalte hervorzuheben und gegen den Datenbereich
abzugrenzen, ist die Verwendung von Fiihrungspunkten (siehe z. B. Tabelle 39).
Die Aufgabe der Fiihrungspunkte liegt zwar primér in der Uberbriickung von Liicken
zwischen unterschiedlichen langen Eintrégen in der Vorspalte und dem Datenteil (im
Sinne einer Flhrungs-.Linie* fiir das Auge); doch bieten sie gleichzeitig auch eine
optische Akzentuierung. Zum Teil findet sich auch eine Kombination aus Linientren-
nung und Fiihrungspunkten.

Tabelle 39: Zugang an Arbeitslosen nach dem Status
vor der Meldung im Februar 2004 in Deutschland

(Version C)
Verdanderung
Status vor Meldung insgesamt  gegeniiber Vorjahres-
monat in %"
Zugénge insgesamt .. 632.075 22
dar.: Erwerbstétigkeit 320.389 0.8
(ohne Ausbildung)
Ausbildung / Qualifizierung .........c.c.... 86.757 278
dar.; betriebliche | auBerbetrieb-
liche Ausbildung ............ccoeee 38.437 25,0
Schule / Studium / sonstige
schulische Ausbildung ............ 48.319 301
. gleiche sind wegen licher Anderungen nur h miglich,
Quelle: Bundesageniur fir Arbeit (2004): Arbeitsmarkt in Zahlen - Aktuelle Daten, Februar 2004
Nimberg, 5. 24.

Ob Linien innerhalb des Tabellenkopfes, der Vorspalte oder des Datenteils né-
tig sind, héngt im Wesentlichen von den Abstédnden zwischen den Eintrdgen in den
einzelnen Tabellenfeldern ab. Liegen die Eintrage in den Tabellenfichern mangels
verfiigbarem Raum fiir die Tabelle beispielsweise relativ eng beieinander, so sind
die Eintrége eventuell nur mit Linien optisch auseinander zu halten. Darliber hinaus
kénnen Linien auch wichtige Hinweise auf Gliederungen geben. Die Abbildungen 8
und 10 zeigen dies am Beispiel fir einen Tabellenkopf. So ist die Gliederung in Ab-
bildung 10 weitaus besser erkennbar als in Abbildung 9 (Gruppierung A oder B?).
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Abbildung 9: Linien im Tabellenkopf (Version 1)

Studisﬂanf&ngw-lnnen in den Biudien]a.hfen 1998!99 bis 2002/2003

nach G

Studienanféanger/-innen
Weiblich Ménnlich
Studien- Insgesamt Anteil an Absolut Anteilan Absolut
jahr Gesamt- Gesamt-
zahl zahl
\ Gruppierung A ,J'
Gruppierung B

Abbildung 10: Linien im Tabellenkopf (Version 2)

Studienanfinger!- Innen In den Studien]ahreu 1998!99 bis 2002/2003
in hland nach G

Studienanfinger/-innen

Weiblich Ménnlich
Studien- || Anteil an | Absolut | Anteil an | Absolut
jahr Gesamt- Gesamt-

zahl zahl

Die Abbildungen 9 und 10 zeigen des weiteren auch, dass es von Vorteil sein kann,
den Tabellenkopf mit einer oberen Linie gegen einen umfangreicheren Titel oder
Untertitel abzutrennen.

Ein Beispiel dafir, dass eine Linientrennung im Kopf nicht unbedingt notwendig ist,
ist Tabelle 32 auf S. 68. Hier sind nicht nur die Eintrége in den Tabellenképfen offen-
sichtlich, da es sich um Jahresdaten handelt; darliber hinaus besteht der Tabellen-
kopf nur aus einer einzigen (,Gliederungs-") Ebene, so dass auch die Struktur des
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Tabellenkopfes schnell erkennbar ist. Die Abgrenzung zum Datenteil wird hier durch
den Fettdruck der Eintrage im Tabellenkopf erreicht.

Wie mit Hilfe von Linien das Problem der optischen Trennbarkeit von Eintrégen in
der Vorspalte der Tabellen 37 oder 38 geldst und dariiber hinaus auch die Gliede-
rung der Daten deutlich gemacht werden kann, zeigt Tabelle 40.

Tabelle 40: Zugang an Arbelualosen nach dem Status

vor der Meldung im Fet 2004 in Deutschl
(Version D)
Verdnderung
Status vor Meldung insgesamt | gegeniiber Vorjahres-
monat in %*
Zugénge insgesamt 632.075 22
dar.; | Erwerbstitigkeit {(ohne Ausbildung) 320.389 08
Ausbildung / Qualifizierung B6.757 278
dar.; | betriebliche / aullerbetrieb- 38.437 25,0
liche Ausbildung
Schule / Studium / sonstige 48.319 301
schulische Ausbildung

sind wegen Anderungen nur eingeschrankt méglich.
Ouﬁlﬁ Bundssagemurmmmsrt (2004): Arbeitsmarkt in Zahlen — Aktuelle Daten, Februar 2004,
Nimberg, 5. 24,

Da bei einer Tabellengestaltung wie in Tabelle 40 der Ubergang zum Fufinotenbe-
reich durch die vertikalen Linien in der Vorspalte offensichtlich ist, wurde hier im
Unterschied zu den vorhergehenden Tabellen auf das Fulinotentrennzeichen ver-
zichtet.

Ist eine Tabelle relativ schmal und besitzt der Datenbereich nur wenige Spalten,
kann eine so gestaltete Tabelle allerdings schnell linkslastig wirken. Ahnliches gilt,
wenn nur jeweils eine geringe Zahl an Merkmalsausprigungen bei Untergliederun-
gen ausgewiesen werden. In diesem Fall kéinnte beispielsweise eine innere”
Umrandung der Tabelle (d. h. um die Kopfzeile, Vorspalte und den Datenbereich
herum) einen optischen Ausgleich bieten (siehe Tabelle 41).
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Tabelle 41: Zugang an Arbeitslosen nach dem Status
vor der Meldung im Februar 2004 in Deutschland

(Version E)
Verdnderung
Status vor Meldung insgesamt | gegeniiber Vorjahres-

monat in %*
Zugénge insgesamt 632.075 22
dar.: | Erwerbstatigkeit (chne Ausbildung) 320.389 08
Ausbildung / Qualifizierung 86.757 278
dar.. | betriebliche / aufterbetrieb- 38.437 250

liche Ausbildung
Schule / Studium / sonstige 48.319 301
gleiche sind wegen tzlicher A i moglich.
Queﬂs Bundesagentur fir Arbeit (2004); Arbeitsmarkt in Zahlen Ak:ualls Daten, Februar 2004,
Niimberg, S. 24,

Alternativ ist eine optische Heraushebung von Gliederungen auch mit Hilfe von gré-
Reren Abstdnden bzw. mit zusatzlichen Leerzeilen in der Vorspalte méglich (siehe

Tabelle 42).

Tabelle 42: Zugang an Arbeitslosen nach dem Status
vor der Meldung im Februar 2004 in Deutschland

(Version F)
Veriinderung
Status vor Meldung insgesamt | gegeniiber Vorjahres-
monat in %*
gange Insgl t. 632.075 22
dar: Erwerbstitigkeit (ohne Ausbildung) ...  320.389 08
Ausbildung / Qualifizierung ............... B6.757 278
dar.: betriebliche / auBerbetrieb-
liche Ausbildung ...........cocovnee 38.437 250
Schule / Studium / sonstige
schulische Ausbildung ........... 48.319 30,1
=X glelche sind wegen g i Anderungen nur eingeschrankt moglich.
Quelre Bundesagentur for Arbeit (2004): Arbeitsmarkt in Zahlen - Aktuelle Daten, Februar 2004,
Nimberg, 5. 24.
Bunds ik, Bd. 2272004
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Werden die Kennzeichnungen in der Vorspalte verkiirzt und mit FuBnoten kon-
kretisiert, so kann der Inhalt der Vorspalte optisch entlastet und auch auf diese

Weise die Vorspalte Ubersichtlicher gemacht werden (vgl. Tabellen 43 und 44).

Tabelle 43: Zugang an Arbeitslosen nach dem Status
vor der Meldung im Februar 2004 in Deutschland

(Version G)
Veriinderung
Status vor Meldung insgesamt gegeniiber Vorjahres-

monat in %!
Zugénge insgesamt B32.075 22
dar.: | Erwerbstatigkeit” 320.389 0,8
Ausbildung / Qualifizierung 86.757 278
Ausbildung”’ 38.437 250
Schule / Studium® 48.319 30,1

\-fuqahlesmgleoche sind wegen i A gen nur eil miglich.

T shne po isbliche und auBerbetri Bushildung: ¥ inkl. sonstige schuli-

sche Ausbildung
Quelle: Bundesagentur filr Arbeif {2004): Arbeitsmarkt in Zahlen - Aktuelle Daten, Februar
2004, Namberg, 5. 24,

Tabelle 44: Zugang an Arbeitslosen nach dem Status
vor der Meldung im Februar 2004 in Deutschland

(Version H)
Verénderung
Status vor Meldung insgesamt gegeniiber Vorjahres-
manat in %"
Zugange insgesamt ..o 632,075 22
dar. Erwerbstatigkeit” . 320.389 0,8
Ausbildung / Qualifizierung....... B6.757 278
dar,;  Ausbildung® 38.437 25,0
Schule / Studium! 48.319 30,1
anahresuerglend!e sind wegen g icher A gen nur ei maglich.
* ghne und auferbetriebliche Ausbildung; * inkl. sonstige schuli-

sche Msblldung
Quelle: Bundesageniur fir Arbeit {2004); Arbettsmarkt in Zahlen — Aktuelle Daten, Februar
2004, Niimberg, S, 24,
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Stehen in einzelnen Spalten unterschiedlich breite Elemente oder Werte unter-
einander (wie etwa die Landernamen in der Vorspalte von Tabelle 45), so kann auch
hier bei kurzen Eintragen die Gefahr des Herausrutschens aus einer Zeile bestehen.

Tabelle 45: Insolvenzen 2003 in Deutschland nach

Bundesldandern (Version A)

Land Insolvenzen | Land Insolvenzen
Baden-Wirttemberg 3.235 Niedersachsen 3.115
Bayemn 4.818 Nordrhein-Westfalen 11.393
Berlin 2.161 Rheinland-Pfalz 1.549
Brandenburg 1.195 Saarland 410
Bremen 297 Sachsen 2430
Hamburg 1.010 Sachsen-Anhalt 1.803
Hessen 2.337 Schieswig-Holstein 1.420
Mecklenburg-Vorpommern 1.107 Thiiringen 1.040

Quelle: Statisiisches Bundesami (2004): Unternehmen, Gewerb
www deslalis de/basis/diinsoliinsoltab1 htm, Stand: 18.03.2004.

und Insch

Um dieses Problem abzuschwéchen, gibt es den Vorschlag, die Spalten zu tau-
schen (vgl. Tabelle 46), um den horizontalen Abstand zwischen den Eintragen zu

verringern.
Tabelle 46: Insolvenzen 2003 in Deutschland nach
Bundeslédndern (Version B)
Insolvenzen Land Insolvenzen Land
3235 Baden-Wirttemberg 3115 Miedersachsen
4.818 Bayern 11.393 Nordrhein-Westfalen
2161 Berlin 1.549 Rheinland-Pfalz
1.185 Brandenburg 410 Saarland
297 Bremen 2430 Sachsen
1.010 Hamburg 1.803 Sachsen-Anhalt
2.337 Hessen 1.420 Schieswig-Holstein
1.107 Mecklenburg-Vorpommern 1.040 Thiringen
Cualle: ! hes Bl (2004): U Gewerbe- und Insolver
www._destatis. de/basis/dfinsolfinsoltab1.him, Stand: 18.03.2004.
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Dach nicht immer kann mit einem solchen Vorgehen tatséchlich eine Tabelle ver-
bessert werden. Was bei Spalten innerhalb der Tabelle sinnvoll sein kann, ist im
Falle der Vorspalte problematisch. So wird im Beispiel durch das Vertauschen der
Spalten die filr den Tabelleneinstieg wichtige Orientierungshilfe aus der Vorspalte
herausgenommen und in das Tabelleninnere verlegt. Dies widerspricht der ge-
wohnten Vorgehensweise, nach der ein Tabelleneinstieg (ber die Vorspalte erfoligt.
Hier muss sich ein Leser erst wieder eine neue Orientierungshilfe suchen.

Besser ist es deshalb, die Spalten zusammenzuriicken und die Vorspalte rechts-
bindig mit Fihrungspunkten auszufillen® (val. Tabelle 47).

Tabelle 47: Insolvenzen 2003 in Deutschland nach
Bundesldndern (Version C)

Land Insolvenzen | Land Insolvenzen
Baden-Wirttemberg ............... 3.235 Miedersachsen ... 3115
Bayern .... Mordrhein-Westfal 11.393
Berlin Rheinland-Pfalz ... 1.549

Hamburg Sachsen-Anhalt s

HESSEN .....ccovrvvrrerensrrmssemssensnn 2337 Schieswig-Holstein ..............cc..o... 1.420

Mecklenburg-Vorpommern ...... 1.107 TGS wviiviivviibsiminiiiisaai 1.040

Quelie: Statistis (2004): L und 9
www.destalis.de/basi 1.htm, Stand: 18.03.2004.

6.2.3 Optische Gestaltung des Datenteils

Da Linien das Auge fiihren, kann mit Linien die Lesestrategie eines Betrachters
beeinflusst werden. Wie bereits an friherer Stelle ausgefiihrt (val. S. 31 1), ist die
Betrachtungs- und damit auch die Datenverarbeitungsrichtung in Tabellen nicht im-
mer sofort eindeutig und finden sich sowohl Argumente fiir eine horizontale Be-
trachtungsstrategie der Tabellennutzer (z. B. aufgrund der antrainierten Leserich-
tung von links nach rechts) als auch Argumente fir eine vertikale Betrachtungsstra-
tegie der Tabellennutzer (z. B. eine optische Vorgabe der Verarbeitungsrichtung
durch die Spaltenbildung, die sich durch die rdumliche Nahe der Daten in den Spal-
ten ergibt). Entsprechend ist bei erstmaliger Betrachtung durch den Leser nicht im-
mer sofort die ,richtige”, das heilt vom Autor gewiinschte Verarbeitungsrichtung er-
kennbar.

B B Bd. 22/2004 T3
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Soll dem Leser keine Verarbeitungsstrategie vorgegeben werden, weil es sich bei
der Tabelle um eine Quellentabelle handelt oder die Tabelle in verschiedenen Verar-
beitungsrichtungen genutzt werden soll, ist auf eine Linienfihrung im Zahlenteil der
Tabelle zu verzichten, da sie vom Tabelleninhalt ablenken und ein Durchsehen der
Tabelle erschweren kann.

Soll eine horizontale Verarbei gie betont werden, kann dies am ein-
fachsten mit Hilfe durchgezogener horizontaler Linien erfolgen; vertikale Linien im
Datenbereich fordern demgegeniber eine Leserichtung in Spaltenform (siehe
hierzu die Tabellen 33 bis 35 auf den S. 69 1)

Tabelle 48 zeigt, wie auch im Zahlenteil Gliederungen mit Hilfe von Linien betont
werden kdnnen. So werden in der Tabelle nur die Datenbereiche aus {ibergeordne-
ten Ebenen (Erwerbstatigkeit, Ausbildung, Nichterwerbstétigkeit) mit waagrechten
Linien abgeteilt, nicht aber die untergeordneten Ebenen (betrieblich/auBerbetriebli-
che bzw. schulische Ausbildung). Allerdings kann die Tabelle gedrangt wirken, wenn
nur wenige Merkmalsausprégungen bei den jeweiligen Untergliederungen ausge-
wiesen werden.

Tabelle 48: Zugang an Arbeitslosen nach dem Status
vor der Meldung im Februar 2004 in Deutschland

(Version 1)
Verdnderung
Status vor Meldung insg t gegeniiber Vorjahres-
monat in %"
Zugange insgesamt 632.075 22
dar.: | Erwerbstétigkeit” 320.389 08
Ausbildung / Qualifizierung 86.757 278
dar.; | Ausbildung® 38437 25,0
Schule / Studium"’ 48.319 301
" Vorj gleiche sind wegen A gen nur eingeschrénkt moglich,
* ohne Ausbi  betriebliche und iebliche Ausbildung; * inkl. ige schuli-

sche Aushldung
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2004): Arbeitsmarkl in Zahlen — Aktuelle Daten, Februar
2004, Nimberg, 5. 24,

Wie mit Gliederungen in Spalten verfahren werden kann, zeigt Tabelle 49.
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Tabelle 49: Studierende im Wintersemester 1998/1999
und 2002/2003 in Deutschland nach Geschlecht

(Version A)
in 1.000
Weiblich Minnlich
i Insge-
lahr SMt | Absolut | Anteil | Absolut | Anteil

19981999 |  1.801 801 445 1000 55,5
2002/2003 1.939 918 47 .4 1.020 52,6
Quelle: Statistisch 2003): F 11 - Bildung und Kultur,

Reihe 4.1 - Studierende an Hochachulen.

Eine optische Uberfrachtung ergibt sich in der Regel bei einer vollstindigen Ein-
rahmung aller Tabellenfécher mit Linien (vgl. Tabelle 50 oder 51). Besitzen Tabel-
len Gliederungen, so wird auf diese Weise dariiber hinaus auf die Moglichkeit ver-
zichtet, Linien als Gliederungshilfen einzusetzen.

Tabelle 50: Studierende im Wintersemester 1993.‘1 999

und 2002/2003 in Deutschland nach Geschl

(Version B)

in 1.000

Weiblich Mannlich
Studien- | Insge-

lahr samt | Apsolut | Anteil | Absolut | Anteil

1998/1999 1.801 801 445 1000 555
200212003 1.939 218 47 4 1.020 52,6

Quelle: Statistisches Bundesamt (2003): Fachserie 11

— Bildung und Kultur,
Reihe 4.1 - Studierende an Hochschulen.

Alternativen zu Linien sind die Inde Verw g von len und fett
gedruckten Zeichen, unterschiedliche farbliche Gestaltungen von Spalten oder
Zeilen (farbige Linien, unterschiedliche farbliche Unterlegungen der Spalten oder
Zeilen oder verschiedene Zeichenfarben), die Einfligung von Leerzeilen oder
-spalten nach jeder fiinften Datenzeile oder Kombinationen aus diesen drei Mag-
lichkeiten (siehe Tabelle 52 oder 53).

o istik, Bd. 22/2004 a1
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Tabelle 53: Schulabgé von all inbildenden Schulen
1998/1999 bis 2001/2002 nach Abschlussarten (Version I)
in 1.000

Abschlussart 1998/99  1999/00  2000/01  2001/02
ohne Hauptschulabschiuss 83,8 86.6 88,5 853
mit Hauptschulabschiuss 2443 2385 236,0 2379
mit Realschulabschluss 3743 3730 3768 3762
mit Hochschulreife 2350 2389 2253 2353
Quelle: Statisti { : istisches Jahrbuch,

6.3  Gestaltungsmdglichkeiten zur besseren Verstindlichkeit der
Tabelleneintrige

Bislang wurde die Gestaltung von Eintragen (Fettdruck, Farbdruck etc.) vor dem
Hintergrund der Einbettung einer Tabelle in einen Text und der Spalten- bzw. Zeilen-
bildung diskutiert. Die Gestaltung der Eintrége kann jedoch auch genutzt werden,
um die Versténdlichkeit und Interpretation der Eintrége selbst zu erleichtern.

Eintrége im Tabellenkopf erfolgen in der Regel zentriert (ber den Eintragen, die
ihnen jeweils untergeordnet sind. Dies gilt nicht nur hinsichtlich der Spaltenkdpfe
und den Eintragungen im Datenteil, sondern auch in Bezug auf die Spaltengruppen-
kopfe und den ihnen untergeordneten Spaltenkdpfen.

Sind die Eintrdge im Tabellenkopf erheblich breiter als die Eintrdge im Datenteil,
werden die Kopfeintrige hin und wieder um 90 Grad gedreht. Da das Lesen von
Tabellen mit einer solchen Anordnung ein standiges Drehen des Blattes notwendig
macht, sollte hierauf moglichst verzichtet werden. Alternativen sind ein Drehen der
gesamten Tabelle, das Arbeiten mit Zeilenumbriichen innerhalb der Kopfe oder
die Ver dung leicht tandlicher Abkiirzungen (z. B. Verkirzungen der
Datenkennzeichnungen mit konkretisierenden Fulnoten oder Landerkirzel bzw.
Autokennzeichen anstelle von ausgeschriebenen Lander- oder Stadtenamen).

Die Eintrdge in der Vorspalte erfolgen linksbiindig bzw. eingeriickt linksbindig im
Fall von Gliederungen. Ist die Vorspalte sehr breit und sind die Eintrége in der Vor-
spalte unterschiedlich lang, kann es aus optischen Griinden (Linkslastigkeit der Vor-
spalte) sinnvoll sein, eine linksblndige Eintragung im Kopf der Vorspalte vorzuneh-
men (siehe Tabelle 53). Werden die Vorspalten von vorn herein nicht zu breit ange-
legt und werden Filhrungspunkte verwendet, relativieren sich solche Uberlegungen,
da dies von sich aus zu einer optischen Ausgeglichenheit der Vorspalte mit beitrégt.

For den Datenteil gilt, dass Zahlen, die dem gleichen Merkmal zugeordnet sind,
gleich viele Dezimalstellen aufweisen und bei einer Anordnung in Spalten rechts-
biindig und stellengleich untereinander geschrieben werden sollten.
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Mehrstellige Zahlen werden in der Regel vom Dezimalzeichen aus nach links und
rechts in Dreiergruppen unterteilt. (z. B. 57 311 213,057 312 712). In deutschspra-
chigen und auch in vielen anderen Landern erfolgt die Dreiereinteilung bei Zahlen
ausgehend vom Dezimalzeichen durch Punkie oder durch Leerzeichen (vgl. Ta-
bellen 55 oder 56).

Tabelle 54: Bestand an Arbeitslosen 1998-2003 in Deutschland (Version A)
im Jahresdurchschnitt

] 1998 | 1999 | 2000 | 2001 | 2002 | 2003
Manner ... 2272655 2159776 2052846 2063368 2239405 2445843
Frauen ....... 2006633 1939433 1835806 1788269 1820012 1930184

4279288 4099209 3888652 3851636 4060317 4376027

Insgesamt ..

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit {2004): Arbeitsmarkt in Zahlen — Aktuelle Daten, Jahreszahlen 2003
und Zeitreihen, Nimberg, 5. 32.

Tabelle 55: Bestand an Arbeitslosen 1998-2003 in Deutschland (Version B)
im Jahresdurchschnitt

| 1998 | 1099 | 2000 | 2001 | 2002 | 2003
Manner ......... 2272655 2159776 2052846 2063368 2239405 2445843
Frauen ......... 2006633 1939433 1.835806 1.788.269 1.820.912 1.930.184

Insgesamt ..... 4.279.288 4.099.209 3.888.652 3.851.636 4.060.317 4.376.027

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2004): Arbeitsmarkt in Zahlen — Aktuelle Daten, Jahreszahlen 2003
und Zeitreihen, Nimberg, 5. 32.

Tabelle 56: Bestand an Arbeitslosen 1998-2003 in Deutschland (Version C)

im Jahresdurchschnitt

| 1998 [ 1999 ] 2000 | 2001 | 2002 | 2003
Manner ........ 2272655 2159776 2052846 2063368 2239405 2445843
Frauen ....... 2006633 1939433 1835806 1788260 1820912 1930184

Insgesamt ..... 4279288 4099209 3888652 3851636 4060317 4376027

Quelle: Bundesagentur fir Arbeit {2004): Arbettsmarkt in Zahlen - Akiuelle Daten, Jahreszahlen 2003
und Zeitreihen, Numberg, 5. 32.
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Das Deutsche Institut fir Normung (DIN) empﬁehlt die Zifferngruppen nicht durch
Punkte, sondern durch Leerzeichen aufzuteilen.* Unbedingt zu beachten ist, dass
in verschiedenen Landern die Dezimaleinteilung durch Punkte und die Gruppierun-
gen der Zahlen in Drei-Ziffern-Gruppen durch Kommata erfolgt (z. B. USA oder
Grofibritannien).

Die Dreiereinteilung gilt allerdings nur, wenn die Zahlen nicht mit einer allgemein be-
kannten Ziffernfolge beginnen (wie z. B. die Stadtevorwahl bei Telefonnummern).
Unter diesen Umsténden kann das Ernnerungsvermigen verbessert werden, indem
die bekannten Ziffern in einer Gruppen zusammengefasst werden. Sind also die
ersten funf Ziffern einer neunstelhgen Zahl bekannt, so empfiehlt sich eine Gruppie-
rung mit finf und vier Ziffern™, wobei nach dieser Grobunterteilung allerdings auch
wieder Untergruppierungen in weitere, kleinere Zahlengruppieren sinnvoll ist.

Werden Ziffern. in unterschiedlichen Farben abgedruckt, wie zum Beispiel bei
Schwarz- oder Rot-Darstellungen als Hinweis auf Gewinne oder Verluste, so solite
daran gedacht werden, dass die Farben und damit auch die mit ihnen verbundenen
inhaltlichen Informationen bei Kopien verloren gehen kéinnen. Werden die Verluste
in Darstellungen also nicht gleichzeitig mit einem Minuszeichen gekennzeichnet
oder — wie haufig in Bilanzen zu finden — in Klammern gesetzt, so verwandeln sich
Verluste mit einer Kopie in Gewinne,

Ubungsfragen zu Kapitel 6
UA6.1: Nennen Sie fiinf wichtige Einflussfaktoren auf die Lesbarkeit von Tabellen.

UA6.2: Nennen Sie finf zentrale Instrumente fiir die optische Gestaltung von Ta-
bellen.

UA6.3: Welche Maglichkeiten der farblichen Gestaltung von Tabellen gibt es?
Was sollte bei der Nutzung von Farben beachtet werden?

UA6.4: Stellen Sie die nachfolgenden Daten in einer Tabelle dar: Durchschnitts-
werte fiir die Zahl an Arbeitslosen im Jahr 2003: insgesamt: 4376027; Ar-
beitslosenquote in Bezug auf alle zivilen Erwerbspersonen (d. h. Abhan-
gige, Selbststéndige und mithelfende Familienangehérige): 10,5; Arbeitslo-
senquote in Bezug auf alle abhéngigen zivilen Erwerbspersonen (d. h. so-
zialversicherungspflichtige und geringfiigig Beschéftigte, Beamte, Arbeits-
lose): 11,6, arbeitslose Manner: 2445843. Durchschnittswerte fiir die Zahl
an Arbeitslosen im Jahr 2002: insgesamt: 4060317, Arbeitslosenguote in
Bezug auf alle zivilen Erwerbspersonen (d. h. Abhéngige, Selbststandige
und mithelfende Familienangehorige): 9,8; Arbeitslosenquote in Bezug auf
alle abhangigen zivilen Erwerbspersonen (d. h. sozialversicherungspflich-
tige und geringfiigig Beschéfligte, Beamte, Arbeitslose): 10,8, arbeitslose
Manner: 2239405, Die Daten wurden im Januar 2004 von der Bundes-
agentur filr Arbeit (ohne Seitenangabe) in ihrer Reihe ,Der Arbeitsmarkt in
Deutschland ~ Maonatsbericht Dezember und Jahr 2003" (Erscheinungsort:
Nimberg) vertffentlicht. Im Vordergrund der Tabelle solite die Verande-
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UAB.5:

rung der Arbeitsmarktsituation fir Deutschland vom Jahr 2002 auf das
Jahr 2003 liegen. Begrinden Sie ihre jeweiligen Gestaltungsschritte.

Die Ubungsaufgabe besteht aus einem Test zur Nutzbarkeit von Tabellen
mit unterschiedlicher optischer Gestaltung. Erlaubte Hilfsmittel sind ein

Stift und eine Uhr.

a) Kopieren Sie die nachfolgende Tabelle oder schreiben Sie die nachfol-
genden Begriffs-Zahlen-Paare auf ein Blatt Papier.

Spalte 1 (Tabelle 52 auf S. 83)

Finnland 1980:
Frankreich 1975:
Da rk 1970:

Luxemburg 2001
Osterreich 1985:
Schweden 1995:
Italien 2000:
Portugal 2002:
Osterreich 1980:
Idand 1985:
Idand 1995:
Deutschland 1980:
Italien 2000 :
Portugal 2002 :
Italien 2001 :
Finnland 1995:
Irland: 2000:

Beginn:
Ende:
Zeit:
Fehler:

Spalte 2 (Tabelle 23 auf S. 60)

Osterreich 1985:
Schweden 1995:
Frankreich 1975:
Italien 2000:
Portugal 2002:
Idand 1985:
Idand: 2000:
Finnland 1980:
Italien 2000:
Ifand 1995:
Dénemark 1970:
Osterreich 1980:
Finnland 1995 :
Italien 2001 :
Portugal 2002 :
Deutschland 1980:
Luxemburg 2001:

Beginn:
Ende:
Zeit:
Fehler:
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UA6.6:

88

b) Notieren Sie |hre Startzeit unter Spalte 1. Schlagen Sie Tabelle 52 auf
5. 83 auf und ordnen Sie den Kennzeichnungen in Spalte 1 der Aufgabe
die richtigen Zahlen zu. Wenn die Aufgabe erfllit ist, stoppen Sie die bent-
tigte Zeit und schreiben Sie diese ebenfalls unter Spalte 1.

c) Wiederholen Sie diese Prozedur fiir Spalte 2 und Tabelle 23 auf 5. 60.

d) Uberpriifen Sie bitte Ihre Eintragungen. Sind sie richtig? In der nachfol-
genden Tabelle sind die entsprechenden Zahlen ergénzt. Gibt es Unter-
schiede bei der bendtigten Zeit? Konnten Sie einen Unterschied bei der
Nutzung der beiden Tabellen feststellen? Worauf fiihren Sie diesen zu-
riick?

Spalte 1 (Tabelle 52 auf S. 83) Spalte 2 (Tabelle 23 auf 5. 60)

Finnland 1980: 4780 Osterreich 1985: 7.578
Frankreich 1975: 52.699 Schweden 1995: 8.827
Dénemark 1970: 4.929 Frankreich 1975: 52.699
Luxemburg 2001: 439 Italien 2000: 57.762
Osterreich 1985 7578 Portugal 2002: 10.055
Schweden 1995: 8827 Irland 1985: 2.542
Italien 2000: 57.762 Irland: 2000: 3.801
Portugal 2002: 10.055 Finnland 1980: 4.780
Osterreich 1980: 7.549 Italien 2000: 57.762
Irland 1985: 3.542 Ifand 1995: 3.609
Irland 1995: 3.609 Danemark 1970: 4.929
Deutschland 1980: 78.277 Osterreich 1980: 7.549
Italien 2000 : 57.762 Finnland 1995 : 5.108
Portugal 2002 : 10.055 Italien 2001 : 57.562
Italien 2001 : 57.562 Portugal 2002 : 10.055
Finnland 1995: 5.108 Deutschiand 1980 78.277
Irland: 2000: 3.801 Luxemburg 2001; 438

Die Tabellen 29 bis 36 (S. 76 ff.) zeigen eine Auswahl von Gestaltungs-
mdglichkeiten fir Tabellen. Wahlen Sie zwei Tabellen aus und erldutern
Sie an ihrem Beispiel gute und schlechte Gestaltungselemente. Wie wiir-
den Sie die Tabellen gegebenenfalls verdndern?
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7 Checklisten

Nachfolgend sind drei Ubersichten zusammengestellt, die bei der Gestaltung von
Tabellen hilfreich sind.

Ubemlchl 8 g!bt einen Uberblick iiber wichtige libergeordnete Fragen, die die Ta-
k beeinflussen, aber nicht unmittelbar mit dem eigentlichen
Prozess der Tabelienarstellung zu tun haben (z. B. Fragen zur Leserschaft und
zur Zuverlassigkeit der Quelle).

Ubersicht 9 gibt einen Uberblick iiber wichtige tabellengestalterische Elemente im
Hinblick auf die einheitliche Darstellung aller Tabellen innerhalb einer Publi-
kation.

Wird die Auflistung in Ubersicht 9 als Hilfsinstrument vor der eigentlichen Tabellen-
erstellung genutzt, so hat dies vor allem fir jene Vorteile, die in der Erstellung von
Tabellen noch ungelibt sind: Die Liste gibt einen Uberblick ber die wesentlichen
Gestaltungsméglichkeiten und sensibilisiert for die Bedeutung einer einheitlichen
Gestaltung. Wird auf ihrer Grundlage eine bewusste Vorentscheidung tber die Ge-
staltung von Tabellen getroffen (z. B. mit einer Kennzeichnung der gewahlten Ge-
staltungsmerkmale in der Liste), lassen sich dariiber hinaus auch erhebliche Zeiter-
sparnisse realisieren: So ersetzt eine vorzeitige und bewusste Grundentscheidung
Uber die Tabellengestaltung die notwendigen Einzelentscheidungen, die andernfalls
wiederholt wahrend der Erstellung der jeweiligen Tabellen auftreten wirden. Zusatz-
lich wird der Aufwand verringert, der notwendig ist, um uneinheitlich erstelite Tabel-
len nachtréaglich einander anzupassen.

Bei der Endredaktion hilft die Liste, die gsstaitensche Einheitlichkeit der Tabellen

sicherzustellen: Da sie die wesentlichen G ¢ umfasst, erméglicht
sie einen schnellen und schematischen Vergleich der Tabellen.

Ubersicht 10 wirft schliefilich eine Reihe inhaltlicher und gestalterischer Fragen
auf, die nicht fiir alle Tabellen gleichermafien gelten, sondern fiir jede Tabelle
getrennt zu priifen sind.
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Ubersicht 8: Ubergeordnete Uberlegungen im Vorfeld der
Tabellenerstellung (Checkliste)

+ Wo soll die Tabelle erscheinen?

- Tabelle ist in einen Text einge-
bettet (Wie lautet der Titel des
Textes?)

- Tabelle wird wahrend eines
Vortrags gezeigt (Wie lautet der
Titel des Vortrags?)

- Wird die Tabelle (im Rahmen
eines Textes oder Vortrages)
erldutert oder muss sie selbst-
erkldrend sein?

+ Wer liest die Tabelle? Wer soll
die Tabelle lesen (Zielgruppe)?
(siehe Ubersicht 2 auf Seite 24)

* Welche Aufgabe hat die
Tabelle? z. B.
- These statistisch stiitzen
- reine Datenwiedergabe

Ist eine Tabelle sinnvoll?

- Tabelle ist sinnvoll

- Erwéihnung und Erlduterung der
Daten im Text reicht aus

- Datenaufbereitung ist in einer
Abbildung sinnvoller

Ist die verwendete Datenquelle
zuverldssig?

Ist der gewiéhite Datenaus-
schnitt sinnvoll und korrekt
{Merkmale, Merkmalsauspri-
gungen)?

Ist eine Aufspaltung der Tabelle
oder eine Zusammenfassung
mehrerer Tabellen in Kombina-
tion mit Gliederungen sinnvoll?

Wer ist an der Endgestaltung
der Tabelle beteiligt?
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7 Checklisten

Statistisches

ik inké 9. el f

Lage der Tabelle im Text:
- am linken Seitenrand

- horizontal zentriert

- von Text umflossen

Abgrenzung zwischen Tabelle
zum Text:

- Rahmen um die gesamte Tabelle
- farbliche Unterlegung

- bildliche Hilfen

- andere Schrifigrifie als Text

- Trennungslinie am unteren Rand
der Tabelle

- Abstand nach oben: ...
Abstand nach unten: ...

Schriftart der Tabelle:

- Schriftart entspricht der Schriftart
des Umfelds, wie etwa dem Text

Typographie des Titels:
- Schriftgroe: ...

- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal

- farbig / schwarz

Typographie des Untertitels:
- Schriftgrofe: ...

- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal

- farbig / schwarz

Tabelleninhalte und allgemeines
Tabellenlayout (Checkliste)

ik, Bd. 22/2004

SchriftgréBe des Tabellen-
kopfes, der Vorspalte und des
Datenbereichs:

- Schrifigréie: ...

Typographie des Kopfes:
- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal

- farbig / schwarz

Typographie der Vorspalte:
- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal

- farbig / schwarz

Typographie des Datenbereichs
(Spalten, Zeilen, einzelne Werte):

- alle fett / normal

- alle kursiv / normal

- alle unterstrichen / normal
- alle farbig / schwarz

- Kombinationen

Typographie des Fullnoten-
zeichens:

- Ziffer / Buchstaben
(mit / ohne Klammermn)

- Schriftgréiie: ...

- hochgestellt

- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal
- farbig / schwarz
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Ubersicht 9: Gemeinsame Tabelleninhalte und allgemeines
Tabellenlayout (Checkliste) (Forts.)
Typographie der Fulinote, - horizontale / keine horizontale

der Anmerkungen, der
Quellenhinweise:

- Schriftgréie: ...

- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal
- farbig / schwarz

Lage des Titels:
- Titel Uber der Tabelle

- Titel unter der Tabelle und ohne
Erléuterungstext

- Titel unter der Tabelle und mit
Erlauterungstext

- Titel zentriert / linksbindig

Haupt- und Untertitel:

- nur Haupttitel

- Haupttitel und Untertitel

- Untertitel beinhaltet Maleinheiten

- Haupttitel als Thesentitel

- Haupttitel mit korrekter Daten-
kennzeichnung (in sachlicher,
raumlicher und zeitlicher
Hinsicht)

Tabellenummerierung im Titel:

- Titel mit / ohne Tabellennumme-
rierung

- durchgehende Nummerierung

- Verknipfungsnummerierung

Linienfiihrung im Tabellenkopf:

- Oberlinie / keine Oberlinie Uber
Spaltenkopf

Trennungslinie zwischen Kopf
und Datenbereich

- horizontale / keine horizontale
Trennungslinien zwischen den
Ebenen im Tabellenkopf

- vertikale / keine vertikale
Trennungslinien zwischen allen
Spaltenképfen

- vertikale Trennungslinien nur
zwischen (bergeordneten Glie-
derungsebenen

« Linienfiihrung und Leerzeilen in
der Vorspalte:

- vertikale Aulenlinie / keine
vertikale Aulenlinie links der
Vorspalte in Verbindung mit
Aulenlinie rechts des Daten-
bereichs

- vertikale / keine vertikale Tren-
nungslinie zwischen Vorspalte
und Datenbereich

- vertikale / keine vertikale Tren-
nungslinien zwischen verschie-
denen Ebenen in der Vorspalte

- horizontale / keine horizontalen
Trennungslinien zwischen allen
Spaltenkdpfen

- Trennungslinien nur zwischen
(bergeordneten Gliederungs-
ebenen

- grofere Absténde zwischen (iber-

geordneten Gliederungsebenen

- Leerzeilen alle finf Zeilen bei
langeren Tabellen

- Fiihrungspunkte in der Vorspalte
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7 Checklisten

Ubersicht 9: Gemeinsame Tabelleninhalte und allgemeines
Tabellenlayout (Checkliste) (Forts.)

FuBnotentrennzeichen /
kein FuRlnotentrennzeichen

gleicher Spalten- und Zeilenauf-
bau bei Tabellen mit &hnlichem
Tabelleninhalt

Begriffe in Kopf und Vorspalte:
- Gleiche Wortwahl

Gleiche Abkiirzungen

Hervorhebung besonderer Spal-

ten oder Zeilen (z. B. Summen):

- Abtrennung durch Linien oder
Leerzeilen

- Hervorhebung durch Unterlegung

Lage der hervorzuhebenden

Spalten oder Zeilen

- hervorzuhebende Spalte ober-
halb / unterhalb der anderen
Spalten

- hervorzuhebende Zeile als erste
| letzte Zeile

Ausrichtung der Eintrége im
Tabellenkopf:

- horizontal zentriert

- linksblndig

- rechtsbiindig

- nach oben ausgerichtet bei
mehrzeiligen Eintragen

- nach unten ausgerichtet bei
mehrzeiligen Eintragen

- vertikal zentriert bei
mehrzeiligen Eintragen

Ausrichtung der Eintrége in
der Vorspalte:

- horizontal zentriert
- linksbindig

- nach oben ausgerichtet bei
ehrzeiligen Eintragen

- nach unten ausgerichtet bei
mehrzeiligen Eintragen

- vertikal zentriert bei mehrzeili-
gen Eintragen

- Gliederungen eingerlickt
- Gliederungen nicht eingertickt

Ausrichtung der FuBnoten,
Anmerkungen, Quellenangaben

- linksbiindig
- zweite und weitere Zeilen
eingeriickt / nicht eingeriickt

Quellenangaben:

- Kurzfassung (gleiche Bestand-
teile)

- Langfassung (gleiche Bestand-
teile)

- Quellenangaben werden mit dem
Begriff ,Quelle:" eingeleitet

- Quellenangaben werden nicht mit
dem Begriff ,Quelle:” eingeleitet

Eintrége im Datenbereich:

- Eintrage rechtsbiindig bezlglich
der Dezimalstelle

- Eintrage zentriert bei unter-
schiedlichen Merkmalseinheiten

- Zifferngruppierung (Dreierteilung)
mit Punkten

- Zifferngruppierung (Dreierteilung)
mit Leerzeichen

ik, Bd. 2212004 a3



Michael J. Seitz

Ubersicht 10: Individuelle Tabelleninhalte und individuelles
Tabellenbild (Checkliste)

Ist die Tabelle an der richtigen
Stelle im Text?

Wird im Text auf die Tabelle
hingewiesen?

Wurde der Titel der Tabelle
richtig in das Tabellenver-
zeichnis Ubernommen?
Stimmt die Seitenangabe?

Sind die Inhalte korrekt?

- Titel und Untertitel sind vollstan-
dig in sachlicher, rdumlicher und
zeitlicher Hinsicht

- Tabellennummerierung ist
korrekt

- Kennzeichnungen in Tabellen-
kopf und Vorspalte beschreiben
die Daten eindeutig in sachlicher,
réaumlicher und zeitlicher Hinsicht
sowie in Bezug auf verwendete
Gliederungen

- Einheiten der Daten sind vor-
handen

erklarungsbedirftige oder nicht

eindeutige Daten sind mit ent-

sprechenden Zusétzen gekenn-

zeichnet

- Fulinoten und Anmerkungen
sind vollstandig und in der
richtigen Reihenfolge

- Quellenhinweis ist korrekt und
vollstindig

- auf die Quellen wird im Literatur-

verzeichnis hingewiesen

Kann die Tabelle inhaltlich

verbessert werden?

z. B. durch

- ergénzende Spalten oder Zeilen
(z. B. Summen oder Mittelwerte)

- Streichung unndtiger Zeilen oder
Spalten

- Vereinfachung der Daten durch
Rundung bzw. Anderung der
Einheit (z. B. m statt km)

- Aufnahme von Erlauterungen
oder die Darstellung von
Formeln (in Fulinoten oder
Anmerkungen)

Kénnen Kennzeichnungen im

Titel, im Tabellenkopf oder in

der Vorspalte verbessert

werden?

Z. B. durch

- Aufteilung des Titels in Haupt-
und Untertitel

- Zusammenfiihrung von Haupt-
und Untertitel zu einem Titel

- Verwendung anderer Begriffe

- Verkiirzungen und konkreti-
sierende Fulnoten

- Nutzung (bekannter) Abktr-
zungen

- ausgeschriebene Begriffe statt
Abkirzungen

- Wiederholung der Vorspalte
am rechten Rand von breiten
Tabellen

- Nutzung von Zeilen- oder
Spaltennummerierungen
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7 Checkiisten

Ubersicht 10: Individuelle Tabelleninhalte und individuelles
Tabellenbild (Checkliste) (Forts.)

« Kann die Tabelle optisch
verbessert werden?

z. B. durch

- Aufteilung des Titels in Haupt-
und Untertitel

- Umbriiche in den Tabellen-
fachern

- Spaltenverengung oder Spalten-
dehnung

- Ausweitung oder Verkleinerung
der Zeilenhohe

- Spalten- oder Zeilentausch

- Rundung bzw. Anderung der
Einheiten (z. B. m statt km)

- besondere Linienflhrungen, Ab-
stdnde (Leerzeichen bzw. Leer-
zeilen), farbliche Unterlegungen

Stimmen die optischen Verbin-
dungen zwischen den Tabellen-
teilen bei doppelseitigen Tabellen
{iberein (Spalten, Zeilen, Linien
etc.)?

Beinhaitet die Tabelle erkldrungs-
bediirftige Abkiirzungen und
Symbole?

- nicht erklérungsbedurftig, da
bekannte Standardabkirzungen
bzw. Fachabkilrzungen

- Erklarung erfolgt in einem
Abklrzungs- bzw. Symbol-
verzeichnis

- Erkldrung erfolgt in der Tabelle
(z. B. in Fulinoten oder Anmer-
kungen)

- ausreichende Erklarung im Text
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8 Fazit

Die Méglichkeiten, wie eine Tabelle gestaltet werden kann, sind vielfaltig. Welche im
Einzelnen genutzt werden, hangt von einer grofien Zahl von Einflussfaktoren ab.
Wichtige Faktoren sind zum Beispiel die Zielsetzung einer Tabelle, der Kenntnis-
stand der Leser, die mit ihr angesprochen werden sollen, oder die Beschaffenheit
der Daten.

Im Gegensatz zur Tabellengestaltung dirfen hinsichtlich der Kennzeichnung der
dargesteliten Daten nur beschrénkt Kompromisse eingegangen werden. Stattdessen
miissen die Richtigkeit und Eindeutigkeit der Daten gewahrleistet sein. Notwendig
sind hierfir unter anderem exakte Quellenangaben, vollstdndige Kennzeichnungen
der Daten in sachlicher, rdumlicher und zeitlicher Hinsicht oder Aussagen dariber,
ob es sich um vorldufige, berichtigte oder geschatzte Zahlen handelt.

Wie fiir jede Darstellung ist es auch fiir die Erstellung von Tabellen sinnvoll, sich
vorab mit verschiedenen Gestaltungselementen zu beschéaftigen, um bei Bedarf die
sinnvollste Méglichkeit umsetzen zu kénnen. Bei den in diesem Band beschriebenen
Regeln bzw. Empfehlungen handelt es sich allerdings nicht um Vorgaben, denen in
jedem Fall zu folgen ist. Ziel ist demgegenilber, das grundsétzliche Interesse an ei-
ner guten Gestaltung zu wecken und Kriterien fiir eine gute Tabellengestaltung
anzubieten. Letztlich bleiben fiir die Gestaltung die Intuition und der &sthetische Ein-
druck des jeweiligen Tabellenerstellers entscheidend.
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Endnoten

Ehrenberg 1977, 5. 293. Vom Autor ins Deutsche libertragen.

Abweichend von dieser Begriffsverwendung wird der Daten- bzw. Zahlenteil zum
Teil auch als Tabellenfeld bezeichnet (vgl. Deutsches Institut filr Normung 1978
(DIN 55 301), 8. 1); dies kann je nach Begriffsnutzung zu Missversténdnissen
fihren, da der Begriff Tabellenfeld von vielen als Synonym fir Tabellenfach ver-
wendet wird.

M

Zu den verschiedenen Zwischenzielen vgl. z. B. Enrick 1972, S. 11, sowie 119,
Lefferts 1982, S. 18 ff., oder Schmidt, Schmidt 1979, S. 1 und 7. Die beschriebe-
nen Zwischenziele werden vor allem im Hinblick auf die Auswahl von Diagram-
men angefuhrt. Sie gelten jedoch auch fir Tabellen und als Auswahlkriterien fir
die Darstellungsart als solche. (Vgl. z. B. Schmidt, Schmidt 1979, S.7.)

Zu den Moglichkeiten, wie Informationen mit Hilfe von Daten manipuliert werden
kénnen, vgl. z. B. Huff 1991 oder Krdmer 2003.

Vgl. z. B. Enrick 1972, S. 125.

Vgl. z. B. American Psychological Association 2002, S. 147.

Vgl. z. B. Reynolds, Simmonds 1982, S. 41, oder Wright 1977b, S. 112.
Vgl. z. B. Jenkinson 1949, S. XII.

Vgl. z. B. Enrick 1972, 8.125.

Fiir eine Ubersicht verschiedener Kriterien zur Berlicksichtigung der Leserschaft
vgl. z. B. Litzeke, Ambrosy und Schuh 2001.

" vgl. Wright 1977a.
"2 \igl. Deutsches Institut fiir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 5.
3 Vgl z. B. Jenkinson 1949, S. 94 ff.

" Vgl. Deutsches Institut fiir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 3, Hartley 1994,
S. 100, Giffen 1913, S. 461 oder Jenkinson 1949, S. 94.

' \igl. Ehrenberg 1977, S. 282 f. Siehe auch Reynolds, Simmonds 1982, S. 34 f,
'® Vgl. Reynolds, Simmonds 1982, S. 36.

'" Vigl. Deutsches Institut fiir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 3, Hartley 1994,
S. 100, Giffen 1913, S. 461 oder Jenkinson 1949, S. 94.

' \igl. Deutsches Institut fiir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 3,
' Vigl. Broadbent 1971, S. 34.
* vgl. Ehrenberg 1977, S. 284 f.
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*' Vgl.z. B. Golde 1966, S. 48 ff, Ehrenberg 1975, S. 5 ff., und Ehrenberg 1977,
S. 282. Anders sieht dies die American Psychological Association. Sie empfiehlt,
keine zusétzlichen Datenreihen aufzunehmen, wenn die Daten einfach aus ande-
ren Reihen berechnet werden kénnen. Vgl. American Psychological Association
2002, S. 160.

# \gl. Ehrenberg 1977, S. 282 und 290.

a Vgl. Giffen 1913, S. 469 f., Golde 1966, S. 41 ff., oder Ehrenberg 1977, S. 281 f.
und 288 f.

* \igl. Ehrenberg 1975, S. 6 und Ehrenberg 1977, S. 281 . und 288 f,
* \Igl. Ehrenberg 1977, S. 281 f. und 288.

* Vg, Ehrenberg 1977, S. 281 f. und 288 .

* vgl. Golde 1966, S. 41 ff.

* Vg, Krémer 2003, S. 13 ff,

“ g\, Ehrenberg 1977, S. 282.

¥ vgl. Ehrenberg 1977, S. 278. Siehe hierzu auch Abschnitt 1.1.

¥ Vgl. Deutsches Institut fir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 3, oder Giffen 1913,
S. 458 ff.

3 vgl. Wright 1977b, S. 107,

* vgl. hierzu Deutsches Institut fir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 3. Siehe auch
Jenkinson 1949, S. 31 1.

* Vgl. American Psychological Association 2002, S. 155,

* vigl. American Psychological Association 2002, S. 155,

* gl Deutsches Institut fir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 3.
¥ Vgl Enrick 1972, S. 120.

* \gl. Deutsches Institut fir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 4.
¥ vigl. Deutsches Institut fiir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 3.
“° \gl. Enrick 1972, S. 120.

“ vgl. Enrick 1972, S. 122.

“2 \igl. Enrick 1972, 8. 1201.

“ \gl. Enrick 1972, S. 121.

* Zur Beschreibung der Arten von Aufteilungen und deren Kennzeichnung vgl.
Deutsches Institut fiir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 4.

5 Vgl. American Psychological Association 2002, S. 172 f.
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Endnolen

* vigl, Enrick 1972, S. 121.

" Fur eine Ubersicht tber die verschiedenen Méglichkeiten des Zitierens bzw. der
Literaturangabe siehe z. B. Theisen 2002.

* Vigl. Deutsches Institut filr Normung 1978 (DIN 55 301), S. 7, und Statistisches
Bundesamt 2003 (Statistisches Jahrbuch 2003), S. 8.

* vgl. Abschnitt 2.3.

* Um unterschiedliche Darstellungsméglichkeiten fir Tabellen aufzuzeigen, wurde
in diesem Band von dieser Regel abgewichen.

*' \gl. Deutsche Institut fiir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 3.
= Vgl. Turabian 1987, S. 89 f.
* Vgl. Enrick 1972, S. 120,

* Die geringen Abstdnde zwischen den Zeilen und die hieraus resultierende opti-
sche Verbindung der Eintrége ist nicht zuletzt deshalb maglich, weil keine Gefahr
besteht, dass die eng libereinanderliegenden Daten (z. B. 34 und 43) versehent-
lich inhaltlich verknipft werden (z. B. zu 3443).

% \gl. Reynolds, Simmonds 1982, S. 39,
% \igl. Hartley 1994, S. 97 .
" Vigl. Deutsches Institut fiir Normung 1978 (DIN 55 301), S. 5.

% Vigl. Deutsches Institut fiir Normung 1992 (DIN 1333) sowie Deutsches Institut fiir
Normung 1978 (DIN 55 301).

 \g\. Broadbent 1971, S. 29.
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