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Vorwort

Unsere Wissensgesellschaft ist gekennzeichnet durch eine stetig wachsende Flut von
Informationen, die unter groRem Zeitdruck erfasst und verarbeitet werden missen.
Wer bei dieser Informationsfille die Aufmerksamkeit anderer gewinnen und den eige-
nen Standpunkt Uberzeugend vermitteln méchte, muss seine Information ansprechend
darstellen. Wahrend sich viele Publikationen mit der Gestaltung von Abbildungen be-
fassen, gibt es kaum Verdffentlichungen dieser Art fiir Tabellen. Der vorliegende Band
schlief’t diese Liicke. Mit ausfiihrlichen Beispielen wird gezeigt, wie Tabellen auch mit
einfachen Mitteln der Datenorganisation und des Layouts Ubersichtlich, verstandlich
und optisch ansprechend gestaltet werden kénnen.

Die Mdoglichkeiten der Tabellengestaltung sind vielfaltig. Welche Variante gewahlt
wird, hangt ab von der Art und Zielsetzung der Veroffentlichung, dem vorgegebenen
Corporate Design, der Zahl und Komplexitat der Tabellen und nicht zuletzt vom asthe-
tischen Empfinden der Tabellenerstellerinnen und Tabellenersteller. Der Band kann
deshalb nur eine kleine Auswahl méglicher Gestaltungsformen aufzeigen. Viele der
verwendeten Beispiele basieren auf veréffentlichten Tabellen des Statistischen Bun-
desamtes, die zur Veranschaulichung der verschiedenen Gestaltungsansatze aller-
dings inhaltlich und graphisch variiert wurden.

Die Monografie richtet sich an alle, die sich beruflich mit der Erstellung von Tabellen
befassen oder im Rahmen von Ausbildung und Studium mit dieser Thematik aus-
einander setzen. Sie soll fir die Bedeutung eines guten Tabellenlayouts sensibilisie-
ren und ihnen ein Instrumentarium fiir die Tabellengestaltung an die Hand geben.

Seit der ersten Auflage im Herbst 2004 wurde der Band erfolgreich in zahlreichen Ver-
anstaltungen zur Statistik und zum Wissenschaftlichen Arbeiten eingesetzt. Aufgrund
des hohen Interesses erscheint nun diese zweite Auflage. Neben Aktualisierungen
enthdlt sie auch Erweiterungen: Hierzu gehért Kapitel 7 mit den wichtigsten redak-
tionellen Hinweisen des Statistischen Bundesamtes zur Tabellengestaltung. Da wis-
senschaftliche Texte und Tabellen zunehmend in englischer Sprache veréffentlicht
werden, sind in Kapitel 8 zudem die zentralen Begriffe zusammengestellt, wie sie
das U.S. Bureau of the Census in seinen Publikationen verwendet.

Die Anregung fir das Buch gaben Studentinnen und Studenten unterschiedlichster
Fachrichtungen, die an meinen Veranstaltungen zum Wissenschaftlichen Arbeiten teil-
genommen hatten. Sie bemangelten regelmafig, dass es kaum Veroffentlichungen
Uber die Gestaltung von Tabellen gabe. Ohne sie wére das Buch nicht entstanden.
Ihnen geblhrt deshalb besonderer Dank.

Ich freue mich, dass das Statistische Bundesamt die zweite Auflage in seiner Schrif-
tenreihe ,Statistik und Wissenschaft® veroffentlicht und danke Frau Silvia Krings und
Herrn Georg Schuck vom Statistischen Bundesamt sowie Herrn Michael Jainzik, die
mit wertvollen Hinweisen zum Gelingen des Bandes beigetragen haben.

Hannover, im Mai 2010

Dr. Michael J. Seitz
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,Die vermutlich hdufigste Anmerkung zu den
Regeln der Datenprésentation ... ist die, dass
sie auf ,gesundem Menschenverstand’ beru-
hen, mit der tiickischen Schlussfolgerung, dass
sich richtige Statistiker mit lhnen nicht zu be-
fassen brauchen. Doch ... entsprechen diese
Regeln weder allgemeingliltigem Wissen noch
liblicher Praxis. In dieser Hinsicht sind sie aus-
gewiesen undblich.

Die Regeln scheinen nur offensichtlich, wenn
sie einmal dargelegt wurden. Danach sind kei-
ne besonderen F&higkeiten oder ist kein beson-
deres Wissen mehr erforderlich, um sie anzu-
wenden — nur noch gesunder Menschenver-
stand, das heif3t, ob sie nach Gefiihl oder Aus-
sehen richtig erscheinen. Entsprechend fehlt
der Anwendung der Regeln das fachspezifische
Mysterium eines Durbin-Watson-Tests oder ei-
nes Nicht-Euklidischen Raumes, die auf Anhieb
eine bestimmte Art von Ansehen zu garantieren
scheinen.“ (A. S. C. Ehrenberg)”

Einleitung

Die heutige Zeit ist gepragt durch eine immer starker anwachsende Flut unter-
schiedlichster Informationen, die, méchte man mit den aktuellen Entwicklungen
Schritt halten, stdndig und unter immer gréfer werdendem Zeitdruck erfasst und
verarbeitet werden miissen. Wesentlicher Grund fir diese Entwicklung ist der zu-
nehmende Einsatz von Computern, durch den das Sammeln und Verarbeiten von
Daten ohne gréRere Beschréankungen mdglich ist.

Das steigende Datenvolumen fuhrt jedoch zu Schwierigkeiten bei seiner Durchsicht
und Analyse. Und immer haufiger miissen sich Leser innerhalb weniger Sekunden
entscheiden, ob sie einen Text oder eine Darstellung lesen oder in den Papierkorb
werfen. Sollen andere auf die eigene Darstellung aufmerksam und vom eigenen
Standpunkt Uberzeugt werden, ist deshalb nicht nur eine sorgfiltige Datenerfas-
sung, -verarbeitung und -auswertung erforderlich, sondern muss auch der systema-
tischen Datenaufbereitung bzw. Datendarstellung grol’e Beachtung geschenkt wer-
den.

Abbildung 1: Die vier Phasen der Beschiftigung mit Daten

Daten- Daten- Daten- Daten-
erfassung verarbeitung auswertung darstellung
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In diesem Band steht die Datendarstellung, und hier insbesondere die Darstellung
von nummerischem Datenmaterial mit Hilfe von Tabellen im Vordergrund. W&hrend
sich viele Publikationen mit der Gestaltung von Abbildungen befassen, gibt es nur
wenige Veroffentlichungen Uber die Gestaltung von Tabellen. Der vorliegende Band
schlief3t diese Lucke.

Ob eine Tabelle fir ihre Betrachter Ubersichtlich und verstandlich ist, hangt im We-
sentlichen von vier Aspekten ab. Dies sind

e die Miteinbeziehung der Rahmenbedingungen (z. B. das Ziel der Tabelle, der
Kenntnisstand der Betrachter oder die Einbettung in einen Vortrag oder Text),

o die Datenorganisation in der Tabelle aus inhaltlicher Sicht (z. B. die Zahl der
Gliederungsstufen oder die Zuordnung der Daten zu Zeilen oder Spalten),

¢ die Kennzeichnung der Daten in der Tabelle (z. B. mit Hilfe eines ausfiihrlichen
Tabellentitels oder einer vollstdndigen Quellenangabe) sowie

¢ die optische Gestaltung durch Tabellenlayout bzw. Typographie (z. B. Lage der
Tabelle im Text, die Nutzung von Leerzeilen oder Fettdruck).

Nach der Einfihrung grundlegender Begriffe in Kapitel 2 bestimmen diese vier As-
pekte die weiteren Kapitel des Buches. Checklisten, die die Erstellung von Tabellen
erleichtern, und eine Ubersicht iber Begrifflichkeiten, wie sie haufig in Tabellen eng-
lischsprachiger Veréffentlichungen verwendet werden, schlieRen den Band ab.
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1 Begriffsbestimmungen und Grundaufbau einer Tabelle

Eine Tabelle ist eine in waagrechte und senkrechte Reihen (Zeilen und Spalten) ge-
gliederte Anordnung von Daten Uber Merkmale und deren Merkmalsauspragungen.

Merkmale sind beobachtbare Eigenschaften von Personen, Dingen, Ereignissen
etc. (sogenannte Merkmalstrager), wie sie beispielsweise durch die Oberbegriffe
Einkommen oder Nationalitdt beschrieben werden. Die méglichen Beobachtungsbe-
funde, die diese Merkmale im Einzelnen annehmen kénnen, werden als Merkmals-
auspridgungen bezeichnet. Fir das Merkmal ,monatliches Einkommen* sind dies
Betrédge wie 720 Euro oder 4.599 Euro, fiur das Merkmal ,Staatsangehérigkeit® die
Auflistung der Nationalitdten. Die Merkmalsauspragungen kénnen auch zusammen-
gefasst werden. Fur das Merkmal ,monatliches Einkommen* ergeben sich dann ver-
schiedene Bandbreiten von Betrdgen (wie etwa ,unter 900 Euro®, ,900 Euro bis un-
ter 1.500 Euro®, ,1.500 Euro und mehr®), fir das Merkmal ,Nationalitat* in verkirzter
Form ,deutsch” und ,nicht deutsch (Auslander)‘. Jede Merkmalsauspragung kann
selbst wieder ein Merkmal mit eigenen Merkmalsauspragungen sein. Die unterste
Ebene ist in statistischen Tabellen in der Regel die Anzahl derjenigen Personen,
Dinge oder Ereignisse, die eine bestimmte oder eine Kombination aus zwei oder
mehreren bestimmten Merkmalsauspragungen aufweisen; im Beispiel des mo-
natlichen Einkommens (siehe Tabelle 1) also die Anzahl der Haushalte mit einem
monatlichen Nettoeinkommen unter 900 Euro, von 900 Euro bis unter 1.500 Euro
usw.

Tabelle 1: Privathaushalte in Deutschland 2008 nach
monatlichem Haushaltsnettoeinkommen"

in 1.000
Unter 900 bis unter | 1.500 bis unter | 2.600 Euro Sonstige
900 Euro 1.500 Euro 2.600 Euro und mehr Haushalte?
5.268 9.125 12.094 10.688 2.902

" Ergebnis des Mikrozensus — Bevdlkerung in Privathaushalten am Haupt- und Nebenwohnsitz

2 Haushalte, in denen mindestens eine Person in ihrer Haupttatigkeit selbstdndiger Landwirt /
selbststandige Landwirtin ist, sowie ohne Angabe.

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Statistisches Jahrbuch 2009. Wiesbaden, S. 47

Eine Tabelle besteht aus zwei Hauptbereichen (vgl. Abbildung 2): Dem (eigentli-
chen) Datenbereich, also den Tabellenfeldern bzw. Tabellenfachern, in die die inte-
ressierenden Daten eingeflgt werden, und dem Kennzeichnungsbereich, in dem
die eingetragenen Daten beschrieben bzw. bezeichnet werden. In statistischen oder
nummerischen Tabellen wird der Datenbereich haufig auch als Zahlenteil bezeich-
net.? Zum Kennzeichnungsbereich gehéren Tabellentitel, Tabellenkopf, Vorspalte,
Quellenhinweis und gegebenenfalls FuRnoten und Anmerkungen.
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Abbildung 2: Der Aufbau einer Tabelle

Tabellentitel (Tabellennummerierung, Haupttitel)

Untertitel
Spalten- Spaltengruppen- Spaltengruppen-
merkmal kopf kopf Tabellen-
Zeilen- Kopf
merkmal Spaltenkopf | Spaltenkopf
Zeilengruppen- E 5 !
kopf ! ! !
. Tabellen- | | Tabellen- |
Zeilenkopf fach | oder | feld |
Zeilenkopf i i i \
| | | <« Zeilen
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, I_____. Datenteil | ____________ /
Zeilengruppen- ! ! !
kopf a a a
Zeilenkopf
Zeilenkopf

Vorspalte Spalten

Anmerkungen, Futnoten und Quellenangabe

Im Detail erfolgt die Beschreibung der Merkmale in der Vorspalte und im Tabellen-
kopf. Die Spaltenkopfe liegen auf der untersten Ebene des Kopfes und geben
somit die genaueste Beschreibung der Spalteninhalte wieder. Gibt es zwischen dem
Ubergeordneten Spaltenmerkmal (wie etwa dem Merkmal Studierende an deutschen
Hochschulen in Abbildung 3) und den eigentlichen Spaltenképfen (im Beispiel
.Frauen® und ,Manner®) weitere Gliederungsstufen (wie die Aufteilung nach der
Staatsangehdrigkeit in ,Deutsche® und ,Auslander”), so werden die Beschreibungen
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1 Begriffsbestimmungen und Grundaufbau einer Tabelle

dieser mittleren Gliederungsebenen als Spaltengruppenképfe in die Tabelle aufge-
nommen. Wie im Tabellenkopf, so wird auch in der Vorspalte zwischen Zeilen-

képfen und Zeilengruppenkdpfen unterschieden.

Abbildung 3: Beispiel fiir den Aufbau eines Tabellenkopfes

(Ubergeordnetes) Studierende an deutschen Hochschulen
Spaltenmerkmal: im Wintersemester 2008/09
Spalten- . Deutsche Auslander
gruppenkdpfe:
(elgentllc.he) . Frauen Ménner Frauen Manner
Spaltenkdpfe:

809.738 898.061 116.906 116.700

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Tabellen, Bildung-Forschung-Kultur,
Hochschulen, Tabellen, Studierende, lange Reihen. Wiesbaden,
www.destatis.de, Stand: 11.05.2009, eigene Berechnungen

Die gemeinsame Flache von Tabellenkopf und Vorspalte links oben in einer Tabelle
wird hdufig als Kopf fiir die Vorspalte verwendet. Die Trennung mit einer diagonalen
Linie und die Aufnahme des libergeordneten Zeilenmerkmals in die linke untere
Halfte bzw. des lUibergeordneten Spaltenmerkmals in die rechte obere Halfte erfolgt
in der Regel nur bei einfachen Tabellen, in denen der Tabellenkopf keine Gliederung
enthalt. Enthalt ein Kopf mehrere Gliederungsebenen, wird das Ubergeordnete Spal-
tenmerkmal Ublicherweise Uber allen Spaltenkdpfen angeordnet. Die Nutzung der

Schnittflache als Vorspalte fur den Tabellenkopf ist eher uniblich.

Ubungsaufgaben zu Kapitel 1

UA 1.1: Erldutern Sie die Begriffe Merkmal und Merkmalsauspragung mit Hilfe

eines Beispiels.

UA 1.2: Beschreiben Sie die zentralen Bestandteile einer Tabelle am Beispiel von

Tabelle 1.

Statistisches Bundesamt, Statistik und Wissenschaft, Bd. 15/2010
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2 Allgemeine Anforderungen an die Zahlendarstellung

Nummerische Daten, die die Phasen Erfassung, Verarbeitung und Auswertung
durchlaufen haben, liegen Ublicherweise in einer einfachen und mehr oder weniger
Ubersichtlichen Liste oder Tabelle vor.

Die Aufgabe bei der Datendarstellung besteht nun darin, eine geeignete Form zu fin-
den, mit der ein bestimmter Sachverhalt einem Leserkreis in ansprechender und
verstandlicher Weise dargeboten wird.

Bei der Entscheidung Uber eine sinnvolle Darstellung stehen primar vier Fragen im
Vordergrund:

o Welche Ziele werden mit der Darstellung verfolgt?
¢ Welche inhaltliche Aussage soll vermittelt werden?

o Fir welche Betrachter wird die Darstellung erstellt bzw. wer soll mit der Darstel-
lung angesprochen werden?

¢ In welche Prasentationsform ist die Darstellung eingebettet?

Aus diesen Fragen lassen sich entsprechende Anforderungen an die Darstellung
nummerischer Informationen ableiten:

die Zielorientierung,

die Aussagenorientierung,
o die Leserorientierung sowie

e die Beriicksichtigung der Prasentationsform.

Diese Anforderungen, die eng miteinander verknupft sind, sind nicht nur fur die Ge-
staltung von Tabellen von Bedeutung, sondern gelten generell fur die Ausgestaltung
jeder Darstellung, also auch fiir Texte, Vortrage oder Abbildungen. Dariiber hinaus
beeinflusst die Beantwortung der oben formulierten Fragen auch die tibergeordnete
Entscheidung Uber die Art der Darstellung, also darliber, ob hummerische Informa-
tion nur in textlicher Form (dies schlieft im Folgenden in einem umfassenderen
Wortsinn auch den mindlichen Vortrag ein), in tabellarischer oder in graphischer
Form bzw. in einer Kombination aus diesen dargestellt werden soll. Bei den nachfol-
genden Ausfiihrungen wird an den entsprechenden Stellen deshalb auch auf diese
Fragestellung eingegangen.

21 Zielorientierung

Bei den Zielen einer Darstellung kann zwischen Ubergeordneten Zielen und Zwi-
schenzielen unterschieden werden.
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2 Allgemeine Anforderungen an die Zahlendarstellung

211 Ubergeordnete Ziele der Zahlendarstellung

Die Ubergeordneten Ziele sind die Datenwiedergabe und die Informationsvermittiung
(siehe auch Abbildung 4).

Abbildung 4: Ubergeordnete Ziele der Darstellung
nummerischer Informationen

/\

Informationsvermittiung
(Uberzeugung)

l PN

Den Lesern soll eine eigen-

Datenwiedergabe

standige Weiterverarbeitung Auf;eigen Ubt;erz?ugetn
und Interpretation der Daten von £usam- von bestimmten
menhangen Sachverhalten

ermdglicht werden

! l l

Hauptgewicht liegt Hauptgewicht liegt auf Texten;
auf Tabellen Tabellen und Diagramme haben
in der Regel Ergénzungsfunktion

Datenwiedergabe: Bei diesem Ziel geht es um eine mdglichst wertfreie und un-
verfélschte Wiedergabe der erfassten und nur grundlegend verarbeiteten Daten,
um den Lesern eine eigensténdige Weiterverarbeitung und Interpretation der Da-
ten zu ermdglichen. Tabellen sind bei dieser Aufgabe der textlichen und der
graphischen Darstellung bei weitem {berlegen, da es hier vor allem auf eine
exakte und mdglichst vollstédndige Auflistung der Daten ankommt. Dies gilt umso
mehr, je umfangreicher das Datenmaterial ist. In Texten und Graphiken kénnen
demgegeniiber nur begrenzte Datenmengen Ubersichtlich dargestellt werden.
Beispiele fur Tabellen, die vor allem der Datenwiedergabe dienen, sind etwa Ta-
bellen des Statistischen Bundesamtes (z. B. Statistisches Jahrbuch) oder Publi-
kationen verschiedener internationaler Organisationen (z. B. OECD, IWF, ILO).
Die Neutralitdt bei der Datenwiedergabe ist allerdings insofern beschrénkt, als
bereits die Auswahl der Daten, die in die ,neutrale” Darstellung aufgenommen
werden sollen, eine Bewertung der Daten beinhaltet: So sind die ausgewéahlten
Daten dem Darstellenden offensichtlich wichtiger als andere Daten, die zwar
ebenfalls die betrachtete Thematik betreffen, trotzdem aber (z. B. aufgrund von
Platzmangel) nicht in die Darstellung aufgenommen werden.
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Je

Informationsvermittlung: Das vorrangige Ziel der Informationsvermittlung ist
es, Lesern Interpretationen naher zu bringen, die der Autor aus den genutzten
Daten abgeleitet hat. Dies reicht vom blofen, dass heil’t weitgehend bewer-
tungsfreien Aufzeigen von Zusammenhéngen bis hin zu Versuchen, die Leser
mit Hilfe von Daten von bestimmten Sachverhalten zu tberzeugen. Bei der Infor-
mationsvermittlung ist der Text in der Regel die wichtigste Darstellungsform, da
mit ihm der Zusammenhang zwischen den Daten und der Schlussfolgerung, die
mit den Daten gestitzt werden soll, ausfiihrlich erlautert werden kann. Der jewei-
lige Text kann dann nach Bedarf mit Tabellen oder Diagrammen ergéanzt werden
(Ergdnzungsfunktion von Tabellen und Diagrammen). Dabei ist nicht immer
eine Entweder-Oder-Entscheidung zwischen einer Tabelle oder einem Diagramm
notwendig. Bei sehr komplexen Sachverhalten kann es sinnvoll sein, einen Text
sowohl mit Tabellen als auch mit Diagrammen zu ergadnzen, um durch die Stilele-
mente Uberschneidung und Wiederholung in besonderer Weise auf bestimmte
Zusammenhénge hinzuweisen.” Zum Teil werden Tabellen und Graphiken auch
als eigensténdige Einheiten publiziert (zum Beispiel in Zeitschriften), wenn davon
ausgegangen werden kann, dass der Inhalt der Tabellen und Graphiken
offensichtlich bzw. selbsterklarend ist.

nach Ubergeordneter Zielsetzung wird das Schwergewicht der Darstellung also

primar auf der Tabellenform (beim Ziel der Datenwiedergabe) oder der Textform
(beim Ziel der Informationsvermittlung) liegen. Graphiken finden sich nur in seltenen
Fallen als eigenstandige Aussageeinheit. Sie werden in der Regel zur Ergédnzung
von Texten verwendet.

21.2 Zwischenziele der Zahlendarstellung

Zwischenziele sind darauf ausgerichtet, die Ubersicht 1: Zwischenziele
Ubergeordneten Ziele zu unterstiitzen. Die der Darstellung nummeri-
meisten der im Folgenden beschriebenen scher Informationen

Zwischenziele sind auf die Realisierung des
Ziels der Informationsvermittlung ausgerich-

e Blickfang und Erhalten der Auf-
merksamkeit

tet. Entsprechend beziehen sich die be-

schriebenen Argumente vor allem auf Uber- » Vereinfachung

legungen, in welcher Weise Tabellen und e Strukturierung und Darstellung

Diagramme die Aussagen eines Textes er- von Zusammenhangen

ganzen kénnen (siehe Ubersicht 1).% « Betonung und Verstarkung

e Blickfang und Erhalten der Aufmerk- e Zusammenfassung
samkeit: Lange Tetiassagen wirken e Einpragsamkeit und Erinnerungs-
haufig langatmig und einténig. Abbildun- hilfen
gen und Tabellen kénnen dieses Bild «  Vermittlung von Glaubwiirdigkeit
auflockern. Da die meisten Leser fir Ab- und Uberprafbarkeit

20

bildungen besonders empfénglich sind, . ) )
k('jnne?\ diese als Blickfang hilfs?eich sein. *  Wiederauffindbarkeit
Wird der Blick erst einmal auf Tabellen e Zeitersparnis

bzw. Abbildungen gezogen, so kdnnen
ihre Inhalte Interesse am Thema wecken
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2 Allgemeine Anforderungen an die Zahlendarstellung

(z. B. durch eine Zusammenfassung zentraler Thesen). So erhéht sich die Chan-
ce, dass der zugehdrige Text in Teilen oder im Ganzen gelesen wird. Durch eine
abwechslungsreiche Prasentationsgestaltung, das heif3t durch den Wechsel von
Textpassagen, Abbildungen und Tabellen I&sst sich dariiber hinaus die Aufmerk-
samkeit beim Lesen eines Textes aufrecht erhalten. Ein Blickfang ist besonders
zur Ansprache von Schnell- und Querlesern wichtig, die sich bei der grof3en
Informationsflut und einem eng begrenzten Zeitbudget in der Regel innerhalb we-
niger Sekunden entscheiden, ob sie Texte oder andere Darstellungen lesen und
nutzen wollen oder ob sie sie wegwerfen.

¢ Vereinfachung: Sind die zu vermittelnden Informationen umfangreich und kom-
plex, so ist es fur das Versténdnis haufig hilfreich, die zu vermittelnden Informa-
tionen vereinfacht darzustellen.

e Strukturierung und Darstellung von Zusammenhéngen: Ohne klare Struktu-
rierung kann in den seltensten Fallen Verstandnis fir bestimmte Zusammen-
hange erzeugt werden. Aufgabe muss es deshalb sein, das Datenmaterial durch
eine klare Strukturierung durchschaubarer und damit verstandlicher zu machen.

o Betonung und Verstiarkung: Texte beinhalten notwendigerweise Aussagen, die
nicht alle die gleiche Bedeutung besitzen. Es ist deshalb wichtig, die zentralen
Aspekte hervorzuheben. Dies kann unter anderem dadurch geschehen, dass die
wichtigsten Informationen nicht nur im Text hervorgehoben werden, sondern zu-
satzlich noch ein zweites Mal in einer Tabelle zusammengestellt oder in
graphischer Form dargestellt werden.

e Zusammenfassung: Einer der haufigsten Kritikpunkte an Texten ist, das ein
Leser selbst dann den gesamten Text lesen muss, wenn er nur an den Kernaus-
sagen interessiert ist. Tabellarische und graphische Darstellungen kénnen gut
zur Zusammenfassung wichtiger Informationen verwendet werden.

o Einpriagsamkeit und Erinnerungshilfe: Wie gut sich gegebene Informationen
einpragen lassen, hangt vor allem davon ab, inwieweit die zuvor beschriebenen
Zwischenziele erreicht werden. So erhéhen einfache Darstellungen oder zusam-
menfassende Wiederholungen der zentralen Informationen mit Hilfe verschiede-
ner Darstellungsformen die Einprdgsamkeit von Sachverhalten. Erfahrungsge-
maR werden bildlich dargestellte Informationen besonders gut im Gedachtnis be-
halten. Werden in den Abbildungen oder Tabellen die zentralen Thesen bzw.
Inhalte eines Textes bzw. Gedankens wiedergegeben, bieten sie als Stichwort-
geber dariiber hinaus wichtige Erinnerungshilfen.

e Glaubwiirdigkeit und Uberpriifbarkeit: Informationen in einem Text sollen
glaubwirdig und Uberprifbar sein, um einen Leser davon zu Ulberzeugen, dass
der Inhalt des Textes auch der Wahrheit entspricht. Wird dem Text eine Abbil-
dung oder eine Tabelle mit den verwendeten Daten beigefligt, so kann der Leser
die hieraus gezogenen Folgerungen selbst Uberpriifen. Dies setzt allerdings
voraus, dass in der Tabelle auch die relevanten Informationen richtig wiederge-
geben sind. Die Verwendung von Tabellen und Diagrammen bietet in einer Dar-
stellung allerdings auch Manipulationsméglichkeiten.” Durch die Zusammenstel-
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lung des Datenmaterials in tabellarischer und graphischer Form wird dariber
hinaus der Eindruck von der Gewissenhaftigkeit des Autors und der Richtigkeit
der aus den Daten gezogenen Schlisse vermittelt, obwohl dies nicht notwendi-
gerweise der Fall sein muss. Tabellen und Diagramme wirken im Allgemeinen
glaubwurdiger als reine Ausfiihrungen in Textform.

o Wiederauffindbarkeit: Tabellen oder Abbildungen sind auch in jenen Féllen hilf-
reich, in denen die einmal gelesenen Daten Tage oder Monate spéter noch ein-
mal bendtigt und gesucht werden und die genaue Quelle oder die exakte Stelle
im Text nicht mehr bekannt ist. In diesen Féllen kénnen tabellarisch oder gra-
phisch aufbereitete Informationen das Wiederauffinden von Daten erleichtern,
ohne dass der Text noch einmal gelesen werden muss.

e Zeitersparnis: Ein wichtiger Vorteil der Verwendung von Abbildungen und Ta-
bellen ist die mogliche Zeitersparnis. Auch dieser Vorteil hadngt stark davon ab, in
welchem Ausmal die anderen Zwischenziele erreicht werden. So kdnnen bei-
spielsweise Leser, die sich mit der betrachteten Thematik auskennen, die ge-
suchten Informationen direkt aus der Darstellung entnehmen und auf das Lesen
der sie beschreibenden Textteile verzichten. Zeitersparnisse ergeben sich jedoch
auch fir Leser, die in der Thematik weniger bewandert sind, da ihnen durch die
Strukturierung oder Zusammenfassung der Inhalte in Abbildungen oder Tabellen
wichtige Verstandnis- und Erinnerungshilfen angeboten werden.

2.2 Aussagenorientierung

Grundsatzlich gilt, dass nur Informationen, die fiir die gewiinschte Aussage rele-
vant sind, in eine Pridsentation aufgenommen werden sollten. Dies sollte zwar
selbstverstandlich sein, doch ist die Befolgung dieser Regel keinesfalls so einfach
wie es zunachst scheint. So zeigt die Erfahrung, dass das L6schen von Informatio-
nen aus einer Prasentation (z. B. Textabschnitte oder ganze Seiten aus einem lan-
geren Text) vor allem fiir noch unerfahrene Autoren Uberwindung kostet und héufig
der Wunsch besteht, die betreffenden Informationen durch besondere Argumenta-
tionslinien doch noch in irgendeiner Form fur die Présentation zu retten. Dieses
Bemiihen ist in der Regel um so stérker, je gréRer die Schwierigkeiten waren bzw. je
groRer der Zeitaufwand war, um die betreffenden Informationen zu ermitteln und
darzustellen. Ein deutlicher Hinweis, ob Tabellen oder andere Darstellungen in ei-
nem Text auch tatsachlich benétigt werden, ist zum Beispiel die Art und Weise, mit
der auf die Darstellung im Text Bezug genommen wird. Wird die Darstellung im
FlieRtext nur am Rande erwdhnt oder gar nicht erldutert, so sollte die Frage gestellt
werden, ob es tatsachlich Sinn macht, sie tiberhaupt in den Text aufzunehmen.®

Je nach Umfang des Datenmaterials kdnnen bestimmte Prasentationsformen
mehr oder weniger sinnvoll sein. Sind Daten zum Beispiel sehr umfangreich und
komplex, so kann einer versténdlichen und uUbersichtlichen Darstellung dadurch
Rechnung getragen werden, dass in einen Text einzelne Tabellen oder Diagramm-
arten eingefligt werden.” Sind nur einige wenige Werte darzustellen, so reicht ihre
Nennung in einem Text haufig véllig aus.?
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Sind absolute Werte von herausragendem Interesse, fiillen Tabellen diese Ergan-
zungsfunktion in der Regel besser aus als graphische Darstellungen. Andererseits
kénnen qualitative Zusammenhidnge von Daten besser mit Hilfe von Diagrammen
herausgearbeitet werden,? da bildhaft dargestellte Informationen in der Regel zu
einem schnelleren Verstandnis verhelfen. So erhélt der Leser bereits durch die Ge-
staltung (wie etwa durch Bilder) und die Anordnung der Objekte, die in ein Dia-
gramm aufgenommen werden, Interpretationshilfen fiir die Analyse der Daten. Bei-
spielsweise scheint es von vornherein als selbstverstandlich, dass in einem Kreis-
diagramm der Kreis als Gesamtmenge (das heil’t 100 Prozent) aufgefasst wird und
jedes (,Kuchen-*) Stick daraus einen Anteil an dieser Gesamtmenge darstellt,
dessen Wert dem Verhéltnis seiner Flache zur Gesamtflache entspricht. Ebenso ist
es offensichtlich, dass vergleichsweise gréRere Werte durch grofliere Flachen, lan-
gere Balken oder in einem Koordinatensystem durch weiter von den Achsen entfern-
te Punkte dargestellt werden.

Bei Tabellen fehlen derartige bildliche Interpretationshilfen. Der AnstoR in die ,richti-
ge Interpretationsrichtung” wird hier nur selten vom Tabelleninhalt selbst ausgehen,
wie etwa durch die Tabellenbeschriftung oder die Art der Datenanordnung. Statt
dessen wird die Anregung zur Tabellenbetrachtung und -interpretation in der Regel
von einem Text ausgehen, der die Tabelle erlautert. Bildorientierte Interpreta-
tionshilfen sind allerdings auch bei Tabellen mdglich, wie etwa durch die Einbet-
tung einer Tabelle in ein Bild oder die Unterlegung einer Tabelle durch ein Hinter-
grundbild (vgl. Tabelle 2).

Tabelle 2: Beherbergungskapazitiaten und Auslastung
2006 bis 2008

Betriebsart 2006 2007 2008
Gedffnete Betriebe™ (Anzahl) 52.341 52.168 52.143
ngebotene Betten / Schlaf- 2.529

eiten” (in 1.000) | ————25%0 | 2586

)

der angeboteneR Betten / 37,2 38 38
Schlafgelegenheiten (in Prozent)

* jeweils im Juli.

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Binnenhandel,Gastgewerbe, Tourismus;
Tabellen; Beherbungskapazitat. www.destatis.de, Stand: 20.07.2009
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2.3 Leserorientierung

~Der Kunde ist Kénig.“ Diese Kaufmannsregel hat auch fur Erstellerinnen und Erstel-
ler von Tabellen Gultigkeit. Grundsatzlich gilt fur jede Art von Darstellungen, dass
sich ihre Ausgestaltung an den Bedirfnissen der gewlinschten Zielgruppe orientie-
ren muss. "

Bei der Analyse der Zielgruppe kann zwischen Hauptkriterien und Hilfskriterien
unterschieden werden. Die Hauptkriterien betreffen die zentralen Eigenschaften von
Lesergruppen, die bei der Erstellung von Tabellen und anderen Darstellungen von
Ubergeordneter Bedeutung sind. Eine exakte Charakterisierung der Leserschaft ist
nach diesen Kriterien allein allerdings h&ufig nicht auf Anhieb mdéglich. Hilfskriterien
mit tiefergehenden Fragestellungen kénnen hier unterstitzend eingesetzt werden.

2.3.1 Hauptkriterien zur Einschatzung der Leserschaft

Zentrales Hauptkriterium ist der Kenntnisstand der Zielgruppe. So kdnnen Tabellen
oder Diagramme, die einen Text ergdnzen und nur auf die Beschreibung einiger
weniger Aspekte ausgerichtet sind, bei einer weniger informierten Leserschaft we-
sentlich zum Versténdnis beitragen, wahrend dieselben Darstellungen gerade we-
gen dieser Informationsbeschrankung fiir Experten nur einen geringen Aussagewert
besitzen."” Ist es der Leserkreis andererseits gewohnt, mit Tabellen und Diagram-
men umzugehen, so kénnen auch komplexere Sachverhalte in die Darstellungen
aufgenommen werden, die bei weniger erfahrenen Lesern zu einer Uberforderung
fihren wirden.

Steht die Informationsvermittlung im Vordergrund, soll also die Zielgruppe mit der
Darstellung von einem bestimmten Zusammenhang tUberzeugt werden, so ist zu-
satzlich das Interesse der Leser und ihre Einstellung zum Thema bzw. zum Autor
der Darstellung von Bedeutung.

Je gréRer das Interesse ist (z. B. Hobby oder beruflicher Arbeitsschwerpunkt) und
um so mehr die Aussage der persénlichen Uberzeugung der Leser entspricht,
desto eher werden die Leser bereit sein, sich auch mit schwierigeren Sachverhalten
und Darstellungen auseinander zu setzen. Je kritischer dagegen die Einstellung zur
Aussage oder zum Autor, desto einfacher und um so eindeutiger miissen die Dar-
stellungen sein. Hier gilt der Grundsatz: Im Zweifelsfall ist weniger mehr.

2.3.2 Hilfskriterien zur Einschatzung der Leserstruktur

Leider ist eine eindeutige Einschatzung der Leserschaft nach den Hauptkriterien
Kenntnisstand, Interesse am Thema oder Grundhaltung zum Thema bzw. zum Autor
haufig nicht ohne weiteres moglich.

Erschwerend kommt hinzu, dass die tatsachliche und die gewilinschte Leserschaft
(Zielgruppe) nicht immer auch deckungsgleich ist. So wird zum Beispiel mit einer
Darstellung im Rahmen eines Vortrags oder eines Zeitschriftenaufsatzes in der
Regel nur ein Bruchteil der gewiinschten Leserschaft erreicht. Andererseits gehéren
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nicht immer auch alle Betrachter einer Darstellung zur eigentlichen Zielgruppe
(siehe Abbildung 5).

Abbildung 5: Gewiinschte und tatsidchliche Leserschaft

tatsachliche
Betrachter einer

Darstell
Zielgruppe arstefiung

Die Frage ist also nicht primér, wer die Darstellung liest bzw. lesen kann, sondern
wer von denjenigen, die Zugang zur Darstellung haben, diese lesen soll (schraffierte
Flache in Abbildung 5). Dem Wissenstand, dem Interesse und der Grundhaltung
dieser Gruppe ist die Darstellung anzupassen. Entsprechend muss nicht nur die tat-
sachliche Leserschaft genauer charakterisiert, sondern auf dieser Basis auch die
gewiinschte Zielgruppe naher eingegrenzt bzw. definiert werden. Dass sich ein Teil
der Leserschaft unter diesen Bedingungen eventuell nicht von der Darstellung
angesprochen fiihlt, muss dabei in Kauf genommen werden.

Die Definition der Zielgruppe nach den oben beschriebenen Hauptkriterien ist um so
schwieriger, je heterogener die tatsadchliche Gruppe der Betrachter ist. In diesen Fal-
len kénnen Hilfs- bzw. Sekundérkriterien zur Einschétzung der Leserstruktur nutzlich
sein."® Zu ihnen gehodren etwa der Ort, an dem die Prasentation bzw. Darstellung
den Lesern vorgestellt wird (Vortrag, Buch, Zeitschrift, Tageszeitung, Fachzeit-
schrift), oder Uberlegungen zur Zusammensetzung der Gruppe, der die Leser ange-
héren (z. B. Hierarchieebenen, Qualifikationen, Branche oder Art der Organisation).
Die Einstellung zum Thema oder zum Autor l&sst sich etwa aus vermuteten Erwar-
tungen der Teilnehmer, ihren grundsatzlichen Bedirfnissen, ihrem Wertesystem
oder ihren politischen Einstellungen ableiten (siehe Ubersicht 2).
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Ubersicht 2: Kriterien zur Einschiatzung der Leserstruktur

Hauptkriterien e Zusammensetzung der Gruppe
- homogen
- gemischt
z.B.
Hierarchieebene / Funktion
- obere Ebene

e Kenntnisstand
- keine Grundkenntnisse
- Grundkenntnisse
- Fachkenntnis

- gemischt
- untere Ebene
. Intergsse am Thema - gemischt
- interessiert - Informelle Fiihrerschaft
- neutral - Meinungsbilder
- desinteressiert - Entscheider
- gemischt - primar Umsetzung
¢ Grundhaltung zum Thema/Autor - Qualifikation L
- zustimmend - héhere Qualifikation
- kritisch - niedrigere Qualifikation
- neutral - gemischt
- gemischt - Branche
- gleiche Branche
- branchenfremd
- gemischt

Organisation

Hilfskriterien - aus eigener Organisation

o Bekanntheit der Gruppenstruktur - aus fremder Organisation
- bekannt - gemischt
- unbekannt

e Erwartungen der Teilnehmer
e GroRe der Gruppe . .
e Bedirfnisse der Teilnehmer

e Ort der Darstellun
9 e Politisches Interesse

- Vortrag |
- Tageszeitung - pO|ItIS.C.h

- Publikumszeitschrift - unpolitisch

- Fachzeitschrift o Wertesystem in der Gruppe

e Zwainge fir die Teilnehmer
e Tabuthemen der Teilnehmer

24 Beriicksichtigung der Prasentationsform

Fir die Gestaltung einer Darstellung ist schlief3lich ihre Einbettung wichtig. Handelt
es sich um eine Darstellung im Rahmen eines Vortrags, so hat ein Betrachter nur
begrenzt Zeit, sich mit der Darstellung auseinander zu setzen. Andererseits besteht
fur den Vortragenden die Méglichkeit, die Darstellung zu erldutern, und fur die Be-
trachter die Chance, bei Unklarheiten Fragen zu stellen. Ob die Zuhérer diese Még-
lichkeit nutzen und tatsachlich Versténdnisfragen stellen, ist allerdings wiederum
vom Kreis der Zuhérerinnen und Zuhérer abhéngig: So werden sich beispielsweise
Beschaftigte aus unteren Hierarchieebenen in der Regel weniger an Diskussionen
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beteiligen und durch Nachfragen fehlende Kenntnisse offenbaren wollen, wenn Vor-
gesetzte an der Runde teilnehmen.

Schriftlich fixierte Darstellungen in Druckerzeugnissen ermdéglichen Lesern demge-
genuber eine konzentriertere Bearbeitung, da die Betrachtungs- bzw. Bearbeitungs-
geschwindigkeit vom Betrachter selbst bestimmt werden kann. So kann eine Be-
schreibung der Darstellung mehrfach gelesen werden. Dariber hinaus ist jederzeit
ein Ruckblattern mdéglich.

Ubungsaufgaben zu Kapitel 2

UA 2.1:

UA 2.2:

UA 2.3:

UA 2.4:

UA 2.5:
UA 2.6:

,Der Kunde ist Kénig“, so lautet eine alte Kaufmannsregel. Inwiefern hat
diese Regel in abgewandelter Form auch fir die Gestaltung von Tabellen
Bedeutung? Nennen Sie Beispiele.

Wie lauten die vier Hauptanforderungen an Prasentationen?

Erlautern Sie die beiden libergeordneten Ziele und vier Zwischenziele, die
mit Hilfe von Tabellen verfolgt werden kénnen.

Nennen Sie jeweils zwei Vor- und zwei Nachteile der Datendarstellung in
Texten, Tabellen und Abbildungen.

Was versteht man unter der Erganzungsfunktion von Tabellen?

Inwiefern hat die Présentationsform (Text oder Vortrag) Einfluss auf die
Verstandlichkeit von Darstellungen?
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Die Datenorganisation und Datenaufbereitung kann in vier Stufen unterteilt werden.
Sie betreffen Entscheidungen tber

¢ die Zahl der Tabellen und ihre Gliederungstiefen,
e die Zuordnung von Datenmerkmalen zu Zeilen oder Spalten,

e die Anordnung von Datenmerkmalen und Merkmalsauspragungen innerhalb der
Zeilen und Spalten sowie

¢ die inhaltliche Datenaufbereitung der Zahlen innerhalb der einzelnen Tabellen-
facher sowie bei Bedarf eine Datenergénzung.

3.1 Zahl der Tabellen und ihre Gliederungstiefen

Die Zahl der Tabellen und ihre Gliederungstiefen hdngen eng miteinander zusam-
men: So fiihrt die Aufspaltung einer Gliederung zu einer Darstellung der Daten in
Einzeltabellen. Erfolgt umgekehrt eine Zusammenfassung von zwei oder mehreren
Tabellen zu einer einzigen Tabelle, so ist fir diese Darstellung in der Regel eine
Gliederung nétig.

Zentrale Kriterien bei der Entscheidung Uber
die Zahl der Tabellen und ihrer Gliederungs-
tiefen sind der Zusammenhang der Daten, die
optimale Gliederungstiefe sowie der optische
Eindruck einer Tabelle (siehe Ubersicht 3).

Ubersicht 3: Kriterien fiir
die Tabellenanzahl

e Zusammenhang der Daten:
Zusammengehoérende Daten
werden in einer Tabelle zu-

3.1.1 Zusammenhang der Daten sammengefasst.

o Optimale Gliederungstiefe:
Die Zahl an Gliederungsstufen
darf nicht zu hoch sein.

Die Zahl der Tabellen, die verwendet werden
sollte, hangt zunachst vom Zusammenhang

der Daten ab. Grundsétzlich sollte eine
Tabelle nur jene Daten enthalten, die fiir
einen bestimmten Aussagebereich von Be-
deutung sind. Fasst man unterschiedliche
und auf verschiedene Erkldrungen gerichtete

Optischer Eindruck und
Tabellenfelder ohne Werte:
Eine Tabelle sollte nicht allzu
viele Tabellenfelder ohne
Werte besitzen.

Daten in einer Tabelle zusammen, kann die
Frage nach ihrem inhaltlichen Zusammenhang
leicht vom eigentlichen Aussageziel ablenken.

Umgekehrt sollte eine Tabelle moglichst alle Daten enthalten, die fiir einen
Sachverhalt von Interesse sind, da auch eine allzu starke Zersplitterung der Daten
in zu vielen Tabellen die Ubersichtlichkeit vermindern kann. Denn werden inhaltlich
zusammenhé&ngende Aspekte in verschiedenen Tabellen présentiert, so erschwert
das sténdige Hin- und Herspringen zwischen den Tabellen und der wiederholt erfor-
derliche Tabelleneinstieg den Lesefluss und eine genauere Datenanalyse. Unter
diesen Umstanden ist zu prifen, ob durch Umstrukturierung der Daten mehrere
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kleine Tabellen zu einer grofieren und Ubersichtlicheren Tabelle zusammengefasst
werden kdnnen.

3.1.2 Optimale Gliederungstiefe

Gliederungen erfiillen vor allem zwei Aufgaben: Erstens ermdglichen Gliederungen,
dass auch Daten zu unterschiedlichen Merkmalen lbersichtlich in einer ge-
meinsamen Tabelle zusammengefasst werden kénnen (sieche Tabelle 3). Zwei-
tens erlauben Gliederungen in der Regel einen relativ schnellen Zugang zu den
interessierenden Daten, da durch Verastelungen in der Kopfzeile oder Vorspalte
jene Spalten oder Zeilen aulBer Acht gelassen bzw. Gbersprungen werden kénnen,
die im Moment der Betrachtung gerade nicht benétigt werden.

Tabelle 3: Sterbetafeln fiir Deutschland in abgekiirzter Form
fiir 1901/10, 1932/34 und 2005/07"

Voll- Minner Frauen
endetes
Alters- 1901/ 1932/ 2004/ 1901/ 1932/ 2004/
jahr x? 1910 1934 2006 1910 1934 2006
von 100.000 Lebendgeborenen erreichen das Alter x
(Absterbeordnung)
0 100.000 100.000 100.000 100.000 100.000 100.000
30 67.092 84.715 98.546 69.848 87.139 99.164
60 43.807 66.293 88.741 50.780 70.984 93.937
90 683 1.966 15.015 1.131 2.868 27.973
Lebenserwartung in Jahren im Alter x
0 44,82 59,86 76,89 48,33 62,81 82,25
30 34,55 39,47 47,82 36,94 41,05 52,86
60 13,14 15,11 20,75 14,17 16,07 24,61
90 2,35 2,63 3,73 2,59 2,72 4,13

Anmerkungen: '1901/10 und 1932/34 Reichsgebiet, jeweiliger Gebietsstand.
2 Es beziehen sich: Das Alter von 0 auf den Zeitpunkt der Geburt, die anderen
Altersangaben auf den Zeitpunkt, an dem jemand genau x Jahre alt geworden ist.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Statistisches Jahrbuch 2009. Wiesbaden, S. 58

Die Gliederungsvorteile verringern sich allerdings mit der Zahl der Gliede-
rungsstufen. Ist die Gliederungstiefe sehr gro3, kann die Tabelle schnell untber-
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sichtlich werden. Dartber hinaus benétigt jede Gliederungsebene bei der Durchsicht
einer Tabelle eine (zeitrelevante) Entscheidung,’ die dem Zeitvorteil durch das
Uberspringen irrelevanter Zeilen und Spalten entgegenwirkt. Unter diesen Umstén-
den kann es also auch bei inhaltlich zusammengehdrenden Merkmalen und Merk-
malsauspragungen sinnvoll sein, die Daten in zwei oder mehrere Tabellen aufzu-
teilen.

Besitzen Merkmalsauspragungen eine innere Ordnung (z. B. alphabetisch oder zeit-
bezogen), so reicht diese Ordnung fiir einen Tabelleneinstieg in der Regel véllig
aus. Eine zusatzliche Gliederungsebene, wie etwa die Gliederung des Merkmals
svollendetes Altersjahr” in Tabelle 3 in Gruppen von ,0 bis 30“ und von ,60 bis 90“ ist
nicht erforderlich. Sie kénnte zudem die ablenkende Frage aufwerfen, ob es fir die
als unnoétig erachtete zusatzliche Gliederungsebene eine besondere Begriindung
gibt. Eine Ausnahme sind Tabellen mit einer groen Zahl an Merkmalsauspragun-
gen. Hier kann eine Gliederung auch bei inneren Ordnungen hilfreich sein, da bei
der Suche nach der richtigen Zeile oder Spalte durch die Gliederung eine gréRere
Zahl irrelevanter Zeilen oder Spalten Gbersprungen werden kann. Haufig anzutref-
fende Beispiele sind Preistabellen auf Fahrkartenautomaten, in denen die jeweiligen
Anfangsbuchstaben den alphabetisch geordneten Zielorten als Gliederungsiber-
schrift vorangestellt werden, oder Fahrplane, in denen die Stundenangaben als
Gruppenuberschrift den jeweiligen Minutenangaben vorangehen. In diesen Fallen ist
in der Regel allerdings auch die Gliederungsweise schnell erkennbar, so dass durch
die Gliederungen keine Irritationen zu erwarten sind.

Ein Kompromiss zwischen Tabellenaufteilung und Gliederung ist die Blockbildung:
Werden in einer Tabelle unterschiedliche Merkmale aufgenommen (wie etwa in Ta-
belle 3 die Absterbeordnung und die Lebenserwartung) oder ist die Zahl der Gliede-
rungsstufen in der Vorspalte sehr hoch, so kann die Vorspalte bzw. die Tabelle ent-
lastet werden, indem die obersten Gruppenkdpfe aus der Vorspalte herausgenom-
men und als Zwischenuberschriften in den Datenbereich aufgenommen werden.
Letztendlich handelt es sich hier um die Aufteilung einer Tabelle in zwei einzelne Ta-
bellen, die dann allerdings in einem gemeinsamen Tabellenrahmen zusammenge-
fugt werden. Das Deutsche Institut flir Normung empfiehlt nicht mehr als vier Gliede-
rungsebenen und bei Blockbildungen hdchstens zwei hierarchische Stufen.

3.1.3 Optischer Eindruck

Besitzt eine Tabelle nur begrenzt Werte, so kann leicht der Eindruck einer unvoll-
stédndigen und ungeordneten Tabelle entstehen. Aus optischen Griinden kann des-
halb auch in diesem Fall eine Aufteilung der Daten in zwei oder mehrere Tabellen
sinnvoll sein.

3.2 Zuordnung von Datenmerkmalen zu Zeilen und Spalten

Die zentralen Entscheidungskriterien fiir die Zuordnung von Datenreihen zu Spalten
oder Zeilen sind Platzgriinde, der Grundsatz der Einheitlichkeit, die Datennahe, die
Beziehungen zwischen den dargestellten Merkmalen sowie die Ubliche Betrach-
tungsstrategie (siehe Ubersicht 4).
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321 Verfugbarer Raum Ubersicht 4: Kriterien fiir die

Bei der Zuordnung der Merkmale in Zuordnung von Merkmalen
Spalten und Zeilen spielen in der Re- zu Spalten oder Zeilen
gel Platzgrinde eine herausraggnde « Platzgriinde:

Rolle. So werden die Merkmale haufig Aufteilung der Tabelle auf mehrere
derart den Spalten und Zeilen zuge- Textseiten vermeiden.

ordnet, dass die Tabelle zugunsten
der Ubersichtlichkeit méglichst voll-
standig auf eine Textseite passt und
damit ein hinderliches Hin- und Her-
blattern bei der Betrachtung von Tabel-
lenteilen auf mehreren Seiten vermie-
den werden kann. Neben der Zahl der
Merkmale spielt auch die Lange der

¢ Grundsatz der Einheitlichkeit:
Gleicher Spalten- und Zeilenaufbau
in dahnlichen Tabellen.

Datenndhe:
Zu vergleichende Datenreihen werden
moglichst untereinander angeordnet.

Beziehungen zwischen den Merkmalen:

Eintrage und dabei insbesondere die Merkmale, deren Beziehung fiir den Leser
Lange der Datenbezeichnungen in der besonders betont werden soll, sollten im
Vorspalte und im Tabellenkopf eine Tabellenkopf dargestellt werden.
Rolle.” « Ubliche Betrachtungsstrategie:
- Horizontale Anordnung von Daten

3.2.2 Grundsatz der Einheitlich- entspricht der Ublichen Lesestrategie.

keit - Spaltenform. als op_tische Vorgabe

der Verarbeitungsrichtung.

Besitzt eine Darstellung mehrere Ta- > Keine eindeutige Empfehlung mdglich.

bellen, die sich nur durch ein einzelnes
oder einige wenige Merkmale unter-
scheiden, so ist darauf zu achten, dass die Zeilen und Spalten auch weitgehend
gleich aufgebaut sind'® (Grundsatz der Einheitlichkeit von Tabellen). Folgen in ei-
nem Text mehrere Tabellen mit &hnlichen Informationen aufeinander, so werden
viele Leser nach Betrachtung der ersten Tabellen von einer gleichen Spalten- und
Zeilenzuordnung der Merkmale in den nachfolgenden Tabellen ausgehen und
eventuell auf eine genauere Analyse der Vorspalte und Kopfzeile verzichten. Ent-
sprechend kénnen Anderungen in der Zuordnung zu Verwirrungen oder sogar zu
Fehlinterpretationen fihren. Dies gilt besonders bei einfachen Tabellen, deren
Grundstruktur fur einen Leser relativ schnell erkennbar und leicht erinnerbar ist.

3.2.3 Kiriterium der Datennidhe

Ein weiteres Kriterium fiir die Zuordnung der Merkmale zu Spalten oder Zeilen ist
die Datennadhe. So gilt die Empfehlung, dass miteinander zu vergleichende Da-
tenreihen libereinander angeordnet werden sollen, da das Lesen von Zahlen ent-
lang einer Spalte einfacher ist als entlang einer Zeile. Das nachfolgende Beispiel
kann dies verdeutlichen:"”

334 556 539 612

Ein Zahlenvergleich findet im Allgemeinen stellenorientiert statt. Im Falle dieser drei-
stelligen Zahlen erfolgt ein Vergleich also, indem in einem ersten Schritt zunachst
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nur die Hunderterstellen beachtet und erst danach die Zehner- und Einerstellen in
die Betrachtung mit einbezogen werden. Diese Vorgehensweise bedeutet jedoch
auch, dass das Auge bei einer horizontalen Anordnung einzelne Ziffern (Zehner-
und Einerstellen) und die Lucken zwischen den Zahlen Uberspringen muss, was ei-
nen Vergleich erschwert.

Anders ist dies bei einer Anordnung der Zahlen in Spaltenform:

334
556
539
612

Hier liegen die Ziffern, die miteinander verglichen werden sollen, nahe beieinander,
so dass das Auge beim Zahlenvergleich keine gréReren Entfernungen berbriicken
muss und auch die hinteren Zahlenteile zunéchst relativ einfach ignoriert werden
kénnen. Hintergrund ist letztendlich, dass die Datenn&he bei einer Anordnung in
Spaltenform das Rechnen mit den Daten erleichtert; so erfolgt ein Vergleich von
Zahlen in der Regel mit Hilfe von Subtraktionen. Der Rechenvorteil bei einer Spal-
tenbildung zeigt sich auch im obigen Beispiel, wenn die aufgefiihrten Werte in der
Reihe oder Spalte addiert oder voneinander subtrahiert werden.

Beispiele fir die Anwendung dieser Vergleichsregel geben die Tabellen 4 und 5, in
denen die Bevolkerungsentwicklung im Zeitablauf aufgefiihrt sind. Sie zeigen, dass
die Anwendung der Regel je nach Zielsetzung zu unterschiedlichen Anordnungen
der gleichen Daten fiihren kann.

Steht die zeitliche Entwicklung einzelner Altersgruppen im Vordergrund, so sollten
die Altersgruppen im Tabellenkopf und die Jahresangaben in der Vorspalte ange-
ordnet werden (siehe Tabelle 4).

Geht es dagegen um einen Vergleich der Anteile der Altersgruppen zu einem be-
stimmten Zeitpunkt, so sollten die Jahresangaben als Spaltenkdpfe und die Alters-
gruppen als Zeilenkdpfe angeordnet sein (siehe Tabelle 5).

Sollen schlieBlich die Niveaus unterschiedlicher Altersgruppen im Zeitablauf mitein-
ander verglichen werden, so ist nach diesen Uberlegungen auch in diesem Fall die
Tabelle 5 der Tabelle 4 vorzuziehen, da in Tabelle 5 die zu vergleichenden Werte
naher beieinander liegen als in Tabelle 4.

Wére die Liste der Monatswerte langer, ware mit einer allzu strikten Anwendung der
beschriebenen Regeln allerdings wenig gewonnen. So wiirde es wenig Sinn ma-
chen, die Monatsdaten zwar waagerecht, dafir aber in unverhéltnisménig gedréng-
ter Form oder gar auf zwei Seiten anzuordnen. Kénnen weder eine Drehung der Ta-
belle um 90° noch eine Ubersichtliche Verwendung von Abkirzungen mit Ful3noten-
erklarungen das Problem I6sen, so kann ein Wechsel der Merkmale in den Spalten
und Zeilen letztendlich doch die sinnvollere L&sung sein.
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Tabelle 4: Bevélkerungsentwicklung in Deutschland 1950 bis 2007
nach Altersgruppen (Version A)

im Alter von ... bis unter ... Jahren (in Prozent)

Jahr Unter 20 20 - 40 ‘ 40 - 60 ‘ 60 - 80 ‘ 80 und
mehr
1950 30,4 26,4 28,6 13,6 1,0
1960 28,4 28,5 25,7 15,8 1,6
1970 30,0 27,6 22,4 18,0 2,0
1980 26,8 28,0 25,9 16,7 2,7
1990 21,7 31,6 26,3 16,6 3,8
2000 21,1 28,6 26,7 19,8 3,8
2007 19,4 25,0 30,3 20,5 4,8

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Bevélkerung, Bevélkerungsstand, Tabellen, Lange
Reihen. www.destatis.de, Stand: 14.10.2008

Tabelle 5: Bevélkerungsentwicklung in Deutschland 1950 bis 2007
nach Altersgruppen (Version B)

im Alter von ... bis unter ... Jahren (in Prozent)

Alter 1950 1960 1970 1980 1990 2000 2007
Unter 20 30,4 28,4 30,0 26,8 21,7 21,1 19,4
20-40 26,4 28,5 27,6 28,0 31,6 28,6 25,0
40 - 60 28,6 257 22,4 259 26,3 26,7 30,3
60 - 80 13,6 15,8 18,0 16,7 16,6 19,8 20,5
80 und 1,0 1,6 2,0 2,7 3,8 3,8 4,8
mehr

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Bevélkerung, Bevolkerungsstand, Tabellen, Lange
Reihen. www.destatis.de, Stand: 14.10.2008
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3.24 Besondere Beziehungen zwischen den Merkmalen

Ist nicht nur die einfache Datenwiedergabe das Ziel der Tabelle, sondern soll auch
die Beziehung der Daten zueinander in der Tabelle dargestellt werden, so kann
auch dies die Zuordnung der Merkmale zu Spalten oder Spalten beeinflussen.

So lassen sich Beziehungen zwischen den Merkmalen in einer Tabelle in der Regel
deutlicher durch eine Gliederung in der Kopfspalte darstellen als in einer Vorspalte.

Abbildung 6 gibt hierfur ein Beispiel. Sollen beispielsweise nicht nur die GroRen-
ordnungen von Arbeitsmarktdaten vermittelt werden, sondern dartiber hinaus auch
die Beziehungen der Merkmale untereinander, also wie im Beispiel, dass sich der
Wert fir das ,Bruttoinlandsprodukt® aus den beiden Grofien ,Inlandische Verwen-
dung“ und ,Auflenbeitrag“ zusammensetzt, und dariiber hinaus bzw. eine Ebene tie-
fer die ,Inldndische Verwendung® als Summe aus den GréRen ,Konsumausgaben®
und Bruttoinvestitionen® berechnet wird, so lassen sich diese Zusammenhange bei
der Anordnung in der Vorspalte (Abbildung 6, Version A, bzw. Tabelle 7) kaum auf
Anhieb erkennen und einpragen. Die Zusammenhange sind dabei umso schwerer
erkennbar, je gréRer die Abstdnde zwischen den Merkmalen der gleichen Gliede-
rungsebene sind, das heil3t also, je mehr Gliederungsebenen und je mehr Eintrége
zwischen den Merkmalspragungen der gleichen Ebene in der Tabelle vorhanden
sind.

In Abbildung 6, Version B, erfolgt die Anordnung der betreffenden Merkmale im Ta-
bellenkopf. Hier wird bereits durch die optische Ndhe der Gbergeordneten zu den
untergeordneten Merkmalen auch deren inhaltliche Nahe offenbar. Mit einer ent-
sprechenden Linienflhrung wie in Tabelle 7 wird dieser Zusammenhang eindeutig.

Abbildung 6: Gliederungen in Vorspalte oder Tabellenkopf

Version A: Version B:
Anordnung in der Anordnung im
Vorspalte Tabellenkopf
Bruttoinlandsprodukt............. Bruttoinlandsprodukt
Inlandische Verwendung.... Inlandische Verwendung
Konsumausgaben............ Konsumausgaben
, Konsum.  Brutto-  Aulen-
Private Konsum- Private ausgaben investi- beitrag
ausgaben............... Konsum- s tionen
Konsumausgaben ausgaben g ies

des Staates............
Bruttoinvestitionen ..........

AuBenbeitrag ...........ccuo......
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Tabelle 6: Verwendung des Bruttoinlandsprodukts 2003 bis 2009 (Version A)

- in Mrd. Euro, in jeweiligen Preisen -

2003 | 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009

Bruttoinlandsprodukt............. 2164 2211 2242 2325 2428 2496 2.407
Inldndische Verwendung.... 2.078 2.098 2.123 2.193 2257 2340 2.297
Konsumausgaben ............ 1701 1719 1745 1783 1.811 1.861 1.888

Private Konsum- 1285 1303 1325 1357 1375 1410 1415

ausgaben.........cccceeeenn
Konsumausgaben 417 416 420 426 436 452 473

des Staates..................
Bruttoinvestitionen........... 376 379 378 410 446 479 409
AuBeNbeitrag ............cooeeeenn.. 86 113 119 132 172 156 110

Quelle: Statistisches Bundesamt (2010): Volkswirtschaftliche Gesamtrechnungen, Fachserie 18, Reihe
1.4, Inlandsproduktsberechnung, Detaillierte Jahresergebnisse 2009 (Stand: Febraur 2010). Wiesbaden,
S. 77

Eine Anordnung der arbeitsmarktbezogenen Merkmale im Tabellenkopf wirkt an-
ders. Wie Abbildung 6, Version B, zeigt, liegt der Vorteil einer Gliederung im Tabel-
lenkopf vor allem darin, dass zwischen den Spaltenkdpfen und den ihnen Uber-
geordneten Spaltengruppenképfen auch eine unmittelbare raumliche Verbindung
besteht. So deutet die Nahe der Merkmalsbeschreibungen als solches bereits eine
engere Beziehung zwischen den Kennzeichnungen an. Hinzu kommt, dass durch
entsprechende Linienflhrungen im Tabellenkopf eine deutlichere und damit auch
eine schnellere optische Zuordnung der untergeordneten Merkmale zu ihren Uber-
geordneten Ebenen mdglich ist als in der Vorspalte.18)

Dieser Vorteil verringert sich allerdings, wenn wie in Tabelle 7 neben den Werten
der untersten Ebene zuséatzlich auch die Gesamtwerte der Spaltengruppenképfe in
die Tabelle aufgenommen werden sollen. In diesem Fall muf3 mehrfach der Hinweis
.Gesamt‘ bzw. alternativ ,Insgesamt® oder ,Zusammen® in die Tabelle aufgenom-
men werden, so dass die Merkmalszuordnungen wieder etwas unubersichtlicher
werden.
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Tabelle 7: Verwendung des Bruttoinlandsprodukts 2003 bis 2009 (Version B)

(in Mrd. Euro, in jeweiligen Preisen)

Bruttoinlandsprodukt
Inldndische Verwendung
Jahr Konsumausgaben AuBen-
ins- Brutto- beitrag
gesamt zu- Private | KOnSum- investi-
sammen zu- K ausgaben | tionen
onsum-
sammen des
ausgaben Staates
2003 2.164 2.078 1.701 1.285 417 376 86
2004 2.211 2.098 1.719 1.303 416 379 113
2005 2.242 2.123 1.745 1.325 420 379 119
2006 2.325 2.193 1.783 1.356 426 410 132
2007 2.428 2.257 1.811 1.375 436 446 172
2008 2.496 2.340 1.861 1.410 452 479 156
2009 2.407 2.297 1.888 1.415 473 409 110

Quelle: Statistisches Bundesamt (2010): Volkswirtschaftliche Gesamtrechnungen, Fachserie 18, Reihe
1.4, Inlandsproduktsberechnung, Detaillierte Jahresergebnisse 2009 (Stand: Februar 2010). Wiesbaden,
S.77

3.2.5 Kiriterium der Giblichen Betrachtungsstrategie

Ein viertes moégliches Kriterium fiir die Zuordnung von Merkmalen zu Spalten oder
Zeilen ist die Betrachtungsstrategie. So gibt es die Annahme, dass sich Leser beim
Einstieg in eine Tabelle haufig an den Auspragungen in der Vorspalte orientieren,
um von ihnen ausgehend die Tabelle in horizontaler Richtung durchzusehen. Dies
lieRe sich mit der antrainierten Leserichtung von Texten von links nach rechts er-
klaren. In diesem Fall mussten die Daten, die miteinander verglichen werden sollen,
horizontal angeordnet werden. Andererseits ergibt sich auch durch die Spaltenbil-
dung eine optische Vorgabe der Betrachtungsrichtung. Hier ist sie dann allerdings
vertikal ausgerichtet.w) Ausgehend von diesen Uberlegungen ist eine eindeutige
Empfehlung nach dem Kriterium der Ublichen Betrachtungsstrategie der Benutzer
also nicht mdglich.
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3.3 Anordnung von Merkmalsauspragungen innerhalb von Zeilen

und Spalten

Auch die Art und Weise, wie die Daten in-
nerhalb von Spalten und Zeilen angeord-
net werden, hat Einfluss auf die Lesbar-
keit einer Tabelle. Die zentralen Ent-
scheidungskriterien sind der Grundsatz
der Einheitlichkeit von Tabellen, die Da-
tenndhe, die Ubliche Betrachtungsstrate-
gie sowie die Aufnahme zusammenfas-
sender Werte (siehe Ubersicht 5).

3.3.1 Grundsatz der Einheitlichkeit

Der Grundsatz der Einheitlichkeit von Ta-
bellen gilt nicht nur in Bezug auf die Zu-
ordnung der Merkmale zu Zeilen und
Spalten, sondern auch hinsichtlich der
gleichen Anordnung von Merkmalen
bzw. Merkmalsauspragungen inner-
halb der Zeilen und Spalten.zo) Besitzt
also eine Darstellung mehrere Tabellen,
die sich nur durch Variationen einzelner
oder einiger weniger Merkmale unter-
scheiden, so sollten die Merkmale in den
Spalten und Zeilen die gleiche Anord-
nung haben wie in den anderen Tabellen.
Ein Beispiel fir die Bedeutung dieser
Regel geben die Tabellen 8 bis 11.

Tabelle 8: Lebendgeborene
in Berlin und Bremen 1995
nach Geschlecht

- in Prozent -
Berlin Bremen
Mannlich 51,6 50,5
Weiblich 48,4 49,5

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009):
Lebendgeborene - Bundesléander, Jahre,
Geschlecht. Genesis-Online-Datenbank
(Stand: 20.07.2009), eigene Berechnungen

Ubersicht 5: Kriterien fiir die
Anordnung von Merkmalen in-
nerhalb von Spalten oder Zeilen

e Grundsatz der Einheitlichkeit:
Gleicher Spalten- und Zeilenauf-
bau ahnlicher Tabellen.

e Datenndhe:
Zu vergleichende Datenreihen
werden moglichst in benachbarten
Spalten oder Zeilen angeordnet.

« Ubliche Betrachtungsstrategie:
Anordnung (von links nach rechts
oder von oben nach unten)

- nach der inneren Ordnung der
Merkmalsbezeichnungen in Vor-
spalte und Tabellenkopf (zeitlich,
alphabetisch)

- nach den Werten im Zahlenfeld
(von oben nach unten fallend).

¢ Zusammenfassende Werte:
Bei mehreren Gliederungsebenen
in der Vorspalte sollten zusammen-
fassende Werte (z. B. Summen)
vor den Einzelwerten aufgefihrt
werden.

Tabelle 9: Lebendgeborene
in Berlin und Bremen 2000
nach Geschlecht

- in Prozent -
Berlin Bremen
Mannlich 51,2 51,4
Weiblich 48,8 48,6

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009):
Lebendgeborene - Bundeslander, Jahre,
Geschlecht. Genesis-Online-Datenbank
(Stand: 20.07.2009), eigene Berechnungen
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Tabelle 10: Lebendgeborene
in Berlin und Bremen 2005
nach Geschlecht

Tabelle 11: Lebendgeborene
in Berlin und Bremen 2007
nach Geschlecht

- in Prozent -
Bremen Berlin
Mannlich 52,7 51,6
Weiblich 47,3 48,4

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009):
Lebendgeborene - Bundeslander, Jahre,
Geschlecht. Genesis-Online-Datenbank

- in Prozent -
Berlin Bremen
Mannlich 51,8 51,2
Weiblich 48,2 48,8

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009):
Lebendgeborene - Bundeslander, Jahre,
Geschlecht. Genesis-Online-Datenbank

(Stand: 20.07.2009), eigene Berechnungen (Stand: 20.07.2009), eigene Berechnungen

So féllt bei diesen Tabellen nicht jedem auf Anhieb auf, dass die Stadtenamen in
Tabelle 10 in einer anderen Reihenfolge angegeben sind als in den drei anderen
Tabellen.

3.3.2 Kiriterium der Datennahe

Wie bei der Zuordnung der Merkmale zu Spalten und Zeilen gilt nach dem Kriterium
der Datenndhe auch hinsichtlich der Anordnung innerhalb der Spalten und Zeilen,
dass die Zahlenreihen, die miteinander verglichen werden sollen, in benach-
barte Spalten oder Zeilen geschrieben werden sollten,”” da die raumliche Nahe
am besten ihren Vergleich ermdglicht. Diese Empfehlung kann allerdings mit dem
nachfolgend beschriebenen Kriterium kollidieren.

3.3.3 Kiriterium der iiblichen Betrachtungsstrategie

Gibt es eine innere Ordnung der Merkmalsauspragungen in der Vorspalte oder
Kopfzeile (z. B. zeitliche oder alphabetische Folge), so sollte die Anordnung der
Spalten und Zeilen nach dem Kriterium der Ublichen Betrachtungsstrategie (von
links nach rechts oder von oben nach unten) auf dieser Ordnung beruhen, da dies
den Einstieg in eine Tabelle erleichtert. Zum einen sind solche Anordnungen in der
Regel sofort versténdlich, zum anderen kann auf diese Weise auch eine bestimmte
Merkmalsauspragung relativ schnell gefunden werden. So muss ein Nutzer bei einer
alphabetischen Anordnung nicht mehr alle Merkmalsauspragungen in den Spalten-
kopfen oder Zeilenkdpfen durchsehen, um die richtige Spalte oder Zeile zu finden.
Stattdessen kann er aufgrund der (bekannten) Buchstabenreihenfolge in etwa ab-
schatzen, an welcher Stelle in einer ldngeren Aufzahlung der von ihm gesuchte An-
fangsbuchstabe zu finden ist.?? Irrelevante Spalten oder Zeilen kénnen zeitsparend
Ubersprungen werden.
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Abweichend von einer Anordnung der Zeilen oder Spalten nach den Merkmalsaus-
pragungen in der Vorspalte oder Kopfzeile kann die Ordnung der Spalten und Zeilen
auch von den Werten im Zahlenfeld abhdngig gemacht werden. So kann es sinn-
voll sein, die zentralen Werte im Zahlenteil der Tabelle gemaf ihrer Grofle (also
steigend oder fallend) in einer bestimmten Richtung (das heif3t nach unten oder
nach rechts) zu ordnen. Fir eine Zeilenanordnung, bei der die ,wichtigsten* Werte
untereinander stehen und nach unten hin abnehmen, spricht, dass diese Form
die gedankliche Subtraktion zweier Zahlen und damit auch deren Vergleichbarkeit
am ehesten erleichtert.”? Soll beispielsweise zwischen den Zahlen 637 und 583 ein
GréRenvergleich vorgenommen werden, so ist dieser einfacher bei abnehmender
als bei zunehmender GréRenordnung durchzufiihren, also zum Beispiel bei

637 mG ¢ 583
583 im Gegensatz zu 637

Nachfolgend einige Beispiele fur die Anordnung von Spalten oder Zeilen in Abhén-
gigkeit bestimmter Ordnungen:

Bei Zeitreihen ergibt sich die Ordnung der Spalten oder Zeilen zunéchst eindeutig
aus der inneren Ordnung der Merkmalsauspragungen (also Monatsdaten oder Jah-
reszahlen) in der Vorspalte oder Kopfzeile, da bei Zeitreihen der zeitliche Verlauf
einer Grofle von Interesse ist.

Tabelle 12 ist ein Beispiel, in der die Anordnung der Zeilen von der alphabetischen
Folge der Merkmalsauspragungen in der Vorspalte bestimmt wird. Eine solche
Struktur kdnnte beispielsweise eine Tabelle aufweisen, in der es primar darum geht,
die Bevolkerungsstarke einzelner Bundeslander aufzulisten, um sie bei Bedarf ein-
zeln abzufragen (wie etwa in einer Quellendatei). Da in diesem Fall der Einstieg in
die Tabelle Uber das jeweilige Bundesland erfolgt, ist die alphabetische Ordnung der
Bundeslander in der Vorspalte sinnvoll.

Anders sieht es aus, wenn die Bevélkerungsstarken der Bundeslander von beson-
derem Interesse sind und deshalb der Vergleich der Bevdlkerungszahlen im Vorder-
grund steht. In diesem Fall tritt der Tabelleneinstieg Uber die Namen der Bundeslan-
der in den Hintergrund, so dass nun eine Anordnung der Zeilen nach der Gréf3e der
Werte im Zahlenfeld sinnvoll ist (siehe Tabelle 13).
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Tabelle 12: Bevélkerung 2008 nach Bundesldndern (Version A)

in 1.000; am Jahresende

Bevolke- Bevdlke-
Land rungs- Land rungs-
zahl zahl
Baden-Wirttemberg................... 10.750 Niedersachsen............c..coueee. 7.947
Bayern ......ccooeiiii 12.520 Nordrhein-Westfalen.................. 17.933
Berlin......coccoovieeii e 3.432 Rheinland-Pfalz ............cccccee... 4.028
Brandenburg .........cccccevieiinnnnenn. 2.522 Saarland ........cccccoeeeieiiiiiee, 1.030
Bremen .......cccoooieiiiiniiiniees 662 Sachsen.......cccoocvevieeniiciieenn, 4.193
Hamburg.......c.ccooeeviveeeiieie. 1.772 Sachsen-Anhalt ..........cccccocc. 2.382
Hessen......cccoviviiie 6.065 Schleswig-Holstein .................... 2.834
Mecklenburg-Vorpommern ........ 1.664 Thiringen ... 2.268

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Statistisches Jahrbuch 2009. Wiesbaden, S. 29

Tabelle 13: Bevélkerung 2008 nach Bundesléndern (Version B)

in 1.000; am Jahresende

Bevolke- Bevolke-

Land rungs- Land rungs-

zahl zahl
Nordrhein-Westfalen .................. 17.933 Schleswig-Holstein................... 2.834
Bayern..........cccociiiii, 12.520 Brandenburg...........ccoooieieinnn. 2.522
Baden-Wurttemberg .................. 10.750 Sachsen-Anhalt........................ 2.382
Niedersachsen ...........cccccceenine 7.947 Thiringen.......cccccooviivineenns 2.268
Hessen. ... 6.065 Hamburg ... 1.772
Sachsen.......cccooeeviiiiiiincnee, 4.193 Mecklenburg-Vorpommern ...... 1.664
Rheinland-Pfalz............c.ccccoo.ee. 4.028 Saarland ........cccccooeiiiiiie, 1.030
Berlin.....ocoeiiii, 3.432 Bremen ... . 662

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Statistisches Jahrbuch 2009. Wiesbaden, S. 29.
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3.3.4 Zusammenfassende Werte (Summen, Durchschnitte etc.)

Werden Daten, die Werte zusammenfassen, wie Summen, Durchschnitte, Streuun-
gen oder Mindest- und Héchstwerte in eine Tabelle aufgenommen, so gibt es die
Méglichkeit, diese bei einer Anordnung der betreffenden Daten in Zeilenform Gber-
oder unterhalb bzw. im Falle einer spaltenférmigen Anordnung links oder rechts der
Einzeldaten in die Tabelle aufzunehmen.

Erscheinen in einer Tabelle neben diesen zusammenfassenden Werten nur Daten
einer einzigen Gliederungsebene und ist aufgrund der Bezeichnungen (Gesamt
bzw. Summe, Mittelwert etc.) die Beziehung zu den Einzeldaten offensichtlich (wie
in den Tabellen 14 und 15), ist es relativ egal, welche der Mdglichkeiten gewahit
wird.

Tabelle 14: Arbeitslosigkeit 2008 Tabelle 15: Arbeitslosigkeit 2008
nach Geschlecht (Version A) nach Geschlecht (Version B)
- Jahresdurchschnitte - - Jahresdurchschnitte -
Absolut | Anteile Absolut | Anteile
(in 1.000) in % (in 1.000) in %
Gesamt.........c........ 3.268 100.0 Manner .................. 1.668 51,0
Manner................... 1.668 51,0 Frauen ................... 1.600 49,0
Frauen.................... 1.600 49,0 Gesamt................. 3.268 100.0
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009):
Arbeitsstatistik 2008 - Jahreszahlen. Nurnberg, Arbeitsstatistik 2008 - Jahreszahlen. Nurnberg,
S. 50 S. 50

Im Falle von mehrstufigen Gliederungen ist es aus Grunden einer besseren Lesbar-
keit der Tabelle allerdings sinnvoll, die Summen den untergeordneten Einzelwerten
voranzustellen. Dies gilt in besonderer Weise bei Gliederungen in Vorspalten, da
hier die Kennzeichnungen der Summen wie eine Art Uberschrift die Gliederungsstu-
fen einleiten.

Wie die Tabellen 16 und 17 zeigen, ist es fur die Verstandlichkeit der Daten dabei
nicht generell erforderlich, die ibergeordneten Werte mit dem Begriff ,Gesamt” ein-
zufiihren. Merkmalsangaben verbunden mit entsprechenden Einzlgen reichen in
vielen Fallen aus.
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Tabelle 16: Arbeitslose 2007 bis 2009 nach Geschlecht (Version A)
- in 1.000; Stichtag: 30. September* -

Arbeitslose 2007 2008 2009
Insgesamt ........cccevvieiiiieiiieeee 3.777 3.268 3.423
darunter: Frauen ..........cc.coevennnee. 1.873 1.600 1.556

davon: Westdeutschland
insgesamt...........cooeeiiiiiiinnnns 2.486 2.145 2.320
darunter: Frauen................ 1.239 1.055 1.054
Ostdeutschland
insgesamt..........cccooeiiiiiiiiinnns 1.291 1.123 1.103
darunter: Frauen................ 635 545 501

* Bis zum Ablauf von drei Kalenderjahren nach Auswertungsstichtag gelten die Ergebnis-
se der Beschaftigungsstatistik als vorlaufig.

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2010): Arbeitsmarkt in Zahlen - Arbeitslosigkeit im Zeit-
ablauf, Februar 2010. Nurnberg. Ohne Seitenangabe

Tabelle 17: Arbeitslose 2007 bis 2009 nach Geschlecht (Version B)
- in 1.000; Stichtag: 30. September* -

Arbeitslose 2007 2008 2009

Insgesamt .........cooveiiiiiiiii 3.777 3.268 3.423
darunter: Frauen ............ccoceeveennnn. 1.873 1.600 1.556
davon: Westdeutschland.................... 2.486 2.145 2.320
darunter: Frauen................ 1.239 1.055 1.054
Ostdeutschland...................... 1.291 1.123 1.103
darunter: Frauen................ 635 545 501

* Bis zum Ablauf von drei Kalenderjahren nach Auswertungsstichtag gelten die Ergebnis-
se der Beschaftigungsstatistik als vorlaufig.

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2010): Arbeitsmarkt in Zahlen - Arbeitslosigkeit im Zeit-
ablauf, Februar 2010. Nurnberg. Ohne Seitenangabe
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3.4 Inhaltliche Datenaufbereitung

Neben der Anordnung kann auch die inhaltliche Aufbereitung der Zahlen das Ver-
sténdnis fur eine gewunschte Tabellenaussage erh6hen. Hierzu zwei Beispiele: Die
Entscheidung, Daten ergdnzende bzw. Daten zusammenfassende Zeilen oder Spal-
ten in Tabellen aufzunehmen, und die Vereinfachung durch Rundung.

3.41 Datenergidnzung

In Abschnitt 3.3.4 wurde Uber die Lage von Daten ergénzenden bzw. Daten zusam-
menfassenden Zeilen bzw. Spalten gesprochen. An dieser Stelle geht es darum, ob
und inwieweit solche zusatzlichen Zeilen und Spalten tiberhaupt in eine Tabelle auf-
genommen werden sollen.

Sind fur die Interpretation von Tabellen zuséatzlich zu den bereits aufgenommenen
Datenreihen besondere Rechenoperationen wie Summen, Differenzen, Produkte
etc. von besonderem Interesse, so sollten diese als ergénzende Zahlen in die Tabel-
le aufgenommen werden. Dies erleichtert den Lesern nicht nur die Nutzung der
Tabelle (und kann so gegebenenfalls sogar entscheidend dafiir sein, ob die Tabelle
Uberhaupt gelesen wird), sondern hilft auch, Rechenfehler zu vermeiden. Dies gilt
vor allem auch in vielen Fallen mit scheinbar einfachen Rechenoperationen.z‘”

Die erganzende Aufnahme von Summen- oder Durchschnittswerten hat noch wei-
tere Vorteile: Sie kdnnen den Lesern beispielsweise Hinweise auf eine gemeinsame
Haupttendenz der Einzelreihen geben oder als Orientierungsgré3e fur einen Ver-
gleich der Daten dienen (z. B. fir einen Vergleich der Einzelreihen untereinander, ei-
nen Vergleich der Einzelreihen zur Haupttendenz oder einen Vergleich der gemein-
samen Haupttendenz mit anderen Variablen).?

Ob und welche zusétzlichen Spalten und Zeilen in eine Tabelle aufgenommen wer-
den sollten, hangt von der gewlinschten Aussage und von den Schwierigkeiten ab,
die bei der gedanklichen Weiterverarbeitung der Zahlen auftreten kénnen. Die M6g-
lichkeiten sind vielfaltig. Die Tabellen 18 bis 20 geben hierfur Beispiele.

Bei Tabelle 18 handelt es sich um einen Ausschnitt einer Tabelle des Statistischen
Bundesamtes mit dem priméren Ziel der Zahlenwiedergabe.

Grundsétzlich reichen die in die Tabelle aufgenommenen Daten auch fiur den Fall
aus, dass neben der Gesamtzahl und der Zahl der Studienanfangerinnen auch die
Zahl der mannlichen Anfénger von Interesse ist. So ergibt sich im Beispiel die Zahl
der méannlichen Studienanfénger als Differenz aus den beiden ersten, so dass etwa
aus Grinden der Platzersparnis auf die Zahlenangaben fir die Studenten verzichtet
werden kann. Alternativ ware auch die Angabe fiir weibliche und mannliche Studien-
anfanger vollsténdig, da die Gesamtzahl der Studienanfangerinnen und Studienan-
fanger eindeutig aus der Summe der beiden anderen errechnet werden kann. Trotz-
dem kann es sinnvoll sein, nicht nur zwei, sondern alle drei Reihen in der Tabelle
darzustellen, wenn nicht nur die Datenwiedergabe im Vordergrund steht, und zum
Beispiel in einem Begleittext auf die Werte aller drei Einzelreihen eingegangen wird.
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Tabelle 18: Studienanfanger/-innen in den Studienjahren
2005/06 bis 2008/09 in Deutschland nach Geschlecht
(Version A)

Studienjahr”

Studienanfanger/-innen

insgesamt darunter: weiblich
2005/06 356.076 173.899
2006/07 344.967 170.467
2007/08 361.459 180.058
2008/09% 386.539 192.276

" Sommersemester und darauffolgendes Wintersemester.

B Vorlaufiges Ergebnis.

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Fachserie 11 — Bildung und Kultur,
Reihe 4.1, Studierende an Hochschulen (Vorbericht). Wiesbaden, S. 25

Geht es primar um die Entwicklung der Zahlen der Studienanfangerinnen und / oder
ihres Anteils an der Gesamtanfangerzahl — zum Beispiel um zu belegen, dass die
Zahl studierender Frauen in einer langfristigen Perspektive zugenommen hat - so
empfiehlt sich die Aufnahme von Spalten mit den entsprechenden Wachstumsraten
bzw. Quotienten (vgl. Tabelle 19).

Tabelle 19: Studienanfanger/-innen in den Studienjahren 2005/06 bis
2008/09 in Deutschland nach Geschlecht (Version B)

Studienanfanger/-innen
insgesamt darunter: weiblich
Studien- Verinderung Verinderung Anteil Studien-
jahr"” gegeniiber gegeniiber anféngerinnen an
Anzahl Anzahl der Gesamtzahl
dem Vor- dem Vor- . e
jahr (in %) jahr (in %) der Studienanfan-
ger (in %)
2005/06 356.076 -0,8 173.899 -0,7 48,8
2006/07 344.967 -3,1 170.467 -2,0 49,4
2007/08 361.459 4,8 180.058 5,6 49,8
2008/09% 386.539 6,9 192.276 6,8 49,7

" Sommersemester und darauffolgendes Wintersemester. 2 Vorlaufiges Ergebnis.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Fachserie 11 — Bildung und Kultur, Reihe 4.1, Studierende
an Hochschulen (Vorbericht). Wiesbaden, S. 25. und eigene Berechnungen
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Wird in einem Text nicht nur auf die Zahlen fir die weiblichen, sondern auch auf die
Zahlen fur die mannlichen Studierenden hingewiesen, so ist es sinnvoll, auch diese
Werte explizit auszuweisen (vgl. Tabelle 14). Aus optischen Grinden sollten fur die
Studenten dann allerdings die gleichen Spalten aufgenommen werden wie fir die
Studentinnen.

Tabelle 20: Studienanfinger/-innen in den Studienjahren
2005/06 bis 2008/09 in Deutschland nach Geschlecht

(Version C)
Studienanfangerinnen und Studienanfianger
eiblich mannlich
Studienjahr" wetbT :
Anteil an Anteil an
insgesamt absolut insgesamt absolut insgesamt
in % in %
2005/06 356.076 173.899 48,8 182.177 51,2
2006/07 344.967 170.467 49,4 174.500 50,6
2007/08 361.459 180.058 49,8 181.401 50,2
2008/09? 386.539 192.276 49,7 194.263 50,3

" Sommersemester und darauffolgendes Wintersemester. ? Vorlaufiges Ergebnis.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Fachserie 11 — Bildung und Kultur, Reihe 4.1, Studierende
an Hochschulen (Vorbericht). Wiesbaden, S. 25. und eigene Berechnungen

Werden in einer Tabelle komplizierte Rechenoperationen durchgefiihrt, ist es even-
tuell sinnvoll, den Lesern die verwendeten Formeln in einer FuRnote zu beschrei-
ben. Dariiber hinaus kann es fur das Verstandnis hilfreich sein, ge%ebenenfalls auch
ein ausfiihrliches Rechenbeispiel mit in die FulRnote aufzunehmen. ®)

3.4.2 Datenrundung

In vielen Féllen ist eine exakte Wiedergabe von Daten nicht erforderlich. Dies gilt
besonders, wenn die Daten nicht zur Weiterverarbeitung, sondern nur zur Unter-
mauerung einer These bendtigt werden. Unter diesen Umstadnden kann es sinnvoll
sein, die Zahlen zu runden und nur mit der Genauigkeit in die Tabelle einzutragen,
die auch dem voraussichtlichen Interesse der Tabellenbenutzer entspricht.m Dies
gilt sowohl fiir die Vor- als auch Nachkommastellen.

Die Vorteile von Rundungen sind offensichtlich: So k&nnen gerundete Zahlen
schneller gedanklich erfasst und besser im Gedachtnis behalten werden. Dariiber
hinaus erleichtern Zahlenrundungen das Rechnen mit den Werten. Und schlief3lich
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entspricht ein drastisches gedankliches Runden der Zahlen ohnehin der Ublichen
Strategie der Leser bei einem Zahlenvergleich.

Ein Beispiel fir ein solches gedankliches Runden beim Rechnen kénnen die folgen-
den Zahlenreihen geben, bei denen jeweils die unterste Zahl mit jenen Uber ihnen
verglichen werden sollen.

Reihe 1: Reihe 2:
549,2 550
582,2 580
621,3 620
734,6 730
617,9 620

In Reihe 1 mit den vier verschiedenen Ziffern ist es nur schwer méglich, die unterste
Zahl im Gedé&chtnis zu behalten, wahrend das Auge Uber die anderen Zahlen wan-
dert, aul3er die Zahl wird zunachst gedanklich gerundet. Werden die Zahlen auf die
ersten beiden Ziffern gerundet, wie in Reihe 2, ist dies weitgehend unproblematisch.
Noch deutlicher wird es, wenn nicht nur ein Vergleich (gréRer / kleiner), sondern un-
gefahre Differenzen interessieren.

Ehrenberg schlagt die Auf- bzw. Abrundung der Zahlen auf die ersten beiden
Ziffern vor (Zwei-Ziffern-RegeI), also zum Beispiel die Rundung der Werte 330,9
oder 71,3 auf 330 bzw. 71.°®) Problematisch ist dies bei unterschiedlichen Zahlen-
ldngen (z.B. zwei und drei Vorkommastellen), da einem Leser dann nicht
unmittelbar klar sein wird, in welcher Weise die Rundung erfolgte.

So widerspricht die Rundung auf die ersten beiden ersten Ziffern, wie von Ehren-
berg vorgeschlagen, dem ublicherweise angewandten Rundungsvorgehen, nach
dem auf die gleiche Vorkommastelle gerundet wird: In diesem Fall ware das Ergeb-
nis 331 und 71. Die Ehrenberg’sche Zwei-Ziffern-Regel kann insofern zu Verwirrun-
gen fuhren.

Weisen die Zahlen unterschiedliche Langen auf, soll aber trotzdem der Vorteil der
vereinfachenden Rundung genutzt werden, ist als Alternative auch eine Rundung
auf die ersten zwei Ziffern der kleinsten Zahl in der Tabelle denkbar (,,erweiter-
te Zwei-Ziffern-Regel). Tabelle 21 ist ein Beispiel fur die Anwendung der Zwei-
Ziffern-Regel.

Voraussetzung fur die sinnvolle Anwendung der Zwei-Ziffern-Regel ist allerdings,
dass es sich bei den betreffenden Ziffern um ,signifikante“ bzw. ,effektive Ziffern
handelt, das heil3t, dass die Zahlenwerte nicht zu eng beieinander liegen, und sie
sich auch nach der Rundung noch deutlich unterscheiden.”® Bei der Zahlenfolge
102, 105, 106, 108 und 107 sind Rundungen auf 100, 100, 110, 110 und 110 ganz
offensichtlich wenig sinnvoll.
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Tabelle 21: Studienanfanger/-innen in den Studienjahren
2005/06 bis 2008/09 in Deutschland nach Geschlecht
(Version D)

Studienanfinger/-innen"

Studienjahr”
insgesamt weiblich
2005/06 360.000 170.000
2006/07 340.000 170.000
2007/08 360.000 180.000
2008/09% 390.000 190.000

" Werte auf 10.000 gerundet. 2 Sommersemester und darauffolgendes
Wintersemester. ¥ Vorlaufiges Ergebnis.

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Fachserie 11 — Bildung und Kultur,
Reihe 4.1, Studierende an Hochschulen (Vorbericht). Wiesbaden, S. 25

Alternativ ist auch eine Angabe in anderen MaReinheiten mdglich, wie zum Beispiel
in Tabelle 22 in Tausender-Werten. Hier erfolgt damit quasi automatisch eine Run-
dung auf die ersten drei Ziffern.

Tabelle 22: Studienanfinger/-innen in den Studienjahren
2005/06 bis 2008/09 in Deutschland nach Geschlecht

(Version E)
Studienanfanger/-innen
Studienjahr" in 1.000

insgesamt weiblich
2005/06 356 174
2006/07 345 170
2007/08 361 180
2008/09? 387 192

" Sommersemester und darauffolgendes Wintersemester.

B Vorlaufiges Ergebnis.

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Fachserie 11 — Bildung und Kultur,
Reihe 4.1, Studierende an Hochschulen (Vorbericht). Wiesbaden, S. 25
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Der Kritik, durch Rundungen von Zahlen im Rahmen der Zwei-Ziffern-Regel gingen
wichtige Informationen verloren, kénnen mehrere Gegenargumente entgegengehal-
ten werden:*”

e Hierzu gehéren zunachst die bereits beschriebenen Vorteile einer vereinfachten
Verwendung der Zahlen, wie die Erinnerbarkeit von Werten, einem einfacheren
Rechnen mit den Werten und der Rundung als der ohnehin Ublichen Verarbei-
tungsstrategie beim Vergleich von Zahlen.

e Ein Zwang zur Rundung besteht nicht. So sollten Rundungen selbstversténdlich
nur genutzt werden, wenn dem nichts entgegenspricht, die exakte Wiedergabe
der Werte also weder erforderlich ist noch die Zahlenunterschiede bei Rundun-
gen nicht ausreichend signifikant sind. Ein Kompromiss bildet die vereinfachte
Datenwiedergabe im Hauptteil eines Textes, wéhrend die exakten Werte in einer
umfassenderen Tabelle in einem Anhang wiedergegeben werden.

¢ Bei der Kritik gegen Rundungen in Tabellen wird hdufig vergessen, dass der Ver-
lust dhnlicher Informationen bei anderen Darstellungsformen (wie etwa Graphi-
ken) in der Regel ohne Widerspruch akzeptiert wird.

e SchlieBlich sind auch mehrstellige Zahlen nicht immer bis zur letzten genannten
Stelle korrekt und bringen Rundungen deshalb nicht unbedingt einen Informa-
tionsverlust mit sich. Fehlerquellen sind etwa Probleme bei der Datenerhebung
oder Mangel bei der Weiterverarbeitung der erhobenen Priméardaten (z. B.
falsche oder mangelhafte Angaben der Auskunftgebenden oder reprasentative
Untersuchungen oder Befragungen, deren Ergebnisse auf der Basis verschie-
dener Annahmen auf die Gesamtheit Ubertragen werden). Aufgrund dieser Man-
gel und Unsicherheiten ist es deshalb ohnehin haufig sinnvoll, bestimmte Werte
nur gerundet auszuweisen (z. B. in Tausender- oder Millionen-Einheiten oder mit
keiner oder einer, anstelle von vielen Nachkommastellen). Werden diese Daten
fir weitere Berechnungen verwendet, so sind entsprechend auch deren Ergeb-
nisse nur scheinexakt. Als Grundregel gilt, dass eine Berechnung Ublicherweise
nicht praziser sein kann, als das ungenaueste Element, das in die Berechnung
eingeht.®”

Ein Nachteil von Rundungen ist allerdings, dass Zahlen fiir Betrachter in der Regel
um so glaubwirdiger wirken, je weniger sie gerundet sind. So vermitteln ungerun-
dete Zahlen einen Eindruck von Exaktheit und praziser Datenerfassung. Dies gilt be-
sonders, wenn Zahlen viele Nachkommastellen aufweisen.*” Werden Zahlen stark
gerundet, wird auf diese Wirkung verzichtet.

Werden Werte in einer Tabelle vom Autor gerundet, so sollten fiir weiterfilhrende
Berechnungen die ungerundeten Werte verwendet werden,® um maglichst
exakte Endergebnisse zu erhalten.

Sind Rundungen fiir einen Leser nicht sofort offensichtlich, wie dies etwa bei Anga-
ben in Tausender- oder Millionen-Abstufungen der Fall ist, so sollte man in der
Tabelle auf die vorgenommenen Rundungen hinweisen. Dies gilt besonders,
wenn etwa eine Summe in einer Tabelle aufgefihrt wird, die aus den Ursprungs-
werten berechnet und erst danach gerundet wurde. Sie kann von der Summe der
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gerundeten Werte abweichen. Durch einen diesbeziiglichen Hinweis in einer Ful3-
note der Tabelle (z. B. ,Abweichungen in der Summe kénnen sich durch Rundungen
ergeben®) kann die Unsicherheit dariiber vermieden werden, ob die beobachtbare
Differenz auf einen Rechenfehler zurlickgeht.

Ubungsfragen zu Kapitel 3

UA 3.1:

UA 3.2:

UA 3.3:

UA 3.4

UA 3.5:

Was spricht fur, was gegen Gliederungen in Tabellen? Welche Alternati-
ven gibt es zu Gliederungen?

Was besagt der Grundsatz der Einheitlichkeit von Tabellen in Bezug auf
die Datenanordnung?

Inwiefern hat die Betrachtungsstrategie von Lesern, inwiefern die Daten-
nahe Einfluss auf die Zuordnung von Daten in Zeilen oder Spalten?

Wann ist es sinnvoll, Tabellen mit zusatzlichen Zeilen oder Spalten zu er-
gdnzen? Nennen Sie bitte Beispiele.

Erldutern Sie die Vor- und Nachteile von Zahlenrundungen in Tabellen.
Wann sind Rundungen sinnvoll, wann nicht?
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Hinsichtlich der Datenkennzeichnung stehen vor allem zwei Aspekte im Vorder-
grund: Die leichte und schnelle Versténdlichkeit der Tabelleninhalte sowie die Voll-
standigkeit der Datenkennzeichnung. Beide Aspekte werden zunachst allgemein
und danach im Detail fur einzelne Tabellenbestandteile erléutert.

4.1 Allgemeine Anforderungen an die Datenkennzeichnung

Eine Datenkennzeichnung ist leicht und schnell versténdlich, wenn die Besonder-
heiten der Daten fir einen Leser augenblicklich, unmittelbar und unmissverstandlich
erkennbar sind.**) Dies trifft am ehesten zu, wenn die Textelemente in der Tabelle
so ausgewdahlt werden, dass die Tabelle auch ohne einen Begleittext ver-
stindlich ist*® (Grundsatz der eigenstindigen bzw. selbsterklirenden Dar-
stellung).

Sinnvoll sind
e moglichst kurze Textangaben, die schnell erfasst werden kénnen,

o die Verwendung selbsterkldrender Begriffe oder, sofern dies nicht mdglich ist,
die Verwendung von Begriffen, die ausreichend im Begleittext eingefiihrt
wurden, so dass sie den Lesern als Anknipfungspunkt bei der Betrachtung der
Tabelle dienen kénnen®, sowie

o die vollstdndige und eindeutige Datenkennzeichnung, um die Daten unmiss-
versténdlich zu beschreiben.

Fiur eine vollstindige Kennzeichnung der Daten muss die Tabelle so gestaltet
sein, dass jede Zahl in den Tabellenfachern in sachlicher, raumlicher und zeitlicher
Hinsicht bestimmt ist.>”

e Die sachliche Bestimmung umfasst im Wesentlichen die Benennung einer
Person, einer Sache oder eines Ereignisses (zum Beispiel ,Studierende”,
.Kraftfahrzeuge® oder ,Insolvenzen®), die Angabe der Einheiten, wenn es sich
um messbare Merkmale handelt (zum Beispiel ,Anbaufldchen in Hektar) oder
die Benennung der Bezugszahl bei Verhaltniszahlen (zum Beispiel ,Frauen in
Prozent der Bevdlkerung® oder ,Milchverbrauch je Woche in Hektoliter®).

¢ Die raumliche Bestimmung bezeichnet die Regionen bzw. die Orte, auf die
sich die Daten beziehen (zum Beispiel ,Deutschland“ oder ,Hannover*).

¢ Die zeitliche Bestimmung gibt schlieBlich den Zeitraum oder den Zeitpunkt
bzw. die Zeitpunkte an, fir den die aufgefiihrten Daten gelten (wie etwa ,1970
bis 2003“ oder ,Stand: 30.04.2004").

In einem umfassenderen Sinne gehort zur Vollstdndigkeit der Datenkennzeichnung
schlieRlich die Quelle der Daten.

Auch bei der Datenkennzeichnung hat der Grundsatz der Einheitlichkeit Bedeu-
tung. So sollten bei mehreren Tabellen in einem Text oder einer Vortragsprasenta-
tion auch die gleichen Begriffe in den Tabellentiteln, in der Vorspalte, im Tabellen-
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kopf usw. verwendet werden, also zum Beispiel entweder ,Arbeitslosenrate oder
,Arbeitslosenquote®, nicht aber beides gleichzeitig.*® Die Begriffsgleichheit erleich-
tert nicht nur einen schnellen Tabelleneinstieg, sondern vermeidet auch die Frage,
ob es sich um unterschiedliche Merkmale (im genannten Beispiel der ,Arbeitslosen-
quote“ bzw. ,-rate” etwa um unterschiedliche Berechnungsarten oder um unter-
schiedliche Basisbeziige) handelt. Unterschiedliche Kennzeichnungen fir ein- und
dieselbe Sache kdnnen sich insbesondere dann einschleichen, wenn Texte oder Ta-
bellen von unterschiedlichen Autoren zugeliefert werden oder in der Alltagssprache
fur ein- und dieselbe Sache verschiedene Begriffe Ublich sind. Beispiele sind etwa
die synonymen Schreibweisen ,USA®, ,U.S.A.%, ,U.S.%, ,US* bzw. ,Vereinigte Staa-
ten” oder ,Grof3britannien®, ,Vereinigtes Konigreich“, deren Abkirzungen ,GB* bzw.
,VK* sowie — rdumlich und politisch inkorrekt — die Bezeichnung ,England®.

4.2 Datenkennzeichnung im Detail

Im Folgenden werden Besonderheiten der Datenkennzeichnung diskutiert, die tGber
die in Abschnitt 4.1 beschriebenen allgemeinen Anforderungen hinausgehen.

4.2.1 Tabellentitel

Der Einstieg in eine Tabelle erfolgt in der Regel Uber den Tabellentitel. Er enthalt
eine Beschreibung des Tabelleninhalts und bei Publikationen mit einer gréReren
Zahl von Tabellen zusétzlich eine Tabellennummerierung.

Die Tabellenummerierung erleichtert das Auffinden und die eindeutige Bezugnah-
me auf eine Tabelle in einem Text mit mehreren Tabellen. Die Nummerierung erfolgt
entweder den gesamten Text durchlaufend in der Reihenfolge des Tabellenab-
drucks (durchgehende Nummerierung) oder als Verknipfung aus Kapitelnumme-
rierung und Tabellennummer innerhalb des Kapitels — also in jedem Kapitel jeweils
wieder mit eins beginnend (z. B. 1-1, 1-2, 2-1 etc. oder 1.1, 1.2, 2.1 etc. — Verkniip-
fungsnummerierung).

Zentraler Vorteil der Verknipfungsnummerierung ist die schnelle Zuordnung zum
jeweiligen Kapitel. Dies ist insbesondere dann nitzlich, wenn eine Prasentation eine
Vielzahl von Tabellen enthalt und zwischen den Tabellen und dem Inhalt eines
Kapitels ein unmittelbarer und offensichtlicher Zusammenhang besteht. In diesem
Fall bernimmt die Tabellennummerierung eine inhaltliche Gliederungsfunktion, wie
sie auch im Falle von Texten mit ihrer Kapitelnummerierung gilt.

Ein Beispiel fir den Vorteil der Verknlpfungsnummerierung bei Tabellen zeigt sich
in umfangreichen Datensammlungen, wie etwa im Statistischen Jahrbuch des
Statistischen Bundesamtes. In ihm werden jene Tabellen, die zu einem bestimmten
statistischen Sammelbereich gehdéren, in einzelnen Kapiteln zusammengefasst.
Wird hier ausgehend vom Inhaltsverzeichnis eine Tabelle oder ein Themenbereich
gesucht, so kann dies in einem ersten Schritt vereinfacht Uber die erste Gliede-
rungsstufe in der Tabellennummerierung erfolgen. Die Verknipfungsnummerierung
erleichtert in diesem Fall also auch das schnelle Auffinden des jeweiligen Kapitels.
Anders als in Datensammlungen — im Statistischen Jahrbuch hat die Tabellengliede-
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rung beispielsweise drei Gliederungsstufen — ist die Tabellengliederung in Texten in
der Regel nur zweigliedrig (Kapitelnummer und Tabellennummerierung), da eine
noch tiefere Gliederung wenig zu einer besseren Ubersichtlichkeit beitragen kann.

Enthalt ein Text nur wenige Tabellen oder besteht kein unmittelbarer und offensicht-
licher inhaltlicher Zusammenhang zwischen Tabelleninhalten und Kapitel, wie etwa
in diesem Buch, so reicht eine durchgehende Nummerierung aus.

Sind die Tabellen im Anhang eines Textes abgedruckt, so erfolgt die Nummerie-
rung im Anhang Ublicherweise durch eine Zusammenstellung des GroRbuchsta-
bens, der den Anhang bezeichnet, und der Tabellennummerierung, jeweils wieder
beginnend mit 1, also etwa Tabelle A1 als erste Tabelle des Anhangs A oder
Tabelle C2 als zweite Tabelle des Anhangs C.*? Besitzt ein Text nur einen einzigen
Anhang, so erfolgt auch hier in der Regel eine Ergédnzung durch den Buchstaben A.

Hauptaufgabe des Titels ist die kurze und treffende Beschreibung des Tabellenin-
halts in sachlicher, rAumlicher und zeitlicher Hinsicht (siehe Abschnitt 4.1).

Uberlicherweise beginnt die Kennzeichnung im Titel mit dem Hinweis auf das Be-
trachtungsobjekt, gefolgt von Gliederungshinweisen sowie der Nennung des rdum-
lichen und zeitlichen Bezugs. Selbstverstandlich kann bei Bedarf von dieser Reihen-
folge abgewichen werden. Enthalt eine Tabelle eine erwadhnenswerte Gliederung,
gibt der Titel einen entsprechenden GIiederungshinweis,“O) der mit dem Wort ,nach®
(Kurzform von ,gegliedert nach®) eingeleitet wird (siehe Tabelle 23).

Tabelle 23: Schuldenstand des 6ffentlichen Gesamthaushaltes
2007 und 2008 in Deutschland nach Ebenen"

in Mio. Euro
Ebene 2007 2008

Offentlicher Gesamthaushalt ............. 1.502.196 1.517.593
davon:

BUNG? oo 922.045 933.169

Extrahaushalte des Bundes® ......... 15.600 23.700

6= 0 To 1Y 481.628 480.392

Extrahaushalte der Lander............. 1.124 1.325

Gemeinden/Gemeindverbande ...... 79.239 76.381

Extrahaushalte der

Gemeinden/Gemeindeverbande .... 2.560 2.626

" Kreditmarktschulden im weiteren Sinne.

? EinschlieBlich der vom Bund mit iibernommenen Schulden des Bundeseisen-
bahnvermégens, des Ausgleichsfonds ,Steinkohle®, des Erblastentilgungsfonds,
des Fonds ,Deutsche Einheit* sowie des ERP-Sondervermdgens.

% EinschlieBlich des Bundes-Pensions-Service fiir Post und Telekommunikation e.V.

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Statistisches Jahrbuch 2009. Wiesbaden,

S. 593
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Wird der Tabellentitel bei Aufnahme aller dieser Informationen zu unibersichtlich,
kann eventuell eine Aufteilung des Titels in einen Haupttitel und einen ihn erganzen-
den Untertitel helfen.*” So ist etwa denkbar, dass bei einer stichtagbezogenen
Datenerhebung nur das Jahr der Erhebung (,2006“) in den Haupttitel aufgenommen
wird und das exakte Datum (zum Beispiel ,Stand: 30. Juni 2006%) im Untertitel oder
in einer Fullnote genannt wird.*?

Bei der Formulierung des Tabellentitels sollte darauf geachtet werden, dass der Titel
nicht mehr Daten verspricht als tatsachlich in der Tabelle vorhanden sind. So wird
ein Leser bei einer Uberschrift ,Bevélkerung in Deutschland und Bundesléndern
2006 bis 2008* (vgl. Tabelle 24) neben den Daten fiir Deuschland auch eine voll-
stédndige Auflistung der Bevdlkerungszahlen fur alle 16 Bundeslénder fur die Jahre
2006, 2007 und 2008 erwarten. Tats&chlich enthalt die Tabelle neben den Daten fur
Deutschland jedoch nur die Daten von drei Bundeslandern fir die Jahre 2006 und
2008, so dass die Uberschrift hinsichtlich der raumlichen und der zeitlichen Beziige
prazisiert werden muss (z. B. ,ausgewahlte Bundeslander anstelle von ,Bundes-
landern® und ,2006 und 2008“ anstelle von ,2006 bis 2008“ (vgl. Tabelle 25).

Tabelle 24: Bevélkerung in Tabelle 25: Bevélkerung in
Deutschland und Bundesldndern Deutschland und ausgewahlten
2006 bis 2008 Bundeslandern 2006 und 2008
- Stand: jeweils am Jahresende - Stand: jeweils am Jahresende
in 1.000 - in 1.000 -
2006 2008 2006 2008
Deutschland 82.315 82.002 Deutschland 82.315 82.002
Bayern 12.493 12.520 Bayern 12.493 12.520
Berlin 3.404 3.432 Berlin 3.404 3.432
Niedersachsen 7.983 7.947 Niedersachsen 7.983 7.947
Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Sta- Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Sta-
tistisches Jahrbuch 2009. Wiesbaden, S. 35 tistisches Jahrbuch 2009. Wiesbaden, S. 35

Der Idee, auf einzelne Bestandteile im Tabellentitel kénnte verzichtet werden, wenn
sich der Inhalt einer Tabelle zum Beispiel aus dem Titel der Veréffentlichung oder
aus Bezeichnungen innerhalb der Tabelle eindeutig erschiosse,™ sollte nur mit
grolter Vorsicht gefolgt werden. Die Entscheidung dariiber hdngt im Wesentlichen
von der Zielsetzung der Tabelle, ihrer Leserorientierung, der Prasentationsform™*®
sowie dem Umfang der gesamten Publikation ab, in der die Tabelle eingebettet ist.
Handelt es sich um eine Tabelle in einem kurzen Text in einer eher populér-
wissenschaftlichen Veréffentlichung (Zeitung etc.), in der den Lesern schnell eine
bestimmte Aussage nahegebracht werden soll, so sind die Anforderungen an die
Vollstandigkeit des Tabellentitels geringer als in einer umfangreichen wissenschaftl-
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ichen Arbeit oder statistischen Datensammlung. Dies gilt besonders, wenn die Titel
in ein Tabellenverzeichnis aufgenommen werden. Sind die Titel unvollstandig, er-
schwert dies in umfangreicheren Publikationen mit vielen Tabellen ein spéateres
Identifizieren und Wiederauffinden der Tabellen.

Das gleiche Problem besteht, wenn Tabellentitel durch kurze Thesen oder Schilag-
worte (z. B. mit zentralen Aussagen der Tabellen) gebildet werden (Thesentitel): So
verliert ein Tabellentitel mit dem Text ,Immer mehr Frauen studieren in Deutschland®
zweifelsfrei an Exaktheit gegenlber ,Studienanfanger/-innen in den Studienjahren
2005/06 bis 2008/09 in Deutschland nach Geschlecht®. Ein Beispiel bieten die Titel-
eintrége fur die Tabellen 26 und 27 im Tabellenverzeichnis dieses Buches. Der Un-
terschied der Titel ist erheblich, obwohl beide Tabellen den gleichen Tabelleninhalt
haben.

Andererseits konnen Thesentitel vor allem in nichtwissenschaftlichen Prasentatio-
nen das Interesse fiir eine Tabelle erhéhen oder in einfacher Weise die Leserinnen
und Leser auf die zentrale Aussageabsicht der Tabellenerstellerinnen bzw. des Ta-
bellenerstellers einstimmen. Hilfreich kann in diesem Fall eine Kombination aus The-
sentitel und traditionellem, das heil3t inhaltlich vollstdndigem Tabellentitel sein, in-
dem der inhaltlich vollstdndige Tabellentitel als Untertitel den Thesentitel ergénzt
(siehe Tabelle 26). Das Problem der inhaltlich ungenauen Wiedergabe des Tabel-
leninhalts im Tabellenverzeichnis bleibt allerdings auch bei diesem Kompromiss be-
stehen.

Tabelle 26: Immer mehr Frauen studieren in Deutschland

Studienanfianger/-innen in den Studienjahren 2005/06 bis
2008/09 in Deutschland nach Geschlecht (Version F)

Studienanfanger/-innen
Studienjahr" in 1.000
insgesamt weiblich
2005/06 356 174
2006/07 345 170
2007/08 361 180
2008/09” 387 192

" Sommersemester und darauffolgendes Wintersemester.

?Vorlaufiges Ergebnis.

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Fachserie 11 — Bildung und Kultur,
Reihe 4.1, Studierende an Hochschulen (Vorbericht). Wiesbaden, S. 25

Die Position des Haupttitels ist in der Regel oberhalb der eigentlichen Tabelle. In
Texten, die nur vergleichsweise kleine Tabellen beinhalten, werden Nummerierung
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und Haupttitel zunehmend auch unterhalb der Darstellung angebracht und zum
Teil mit zusatzlichen Erlduterungstexten ergénzt (siehe Tabelle 27).

Studienanfanger/-innen
Studienjahr” weiblich maéannlich
Anteil an Anteil an
insgesamt absolut insgesamt absolut insgesamt
in % in %
2005/06 356.076 173.899 48,8 182.177 51,2
2006/07 344.967 170.467 49,4 174.500 50,6
2007/08 361.459 180.058 49,8 181.401 50,2
2008/09” 386.539 192.276 49,7 194.263 50,3

" Sommersemester und darauffolgendes Wintersemester. 2 Vorlaufiges Ergebnis.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Fachserie 11 — Bildung und Kultur, Reihe 4.1, Studierende
an Hochschulen (Vorbericht). Wiesbaden, S. 25 und eigene Berechnungen

Tabelle 27: Studienanfidnger/-innen in den Studienjahren 2005/06 bis 2008/09
in Deutschland nach Geschlecht (Version G): Die Zahl an weiblichen Studie-
renden hat im Vergleich zum Studienjahr 1999/2000 nicht nur absolut, sondern
auch prozentual zugenommen.

Eine solche Darstellung kann unibersichtlich werden, wenn die Anmerkungen am
unteren Rand der Tabelle sehr umfangreich sind und damit der Ubergang zwischen
Titel und nachfolgendem Text verschwimmt. Dartber hinaus widerspricht ein Titel
unterhalb einer Tabelle der Ublichen Lesestrategie von oben nach unten. Diesem
Einwand kann allerdings entgegengehalten werden, dass Leser einer umfangreiche-
ren Publikation spétestens nach der ersten Tabelle Uber den grundsétzlich verwen-
deten Tabellenaufbau informiert sind. Zusétzlich kann der Erlduterungstext die Ver-
sténdlichkeit der Tabellen im Sinne des Grundsatzes der Eigensténdigkeit einer Ta-
belle erhéhen. Steht die Datenwiedergabe im Vordergrund, spielt dies allerdings
eine geringere Rolle.

Geht eine Tabelle liber mehrere Seiten, so sollte der Tabellentitel auf jeder Seite
wiederholt werden. Zur Information sollte der Titel ab der zweiten Seite zusatzlich
dariber informieren, dass es sich um eine Fortsetzung handelt. Dies wird erreicht,
indem der Tabellentitel durch das Wort ,,Noch:“ eingeleitet* oder der Hinweis
»Fortsetzung“ bzw. ,Forts.“ in Klammern dem Titel angefliigt wird. Ist dies bei
einer Einbettung einer Tabelle in einen Text von geringerer Bedeutung, da der
Tabellenbeginn bzw. das Tabellenende deutlich durch die Textbegrenzung bestimmt
ist, so kann diese Ergadnzung in den Tabellentiteln von statistischen Publikationen
mit vielen Tabellen hintereinander das Auffinden eines Tabellenbeginns erleichtern.
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Eine Ausnahme bilden Tabellen auf gegeniberliegenden Doppelseiten, da in die-
sem Fall die Zusammengehdrigkeit der Tabellenteile offensichtlich ist. Hier reicht es
in der Regel aus, den Titel nur einmal aufzunehmen.

4.2.2 Spalten- und Zeilennummerierung

Bei umfangreicheren und komplexeren Tabellen kann es sinnvoll sein, eine fortlau-
fende Spalten- und Zeilennummerierung einzufihren (zum Beispiel Spalten mit
Ziffern und Zeilen mit Buchstaben), um in einfacher Form auf die entsprechende
Spalte oder Zeile Bezug nehmen zu kénnen.*®

Ein Beispiel fir die Verwendung von Zeilennummerierungen zeigt Tabelle 28. Hier
werden die Zeilenkennzeichnungen als Variablen verwendet, um in der Vorspalte
auf Rechenoperationen innerhalb der Tabelle beziehungsweise auf die inhaltlichen
Beziehungen zwischen den Merkmalen hinzuweisen.

Tabelle 28: Arbeitsmarktpolitische Grundzahlen und
Kennziffern 2009

Nr. Merkmal Wert Einheit
(a) Bevdlkerung .......cccccoeeiiiiiiieneenn. 81.851 in 1.000
(b) Nichterwerbspersonen ............... 38.385 in 1.000
(c) Erwerbspersonen (a-b) ............... 43.466 in 1.000
(d)  Erwerbslose" .......ccoooviviorennn. 3.295 in 1.000
(e) Erwerbstatige (Inlander) (c-d) ..... 40.171 in 1.000
(f) Selbststandige? ........oocvveereveennn. 4.412 in 1.000
(9) Arbeitnehmer (Inlander) (e-f) ...... 35.759 in 1.000
(h) Pendlersaldo ............ccceevierennen. 94 in 1.000
(i) Arbeitnehmer (Inland) (g+h) ....... 35.853 in 1.000
G) Selbststandige? .........ccooovveeeennn. 4.412 in 1.000
(k) Erwerbstatige (Inland) (i+j) ......... 40.265 in 1.000
(1 Erwerbsquote (c/a*100) .............. 53,1 in Prozent
(m) Erwerbslosenquote (d/c*100) ..... 7,6 in Prozent

" Ergebnisse der Arbeitskrafteerhebung (Mikrozensus) geman Labour-Force-
Konzept der Internationalen Arbeitsorganisation (ILO); Personen in Privat-
haushalten im Alter von 15 bis 74 Jahren.

? EinschlieRlich mithelfender Familienangehériger.

Quelle: Statistisches Bundesamt (2010): Volkswirtschaftliche Gesamtrechnun-
gen, Fachserie 18 Reihe 1.4 - Inlandsproduktsberechnung, Detaillierte
Jahresergebnisse 2009 (Stand: Februar 2010). Wiesbaden, S. 94
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4.2.3 MaBeinheiten

MaReinheiten werden aus Griinden der Ubersichtlichkeit und zur optischen Entlas-
tung in der Regel nicht im Zahlenbereich an die Werte angehéngt (vgl. Tabelle 29),
sondern unter bzw. neben den entsPrechenden Spalten- bzw. Zeilenbezeich-
nungen angegeben (vgl. Tabelle 30).47

Tabelle 29: Wirtschaftskennzahlen fiir Deutschland,
Frankreich und GroRbritannien 2008 (Version A)

Land Bruttoinlands- Wachstum Arbeits- Jugendarbeits-
produkt (BIP) Reales BIP losenquote losenquote
Deutschland 2.491 Mrd € 1,3 % 7,3% 9,8 %
Frankreich 1.950 Mrd € 0.4 % 7,8 % 18,9 %
Grof3britannien 1.816 Mrd € 0,7 % 5,6 % 15,0 %

Quelle: Eurostat (2009): Eurostat Datenbank-Statistiken. Luxemburg (Stand: Juli 2009)

Tabelle 30: Wirtschaftskennzahlen fiir Deutschland,
Frankreich und GroRBbritannien 2008 (Version B)

Bruttoinlands- Wachstum Arbeits- Jugendarbeits-
Land produkt (BIP) Reales BIP losenquote losenquote

(in Mrd. Euro) (in Prozent) (in Prozent) (in Prozent)
Deutschland 2.491 1,3 7,3 9,8
Frankreich 1.950 0.4 7,8 18,9
GroRbritannien 1.816 0,7 5,6 15,0

Quelle: Eurostat (2009): Eurostat Datenbank-Statistiken. Luxemburg (Stand: Juli 2009)

Vereinzelt werden die Mal3einheiten auch in eigene Einheitenspalten bzw. -zeilen
aufgenommen (vgl. Tabelle 31). Weisen die Spalten bzw. -zeilen gleiche Einheiten
auf, werden diese zum Teil auch zusammengefasst ausgewiesen (vgl. Spalten 3 bis
5in Tabelle 32).
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Tabelle 31: Wirtschaftskennzahlen fiir Deutschland,

Frankreich und GroRbritannien 2008 (Version C)

Bruttoinlands- Wachstum Arbeits- Jugendarbeits-
Land produkt (BIP) Reales BIP losenquote losenquote
in Mrd. Euro in Prozent in Prozent in Prozent
Deutschland 2.491 1,3 7,3 9,8
Frankreich 1.950 0.4 7,8 18,9
GroRbritannien 1.816 0,7 5,6 15,0

Quelle: Eurostat (2009): Eurostat Datenbank-Statistiken. Luxemburg (Stand: Juli 2009)

Tabelle 32: Wirtschaftskennzahlen fiir Deutschland,

Frankreich und GroRbritannien 2008 (Version D)

Bruttoinlands- Wachstum Arbeits- Jugendarbeits-
Land produkt (BIP) Reales BIP losenquote losenquote
in Mrd. Euro in Prozent
Deutschland 2.491 1,3 7,3 9,8
Frankreich 1.950 0.4 7,8 18,9
GroRbritannien 1.816 0,7 5,6 15,0

Quelle: Eurostat (2009): Eurostat Datenbank-Statistiken. Luxemburg (Stand: Juli 2009)

Auch Tabelle 28 auf Seite 56 ist ein Beispiel fir eine Tabelle, in der aus Griinden
der Ubersichtlichkeit die Einheiten in der Tabelle in einer eigenen Spalte aufge-
nommen wurden. Hier liegt der Grund in der Aufnahme der Formeln in die Vor-
spalte. Wirden zusétzlich auch noch die Einheiten in die Vorspalte aufgenommen,
wére die Vorspalte optisch Uberfrachtet. Keinesfalls Ublich ist die Spaltenreihenfolge
in Tabelle 28. Werden Einheiten in einer eigenen Spalte darstellt, so folgt die Einhei-
tenspalte in der Regel unmittelbar der Vorspalte. Aus optischen Griinden wurde in
diesem Beispiel anders verfahren: Wirde die Einheitenspalte unmittelbar der Vor-
spalte folgen, wirde die Tabelle linkslastig wirken, da die eigentlichen Daten dann
nur in einer vergleichsweise schmalen Spalte am rechten Rand erscheinen wirden.
Durch das Verschieben der Einheitenspalte nach rechts wirkt die Tabelle ausgegli-
chener. Tabelle 28 ist damit ein Beispiel fir eine Tabellengestaltung, die sehr stark
durch den persénlichen Geschmack der Tabellenerstellerin bzw. des Tabellenerstel-
lers bestimmt ist. Selbstversténdlich gibt es auch eine Vielzahl anderer Gestaltungs-
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moglichkeiten. Eine Alternative ist beispielsweise ein Untertitel (,in 1.000%) in Verbin-
dung mit Ergdnzungen in der Vorspalte oder mit FuBnoten in den Zeilen (I) und (m),
in denen darauf hingewiesen wird, dass die Werte in diesen beiden Zeilen in Pro-
zent angegeben sind.

4.24 Abkiirzungen

Um die Versténdlichkeit der Tabelle zu verbessern und den Einstieg in die Tabelle
zu erleichtern, sollte méglichst auf Abkiirzungen verzichtet werden. Ausnahmen
sind eindeutige und standardisierte Abkiirzungen, wie zum Beispiel Abkirzungen
aus dem Duden oder spezielle Fachabkiirzungen, die dem angesprochenen Publi-
kum bekannt sind. Werden aus Platzgriinden andere Abkirzungen verwendet, so
sollten sie — wie sonstige ergdnzende Informationen auch — in einem Abkirzungs-
verzeichnis*® oder in einer Fulnote in der Tabelle erlautert werden.*® Wird hierauf
verzichtet, so muss die Abklrzung zumindest im begleitenden Text definiert werden.

4.2.5 Auf- bzw. Untergliederungen

Werden in einer Tabelle Auf- bzw. Unterteilungen einer Gesamtheit vorgenommen,
so kann dies, sofern die Auf- bzw. Unterteilung nicht offensichtlich ist, durch einen
entsprechenden Hinweis (z. B. ,davon“ oder ,darunter®) in der Vorspalte oder im
Tabellenkopf deutlich gemacht werden.

Das Deutsche Institut fiir Normung (DIN 55 301) empfiehlt die Nutzung bestimmter
Begriffe, je nachdem, ob es sich um Aufgliederungen, Ausgliederungen oder Zer-
gliederungen handelt:>*

o Bei einer Aufgliederung werden alle Teilmengen der Gesamtheit in der Tabelle
genannt (d. h. die Summe der Teilmengen entspricht dem Gesamtwert; vgl.
Abbildung 7a). Einer Aufgliederung wird nach der DIN-Empfehlung das Wort
,davon® vorangestellt.

e Eine Ausgliederung liegt vor, wenn nur einzelne Teilmengen der Gesamt-
menge aufgefiihrt werden (d. h. die Summe der Teilmengen ist kleiner als der
Gesamtwert, weil weitere Teilwerte bzw. die Differenz zum Gesamtwert (weiles
Feld in Abbildung 7b) nicht ausgewiesen werden). Eine Aufgliederung wird durch
das Wort ,darunter” eingeleitet.

e Bei einer Zergliederung werden schlieRlich Teilmengen, die verschiedenen
Gliederungen der Gesamtheit entstammen, aufgezahit (z. B. Gliederung nach
Altersgruppen und Gliederung nach Dauer der Arbeitslosigkeit). Zum Teil werden
sich diese Teilmengen auch Uberschneiden, wie in Abbildung 7c dargestellt. Ei-
ner Zergliederung werden die Worte ,und zwar” vorangestellt.
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Abbildung 7: Aufgliederung, Ausgliederung und Zergliederung

a) Aufgliederung: b) Ausgliederung: c) Zergliederung:
(A+B+C+D=Gesamtwert) (A+B+C<Gesamtwert) (ungleiche Gliederungen
,davon* Ldarunter” von A und E) ,und zwar“
A B A B A
E
(o D (o

Bsp. Arbeitslose in Deutschland: A=Alter unter 20 Jahre, B=Alter von 20 bis unter 25 Jahre,
C=Alter von 25 bis unter 55 Jahre, D=Alter 55 Jahre und &lter, E=Langzeitarbeitslose

Werden die einleitenden Begriffe ,davon®, ,darunter” sowie ,und zwar” verwendet,
sollte der Kenntnisstand der potentiellen Leser beachtet werden. So dirften die
exakten Begriffsunterschiede in der Regel nur jenen gelaufig sein, die sich haufiger
mit Statistiken beschéaftigen; bei allen anderen kann die gemeinsame Verwendung
der Formulierungen in einer Tabelle ohne weitere Ausfliihrungen zu Verwirrungen
und Unsicherheiten fuhren, sofern der Unterschied zwischen den Begriffen nicht auf
Anhieb aus den Daten abgeleitet werden kann.

Die nachfolgende Tabelle 33 enthélt Beispiele fir die Darstellung von Unterteilun-
gen. Der Text aus der Vorspalte, der aus der Originaltabelle bernommen wurde,
zeigt allerdings, dass die Kennzeichnung von Unterteilungen nach der obigen DIN-
Empfehlung in der Praxis nicht immer einfach ist. So werden in der Tabelle bei-
spielsweise Ausgliederungen (Jingere bis 25 Jahre sowie 55 Jahre und é&lter) ge-
meinsam mit Zergliederungen (z. B. Langzeitarbeitslose, Auslénder) dargestellt und
auch gemeinsam mit dem Begriff ,darunter” eingeleitet — und dies im Ubrigen ohne
besonderen Informationsverlust.
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Tabelle 33: Bestand an Arbeitslosen nach ausgewahlten

Personengruppen 2006 bis 2008 in Deutschland*

Arbeitslose Jahr
2008 2007 2006

Bestand 3.267.943 3.776.425 | 4.487.233

dar.: Méanner 1.667.605 1.900.295 2.337.913
Frauen 1.599.940 1.873.396 | 2.149.203
Juingere unter 25 Jahren 339.857 404.911 522.804
dar.: Jugendliche unter 20 Jahren 66.928 83.394 108.472
50 Jahre und élter 860.680 987.351 1.161.278
dar.: 55 Jahre und alter 428.001 475.421 567.868
Auslénder 497.218 559.096 643.779
Deutsche 2.765.586 3.211.100 3.810.515

* Jahresdurchschnittswerte.

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Arbeitsstatistik 2008 - Jahreszahlen. Nirnberg, S. 50

4.2.6 Anmerkungen und FuBnoten

Erlauterungen zur Tabelle, zu einzelnen Spalten, Zeilen oder Werten im Zahlenteil
werden am unteren Rand der Tabelle als Anmerkungen oder Fuf3noten angeflgt.
Anmerkungen sind Erldauterungen, die in der Regel die Tabelle als Ganzes oder
groRere Teile daraus betreffen. FuBnoten beziehen sich dem gegeniiber nur auf
Daten in einzelnen Spalten, Zeilen oder Zellen. Die Grenze zwischen einer Anmer-
kung und einer Funote ist insofern unscharf, als Anmerkungen auch als Fulinoten
zu Tabellentiteln oder Untertiteln gestaltet werden kdénnen bzw. umgekehrt
FuBnoten, die einen gréReren Tabellenbereich betreffen, am unteren Tabellenrand
auch als Anmerkungen angefiigt werden kénnen (siehe Tabellen 34 und 35).
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Tabelle 34: Renten bei Zugang 2008
im Ost-West-Vergleich (Version A)

- in Euro je Monat -

Manner Frauen
West 822 468
Ost 818 652

Anmerkung: Nur Renten nach dem Sozial-
gesetzbuch VI, ohne Waisenrenten; nach
Abzug des KVdR-/PVdR-Beitrags.

Tabelle 35: Renten bei Zugang 2008
im Ost-West-Vergleich" (Version B)

- in Euro je Monat” -

Manner Frauen
West 822 468
Ost 818 652

" Nur Renten nach dem Sozialgesetzbuch VI,
ohne Waisenrenten.
2 nach Abzug des KVdR-/PVdR-Beitrags.

Quelle: Deutsche Rentenversicherung
(2009): Aktuelle Daten 2010. Berlin, S. 1

Quelle: Deutsche Rentenversicherung
(2009): Aktuelle Daten 2010. Berlin, S. 1

Die Reihenfolge der FuBnoten erfolgt in der Regel nach ihrer Bedeutung fiir die
Tabelle®”, also zunachst FuRnoten zum Titel, da sich diese Erganzungen auf die
gesamte Tabelle beziehen, danach zum Tabellenkopf sowie zur Vorspalte und
schlielich fiir einzelne Daten. Entsprechend erfolgt die Nummerierung nach der
Reihenfolge ihrer Aufnahme in der Tabelle (also von links nach rechts bzw. von
oben nach unten).’? Enthalt eine Tabelle mehrere Fuinoten, so werden sie im All-
gemeinen fortlaufend mit einem hochgestellten Buchstaben oder einer hochgestell-
ten Ziffer kenntlich gemacht.

In statistischen Tabellen kébnnen hochgestellte Ziffern, in wissenschaftlichen Tabel-
len mit komplexeren mathematischen Formeln zusétzlich auch hochgestellte Buch-
staben zu Verstdndnisschwierigkeiten fiihren, wenn nicht auf Anhieb offensichtlich
ist, ob es sich um eine Fulinote oder um die Potenz einer Zahl handelt. So kann es
sich bei der Kennzeichnung m? sowohl um die Gbliche Abkurzung fur die Malleinheit
Quadratmeter als auch um die MaReinheit Meter mit einer angefugten Fullnote
handeln. Angefugte Klammern kénnen hier Abhilfe schaffen (z. B. m? oder m(z)).

Die Nummerierung der FuBnoten beginnt in jeder Tabelle neu. Beziehen sich
die Anmerkungen auf alle Daten und sind sie dariiber hinaus nicht zu umfangreich,
so kénnen sie auch in den Untertitel aufgenommen werden.*®

Geht eine Tabelle tUber mehrere Seiten, sollten neben dem Tabellentitel, der Vor-
spalte und dem Tabellenkopf auch die Anmerkungen und FuBBnoten auf jeder Seite
(bzw. auf jeder zweiten Seite im Falle von einander gegentberliegenden Doppelsei-
ten) erscheinen, um lastiges Hin- und Herblattern beim Lesen zu vermeiden.
Voraussetzung hierfir ist allerdings, dass die FuBnoten nicht zu umfangreich sind.
Ist bei mehrseitigen Tabellen ein Abdruck der Anmerkungen und Fufnoten auf jeder
bzw. jeder zweiten Seite nicht moéglich, sollte ersatzweise unterhalb des jeweils ab-
gedruckten Tabellenteils zumindest vermerkt werden, dass erlauternde Anmerkun-
gen und FuBnoten am Ende der Gesamttabelle angefiigt sind (,FuRnoten und An-
merkungen siehe am Ende der Tabelle*).*”
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4.2.7 Quellenhinweise

Werden Tabellen oder einzelne Werte von anderen Autoren bernommen, so muss
auf ihre Herkunft mit entsprechenden Quellenangaben hingewiesen werden. Neben
der Wurdigung der urspriinglichen Arbeit lasst die Herkunftsangabe Rickschiisse
auf die Qualitédt der Daten zu. Dariiber hinaus ermdglicht sie das Auffinden der
Originalquelle, zum Beispiel zur Uberpriifung der Ursprungsdaten oder bei der
Suche nach weiteren Informationen zum Thema. Entsprechend miissen die Her-
kunftsangaben ausreichend vollstindig und eindeutig sein.

Zur Angabe von Quellen gibt es unterschiedliche Mdglichkeiten: Durch einen aus-
reichend eindeutigen Quellenhinweis unterhalb der Tabelle (z. B. ,Statistisches
Bundesamt (2009): Statistisches Jahrbuch 2009, S. 200.“) oder etwa im Rahmen ei-
nes Textes durch eine Kurzbezeichnung in der Tabelle, verbunden mit einem
ausfiihrlichen Quellenhinweis im Literaturverzeichnis (z. B. ,Statistisches Bun-
desamt 2008, S.200“ in der Tabelle, verbunden mit ,Statistisches Bundesamt
(2009): Statistisches Jahrbuch 2009, Wiesbaden® im Literaturverzeichnis).>® In einer
Publikation sollte die Schreibweise der Quellenangaben (Anordnung, Kurz- oder
Langzitierweise etc.) durchgéngig einheitlich sein.

Beinhaltet die Tabelle eigene Berechnungen, so muss auch dies mit einem entspre-
chenden Hinweis (,eigene Berechnungen®) zur Kenntnis gebracht werden.

Um Druckkosten zu vermeiden, die Zeit zwischen der Datenerhebung und -veréf-
fentlichung zu minimieren und um mdéglichst vielen Nutzern einen zeitnahen Daten-
zugang zu ermdglichen, werden Daten zunehmend ausschlie3lich im Internet ver-
offentlicht. Dies gilt vor allem fir umfangreiche Datensammlungen, deren Tabellen
kontinuierlich aktualisiert werden. Bei diesen Quellen sollte neben den bereits ge-
nannten Angaben mdglichst auch die Internetadresse, vor allem aber das Ver-
offentlichungsdatum in der Tabelle bzw. der Literaturliste vermerkt werden (vgl. z. B.
Tabelle 4: Statistisches Bundesamt (2008): Bevolkerung, Bevolkerungsstand, Tabel-
len, Lange Reihen. www.destatis.de, Stand: 14.10.2008).)

4.2.8 Kennzeichnung fehlender oder erlauterungsbediirftiger Werte

Kann einem Tabellenfeld kein Wert zugeordnet werden, sollte der Grund durch das
Eintragen vorab definierter Zeichen deutlich gemacht werden. Sinnvollerweise soll-
ten dabei vor allem standardisierte Symbole oder Abkiirzungen verwendet wer-
den, die auch von nationalen und internationalen Statistischen Amtern und Organi-
sationen genutzt werden und deren Bedeutung daher einem grélReren Leserkreis
bekannt sind. In ahnlicher Weise sollten auch erlduterungsbeduirftige Werte mit
standardisierten Zuséatzen oder erklarenden FuBnoten erganzt werden.

Die wichtigsten standardisierten Symbole sind in Ubersicht 6 zusammengestellt.56)
Sie sollten bei ihrer Verwendung jedoch in jedem Fall auch in der jeweiligen Publi-
kation noch einmal beschrieben werden (z. B. im Fullnotenbereich bei einzel-
stehenden Tabellen oder am Anfang einer Publikation im Fall von Tabellensamm-
lungen), um auch sporadischen Lesern von Tabellen die entsprechenden Informatio-
nen zu bieten.
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Ubersicht 6: Kennzeichnung fehlender oder
erlduterungsbediirftiger Werte

Kennzeichnung fehlender Werte

weniger als die Halfte von 1 in der letzten

0 = besetzten Stelle, jedoch mehr als nichts
- = nichts vorhanden
= Angabe fallt spater an
/ = keine Angaben, da Zahlenwert nicht sicher genug
= Zahlenwert unbekannt oder geheim zu halten
X = Tabellenfach gesperrt, weil Aussage nicht sinnvoll
Zusitze bei erlduterungsbediirftigen Werten
| oder — _ g.rundsétzl?c.he Anderung innerh.albfeine.r Reihe,
die den zeitlichen Vergleich beeintrachtigt
(Zahl) _ Aussagewert ei.ne'r Zahl ist'einge.schré.nkt, da der
Zahlenwert statistisch relativ unsicher ist
p = vorlaufige (praliminare) Werte
= berichtigte (rektifizierte) Werte
S = geschéatzte Werte
D = arithmetisches Mittel (Durchschnitt)

Ubungsaufgaben zu Kapitel 4

UA4.1:
UA 4.2

UA 4.3:

UA 4.4

UA 4.5:

UA 4.6:

64

Was versteht man unter einer vollstdndigen Datenkennzeichnung?

Was besagt der ,Grundsatz der eigenstandigen Darstellung“? Wie kann er
erreicht werden?

Worin liegen die Vor- und Nachteile einer Anordnung des Tabellentitels
ober- und unterhalb der ,eigentlichen“ Tabelle?

Wofir sind in Tabellen fortlaufende Spalten- und Zeilennummerierungen
sinnvoll? Nennen Sie Beispiele.

Was versteht man unter einer Aufgliederung, einer Ausgliederung und
einer Zergliederung? Erlautern Sie dies bitte an Hand eines Beispieles.
Durch welche Begriffe werden diese Unterteilungen in einer Tabelle nach
der DIN-Empfehlung eingeleitet?

In verschiedenen Fachern einer Tabelle finden Sie die Eintrdge , 0 “, , X %,
,—und, .“ Was bedeuten diese Eintrage tblicherweise?
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Neben der Datenanordnung (Kapitel 3) und der Datenkennzeichnung (Kapitel 4) bil-
det die optische Aufbereitung einer Tabelle durch das Layout bzw. die Typographie
den dritten groRen Bereich der Tabellengestaltung. Anders als bei den ersten bei-
den Bereichen, spielen bei der optischen Tabellenaufbereitung als Ziele nicht nur
Erleichterungen fiir den Tabelleneinstieg, Erleichterungen bei der Tabellennutzung
(im Sinne einer Lesehilfe) oder die Unterstitzung bei der Tabelleninterpretation eine
Rolle (z. B. durch Hervorhebung wichtiger Zeilen oder Spalten); sind die Tabellen in
Texte oder Prasentationen im Rahmen von Vortrdgen eingebettet, so rickt zuséatz-
lich auch die Verbesserung des gesamten Erscheinungsbildes der Texte oder Vor-
tragsprasentationen in den Vordergrund.

Entscheidungen hinsichtlich der optischen Gestaltung betreffen im Wesentlichen
e die Art der Einbettung der Tabelle in einen Text oder eine Vortragsprasentation,

e die Anordnung der Hauptbestandteile einer Tabelle (also z. B. die Lage des
Titels oder der Quellenhinweise in Bezug zur ,eigentlichen“ Datentabelle) sowie

o die optische Gestaltung innerhalb der einzelnen Tabellenbestandteile selbst
(z. B. Linieneinsatz oder Art und GréRe der Schriftzeichen).

Wéhrend die inhaltliche Datenanordnung und die Datenkennzeichnung vergleichs-
weise wenig Gestaltungsmdglichkeiten bieten, sind die Méglichkeiten der optischen
Ausgestaltung weitaus vielféltiger. Die nachfolgenden Uberlegungen kénnen des-
halb nur einige Anregungen bieten. Letztendlich bleiben bei der optischen Gestal-
tung von Tabellen weit mehr als in den beiden anderen Bereichen die Intuition und
der persénliche asthetische Eindruck der Tabellenerstellerin bzw. des Tabellen-
erstellers entscheidend.

Die wichtigsten Hilfsmittel zur optischen Gestaltung einer Tabelle sind die Posi-
tionierung bzw. Ausrichtung (linksbiindig, rechtsbiindig, zentriert etc.), Abstéande
(z. B. Leerzeichen), Linieneinsatz und -fiihrung, farbliche Unterlegungen, die
Einbindung von Abbildungen sowie die verschiedenen Mdéglichkeiten der Gestal-
tung von Zeichen (SchriftgroRe, fett, kursiv, unterstrichen, farbig etc.)

Uberlegungen zur Anordnung der Hauptbestandteile einer Tabelle wurden bereits
in den vorhergehenden Kapiteln diskutiert (siehe z. B. die Seiten 16 ff. hinsichtlich
des Grundaufbaus von Tabellen oder die Seiten 54 ff. hinsichtlich der Anordnung
der Datenkennzeichnungen wie Titel oder Quellenangaben). Auf diese Aspekte wird
an dieser Stelle deshalb nicht weiter eingegangen.

Auch die Méglichkeiten der farblichen Gestaltung einer Tabelle werden nur am
Rande gestreift. In vielen Fallen wird die Wahl der Farben von Ubergeordneten Ge-
staltungsentscheidungen bestimmt, wie etwa vom Ublichen farblichen Auftritt eines
Unternehmens, einer Behérde oder einer sonstigen Organisation (z. B. auf der Basis
eines vorgegebenen Corporate Designs oder in Anlehnung an ein Unternehmens-
logo). Fir einen stimmigen Gesamtauftritt einer Organisation missen solche Rah-
menbedingungen beachtet werden.
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Ubersicht 7: Ziele, Instrumente und Ansatzpunkte des Layouts

Wichtige Ziele - Lesehilfe
der Tabellen- (Erleichterungen beim Einstieg und bei der Nutzung)
gestaltung:

- Unterstiitzung bei der Interpretation
(Vorgaben fiir Leserichtungen, Abgrenzung und Hervor-
hebung wichtiger Daten etc.)

- Verbesserung des gesamten Erscheinungsbildes
(wenn Tabellen in Texte oder Prasentationen im
Rahmen von Vortragen eingebettet sind)

Zentrale Gestal- - Einbettung der Tabelle in einen Text oder eine
tungsbereiche: Vortragsprasentation

- Anordnung der Hauptbestandteile einer Tabelle
(z. B. Lage des Titels oder der Quellenhinweise in
Relation zur ,eigentlichen* Tabelle etc.)

- optische Gestaltung der Tabellenbestandteile
(z. B. Linienflihrung oder Leerzeilen in der Vorspalte und
im Datenteil, GréRe der Schriftzeichen etc.)

Zentrale Instru- - Positionierung bzw. Ausrichtung
mente der Tabel- (z. B. linksbiindig, zentriert, rechtsbiindig)

lengestaltung: Datenorganisation / Datenanordnung

- Unterlegung mit Hintergrundfarben oder Einbindung
von Abbildungen

- Abstédnde
(z. B. Leerflachen bzw. Leerzeichen, Leerzeilen oder
Leerspalten, Einziige bei Gberlaufenden Zeilen)

- Linieneinsatz und -fiihrung

- Gestaltung von Zeichen / Typographie
(z. B. SchriftgréRe, fett, kursiv, unterstrichen, farbig etc.)

SchlieBlich wird auch auf Uberlegungen zur Datenanordnung in Tabellen (als ei-
nem Element des Layouts im weiteren Sinne) hier nur insoweit eingegangen, als
rein optische Gestaltungsfragen eine Rolle spielen. Der Tabellenaufbau aus inhaltli-
cher Sicht wurde bereits ausfihrlich in Kapitel 3 behandelt.

Die Datenanordnung in Spalten und Zeilen ist ein gutes Beispiel fiir den latenten
Zielkonflikt zwischen inhaltlich sinnvoller und optisch-optimierter Tabellengestaltung.
Stehen im ersten Fall die inhaltlichen Aussagen im Mittelpunkt (Datenanordnung in
Zeilen und Spalten, Kennzeichnung etc.), so spielen im zweiten Fall Platzerforder-
nisse und der optische Eindruck die grélere Rolle. Probleme kénnen sich hieraus
ergeben, wenn die Zusammenstellung der Rohdaten und die optische Gestaltung
der zugehdorigen Tabelle fiir eine Publikation nicht in einer Hand liegen. Hier gilt es,
einen Kompromiss zwischen der inhaltlichen und der optischen Zielsetzung zu
finden, der bestmdglich das fachliche Wissen der Erstellerin bzw. des Erstellers der

66 Statistisches Bundesamt, Statistik und Wissenschaft, Bd. 15/2010



5 Layout und Typographie

.Rohtabelle® — sie bzw. er kennt die Zielgruppe und deren Bedirfnisse in der Regel
am besten — mit dem kiinstlerischen Anspruch und dem Sachverstand des Tabellen-
setzers im Hinblick auf die Einsatzmdglichkeiten und die Wirkungen von Farben und
Formen verbindet. Gemeinsamer Nenner ist die Orientierung der Darstellung an der
Zielgruppe.57)

Im Folgenden werden die wichtigsten Mdglichkeiten der Tabellengestaltung

e im Hinblick auf die Einbettung der Tabelle in ihr Umfeld (Text oder Vortragspra-
sentation),

e bezlglich der Darstellung und Betonung von Spalten und Zeilen sowie
¢ hinsichtlich der besseren Verstéandlichkeit von Eintragen in den Tabellenfachern

erlautert. Die wichtigsten Gestaltungsmdglichkeiten sind auch als Checklisten in Ab-
schnitt 6 (S. 105 ff.) noch einmal zusammengefasst.

5.1 Die Einbettung einer Tabelle in ihr Umfeld

Beziiglich der Einbettung einer Tabelle in ihr Umfeld sind die nachfolgenden drei
Aspekte von besonderem Interesse:

e die gestalterische Anpassung der Tabelle an das Gesamtbild eines Textes oder
einer Vortragsprasentation,

e die Lage der Tabelle in einem Text sowie

e die Abgrenzung einer Tabelle zum Text.

5.1.1 Gestalterische Anpassung der Tabelle an das Gesamtbild

Eine Tabelle, die in einen Text oder im Rahmen eines Vortrags in eine Prasentation
(z. B. einen Folienvortrag) eingebettet wird, muss auf das Gesamtbild und damit
auch auf die anderen Elemente des Textes oder der Présentation abgestimmt wer-
den. Der Grundsatz der Einheitlichkeit von Tabellen gilt also nicht nur fir den
Aufbau inhaltlich dhnlicher Tabellen, sondern umfassender fir das gsesamte Layout
bzw. die gesamte Typographie eines Textes oder einer Prasentation. 8

Um zeitintensive nachtragliche gestalterische Angleichungen im Falle einer groRe-
ren Anzahl von Tabellen in einem Text oder in einer Datensammlung zu vermeiden,
sollte méglichst friihzeitig eine Entscheidung beziiglich der grundsétzlichen
Tabellengestaltung (Positionierung, Aufbau, Linienfihrung in Kopf und Vorspalte,
Fettdruck, Leerzeichen etc.) getroffen werden.

Zur Tabellenvorbereitung gehdrt deshalb auch, sich vorzeitig Giber eventuelle exter-
ne Vorgaben zu informieren: Wahrend Tabellen in Zeitschriftenartikeln beispielswei-
se von den Verlagen in einer einheitlichen Form gesetzt werden, um ein geschlosse-
nes Erscheinungsbild der Zeitschrift sicherzustellen, so hat der Autor eines Buches
haufig einen grofleren Gestaltungsspielraum. Doch auch fir einen Buchautor kann
es Vorgaben geben, wenn das Buch etwa in einer Buchreihe erscheint. Ahnliches
kann fir Publikationen und Broschiren gelten, die fir Unternehmen oder andere
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Institutionen erstellt werden, wenn hier das Corporate Design oder altere Publika-
tionen die Grundlage fur neuere Verdéffentlichungen bilden.

Fur unterschiedlich groRe und in ihrer Struktur unterschiedlich komplexe Tabellen
kénnen unterschiedliche optische Hilfen nitzlich sein. Gibt es keine Vorgaben, ist es
deshalb sinnvoll, zundchst eine Entscheidung fiir die Gestaltung der ,,komple-
xesten” Tabelle zu treffen, um nach diesen Vorgaben die ,einfacheren“ Tabellen
aufzubauen. Um bei der Gestaltung unterschiedlicher Tabellen einer umfangrei-
cheren Publikation ein wiederholtes Anpassen und Uberarbeiten bereits erstellter
Tabellen zu vermeiden, ist es fur Autoren ohne Erfahrungen in der Tabellengestal-
tung ratsam, zuné&chst bewahrte Tabellenvorlagen zu verwenden und diese erst bei
Bedarf und mit zunehmender Erfahrung anzupassen.

5.1.2 Lage der Tabelle in einem Text

Die Positionierung einer Tabelle in einem Text hangt vom Platzbedarf der Tabelle

und ihrer ersten Er- wahnung ab. Ist der
Platzbedarf gering Tabelle 36: Viehbestand bzw. ist die Tabelle
relativ. schmal, so in Deutschland 2007 kann sie von einem

den. In diesem Fall
allerdings nicht beidsei-

Text umflossen wer-

. in Mio.; Zahlung am 3. Mai
sollte die Tabelle 9

tig von Text umflos- Tierart Bestand sen werden (vgl. Tabel-
le 36), da eine mittig angeordnete  Tabelle
den Lesefluss des Rinder 12,7 Textes erheblich behin-
dert. Besser ist es, Schafe 2,5 die Tabelle am rechten
oder linken Rand des Schweine 27,1 Satzspiegels zu posi-
tionieren. In jedem Quelle: Statistisches Bundes- Fall missen sich um-
flossene _Tabellen amt (2008): Statistisches Jahr- deu_tllch vom Te'xt ab-
heben. Ist die Tabelle buch 2008. Wiesbaden, S. 360 breiter, wird es in den
meisten Fallen sinn- voller sein, den Text-
fluss fir die Tabelle zu unterbrechen und

die Tabelle zwischen zwei Abséatzen einzufiigen. Wird fur eine Tabelle nicht die
gesamte Seitenbreite bendtigt, so ist es in der Regel optisch ansprechender, wenn
sie horizontal zentriert eingefuigt wird.

Die Tabelle sollte méglichst nahe der Textstelle folgen, auf der erstmals auf sie
Bezug genommen wird. Voraussetzung ist der thematische Bezug. So gilt die
Regel nicht, wenn es sich nur um einen Querverweis auf ein anderes Thema und
eine zugehorige Tabelle oder um Quellentabellen handelt, die sinnvollerweise im
Anhang angefugt werden sollten.

Erlaubt es der Platz, so sollte die Tabelle unmittelbar dem Absatz folgen, in dem
die Tabelle beschrieben wird. Aufgrund der Ublichen Lesestrategie von oben nach
unten wird auf diese Weise die zentrale Tabellenaussage zundchst im Text be-
schrieben, bevor der Leser die Aussage anhand der Tabelle Uberprifen kann. Die
Tabelle wird damit zu einem festen Element in der Argumentationslinie. Darliber
hinaus ist der Tabelleneinstieg einfacher, wenn die Begriffe aus der Vorspalte und
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der Kopfzeile bereits im Text eingefiihrt bzw. erlautert wurden. Steht eine Tabelle
vor dem entsprechenden Textabschnitt, fehlen diese Hilfsmittel.

Um lesehinderndes Hin- und Herblattern zwischen Tabelle und erlduterndem Text
zu vermeiden, sollte die Tabelle méglichst auch auf der gleichen Seite abge-
druckt werden wie die Textpassage, in der die Tabelle erlautert wird. Reicht der
verbleibende Platz auf einer Seite nicht, um die Tabelle einzufigen, und sollen
grolRere Freirdume am unteren Seitenrand vermieden werden, so kann der Text
fortgesetzt und die Tabelle am oberen Rand der nachfolgenden Seite eingefiigt wer-
den. Handelt es sich bei einem zweiseitigen Druck um gegenuberliegende Seiten,
so relativiert sich in diesem Fall das ,Umblatterproblem®.

Sind die Tabellen nicht allzu hoch, so ist es in vielen Fallen méglich, die Tabelle
durch kleine Anderungen in der Tabellengestaltung doch noch auf die ,richtige”
Seite rutschen zu lassen. Beispielsweise kann die Tabellenhéhe haufig allein durch
geringfiigige und fur die Leser in der Regel kaum merkliche Anderungen bei den
Absténden zwischen der Tabelle und dem Text, zwischen Tabellentitel und eigent-
licher Tabelle oder zwischen den Tabellenzeilen in das gewiinschte Mal} gebracht
werden. Reicht dies nicht aus, kann versucht werden, zusatzlich auch die vorher-
gehenden Seitenumbriiche des Textes zu beeinflussen. Dies ist beispielsweise
moglich, indem vorausgehende Abbildungen oder Tabellen in ihrer Hohe auf die
oben beschriebene Weise verédndert werden, sich so eventuell der gesamte Text
nach oben verschiebt und auf diese Weise ausreichend Raum fir die betreffende
Tabelle entsteht. Wird der Autor eines Textes an der optischen Gestaltung von Text
und Tabelle beteiligt, gibt es schliellich die Mdglichkeit, kurzfristig und mit gleichem
Ergebnis einzelne Textabschnitte durch geringfiigige Textstreichungen oder Textén-
derungen zu verkirzen. Analog ist mit den gleichen Mitteln auch eine geringfugige
Streckung des Textes méglich, wenn andernfalls auf einzelnen Seiten einer Publika-
tion grolRe Freifldchen drohen.

Wird in einem Text auf eine Tabelle Bezug genommen, so ist es sinnvoll, die Tabelle
im Text nicht nur mit relativen Positionsangaben (z. B. ,siehe obige oder nach-
folgende Tabelle®), sondern mit der Tabellennummer zu benennen (z. B. ,siehe
Tabelle 46“ oder ,wie in Tabelle 46 gezeigt®). Dies gilt besonders dann, wenn die
Tabelle zum Beispiel aus Platzgrinden nicht unmittelbar der Textstelle folgt, in der
auf die Tabelle Bezug genommen wird, oder der Text und die Tabelle erst spater
gesetzt werden und weder die Textgestaltung noch die Lage der Tabelle im Text
von vornherein absehbar ist. Liegen der Tabellenhinweis und die Tabelle nicht auf
der gleichen Seite oder auf aufeinander folgenden Seiten, so ist zusatzlich eine
Seitenangabe sinnvoll (z. B. ,Tabelle 46 auf S. 79%).

Da jede Drehung des Blattes den Lesefluss behindert, sollten Tabellen soweit als
mdglich aufrecht, also so angeordnet sein bzw. in einen Text eingeflgt werden,
dass sie ohne Drehung des Blattes gelesen werden kdnnen. Sind ,liegende*
Tabellen unumganglich, so sollten sie alle nach einer einheitlichen Drehrichtung
lesbar sein. Ubliche Drehrichtung bei der Erstellung ist die Drehung der Tabelle
gegen die Uhrzeigerrichtung, so dass das Blatt zum Lesen der Tabelle in Uhrzei-
gerrichtung gedreht wird (Rechtsdrehung®, siehe Tabelle 37).
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Erstreckt sich eine Tabelle iiber zwei Seiten, so ist es sinnvoll, sie auf zwei ge-
geniiberliegenden Seiten abzudrucken, um bei ihrer Betrachtung ein Blattern zu
vermeiden. In diesem Fall muss bei der Vorbereitung der beiden Tabellenteile aller-
dings darauf geachtet werden, dass beide im Layout und in den Bemal3ungen iden-
tisch und die optischen Verbindungen zwischen den Tabellenteilen (wie Spal-
ten bzw. Zeilen, Linien etc.) auf den gegeniiberliegenden Seiten nicht verscho-
ben sind.*” Die Gefahr, dass unterschiedliche Malte verwendet werden und damit
Briiche in der Darstellung entstehen, tritt vor allem auf, wenn die Tabellenteile auf
getrennten Blattern erstellt und erst beim Binden eines Textes einander gegentiber-
gestellt werden. Die Einhaltung eines zuvor definierten Satzspiegels garantiert die
exakte Positionierung der beiden Tabellenteile auf einander gegeniber liegenden
Seiten.

5.1.3 Abgrenzung einer Tabelle zum Text

Lange Textpassagen kdnnen langatmig und eintdnig wirken. Wird auf eine anspre-
chende Gestaltung der Tabellen verzichtet, bedeutet dies immer auch gleichzeitig
den Verzicht auf eine optische Auflockerung eines Textes. Dies gilt besonders dann,
wenn Tabellen lange Uberschriften oder umfangreiche Funoten und Anmerkungen
an ihren unteren Randern besitzen, und so der Ubergang zwischen dem Text und
den Tabellen verschwimmt (vgl. Tabelle 38).5"

Tabelle 38: Hinzuverdienst zur Altersrente1) (Version A)
-ab 1.1.2010, monatlich in Euro -

Alte Neue
Art der Altersrente Bundeslénder Bundeslander
Altersvollrenten vor Vollendung des 400,00 400,00
65. Lebensjahres
Altersteilrenten vor dem 65.
Lebensjahr (Mindesthinzuverdienst)2)
bei 1/3 der Vollrente 958,13 849,98
bei 1/2 der Vollrente 728,18 645,99
bei 2/3 der Vollrente 498,23 441,99
Altersrenten ab dem 65. Lebensjahr keine Verdienst-  keine Verdienst-
beschrénkung beschrénkung

1) Hier sind nur einige ausgewahlte Grenzen genannt. Vgl. die Info-Brosch-
ren ,Wie viel kénnen Rentner hinzuverdienen?“ der Deutschen Rentenversi-
cherung Bund.

2) Die hier dargestellten Verdienste gelten, wenn in den letzten drei Kalender-
jahren vor Rentenbeginn kein Einkommen oder ein Einkommen unterhalb der
Halfte des durchschnittlichen Jahresarbeitsentgelts erzielt wurde.

Quelle: Deutsche Rentenversicherung (2009): Aktuelle Daten 2010. Berlin,
S.2
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Um Texte optisch aufzulockern, ist es deshalb sinnvoll, Tabellen deutlich gegen
den Text, der sie umgibt, abzugrenzen. Einfache M&glichkeiten einer Abgrenzung
sind die Hervorhebung des Tabellentitels durch Fettdruck oder Unterstrei-
chung, die Verwendung einer vom Text abweichenden SchriftgréBe, ein deut-
licher Abstand zwischen Tabellenanfang bzw. -ende und dem umgebenden Text
oder eine durchgezogene Linie am unteren Tabellenrand (vgl. Tabelle 39).
Daruber hinaus kdnnen auch Gestaltungselemente innerhalb der Tabellenteile (Li-
nienfihrung, Fettdruck einzelner Zeilen oder Spalten etc.) zur Betonung einer
Tabelle und damit zu einem abwechslungsreicheren Textbild beitragen.

Tabelle 39: Hinzuverdienst zur Altersrente” (Version B)

-ab 1.1.2010, monatlich in Euro -

Alte Neue

Art der Altersrente Bundesldnder Bundeslander
Altersvollrenten vor Vollendung
des 65. Lebensjahres............................... 400,00 400,00
Altersteilrenten vor dem 65. Lebens-
jahr (Mindesthinzuverdienst)?

-bei 1/3 der Vollrente........................ 958,13 849,98

- bei 1/2 der Vollrente........................ 728,18 645,99

- bei 2/3 der Vollrente........................ 498,23 441,99

Altersrenten ab dem 65. Lebensjahr ...... keine Verdienstbeschrénkung

Y Hier sind nur einige ausgewahlte Grenzen genannt. Vgl. die Info-Broschiren ,Wie viel kdnnen
Rentner hinzuverdienen?“ der Deutschen Rentenversicherung Bund.

2 Die hier dargestellten Verdienste gelten, wenn in den letzten drei Kalenderjahren vor Renten-
beginn kein Einkommen oder ein Einkommen unterhalb der Halfte des durchschnittlichen
Jahresarbeitsentgelts erzielt wurde.

Quelle: Deutschen Rentenversicherung (2009): Aktuelle Daten 2010. Berlin, S. 2

Der Nutzen von Umrahmungen von Tabellen ist umstritten, da befirchtet wird,
dass sie den Blick von den Tabelleninhalten ablenken kdnnten (vgl. Tabelle 40).

Eine Entscheidungshilfe fur oder gegen eine Umrahmung kann das Kriterium der
Zusammengehdrigkeit bieten: So fiigt sich eine Tabelle ohne Umrahmung eher in
einen Text ein bzw. wird die Tabelle eher als Bestandteil eines Textes wahrgenom-
men. Mit einer Umrahmung wird die Tabelle demgegentiber stérker vom Text abge-
grenzt; das heif’t, die Tabelle wird auch eher als eigenstdndige Einheit empfunden
(z. B. im Sinne eines erganzenden Exkurses). Eine Umrahmung kann allerdings
sinnvoll sein, wenn Tabellen eng von einem Text umflossen werden und keine ande-
ren Méglichkeiten bestehen, die Tabellen deutlich vom Text abzugrenzen. Fallt eine
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Entscheidung zugunsten einer Umrahmung, muss sie nach dem Grundsatz der Ein-
heitlichkeit allerdings fur alle Tabellen einer Publikation gelten.

Tabelle 40: Hinzuverdienst zur Altersrente” (Version C)

-ab 1.1.2010, monatlich in Euro -

Art der Altersrente Bundglstleénder Bun:eeslignder
Altersvollrenten vor Vollendung
des 65. Lebensjahres............................... 400,00 400,00
Altersteilrenten vor dem 65. Lebens-
jahr (Mindesthinzuverdienst)?

-bei 1/3 der Vollrente........................ 958,13 849,98

- bei 1/2 der Volirente....................... 728,18 645,99

- bei 2/3 der Volirente........................ 498,23 441,99
Altersrenten ab dem 65. Lebensjahr ...... keine Verdienstbeschrankung

" Hier sind nur einige ausgewahlte Grenzen genannt. Vgl. die Info-Broschiren ,Wie viel kdnnen
Rentner hinzuverdienen?“ der Deutschen Rentenversicherung Bund.

2 Die hier dargestellten Verdienste gelten, wenn in den letzten drei Kalenderjahren vor Renten-
beginn kein Einkommen oder ein Einkommen unterhalb der Halfte des durchschnittlichen
Jahresarbeitsentgelts erzielt wurde.

Quelle: Deutschen Rentenversicherung (2009): Aktuelle Daten 2010. Berlin, S. 2

Mégliche Alternativen zu Umrahmungen sind beispielsweise farbliche Unterlegun-
gen bzw. im Fall von Schwarz-Weif3-Ausdrucken ein grauer Hintergrund (vgl. Ta-
belle 41). Sie ermdglichen weit besser als Umrahmungen eine optische Akzentuie-
rung ohne gleichzeitig die Tabelle allzu stark vom Text zu trennen. Dies gilt beson-
ders, wenn helle Hintergrundfarben verwendet werden.

Eine weitere Mdglichkeit ist schliel3lich die Verknipfung von Tabellen und Abbildun-
gen. So kénnen Bilder in den Kopf der Vorspalte eingeflgt, eine Tabelle mit ei-
nem Hintergrundbild unterlegt oder die Tabelle in eine Abbildung eingebettet
werden (siehe z. B. Tabelle 2 auf S. 23). Der Vorteil: Die Bilder grenzen die Tabelle
nicht nur gegen den Text ab; daruber hinaus kénnen sie einem Leser auch erste
Hinweise auf den Tabelleninhalt und mégliche Hilfen fur die Interpretation der Daten
liefern.

Statistisches Bundesamt, Statistik und Wissenschaft, Bd. 15/2010 73



Michael J. Seitz

Tabelle 41: Hinzuverdienst zur Altersrente” (Version D)

-ab 1.1.2010, monatlich in Euro -

Art der Altersrente Bundﬁgéinder Bun:eeslignder
Altersvollrenten vor Vollendung
des 65. Lebensjahres............................... 400,00 400,00
Altersteilrenten vor dem 65. Lebens-
jahr (Mindesthinzuverdienst)?

- bei 1/3 der Vollrente....................... 958,13 849,98

- bei 1/2 der Vollrente...................... 728,18 645,99

- bei 2/3 der Vollrente....................... 498,23 441,99
Altersrenten ab dem 65. Lebensjahr ...... keine Verdienstbeschrankung

" Hier sind nur einige ausgewahlte Grenzen genannt. Vgl. die Info-Broschiren ,Wie viel kénnen
Rentner hinzuverdienen?“ der Deutschen Rentenversicherung Bund.

2 Die hier dargestellten Verdienste gelten, wenn in den letzten drei Kalenderjahren vor Renten-
beginn kein Einkommen oder ein Einkommen unterhalb der Halfte des durchschnittlichen
Jahresarbeitsentgelts erzielt wurde.

Quelle: Deutschen Rentenversicherung (2009): Aktuelle Daten 2010. Berlin, S. 2

Sind Vervielfaltigungen der Tabelle gewunscht, muss darauf geachtet werden, dass
die Hintergrundfarben und Hintergrundbilder die Lesbarkeit der Tabellen auf den
Ausdrucken und Kopien nicht behindern. Dieses Problem besteht besonders, wenn
Tabellen wiederholt mit einem Schwarz-Weil3-Kopierer vervielfaltigt oder mehrfach
per Fax weiterversandt werden, da mit jeder Ablichtung in der Regel auch die Wie-
dergabequalitédt der Graustufen sinkt. Gleiches gilt fir andere farbliche Gestaltungs-
hilfen, wie etwa fiir gelbe oder hellgriine Linien oder Ziffern.

Andererseits kdnnen farbliche Unterlegungen in Verbindung mit entsprechenden
Farben der Buchstaben und Ziffern aber auch gezielt eingesetzt werden, um zum
Beispiel ein unerwiinschtes Ausdrucken oder Kopieren sensibler Daten zu erschwe-
ren.

5.2 Die optische Gestaltung von Zeilen und Spalten

Bevor im Detail auf wesentliche Elemente der Zeilen- und Spaltengestaltung einge-
gangen wird, folgen zuné&chst grundlegende Uberlegungen zu diesem Bereich.
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5.21 Grundiiberlegungen zur Gestaltung von Zeilen und Spalten

Die optische Gestaltung von Zeilen und Spalten ist darauf ausgerichtet, Lesern die
Tabellenstruktur in ihrer technischen und inhaltlichen Dimension naher zu bringen.

In technischer Hinsicht geht es darum, den Lesern deutlich die Spalten- und
Zeilenverldufe in der Tabelle aufzuzeigen, um ihnen die Lesbarkeit und die Nut-
zung der Tabelle zu erleichtern. Hierzu gehéren die optische Trennung von Tabel-
leneintrdgen, um zu verhindern, dass Eintrdge aus neben- oder Ubereinanderlie-
genden Tabellenfachern beim Lesen versehentlich falsch miteinander verknlpft und
damit falsch interpretiert werden kdnnten, sowie Hilfen fir die Leser, damit sie bei
der Suche nach den Tabelleneintrdgen nicht aus einer Zeile oder Spalte heraus-
rutschen.

In inhaltlicher Hinsicht gilt es, die Interpretation der Daten in einer Tabelle zu
erleichtern, indem wichtige Daten hervorgehoben oder Datenblécke bzw. Daten,
die in bestimmter Weise miteinander zusammenhangen, optisch zusammenge-
fasst bzw. deutlich von anderen Informationsbereichen in der Tabelle abgegrenzt
werden. Beispiele sind Abgrenzungen von Tabellenkopf bzw. Vorspalte gegeniber
dem Datenteil, um einen guten Tabelleneinstieg sicherzustellen, die Hervorhebung
wichtiger Summenspalten oder -zeilen oder die optische Unterteilung der Tabellen-
inhalte in Datenblocke bei Untergliederungen der Daten.

In welcher Weise diese Moglichkeiten im Einzelnen zur optischen Gestaltung von
Zeilen und Spalten genutzt werden, wird wesentlich von drei Faktoren beeinflusst
(siehe auch Abbildung 8). Dies sind

e die (kognitive) Trennbarkeit von Tabelleneintragen, die erforderlich ist, um zu
verhindern, dass Eintrdge neben- oder Ubereinander liegender Tabellenfacher
versehentlich miteinander verknipft werden,

e die Zuordenbarkeit der Werte im Datenteil zu den Kennzeichnungen in der
Vorspalte bzw. im Tabellenkopf durch eine optische Spalten- bzw. Zeilen-
bildung, die bei der Tabellennutzung das Herausrutschen aus den Zeilen bzw.
Spalten verhindert, sowie

¢ Gliederungen in der Vorspalte oder im Tabellenkopf, da sie die einfache Grund-
struktur von Tabellen durchbrechen.

Die Trennbarkeit der Eintrdge bzw. die Gefahr, dass Eintrage neben- oder
untereinander liegender Tabellenfiacher ohne optische Hilfsmittel versehent-
lich miteinander verkniipft werden, hangt vor allem von zwei Bedingungen ab:

Dies ist zun&chst die Nahe bzw. der Abstand zwischen den Tabellenfichern
bzw. ihren Eintrdgen. Wie nahe Eintrédge beieinander liegen, ergibt sich im We-
sentlichen aus dem Zusammenspiel von verfligbarem Platz fur die Tabelle, der Ge-
samtzahl an Tabellenzeilen und -spalten und der verwendeten Zeichengrélie.
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Abbildung 8: Einflussfaktoren auf die optische
Gestaltung von Spalten und Zeilen

Verstandlichkeit der Tabelleneintrage
und der Tabellenstruktur

/ \ ™

Zuordenbarkeit von
Datenkennzeichnungen Gliederung
und Werten im Datenteil

7N 7N

Trennbarkeit von
Tabelleneintrdgen

Abstand Zahl der Abstand optische
zwischen optischen zwischen Spalten.-
den Einheiten, Kenn- bzw. Zei-
Eintragen aus denen zeichnung lenbildung
bzw. ein Ein- und Ein- du_rch"d|e
Tabellen- trag ge- tragen im _Elntrage
fachern bildet wird Datenteil im ??;‘e”'
ei

Zweiter Einflussfaktor fir die Trennbarkeit der Eintrage ist die Zahl der optischen
Einheiten, aus denen ein Eintrag in einem Tabellenfach gebildet wird, also die An-
zahl an Wértern oder Zahlengruppen in horizontaler Richtung bzw. die Zahl der Zei-
len bei einem Zeilenumbruch innerhalb eines Tabellenfachs in vertikaler Hinsicht.

Bestehen die Eintrage innerhalb der Tabellenfacher aus mehreren Einheiten und ist
der Abstand zwischen den Eintrdgen in den Tabellenfachern dariber hinaus ver-
gleichsweise gering, so kann der Ubergang zwischen den Tabellenfachern ver-
schwimmen: Unter Umstanden ist dann nicht auf Anhieb erkennbar, ob es sich um
einen zweizeiligen Eintrag in einem Tabellenfeld oder um jeweils einzeilige Eintrage
in zwei Tabellenfeldern handelt.

Die Zuordenbarkeit von Kennzeichnungen zu den zugehérigen Werten im Da-
tenteil der Tabelle hangt im Wesentlichen von zwei Einflussfaktoren ab:

Dies ist zum einen der Abstand zwischen der Kennzeichnung und dem gesuch-
ten Tabellenfach, den es — ausgehend von der Vorspalte oder vom Tabellenkopf —
bei der Durchsicht der Tabelle zu Gberbriicken gilt. Dieser Abstand hangt im Ein-
zelnen von der Zahl der Spalten und Zeilen sowie von den jeweiligen Spaltenbreiten
bzw. Zeilenhéhen ab.
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Zum zweiten wird die Zuordenbarkeit von Kennzeichnungen zum jeweiligen Wert
von der optischen Spalten- bzw. Zeilenbildung beeinflusst, die dem Auge bei gré-
Reren Abstdnden eine Orientierung und Fihrung bietet und verhindert, dass ein
Leser bei der Nutzung einer Tabelle aus einer Zeile oder Spalte herausrutscht. Auch
hier ist der Abstand bzw. die Nahe der neben- oder Ubereinanderliegenden Tabel-
leneintrége von zentraler Bedeutung.

Die Durchsicht einer Tabelle entlang einer Spalte ist in der Regel ohne Probleme
mdglich, da die Abstande zwischen den Ubereinanderliegenden Eintragen Ublicher-
weise gering sind.?” Die horizontale Durchsicht entlang einer Zeile ist haufig schwie-
riger, da die nebeneinanderliegenden Eintrédge im Allgemeinen gréere Absténde
aufweisen. Dies ist zum einen erforderlich, um zu verhindern, dass die Eintrage ver-
sehentlich miteinander verknlpft werden. Zum anderen ergeben sich gréfere Ab-
stédnde aber auch durch unregelmaliig breite Eintrage innerhalb der Spalten (z. B.
drei- und achtstellige Zahlen oder breitere Kennzeichnungen im Tabellenkopf).

Bevor detailliert auf den Einsatz der optischen Mittel innerhalb einer Tabelle einge-
gangen wird, sind flr einen direkten Vergleich zunachst einige (unterschiedlich gute)
Gestaltungsbeispiele fiir Tabellen aufgefiihrt (siehe Tabellen 42 bis 49), die in die-
sen oder dhnlichen Formen auch in Publikationen zu finden sind.

Tabelle 42: Schulabgdnger/-innen von
alilgemeinbildenden Schulen 2004 bis 2007 nach
Abschlussarten* (Version A)

in 1.000
Abschlussart 2004 2005 2006 2007
ohne Hauptschulabschluss 82,2 78,2 75,9 70,5
mit Hauptschulabschluss 246,2 237,7 237,2 228.,6
mit Realschulabschluss 419,8 398,7 398,2 392,6
mit Hochschulreife 238,1 243,9 258,3 273,2

) Abgangsjahr.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2008): Bildung und Kultur - Allgemeinbildende Schulen -
Schuljahr 2007/08, Fachserie 11, Reihe 1 - 2007/08. Wiesbaden, S. 240.
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Tabelle 43: Schulabgédnger/-innen von
alilgemeinbildenden Schulen 2004 bis 2007 nach
Abschlussarten* (Version B)

in 1.000
Abschlussart 2004 2005 2006 2007
ohne Hauptschulabschluss 82,2 78,2 75,9 70,5
mit Hauptschulabschluss 246,2 237,7 237,2 : 228.6
mit Realschulabschluss 419,8 398,7 398,2 392,6
mit Hochschulreife 238,1 2439 258,3 273,2

K Abgangsjahr.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2008): Bildung und Kultur - Allgemeinbildende Schulen -
Schuljahr 2007/08, Fachserie 11, Reihe 1 - 2007/08. Wiesbaden, S. 240.

Tabelle 44: Schulabgéanger/-innen von
alilgemeinbildenden Schulen 2004 bis 2007 nach
Abschlussarten* (Version C)

in 1.000
Abschlussart 2004 2005 2006 2007
ohne Hauptschulabschluss 82,2 78,2 75,9 70,5
mit Hauptschulabschluss 246,2 237,7 237,2 228,6
mit Realschulabschluss 419,8 398,7 398,2 392,6
mit Hochschulreife 238,1 2439 258,3 273,2

) Abgangsjahr.

Quelle: Statistisches Bundesamt (2008): Bildung und Kultur - Allgemeinbildende Schulen - Schuljahr
2007/08, Fachserie 11, Reihe 1 - 2007/08. Wiesbaden, S. 240.
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Tabelle 45: Schulabgédnger/-innen von
alilgemeinbildenden Schulen 2004 bis 2007 nach
Abschlussarten* (Version D)

in 1.000
Abschlussart 2004 2005 2006 2007
ohne Hauptschulabschluss 82,2 78,2 75,9 70,5
mit Hauptschulabschluss 246,2 237,7 237,2 228,6
mit Realschulabschluss 419,8 398,7 398,2 392,6
mit Hochschulreife 238,1 243,9 258,3 273,2

K Abgangsjahr.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2008): Bildung und Kultur - Allgemeinbildende Schulen - Schuljahr
2007/08, Fachserie 11, Reihe 1 - 2007/08. Wiesbaden, S. 240.

Tabelle 46: Schulabgdnger/-innen von
aligemeinbildenden Schulen 2004 bis 2007 nach
Abschlussarten* (Version E)

in 1.000
Abschlussart 2004 2005 2006 2007
ohne Hauptschulabschluss 82,2 78,2 75,9 70,5
mit Hauptschulabschluss 246,2 237,7 237,2 228.,6
mit Realschulabschluss 419,8 398,7 398,2 392,6
mit Hochschulreife 238,1 243,9 258,3 273,2

K Abgangsjahr.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2008): Bildung und Kultur - Allgemeinbildende Schulen - Schuljahr
2007/08, Fachserie 11, Reihe 1 - 2007/08. Wiesbaden, S. 240.
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Tabelle 47: Schulabgédnger/-innen von
alilgemeinbildenden Schulen 2004 bis 2007 nach
Abschlussarten* (Version F)

in 1.000
Abschlussart 2004 2005 2006 2007
ohne Hauptschulabschluss 82,2 78,2 75,9 70,5
mit Hauptschulabschluss 246,2 237,7 237,2 228,6
mit Realschulabschluss 419,8 398,7 398,2 392,6
mit Hochschulreife 238,1 243,9 258,3 273,2

K Abgangsjahr.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2008): Bildung und Kultur - Allgemeinbildende Schulen -
Schuljahr 2007/08, Fachserie 11, Reihe 1 - 2007/08. Wiesbaden, S. 240.

Tabelle 48: Schulabgédnger/-innen von
allgemeinbildenden Schulen 2004 bis 2007 nach
Abschlussarten* (Version G)

in 1.000
Abschlussart 2004 2005 2006 2007
ohne Hauptschulabschluss ... 82,2 78,2 75,9 70,5
mit Hauptschulabschluss ....... 246,2 2377 237,2 228,6
mit Realschulabschluss ......... 419,8 398,7 398,2 392,6

mit Hochschulreife ................ 238,1 243,9 258,3 273,2

) Abgangsjahr.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2008): Bildung und Kultur - Aligemeinbildende Schulen -
Schuljahr 2007/08, Fachserie 11, Reihe 1 - 2007/08. Wiesbaden, S. 240.
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Tabelle 49: Schulabgénger/-innen von
alilgemeinbildenden Schulen 2004 bis 2007 nach
Abschlussarten* (Version H)

in 1.000
Abschlussart 2004 2005 2006 2007
ohne Hauptschulabschluss 82,2 78,2 75,9 70,5
mit Hauptschulabschluss 246,2 237,7 2372 228,6
mit Realschulabschluss 419,8 398,7 398,2 392,6
mit Hochschulreife 238,1 243,9 258,3 273,2

K Abgangsjahr.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2008): Bildung und Kultur - Allgemeinbildende Schulen —
Schuljahr 2007/08, Fachserie 11, Reihe 1 - 2007/08. Wiesbaden, S. 240.

Haben Tabellen eine relativ einfache Struktur und steht geniigend Platz fur die Ta-
belle zur Verfigung, so ist ihre Gestaltung in der Regel weniger aufwendig. Besitzt
eine Tabelle tiefergehende Gliederungen, unterschiedlich lange Eintrage, viele
Spalten und Zeilen und steht nur wenig Platz fur die gesamte Tabelle zur Verfigung,
so erfordert ihre Gestaltung weit mehr Arbeit.

Spaltenbreite und Zeilenhéhe sollten so angelegt sein, dass die Tabelle als Gan-
zes kompakt und zusammengehdrig wirkt.

Fir die Spalten bedeutet dies, dass sie einerseits nur so breit angelegt werden
sollten, wie es die Datenkennzeichnung bzw. die Breite der Daten im Satz erfordert.
Andererseits missen die Spalten ausreichend breit sein, so dass die Eintrage deut-
lich voneinander unterscheidbar sind.

Vereinzelt werden Tabellen Uber die gesamte Seitenbreite angeordnet, obwohl die
Tabelle nur wenige Spalten mit schmalen Spalteninhalten besitzt. Tabelle 50 ist
hierfir ein Beispiel. Durch die gro3en Spaltenabstadnde muss das Auge relativ weite
Entfernungen zwischen den Daten zuriicklegen, so dass in Verbindung mit den en-
gen Zeilenabstéanden die Gefahr relativ groR ist, beim Lesen aus der Zeile heraus-
zurutschen.
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Tabelle 50: Arbeitslose und offene Stellen in Deutschland 2002 bis 2009
(Version A)

- Jahresdurchschnitte, in Millionen -

Beim Arbeits- Beim Arbeits-

Jahr amt registrierte amt gemeldete

Arbeitslose offene Stellen
2002 4,06 0,45
2003 4,36 0,35
2004 4,38 0,29
2005 4,86 0,41
2006 4,49 0,56
2007 3,77 0,62
2008 3,27 0,57
2009 3,42 0,49

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2010): Arbeitsmarkt in Zahlen - Jahreszahlen, Arbeitslosigkeit im
Zeitverlauf 2009. Niirnberg, Tab. 2.1.1., und Bundesagentur fiir Arbeit (2010): Arbeitsmarkt in
Zahlen - Jahreszahlen, Gemeldete Stellen im Zeitverlauf 2009. Nurnberg, ohne Seitenangabe.

Sinnvoller ist hier eine Verengung der Spalten und damit der gesamten Tabelle

(siehe Tabelle 51). Dabei kann die
Tabelle horizontal zentriert oder
auch - zum Beispiel aus optischen
oder Platzgrinden - vom erldutern-
den Text entweder rechts- oder
linksseitig umflossen werden.

Werden unterschiedliche Merkmale
in einer Tabelle dargestellt, kbnnen
die Spalten durchaus auch unter-
schiedliche Breiten aufweisen. Bei
Spalten mit gleichem Merkmal
(z. B. Jahreszahlen) sollte die Spal-
tenbreite aus optischen Griinden
allerdings gleich sein.

Hinsichtlich der angemessenen
Zeilenhéhe gilt Ahnliches wie fiir
die Spaltenbreite. So sollten die
Abstande zwischen den Zeilen ei-
nerseits so gering sein, dass die
Tabelle als Einheit wirkt. Anderer-
seits sollten die Zeilen aber min-
destens so hoch sein, dass auch

Tabelle 51: Arbeitslose und offene
Stellen in Deutschland 2002 bis 2009

(Version B)

- Jahresdurchschnitt, in Mio. -

beim Arbeits- | beim Arbeits-

Jahr amt registrierte | amt gemeldete

Arbeitslose offene Stellen
2002 4,06 0,45
2003 4,36 0,35
2004 4,38 0,29
2005 4,86 0,41
2006 4,49 0,56
2007 3,77 0,62
2008 3,27 0,57
2009 3,42 0,49

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Arbeits-
markt in Zahlen, Arbeitslosigkeit im Zeitverl-
auf 2008, Tabelle 2.1, und Bundesagentur
ftir Arbeit (2009): Arbeitsmarkt in Zahlen,
Gemeldete Stellen im Zeitverlauf 2008

hier ein Herausrutschen aus einer Zeile méglichst vermieden wird.
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Die Frage der Spalten- und Zeilenhéhe (bzw. die Frage der Abstidnde zwischen Ta-
belleneintradgen) hangt stark von der Nutzung anderer typographischer Mittel, und
dabei insbesondere von der Verwendung von Linien ab, da Leerzeilen bzw. -spalten
und Linien haufig alternativ verwendet werden. Aus diesem Grund erfolgen entspre-
chende Tabellenbeispiele im Zusammenhang mit der Beschreibung des Linienein-
satzes.

Linien werden bei der Gestaltung von Tabellen sowohl dazu genutzt, Eintrdge von-
einander zu trennen, als auch, um die Spalten- bzw. Zeilenform in der Tabelle her-
vorzuheben. Da Linien bei einem falschen Einsatz die Durchsicht einer Tabelle er-
schweren koénnen, sollten sie mit Bedacht eingesetzt werden. Werden Linien ver-
wendet, so sollten durchgezogene Linien gestrichelten vorgezogen werden, da letz-
tere eine ablenkende Unruhe in eine Tabelle bringen.63>

5.2.2 Optische Gestaltung des Tabellenkopfes und der Vorspalte

Ublich ist eine Linientrennung zwischen Tabellenkopf und dem Datenteil (vgl.
Tabelle 52). Der Tabellenkopf Gbernimmt damit nicht nur inhaltlich, sondern auch
optisch die Funktion einer Dateniiberschrift. Verstarkt wird dieser Uberschrifteneffekt
durch Fettdruck der Eintrdge im Tabellenkopf. Ob in der Tabelle weitere Linien
sinnvoll sind, hdngt von den Rahmenbedingungen ab.

Tabelle 52: Arbeitslosigkeit und Leistungsbezug im
Januar und Februar 2009 in Deutschland (Version A)

Verdnde- Verande-

Februar Januar )
rung abs.  rungin %
Arbeitslosigkeit 3.552 3.489 -66 -1,8
dav.: Arbeitslose Nicht-
Leistungsempfénger 388 399 -113 -22,5
Arbeitslose Leistungs-
empfanger " 3.164 3.090 47 1,5
dar.:  Arbeitslosen-
geld 1.087 1.030 220 254
Arbeitslosen-
geld 11 ? 2.196 2.167 -158 6,7
dar.: Aufstocker 120 106 15 14,1

R Empfanger von Arbeitslosengeld und Arbeitslosengeld Il abzlglich Personen mit gleichzeitigem
Bezug beider Leistungen (Aufstocker). Aufstocker werden dem Rechtskreis SGB Il zugeordnet. Bei
Summenbildung werden Doppelzdhlungen herausgerechnet. 3 erwerbsféhige Hilfebedurftige (eHb).
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Der Arbeits- und Ausbildungsmarkt in Deutschland,
Monatsbericht Juni 2009. Nurnberg, S. 20

Statistisches Bundesamt, Statistik und Wissenschaft, Bd. 15/2010 83



Michael J. Seitz

In Tabelle 53 wurden zur optischen Unterscheidung der verschiedenen Tabellenbe-
reiche beispielsweise zusétzliche Trennlinien zwischen dem Datenbereich und dem
FuBnotenbereich sowie zwischen der Tabelle und dem nachfolgendem Text einge-
fugt.

Tabelle 53: Arbeitslosigkeit und Leistungsbezug im
Januar und Februar 2009 in Deutschland (Version B)

Verdnde- Verande-

Februar Januar
rung abs. rungin %
Arbeitslosigkeit 3.5652 3.489 -66 -1,8
dav.: Arbeitslose Nicht-
Leistungsempfanger 388 399 -113 -22,5
Arbeitslose Leistungs-
empfanger " 3.164 3.090 47 1,5
dar.:  Arbeitslosen-
geld 1.087 1.030 220 254
Arbeitslosen-
geld 112 2.196 2.167 -158 6,7
dar.: Aufstocker 120 106 15 14,1

R Empfanger von Arbeitslosengeld und Arbeitslosengeld Il abzlglich Personen mit gleichzeitigem
Bezug beider Leistungen (Aufstocker). Aufstocker werden dem Rechtskreis SGB Il zugeordnet. Bei
Summenbildung werden Doppelzdhlungen herausgerechnet. 3 erwerbsféhige Hilfebedurftige (eHb).
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Der Arbeits- und Ausbildungsmarkt in Deutschland,
Monatsbericht Juni 2009. Nurnberg, S. 20

In vielen Fallen erfolgt auch eine Linientrennung zwischen Vorspalte und Daten-
bereich (siehe z. B. Tabelle 54), um die Vorspalte hervorzuheben, bzw. werden
auch hier zuséatzlich oder alternativ die Eintrage in der Vorspalte fett ausge-
druckt. Wie auch im Falle anderer Gestaltungselemente werden in diesem Buch zur
Ansicht und abweichend vom Grundsatz der Einheitlichkeit von Tabellen sowohl
Beispiele mit als auch ohne Linientrennung in der Vorspalte verwendet.

Eine andere Mdéglichkeit, die Vorspalte hervorzuheben und gegen den Datenbereich
abzugrenzen, ist die Verwendung von Fiihrungspunkten (siche Tabelle 54). Die
Aufgabe der Fiihrungspunkte liegt zwar primar in der Uberbriickung von Liicken zwi-
schen (in der Regel unterschiedlich langen) Eintrédgen in der Vorspalte und dem
Datenteil (im Sinne einer Fuhrungs-,Linie“ fir das Auge); doch bieten sie gleichzeitig
auch eine optische Akzentuierung. Zum Teil werden in der Vorspalte von Tabellen
auch die Linientrennung und die Nutzung von Fuhrungspunkten kombiniert.
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Tabelle 54: Arbeitslosigkeit und Leistungsbezug im
Januar und Februar 2009 in Deutschland (Version C)

Verande- Verande-
Februar Januar
rung abs. rungin %
Arbeitslosigkeit...........c.coooorrricriirrinn. 3.552 3.489 -66 -1,8
dav.: Arbeitslose Nicht-
Leistungsempfanger.............. 388 399 -113 -22,5
Arbeitslose Leistungs-
empfanger " ..o 3.164 3.090 47 1,5
dar.:  Arbeitslosen-
geld......ooov. 1.087 1.030 220 25,4
Arbeitslosen-
geld 12 . 2.196 2.167 -158 6,7
dar.: Aufstocker....... 120 106 15 14,1

R Empfanger von Arbeitslosengeld und Arbeitslosengeld Il abzlglich Personen mit gleichzeitigem
Bezug beider Leistungen (Aufstocker). Aufstocker werden dem Rechtskreis SGB Il zugeordnet. Bei
Summenbildung werden Doppelzahlungen herausgerechnet. ? erwerbsfahige Hilfebedurftige (eHb).
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Der Arbeits- und Ausbildungsmarkt in Deutschland,
Monatsbericht Juni 2009. Nurnberg, S. 20

Ob Linien innerhalb des Tabellenkopfes, der Vorspalte oder des Datenteils n6-
tig sind, héngt im Wesentlichen von den Abstdnden zwischen den Eintrdgen in den
einzelnen Tabellenfeldern ab. Liegen die Eintrédge in den Tabellenfachern mangels
verfigbarem Raum fir die gesamte Tabelle beispielsweise relativ eng beieinander,
so sind die Eintrage eventuell nur mit Linien optisch auseinander zu halten. Dartber
hinaus kénnen Linien auch wichtige Hinweise auf Gliederungen geben. Die Abbil-
dungen 9 und 10 zeigen dies am Beispiel flr einen Tabellenkopf. So ist die
Gliederung in Abbildung 10 weitaus besser erkennbar als in Abbildung 9 (Grup-
pierung A oder B?).

Die Abbildungen 9 und 10 zeigen des weiteren, dass es von Vorteil sein kann, den
Tabellenkopf mit einer oberen Linie gegen einen umfangreicheren Titel oder Unter-
titel abzugrenzen.

Ein Beispiel dafiir, dass eine Linientrennung im Kopf nicht unbedingt notwendig ist,
ist Tabelle 45 auf S. 79. Hier sind nicht nur die Eintrage in den Tabellenkdpfen offen-
sichtlich, da es sich um Jahresdaten handelt; dariber hinaus besteht der Tabellen-
kopf nur aus einer einzigen (,Gliederungs-“) Ebene, so dass auch die Struktur des
Tabellenkopfes schnell erkennbar ist. Die Abgrenzung zum Datenteil wird hier durch
den Fettdruck der Eintrage im Tabellenkopf erreicht.
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Abbildung 9: Linien im Tabellenkopf (Version 1)

Studienanfanger/-innen in den Studienjahren 1998/99 bis 2002/2003
in Deutschland nach Geschlecht

Studienanfianger/-innen

Weiblich Ménnlich
Studien- Gesamt Anteilan Anzahl Anteilan Anzahl
jahr Gesamt- Gesamt-
zahl zahl

-

k Gruppierung u

—

Gruppierung B

Abbildung 10: Linien im Tabellenkopf (Version 2)

Studienanfanger/-innen in den Studienjahren 1998/99 bis 2002/2003
in Deutschland nach Geschlecht

Studienanfanger/-innen

Weiblich Ménnlich
Studien- | Gesamt | Anteil an | Anzahl | Anteil an | Anzahl
jahr Gesamt- Gesamt-
zahl zahl

Wie mit Hilfe von Linien das Problem der optischen Trennbarkeit von Eintrédgen in
der Vorspalte der Tabellen 52 oder 53 gelost und dartiber hinaus auch die Gliede-
rung der Daten betont werden kann, zeigt Tabelle 55.

Da bei einer Tabellengestaltung wie in Tabelle 55 der Ubergang zum Fufnotenbe-
reich durch die vertikalen Linien in der Vorspalte offensichtlich ist, wurde hier im
Unterschied zu den vorhergehenden Tabellen auf das FuRnotentrennzeichen ver-
zichtet.
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Tabelle 55: Arbeitslosigkeit und Leistungsbezug im
Januar und Februar 2009 in Deutschland (Version D)

Verande- | Verande-

Februar Januar .o
rung abs. | rung in %

Arbeitslosigkeit 3.552 3.489 -66 -1,8
dav.: Arbeitslose Nicht-
Leistungsempfanger 388 399 -113 -22,5
Arbeitslose Leistungs-
empfanger " 3.164 3.090 47 1,5
dar.: | Arbeitslosen-
geld 1.087 1.030 220 254
Arbeitslosen-
geld 112 2.196 2.167 -158 6,7
dar.: Aufstocker 120 106 15 14,1

" Empfanger von Arbeitslosengeld und Arbeitslosengeld Il abziglich Personen mit gleichzeitigem
Bezug beider Leistungen (Aufstocker). Aufstocker werden dem Rechtskreis SGB Il zugeordnet. Bei
Summenbildung werden Doppelzdhlungen herausgerechnet. 2 erwerbsfahige Hilfebedurftige (eHb).
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Der Arbeits- und Ausbildungsmarkt in Deutschland,
Monatsbericht Juni 2009. Nurnberg, S. 20

Ist eine Tabelle relativ schmal und besitzt der Datenbereich nur wenige Spalten,
kann eine so gestaltete Tabelle allerdings schnell linkslastig wirken. Ahnliches gilt,
wenn nur jeweils eine geringe Zahl an Merkmalsauspragungen bei Untergliederun-
gen ausgewiesen werden. In diesem Fall kénnte beispielsweise eine ,innere“ Um-
rahmung der Tabelle (d. h. komplett um die Kopfzeile, Vorspalte und den Datenbe-
reich herum) einen optischen Ausgleich bieten (siehe Tabelle 56).

Bisher wurden in den Tabellen ohne weitere Erklarungen die Gliederungen in der
Vorspalte optisch durch das Einriicken der untergeordneten Datenmerkmale
betont. Ein Vergleich von Tabelle 54 und 57 zeigt, dass dies sinnvoll ist, um Mif3-
verstédndnisse beim Lesen der Tabelle zu vermeiden. Wahrend in Tabelle 57 die
unterschiedlichen Gliederungsebenen optisch nicht unterscheidbar sind, wird in
Tabelle 54 allein durch die Einrlickungen unmittelbar erkennbar, dass die Vorspalte
Merkmale aus unterschiedlichen Gliederungsebenen enthélt, welche Merkmale der
gleichen Ebene zuzurechnen sind und welche Merkmale anderen unter- bzw. tber-
geordnet sind.
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Tabelle 56: Arbeitslosigkeit und Leistungsbezug im
Januar und Februar 2009 in Deutschland (Version E)

Verdnde- | Verande-
Februar Januar .
rung abs. | rung in %
Arbeitslosigkeit 3.552 3.489 -66 -1,8
dav.: Arbeitslose Nicht-
Leistungsempfanger 388 399 -113 -22,5
Arbeitslose Leistungs-
empfanger " 3.164 3.090 47 1,5
dar.: | Arbeitslosen-
geld 1.087 1.030 220 25,4
Arbeitslosen-
geld 112 2.196 2.167 -158 6,7
dar.: Aufstocker 120 106 15 14,1

K Empfanger von Arbeitslosengeld und Arbeitslosengeld Il abzlglich Personen mit gleichzeitigem
Bezug beider Leistungen (Aufstocker). Aufstocker werden dem Rechtskreis SGB Il zugeordnet. Bei
Summenbildung werden Doppelzdhlungen herausgerechnet. 2 erwerbsfahige Hilfebedurftige (eHb).
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Der Arbeits- und Ausbildungsmarkt in Deutschland,
Monatsbericht Juni 2009. Nuirnberg, S. 20

Tabelle 57: Arbeitslosigkeit und Leistungsbezug im
Januar und Februar 2009 in Deutschland (Version F)

Februar Januar Verande- Verérjde-
rung abs. rungin %

Arbeitslosigkeit.............coooovrrriviii 3.552 3.489 -66 -1,8
Davon
Arbeitslose Nicht-Leistungsempfénger ... 388 399 -113 22,5
Arbeitslose Leistungsempféanger R 3.164 3.090 47 1,5
Darunter:
Arbeitslosengeld.............ccooooioninininrini. 1.087 1.030 220 25,4
Arbeitslosengeld 12 ... 2.196 2.167 -158 6,7
Darunter:
AUTSTOCKET ... 120 106 15 14,1

" Empfanger von Arbeitslosengeld und Arbeitslosengeld Il abziglich Personen mit gleichzeitigem
Bezug beider Leistungen (Aufstocker). Aufstocker werden dem Rechtskreis SGB Il zugeordnet. Bei
Summenbildung werden Doppelzdhlungen herausgerechnet. 2 erwerbsfahige Hilfebedurftige (eHb).
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Der Arbeits- und Ausbildungsmarkt in Deutschland,
Monatsbericht Juni 2009. Nurnberg, S. 20
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Bei Uberlaufenden Zeilen werden die zweite und nachfolgenden Zeilen manchmal
ebenfalls eingeriickt, um die einzelnen Eintrdge optisch voneinander abzugrenzen
(vgl. z. B. Tabelle 6 auf Seite auf S. 35). Alternativ ist eine optische Trennung bzw.
Heraushebung von Gliederungen und von Eintrégen mit Gberlaufenden Zeilen auch
Uber unterschiedliche Zeilenabstande méglich,®” z. B. mit Leerzeilen oder 1%-
zeiligem Abstand zwischen den Zeilenkdpfen und ein einzeiliger Zeilenumbruch
innerhalb eines Zeilenkopfes (siehe Tabelle 58).

Tabelle 58: Arbeitslosigkeit und Leistungsbezug im
Januar und Februar 2009 in Deutschland (Version G)

Verande- Verande-

Februar Januar -
rung abs. rungin %

Arbeitslosigkeit..........cccoooovriiieierirnn. 3.552 3.489 -66 -1,8
dav.: Arbeitslose Nicht-
Leistungsempfanger.............. 388 399 -113 -22,5
Arbeitslose Leistungs-
empfanger V..o 3.164 3.090 47 1,5
dar.: Arbeitslosen-
geld......ooov. 1.087 1.030 220 25,4
Arbeitslosen-
geld 1?2 2.196 2.167 -158 6,7
dar.: Aufstocker....... 120 106 15 14,1

R Empfanger von Arbeitslosengeld und Arbeitslosengeld Il abzlglich Personen mit gleichzeitigem
Bezug beider Leistungen (Aufstocker). Aufstocker werden dem Rechtskreis SGB Il zugeordnet. Bei
Summenbildung werden Doppelzdhlungen herausgerechnet. 2 erwerbsfahige Hilfebedurftige (eHb).
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Der Arbeits- und Ausbildungsmarkt in Deutschland,
Monatsbericht Juni 2009. Nurnberg, S. 20

Werden die Kennzeichnungen in der Vorspalte verkiirzt und mit FuBnoten kon-
kretisiert, so kann auch so der Inhalt der Vorspalte optisch entlastet und auch auf
diese Weise die Vorspalte Ubersichtlicher gemacht werden (vgl. Tabellen 59 und
60). Abklrzungen erschweren allerdings ein sofortiges Verstandnis der Eintrage, da
sie erst erklart werden missen. Abklrzungen sollten deshalb méglichst vermieden
werden.
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Tabelle 59: Arbeitslosigkeit und Leistungsbezug im
Januar und Februar 2009 in Deutschland (Version H)

Februar  Januar Veérande-  Verande-

rung abs. rungin %
Arbeitslosigkeit 3.552 3.489 -66 -1,8
dav.: Arbeitslose Nicht-LE 388 399 -113 -22,5
Arbeitslose LE " 3.164 3.090 47 1,5
dar.: |ALGI 1.087 1.030 220 25,4
ALG II? 2.196 2.167 -158 6,7
dar.: Aufstocker 120 106 15 14,1

Anmerkung: LE = Leistungsempfanger, ALG | = Arbeitslosengeld; ALG Il = Arbeitslosengeld II

R Empfanger von Arbeitslosengeld und Arbeitslosengeld Il abzlglich Personen mit gleichzeitigem
Bezug beider Leistungen (Aufstocker). Aufstocker werden dem Rechtskreis SGB Il zugeordnet. Bei
Summenbildung werden Doppelzadhlungen herausgerechnet. 2 erwerbsfahige Hilfebedurftige (eHb).
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Der Arbeits- und Ausbildungsmarkt in Deutschland,
Monatsbericht Juni 2009. Nuirnberg, S. 20

Tabelle 60: Arbeitslosigkeit und Leistungsbezug im
Januar und Februar 2009 in Deutschland (Version I)

Verande- Verande-

Februar Januar o
rung abs. rungin %

Arbeitslosigkeit..........ccccoooiviiieierinnn. 3.552 3.489 -66 -1,8
dav.: Arbeitslose Nicht-LE ............. 388 399 -113 -22,5
Arbeitslose LE ") ........ccc....... 3.164 3.090 47 1,5

dar:  ALG L., 1.087 1.030 220 254

ALG 12 o 2.196 2.167 -158 6,7

dar.: Aufstocker....... 120 106 15 14,1

Anmerkung: LE = Leistungsempfanger, ALG | = Arbeitslosengeld; ALG Il = Arbeitslosengeld Il

" Empfanger von Arbeitslosengeld und Arbeitslosengeld Il abziglich Personen mit gleichzeitigem
Bezug beider Leistungen (Aufstocker). Aufstocker werden dem Rechtskreis SGB Il zugeordnet. Bei
Summenbildung werden Doppelzdhlungen herausgerechnet. 2 erwerbsfahige Hilfebedurftige (eHb).
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Der Arbeits- und Ausbildungsmarkt in Deutschland,
Monatsbericht Juni 2009. Nurnberg, S. 20
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Eintrdage im Tabellenkopf erfolgen in der Regel zentriert Gber den Eintragen, die
ihnen jeweils untergeordnet sind (vgl. z. B. Tabelle 62). Dies gilt nicht nur
hinsichtlich der Spaltenképfe und den Eintragungen im Datenteil, sondern auch in
Bezug auf die Spaltengruppenképfe und den ihnen untergeordneten Spaltenkdpfen.

Ist die Vorspalte sehr breit und sind die Eintrdge in der Vorspalte unterschiedlich
lang, kann es aus optischen Griinden (Linkslastigkeit der Vorspalte) sinnvoll sein,
eine linksbuindige Eintragung im Kopf der Vorspalte vorzunehmen (siehe Ta-
belle 65). Werden die Vorspalten von vorn herein nicht zu breit angelegt und werden
Fuhrungspunkte verwendet, relativieren sich solche Uberlegungen, da dies von sich
aus zu einer optischen Ausgeglichenheit der Vorspalte beitragt.

Sind die Eintrdge im Tabellenkopf erheblich breiter als die Eintrdge im Datenteil,
werden die Kopfeintrage hin und wieder um 90 Grad gedreht (siehe Tabelle 61).

Tabelle 61: Bevolkerungszahlen 2004 bis 2009
in ausgewdhlten Landern (Version A)

- in Mio., Stand: 1. Januar des Jahres*

<

& Q _g c

2 £ s €| € 5 g

5o [ <8 2 T3 s

o < ] = T ® 2 c o

nes [ O o = zZS (7))
2004 82,5 62,3 59,7 57,9 16,3 42,3
2005 82,5 62,6 60,1 58,5 16,3 43,0
2006 82,4 63,0 60,4 58,8 16,3 43,8
2007 82,3 63,4 60,9 59,1 16,4 445
2008 82,2 64,0° 61,2° 596 16,4 45,3
2009 82,1* 644> 616° 60,1° 16,57 45,8

* In einigen Fallen am 31. Dezember des Vorjahres. Die Daten basieren auf
Bevélkerungszahlungen und Anpassungen gemal Anmelderegistern.

P Vorlaufige Werte

Quelle: Eurostat (2009): Total population - At 1 January. Eurostat Datenbank,
epp.eurostat.ec.europa.eu, Stand : 20 Juli 2009

Da das Lesen von Tabellen mit einer solchen Anordnung ein stédndiges Drehen des
Blattes notwendig macht, sollte hierauf mdglichst verzichtet werden. Haufig ver-
wendete Alternativen sind Zeilenumbriiche innerhalb der Tabellenkdpfe (siehe
Tabelle 62) oder ein Austausch der Merkmale von Spalten und Zeilen (z. B.
Tabelle 63).
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Tabelle 62: Bevélkerungszahlen 2004 bis 2009
in ausgewdhlten Landern (Version B)

- in Mio, Stand: 1. Januar des Jahres*

Jahr Dell;tns(;:h- i’::z: brict;:rc:gi-en Italien I\:iaendde;'- Spanien
2004 82,5 62,3 59,7 57,9 16,3 42,3
2005 82,5 62,6 60,1 58,5 16,3 43,0
2006 82,4 63,0 60,4 58,8 16,3 43,8
2007 82,3 63,4 60,9 59,1 16,4 44.5
2008 82,2 64,0° 61,2° 59,6 16,4 45,3

2009 82,17 64,4° 61,6° 60,17 16,5" 45,8

* In einigen Fallen am 31. Dezember des Vorjahres. Die Daten basieren auf Bevolkerungszéh-
lungen und Anpassungen geméal Anmelderegistern. ° Vorlaufige Werte

Quelle: Eurostat (2009): Total population - At 1 January. Eurostat Datenbank,
epp.eurostat.ec.europa.eu, Stand : 20 Juli 2009

Tabelle 63: Bevélkerungszahlen 2004 bis 2009
in ausgewahlten Liandern (Version C)

- in Mio, Stand: 1. Januar des Jahres*

2004 2005 2006 2007 2008 2009

Deutschland ............. 82,5 82,5 82,4 82,3 82,2 82,17
Frankreich................. 62,3 62,6 63 63,4 64,0° 64,4°
GroRbritannien......... 59,7 60,1 60,4 60,9 61,2° 61,6
Italien.......................... 57,9 58,5 58,8 59,1 59,6 60,17
Niederlande .............. 16,3 16,3 16,3 16,4 16,4 16,5
Spanien...................... 42,3 43 43,8 445 45,3 45,8

* In einigen Féallen am 31. Dezember des Vorjahres. Die Daten basieren auf Bevélkerungszéh-
lungen und Anpassungen geméal Anmelderegistern. P Vorlaufige Werte

Quelle: Eurostat (2009): Total population - At 1 January. Eurostat Datenbank,
epp.eurostat.ec.europa.eu, Stand : 20 Juli 2009
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Weitere Méglichkeiten sind die Verwendung leicht verstéandlicher oder bekannter
Abkiirzungen (z. B. L&nderkirzel bzw. Autokennzeichen anstelle von ausgeschrie-
benen Lander- bzw. Staddtenamen wie in Tabelle 64 oder Verkurzungen der Daten-
kennzeichnungen mit konkretisierenden Fuflinoten) oder ein Drehen der gesamten
Tabelle (siehe Tabelle 71 auf S. 98).

Ist trotz aller Versuche eine Drehung der Eintrdge im Tabellenkopf zum Beispiel auf-
grund von Platzbegrenzungen nicht vermeidbar, so sollten die Eintrage einheitlich
gegen den Uhrzeigersinn gedreht werden (Linksdrehung).®®

Tabelle 64: Bevolkerungszahlen 2004 bis 2009
in ausgewadhlten Landern (Version D)

- in Mio, Stand: 1. Januar des Jahres*

D F GB | NL E
2004 82,5 62,3 59,7 57,9 16,3 42,3
2005 82,5 62,6 60,1 58,5 16,3 43,0
2006 82,4 63,0 60,4 58,8 16,3 43,8
2007 82,3 63,4 60,9 59,1 16,4 44,5
2008 82,2 64,0° 61,2° 596 16,4 45,3
2009 82,1° 644° 616° 601" 16,57 458

* In einigen Fallen am 31. Dezember des Vorjahres. Die Daten basieren auf
Bevélkerungszahlungen und Anpassungen gemal Anmelderegistern.

P vorlaufige Werte

Quelle: Eurostat (2009): Total population - At 1 January. Eurostat Datenbank,
epp.eurostat.ec.europa.eu, Stand : 20 Juli 2009

Stehen in einzelnen Spalten unterschiedlich breite Elemente oder Werte unterein-
ander (wie etwa die Landernamen in der Vorspalte von Tabelle 65), so kann auch
hier bei kurzen Eintragen die Gefahr des Herausrutschens aus einer Zeile bestehen.

Um dieses Problem abzuschwéchen, gibt es den Vorschlag, die Spalten zu tau-

schen (vgl. Tabelle 66), um den horizontalen Abstand zwischen den Eintrédgen zu
verringern.
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Tabelle 65: Insolvenzverfahren 2008 in Deutschland nach
Bundeslandern (Version A)

Land Insolvenz- Land Insolvenz-
verfahren verfahren
Baden-Wiirttemberg 15.432 Niedersachsen 19.683
Bayern 17.656 Nordrhein-Westfalen 35.453
Berlin 7.326 Rheinland-Pfalz 7.100
Brandenburg 5.980 Saarland 2.367
Bremen 1.835 Sachsen 8.384
Hamburg 3.919 Sachsen-Anhalt 5.325
Hessen 10.947 Schleswig-Holstein 6.671
Mecklenburg-Vorpommern 3.112 Thiringen 4.012

Quelle: Statistische Amter des Bundes und der Lénder (2009): Gewerbeanzeigen, Insolvenzen.
www.statistik-portal.de/Statistik-Portal/de_jb20_jahrtabg1.asp, Stand: 22.05.2009

Tabelle 66: Insolvenzverfahren 2008 in Deutschland nach
Bundeslandern (Version B)

Insolvenz- Land Insolvenz- Land
verfahren verfahren
15.432 Baden-Wiurttemberg 19.683 Niedersachsen
17.656 Bayern 35.453 Nordrhein-Westfalen
7.326 Berlin 7.100 Rheinland-Pfalz
5.980 Brandenburg 2.367 Saarland
1.835 Bremen 8.384 Sachsen
3.919 Hamburg 5.325 Sachsen-Anhalt
10.947 Hessen 6.671 Schleswig-Holstein
3.112 Mecklenburg-Vorpommern 4.012 Thiringen

Quelle: Statistische Amter des Bundes und der Lénder (2009): Gewerbeanzeigen, Insolvenzen.
www.statistik-portal.de/Statistik-Portal/de_jb20_jahrtabg1.asp, Stand: 22.05.2009

Doch nicht immer kann mit einem solchen Vorgehen tatséchlich eine Tabelle ver-
bessert werden. Was bei Spalten innerhalb der Tabelle sinnvoll sein kann, ist im
Falle der Vorspalte problematisch. So wird im Beispiel durch das Vertauschen der
Spalten die fir den Tabelleneinstieg wichtige Orientierungshilfe aus der Vorspalte
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herausgenommen und in das Tabelleninnere verlegt. Dies widerspricht der ge-
wohnten Vorgehensweise, nach der ein Tabelleneinstieg Uber die Vorspalte erfolgt.
Hier muss sich ein Leser erst wieder eine neue Orientierungshilfe suchen.

Besser ist es deshalb, die Spalten zusammenzuriicken und die Vorspalte rechts-
biindig mit Fihrungspunkten auszufiillen®” (vgl. Tabelle 67).

Tabelle 67: Insolvenzverfahren 2008 in Deutschland nach
Bundeslandern (Version C)

Land Insolvenz-|| Land Insolvenz-
verfahren verfahren
Baden-Wurttemberg ................ 15.432 Niedersachsen ..........ccccccevnnenn. 19.683
Bayern ..o 17.656 Nordrhein-Westfalen................... 35.453
Berlin ..o 7.326 Rheinland-Pfalz ..........ccccccoeonnee. 7.100
Brandenburg .........ccccoiiiiiee... 5.980 Saarland ... 2.367
Bremen ..o 1.835 Sachsen .......cccoceeviviiecinieie e, 8.384
Hamburg ... 3.919 Sachsen-Anhalt ......................... 5.325
Hessen ..o 10.947 Schleswig-Holstein .................... 6.671
Mecklenburg-Vorpommern ....... 3.112 Thiringen ... 4.012

Quelle: Statistische Amter des Bundes und der Lénder (2009): Gewerbeanzeigen, Insolvenzen.
www.statistik-portal.de/Statistik-Portal/de_jb20_jahrtabg1.asp, Stand: 22.05.2009

5.2.3 Optische Gestaltung des Datenteils

Da Linien das Auge flhren, kann mit Linien die Lesestrategie eines Betrachters
beeinflusst werden. Wie bereits in Abschnitt 3.2.5. ausgefihrt wurde, ist die
Betrachtungs- und damit auch die Datenverarbeitungsrichtung in Tabellen nicht im-
mer sofort eindeutig und finden sich sowohl Argumente fir eine horizontale Betrach-
tungsstrategie (z. B. aufgrund der antrainierten Leserichtung von links nach rechts)
als auch Argumente fur eine vertikale Betrachtungsstrategie (z. B. eine optische
Vorgabe der Verarbeitungsrichtung durch die Spaltenbildung, die sich durch die
raumliche Nahe der Daten in den Spalten ergibt). Entsprechend ist bei erstmaliger
Betrachtung durch den Leser nicht immer sofort die ,richtige", das heif3t vom Autor
gewiinschte Verarbeitungsrichtung erkennbar.

Soll dem Leser keine Verarbeitungsstrategie vorgegeben werden, weil es sich bei
der Tabelle um eine Quellentabelle handelt oder die Tabelle in verschiedenen Verar-
beitungsrichtungen genutzt werden soll, ist auf eine Linienfiihrung im Zahlenteil der
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Tabelle zu verzichten, da sie vom Tabelleninhalt ablenken und ein Durchsehen der
Tabelle erschweren kann.

Soll eine horizontale Verarbeitungsstrategie betont werden, kann dies am ein-
fachsten mit Hilfe durchgezogener horizontaler Linien erfolgen; vertikale Linien im
Datenbereich fordern demgegeniiber eine Leserichtung in Spaltenform (siehe
hierzu die Tabellen 46 bis 48 auf den S. 79 f.)

Tabelle 68 zeigt, wie auch im Zahlenteil Gliederungen mit Hilfe von Linien betont
werden kénnen. So werden in der Tabelle nur die Datenbereiche aus lbergeordne-
ten Ebenen (Arbeitslose gesamt, Arbeitslose Nicht-LE und Arbeitslose LE) mit
waagrechten Linien abgeteilt, nicht aber die untergeordneten Ebenen (ALG I, ALG Il
und Aufstocker). Allerdings kann die Tabelle gedréngt wirken, wenn nur wenige
Merkmalsauspragungen bei den jeweiligen Untergliederungen ausgewiesen werden.

Tabelle 68: Arbeitslosigkeit und Leistungsbezug im
Januar und Februar 2009 in Deutschland (Version J)

Februar Januar Verdnde- Verdnde-

rung abs. rungin %
Arbeitslosigkeit 3.552 3.489 -66 -1,8
dav.: Arbeitslose Nicht-LE 388 399 -113 -22,5
Arbeitslose LE " 3.164 3.090 47 1,5
dar.. |ALGI 1.087 1.030 220 254
ALG 112 2.196 2.167 -158 -6,7
dar.: Aufstocker 120 106 15 14,1

Anmerkung: LE = Leistungsempfanger, ALG | = Arbeitslosengeld; ALG Il = Arbeitslosengeld Il

" Empfanger von Arbeitslosengeld und Arbeitslosengeld Il abziglich Personen mit gleichzeitigem
Bezug beider Leistungen (Aufstocker). Aufstocker werden dem Rechtskreis SGB Il zugeordnet. Bei
Summenbildung werden Doppelzdhlungen herausgerechnet. 2 erwerbsfahige Hilfebedurftige (eHb).
Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2009): Der Arbeits- und Ausbildungsmarkt in Deutschland,
Monatsbericht Juni 2009. Nurnberg, S. 20

Wie ein Linieneinsatz bei Gliederungen in Spalten aussehen kann, zeigt z. B.
Tabelle 69:
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Tabelle 69: Studierende im Wintersemester 1998/1999 und
2008/2009 in Deutschland nach Geschlecht (Version A)

Studien- Insge- Weiblich Mannlich
jahr samt Anzahl | Anteil | Anzahl | Anteil
(in 1.000) (in %) (in 1.000) (in %)
1998/1999 1.801 1.000 55,5 801 44,5
2008/2009 1.941 1.015 52,2 927 477

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Tabellen, Bildung-Forschung-Kultur,
Hochschulen, Tabellen, Studierende, lange Reihen, www.destatis.de,
Stand: 11.05.2009

Eine optische Uberfrachtung ergibt sich in der Regel bei einer vollstindigen Ein-
rahmung aller Tabellenfacher mit Linien (vgl. Tabelle 70 oder 71). Besitzen Tabel-
len Gliederungen, so wird auf diese Weise dariber hinaus auf die Méglichkeit ver-
zichtet, Linien als Gliederungshilfen einzusetzen.

Tabelle 70: Studierende im Wintersemester 1998/1999 und
2008/2009 in Deutschland nach Geschlecht (Version B)

. Weiblich Mannlich
Studien- Insge-
jahr samt Anzahl | Anteil | Anzahl | Anteil
(in1.000) | (in%) | (in 1.000) | (in %)
1998/1999 1.801 1.000 55,5 801 445
2008/2009 1.941 1.015 52,2 927 47,7

Quelle: Statistisches Bundesamt (2009): Tabellen, Bildung-Forschung-Kultur,
Hochschulen, Tabellen, Studierende, lange Reihen, www.destatis.de,
Stand: 11.05.2009

Alternativen zu Linien sind die wechselnde Verwendung von normalen und fett
gedruckten Zeichen, unterschiedliche farbliche Gestaltungen von Spalten oder
Zeilen (farbige Linien, unterschiedliche farbliche Unterlegungen der Spalten oder
Zeilen oder verschiedene Zeichenfarben), die Einfligung von Leerzeilen oder
-spalten nach jeder fiinften Datenzeile oder Kombinationen aus diesen drei M6g-
lichkeiten (siehe Tabelle 72 oder 73).

Statistisches Bundesamt, Statistik und Wissenschaft, Bd. 15/2010 97



Michael J. Seitz

6002 !INF "0Z :puels ‘na'edoinaoaiejsoinadds ‘uequaleq jeysoing ‘Aienuer | 1y - uonendod |ejo] :(6002) Jejsoln3 :8||enp
auap) abunelopn @ ‘ula)sibaleppwuy gewsab uabunsseduy pun usbunjyez
-sbuniaygaag uslsbun( jne uaiaiseq usjeq alq "Saiyelion sop Jaquiaza "L § we udjie4 uabluie ul ‘saiyer usjuueusab sap Jenuep “| We puels ,

8¢8'GY €8C'ay Slv'vy 8G/L'Ey 80ty Svecy ¥99'Ly ¥96°0% YA A4 usiueds
962’6 €816 €16 8106 1106 9/6'8 L¥6°8 606'8 €888 uspasmyos
@4¢9°0L | (8L9°0L 66501 04501 62501 G.v°0l L0¥°01 62€01 16201 |ebnuod
GGe'g 61€8 66¢'8 99¢'8 102’8 ovL'8 ¢01'8 G908 Lc0'8 yolalislsQ
@189l S0v'9l 8GE9l ye€9l 90€91 8G29l €61°91 SoL9l 186Gl apuelispaiN
14614 1414 9Ly 69y L9v 114 514% 144% 6eY Binquiexn-]
(@€50°09 61969 LEL'6S ¢G/'8S 2c9v'8G 888°/G TAWAS] ¥66°'99 196°9S ualjey
@99V’ ¥ @hov'y €LY 60C'v 60L'¥ 820V ¥96°€ 006°€ €8¢ puey|
@9€9°19 | (V61719 /11809 €6€°09 09009 004'6S 8EY'6S 81269 000'6S usluuejqyolD
@lSC L | @PlCLL cLLLL 43" €80°L1 Lv0'LL 9001 69601 L€6°01 pue|uaydelD
@+SEPY9 | (4€86°C9 ¢6E€9 666'¢9 8€9°¢9 A TAAY) ces8’l9 66€°L9 ¥96°09 yotenjuel
9¢e's 00€'S 112G 9G¢'S LEC°S 0ce's 90¢'S S61°G I8L'g puejuul4
(@050°¢8 8lLc'¢8 Glees 8EY'¢8 10G°¢C8 A% NAS] 1€5°¢8 Oovv'¢8 09¢'¢8 pue|yosineqg
LGS cLY'S Lyy'S 12Y'S LIv'G 86€'G ¥8€'G 89€°G 6v€'S ylewoaueq
@952°01 19901 68401 LG 0L oy ol 96¢€°01 9G€01 oLeol €9¢°01 usibjeg
600C 800¢ 200¢C 900¢ §00¢C ¥00¢ €00¢ €00¢ 1002 pueT
000} ul

(g uoisiap) .n3 J9p usepue usyemabsne Ul 6O0Z SIq L00Z UdlyezsbBuniaxioaag i1 djjageL

Statistisches Bundesamt, Statistik und Wissenschaft, Bd. 15/2010

98



5 Layout und Typographie

6002 !INf "0Z :PUE)S ‘naedoina-oa-jeisoina-dds ‘yuequaje( jejsoing ‘Aienuer | Jy - uoiieindod |ejo] :(6002) Jerso/ng :a|1end
auaN abunepop @ ‘usaysibalaplowuy gewsb usbunsseduy pun uabunjyez
-sbunuayjoneg uslsbunl jne uaisiseq uajeq a1q “salyeliop sep Jaquiazaq ‘L€ We usjjed uablule ul ‘saiyer usjuueuab sap Jenuer *|, we puels ,

3 828Gy €8¢'GY VA 44 8GL'EY 8¢0°ty Sveey v99'LY ¥96°0v L1v'0¥ (3) uaiueds
) 9G¢°6 €81°6 €LL’6 810°6 L10°6 9.6'8 Iv6'8 606°8 €888 (S) uspamyosg
d (lc90L (¢8L9°0L 66501 04601 62501 S.v0l L0v°01 62€01 1620l (d) 1ebnyod
A4 GGe'8 6L€'8 66¢°8 99¢'8 1028 oviL'8 aoL’s G90°8 120'8 (v) yatamim3sQ
N (g48¥91 S0v'9l 8GE9l vEE9L 90€91 8G29l €619l G0L9l 186Gl (IN) @puepepaIN
1 14°14 1414 9Ly 697 19v 114 144 1444 6y () BanquiaxnT
| @€50°09 61969 LEL'6S ¢G.'8G c9v'8G 888°/G (FASWA] ¥66°9S 19699 (1) uatey
T )99 glovy 14 30 4 60C’Y 601V 820V ¥96°¢ 006°¢ €€8°¢ (™) puey

40 (99€9'l9 (961719 /1809 €6€°09 090°09 004'6S 8EV'69 81269 00065 (99) usluuelIqyoID
A9 lSCLL g VicLL <L’ ScLLL €80°L1 oLl 900°L1 69601 1€6°01 (49 puejuayosaug

4  (@lSE€PY9  (4€86°€9 c6e'e9 666°¢9 8€9¢9 ¢see9 ces’L9 66€°19 ¥96°09 (4) yoranjuel

Nid 92¢’'S 00€°S LLTS 99¢'S LET'S 0ce's 90¢C°S G61°S 18L°S (NI4) puejuuiy

a (0s0¢8 81¢'¢8 Gle¢es 8EY'¢8 10G°C8 (AN NAS] 1€G°C8 ovv'¢8 09¢'¢8 (@) puejyosinag

Mda LSS cLy'S Lyy'S Lev'S LY'S 86¢°S v8e’s 89¢°S (928 Q) yewsueq

a (99401 19901 G840l L1G0lL vyl 96€°01 9G€01 0leol €920l (g) uaibleg

pueq| 600¢ 800¢C 200¢C 900¢ 500¢ ¥00¢ €00¢C ¢00¢C 1002 pueq
000’} u

(D uoisiap) .n3 49p usapue usyemabsne Ul 6O0Z SIq L00Z UdlyezsbBuniax|QAag :Z/ dj19geL

99

Statistisches Bundesamt, Statistik und Wissenschaft, Bd. 15/2010



Michael J. Seitz

Tabelle 73: Schulabganger/-innen von allgemeinbildenden
Schulen 2004 bis 2007 nach Abschlussarten* (Version |)

in 1.000
Abschlussart 2004 2005 2006 2007
ohne Hauptschulabschluss 82,2 78,2 75,9 70,5
mit Hauptschulabschluss 246,2 237,7 237,2 228,6
mit Realschulabschluss 419,8 398,7 398,2 392,6
mit Hochschulreife 238,1 2439 258,3 273,2

K Abgangsjahr.
Quelle: Statistisches Bundesamt (2008): Bildung und Kultur - Allgemeinbildende Schulen -
Schuljahr 2007/08 Fachserie 11 Reihe 1 - 2007/08. Wiesbaden, S. 240

Bislang wurde die Gestaltung von Eintrdgen (Fettdruck, Farbdruck etc.) vor dem
Hintergrund der Einbettung einer Tabelle in einen Text und der Spalten- bzw. Zeilen-
bildung diskutiert. Die Gestaltung der Eintrdge kann jedoch auch genutzt werden,
um die Verstandlichkeit und Interpretation der Eintrage selbst zu erleichtern.

Fur den Datenteil gilt, dass Zahlen, die dem gleichen Merkmal zugeordnet sind,
gleich viele Dezimalstellen aufweisen und bei einer Anordnung in Spalten rechts-
biindig und stellengleich untereinander geschrieben werden sollten.

Mehrstellige Zahlen werden in der Regel vom Dezimalzeichen aus nach links und
rechts in Dreiergruppen unterteilt. (z. B. 57 311 213,057 312 712). In deutschspra-
chigen und auch in vielen anderen Landern erfolgt die Dreiereinteilung bei Zahlen
ausgehend vom Dezimalzeichen durch Punkte oder durch Leerzeichen (vgl. Ta-
bellen 75 oder 76).

Tabelle 74: Bestand an Arbeitslosen 2004 bis 2009 in Deutschland (Version A)

im Jahresdurchschnitt

Arbeitslose 2004 2005 2006 2007 2008 2009

Gesamt .......... 4381281 4860880 4487225 3776509 3267907 3423283
Frauen ........... 1932563 2254773 2149194 1873453 1599918 1555507
Manner .......... 2448719 2605656 2337914 1900322 1667592 1867774

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2010): Arbeitsmarkt in Zahlen — Jahreszahlen — Arbeitslosigkeit im
Zeitablauf, Februar 2010. Nurnberg, ohne Seitenangabe
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Tabelle 75: Bestand an Arbeitslosen 2004 bis 2009 in Deutschland (Version B)
im Jahresdurchschnitt

Arbeitslose 2004 2005 2006 2007 2008 2009

Gesamt .......... 4.381.281 4.860.880 4.487.225 3.776.509 3.267.907 3.423.283
Frauen ........... 1.932.563 2.254.773 2.149.194 1.873.453 1.599.918 1.555.507
Manner .......... 2.448.719 2.605.656 2.337.914 1.900.322 1.667.592 1.867.774

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2010): Arbeitsmarkt in Zahlen — Jahreszahlen — Arbeitslosigkeit im
Zeitablauf, Februar 2010. Nurnberg, ohne Seitenangabe

Das Deutsche Institut fiir Normung (DIN) und das Statistische Bundesamt empfeh-
len, die Zifferngruppen nicht durch Punkte, sondern durch Leerzeichen aufzutei-

len.%®

Tabelle 76: Bestand an Arbeitslosen 2004 bis 2009 in Deutschland (Version C)
im Jahresdurchschnitt

Arbeitslose 2004 2005 2006 2007 2008 2009

Gesamt .......... 4381281 4860880 4487225 3776509 3267907 3423283
Frauen ........... 1932563 2254773 2149194 1873453 1599918 1555507
Manner .......... 2448719 2605656 2337914 1900322 1667592 1867774

Quelle: Bundesagentur fiir Arbeit (2010): Arbeitsmarkt in Zahlen — Jahreszahlen — Arbeitslosigkeit im
Zeitablauf, Februar 2010. Nurnberg, ohne Seitenangabe

Unbedingt zu beachten ist, dass in englischsprachigen Landern die Dezimal-
einteilung durch Punkte und die Gruppierungen der Zahlen in Drei-Ziffern-Gruppen
durch Kommata erfolgt (z. B. USA oder Grof3britannien, vgl. Tabelle 77).

Tabelle 77: Unemployment 2004 to 2009 in Germany

average
Unemployed 2004 2005 2006 2007 2008 2009
Total .............. 4,381,281 4,860,880 4,487,225 3,776,509 3,267,907 3,423,283
Women ......... 1,932,563 2,254,773 2,149,194 1,873,453 1,599,918 1,555,507
Men ............... 2,448,719 2,605,656 2,337,914 1,900,322 1,667,592 1,867,774

Source: Bundesagentur fiir Arbeit (2010): Arbeitsmarkt in Zahlen — Jahreszahlen — Arbeitslosigkeit im
Zeitablauf, Februar 2010. Nirnberg, n. p.
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Die Dreiereinteilung gilt allerdings nur, wenn die Zahlen nicht mit einer allgemein be-
kannten Ziffernfolge beginnen (wie z. B. die Stadtevorwahl bei Telefonnummern).
Unter diesen Umsténden kann das Erinnerungsvermdgen verbessert werden, indem
die bekannten Ziffern in einer Gruppe zusammengefasst werden. Sind also die
ersten funf Ziffern einer neunstelligen Zahl bekannt, so empfiehlt sich eine Gruppie-
rung mit funf und vier Ziffern®, wobei nach dieser Grobunterteilung allerdings auch
wieder Untergruppierungen in weitere, kleinere Zahlengruppieren sinnvoll sind.

Werden Ziffern in unterschiedlichen Farben abgedruckt, wie zum Beispiel bei
Schwarz- oder Rot-Darstellungen als Hinweis auf Gewinne oder Verluste, so sollte
daran gedacht werden, dass die Farben und damit auch die mit ihnen verbundenen
inhaltlichen Informationen bei Kopien verloren gehen kénnen. Werden die Verluste
in Darstellungen also nicht gleichzeitig mit einem Minuszeichen gekennzeichnet
oder — wie haufig in Bilanzen zu finden — in Klammern gesetzt, so verwandeln sich
Verluste mit einer Kopie in Gewinne.

Ubungsaufgaben zu Kapitel 5
UA 5.1 Nennen Sie funf wichtige Einflussfaktoren auf die Lesbarkeit von Tabellen.

UA 5.2: Nennen Sie funf zentrale Instrumente fiir die optische Gestaltung von Ta-
bellen.

UA 5.3: Welche Méglichkeiten der farblichen Gestaltung von Tabellen gibt es?
Was sollte bei der Nutzung von Farben beachtet werden?

UA 5.4: Stellen Sie die nachfolgenden Daten in einer Tabelle dar: Durchschnitts-
werte fur die Zahl an Arbeitslosen im Jahr 2003: gesamt: 4376027; Ar-
beitslosenquote in Bezug auf alle zivilen Erwerbspersonen (d. h. Abhan-
gige, Selbststandige und mithelfende Familienangehdrige): 10,5; Arbeitslo-
senquote in Bezug auf alle abhangigen zivilen Erwerbspersonen (d. h. so-
zialversicherungspflichtige und geringfigig Beschéaftigte, Beamte, Arbeits-
lose): 11,6; arbeitslose Manner: 2445843. Durchschnittswerte fiir die Zahl
an Arbeitslosen im Jahr 2002: gesamt: 4060317; Arbeitslosenquote in Be-
zug auf alle zivilen Erwerbspersonen (d. h. Abhdngige, Selbststédndige und
mithelfende Familienangehd&rige): 9,8; Arbeitslosenquote in Bezug auf alle
abhéangigen zivilen Erwerbspersonen (d. h. sozialversicherungspflichtige
und geringfligig Beschéftigte, Beamte, Arbeitslose): 10,8; arbeitslose
Ménner: 2239405. Die Daten wurden im Januar 2004 von der Bundes-
agentur fiir Arbeit (ohne Seitenangabe) in ihrer Reihe ,Der Arbeitsmarkt in
Deutschland — Monatsbericht Dezember und Jahr 2003“ (Erscheinungsort:
Nurnberg) veroffentlicht. Im Vordergrund der Tabelle sollte die Verande-
rung der Arbeitsmarktsituation fir Deutschland vom Jahr 2002 auf das
Jahr 2003 liegen. Begrinden Sie ihre jeweiligen Gestaltungsschritte.
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UA 5.5: Die Ubungsaufgabe besteht aus einem Test zur Nutzbarkeit von Tabellen

mit unterschiedlicher optischer Gestaltung. Erlaubte Hilfsmittel sind ein

Stift und eine Uhr.

a) Kopieren Sie die nachfolgende Tabelle oder schreiben Sie die nachfol-
genden Begriffs-Zahlen-Paare auf ein Blatt Papier.

Spalte 1 (Tabelle 71 auf S. 98)

GroRbritannien 2009:
Frankreich 2001:
Dénemark 2001:
Luxemburg 2007:
Osterreich 1985:
Schweden 2006:
Italien 2007:
Portugal 2006:
Osterreich 2003:
Irland 2004:

Irland 2006:
Deutschland 2003:
Italien 2007:
Portugal 2006:
Dénemark 2009:
Finnland 2006:
Irland 2007:

Spalte 2 (Tabelle 37 auf S. 70)

Osterreich 2004:
Schweden 2006:
Frankreich 2001:
Deutschland 2003:
Portugal 2006:
Irland 2004:

Irland 2007:
Grof3britannien 2009:
Italien 2007:

Irland 2006:
Dénemark 2001:
Osterreich 2003:
Finnland 2006:
Dénemark 2009:
Portugal 2006:
Deutschland 2003:
Luxemburg 2007:

b) Notieren Sie lhre Startzeit unter Spalte 1. Schlagen Sie Tabelle 71 auf
S. 98 auf und ordnen Sie den Kennzeichnungen in Spalte 1 der Aufgabe
die richtigen Zahlen zu. Wenn die Aufgabe erfiillt ist, stoppen Sie die bend-
tigte Zeit und schreiben Sie diese ebenfalls unter Spalte 1.

c) Wiederholen Sie diese Prozedur fur Spalte 2 und Tabelle 37 auf S. 70.
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UA 5.6:

104

d) Uberpriifen Sie bitte Ihre Eintragungen. Sind sie richtig? In der nachfol-
genden Tabelle sind die entsprechenden Zahlen erganzt. Gibt es Unter-

schiede bei der benétigten Zeit? Konnten Sie einen Unterschied bei der

Nutzung der beiden Tabellen feststellen? Worauf fihren Sie diesen zu-

rick?

Spalte 1

GroRbritannien 2009:
Frankreich 2001:
Dénemark 2001:
Luxemburg 2007:
Osterreich 1985:
Schweden 2006:
Italien 2007:
Portugal 2006:
Osterreich 2003:
Irland 2004:

Irland 2006:
Deutschland 2003:
Italien 2007:
Portugal 2006:
Dénemark 2009:
Finnland 2006:
Irland 2007:

61.635
61.399

5.349

476

8.140

9.048

59.131

10.570
8.102

4.028

4.209
82.537

59.131

10.570
5.511

5.256

4.313

Spalte 2

Osterreich 2004:
Schweden 2006:
Frankreich 2001:
Deutschland 2003:
Portugal 2006:
Irland 2004:

Irland 2007:

GrofRbritannien 2009:

Italien 2007:

Irland 2006:
Dénemark 2001:
Osterreich 2003:
Finnland 2006:
Dénemark 2009:
Portugal 2006:
Deutschland 2003:
Luxemburg 2007:

8.140

9.048

61.399
82.537
10.570

4.028

4.313

61.635
59.131

4.209

5.349

8.102

5.256

5.511

10.570
82.537
_ 476

Die Tabellen 42 bis 49 (S. 77 ff.) zeigen eine Auswahl von Gestaltungs-
mdglichkeiten fur Tabellen. Wahlen Sie zwei Tabellen aus und erldutern
Sie an ihrem Beispiel gute und schlechte Gestaltungselemente. Wie wir-
den Sie die Tabellen gegebenenfalls verandern?
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6 Checklisten

Nachfolgend sind drei Ubersichten zusammengestellt, die bei der Gestaltung von
Tabellen hilfreich sind.

Ubersicht 8 enthalt wichtige iibergeordnete Fragen, die die Tabellenerstellung
beeinflussen, aber nicht unmittelbar mit dem eigentlichen Prozess der Tabel-
lenerstellung zu tun haben (z. B. Fragen zur Leserschaft und zur Zuverlassigkeit
der Quelle).

Ubersicht 9 gibt einen Uberblick Giber wichtige tabellengestalterische Elemente im
Hinblick auf die einheitliche Darstellung aller Tabellen innerhalb einer Publi-
kation.

Wird die Auflistung in Ubersicht 9 als Hilfsinstrument vor der eigentlichen Tabellen-
erstellung genutzt, so hat dies vor allem fir jene Vorteile, die in der Erstellung von
Tabellen noch ungeiibt sind: Die Liste gibt einen Uberblick iber die wesentlichen
Gestaltungsmdglichkeiten und sensibilisiert fir die Bedeutung einer einheitlichen
Gestaltung. Wird auf ihrer Grundlage eine bewusste Vorentscheidung tber die Ge-
staltung von Tabellen getroffen (z. B. mit einer Kennzeichnung der gewahlten Ge-
staltungsmerkmale in der Liste), lassen sich dariiber hinaus auch erhebliche Zeiter-
sparnisse realisieren: So ersetzt eine vorzeitige und bewusste Grundentscheidung
Uber die Tabellengestaltung die notwendigen Einzelentscheidungen, die andernfalls
wiederholt wahrend der Erstellung der jeweiligen Tabellen auftreten wiirden. Zusatz-
lich wird der Aufwand verringert, der notwendig ist, um uneinheitlich erstellte Tabel-
len nachtraglich einander anzupassen.

Bei der Endredaktion hilft die Liste, die gestalterische Einheitlichkeit der Tabellen
sicherzustellen: Da sie die wesentlichen Gestaltungselemente umfasst, ermdéglicht
sie einen schnellen und schematischen Vergleich der Tabellen.

Ubersicht 10 wirft schlieRlich eine Reihe inhaltlicher und gestalterischer Fragen
auf, die nicht fiir alle Tabellen gleichermaRen gelten, sondern fiir jede Tabelle
getrennt zu priifen sind.
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Ubersicht 8: Ubergeordnete Fragen im Vorfeld der
Tabellenerstellung (Checkliste)

Wo soll die Tabelle erscheinen?

- Tabelle ist in einen Text einge-
bettet (Wie lautet der Titel des
Textes?)

- Tabelle wird wahrend eines
Vortrags gezeigt (Wie lautet der
Titel des Vortrags?)

- Wird die Tabelle (im Rahmen
eines Textes oder Vortrages)
erldutert oder muss sie selbst-
erklarend sein?

Wer liest die Tabelle? Wer soll
die Tabelle lesen (Zielgruppe)?
(siehe Ubersicht 2 auf Seite 26)

Welche Aufgabe hat die
Tabelle? z. B.

- These statistisch stiitzen
- reine Datenwiedergabe

Ist eine Tabelle sinnvoll?
- Tabelle ist sinnvoll

- Erwéhnung und Erlduterung der
Daten im Text reicht aus

- Datenaufbereitung ist in einer
Abbildung sinnvoller

Ist die verwendete Datenquelle
zuverldssig?

Ist der gewahlte Datenaus-
schnitt sinnvoll und korrekt
(Merkmale, Merkmalsauspra-
gungen)?

Ist eine Aufspaltung der Tabelle
oder eine Zusammenfassung
mehrerer Tabellen in Kombina-
tion mit Gliederungen sinnvoll?

Wer ist an der Endgestaltung
der Tabelle beteiligt?
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Ubersicht 9: Gemeinsame Tabelleninhalte und allgemeines
Tabellenlayout (Checkliste)

Lage der Tabelle im Text:
- am linken Seitenrand

- horizontal zentriert

- von Text umflossen

Schriftart der Tabelle:

- Schriftart entspricht der Schriftart
des Umfelds, wie etwa dem Text

Abgrenzung zwischen Tabelle
zum Text:

- Rahmen um die gesamte Tabelle
- farbliche Unterlegung

- bildliche Hilfen

- andere SchriftgroRRe als Text

- Trennungslinie am unteren Rand
der Tabelle

- Abstand nach oben: ...
Abstand nach unten: ...

Lage des Titels:
- Titel Gber der Tabelle

- Titel unter der Tabelle und ohne
Erlauterungstext

- Titel unter der Tabelle und mit
Erlduterungstext

- Titel zentriert / linksbundig

Haupt- und Untertitel:

- nur Haupttitel

Haupttitel und Untertitel

- Untertitel beinhaltet Mal3einheiten
- Haupttitel als Thesentitel

- Haupttitel mit vollsténdiger
Datenkennzeichnung (in
sachlicher, réumlicher und
zeitlicher Hinsicht)

Tabellennummerierung im Titel:

- Titel mit / ohne Tabellennumme-
rierung

- durchgehende Nummerierung
- Verkniipfungsnummerierung

Typographie des Titels:
- SchriftgréRe: ...

- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal

- farbig / schwarz

- Einzug / kein Einzug bis hinter
Tabellennummer bei mehrzeili-
gem Titel

Typographie des Untertitels:
- SchriftgréRe: ...

- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal

- farbig / schwarz

SchriftgroRe des Tabellen-
kopfes, der Vorspalte und des
Datenbereichs:

- SchriftgréRe: ...

Typographie des Kopfes:
- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal

- farbig / schwarz
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Ubersicht 9: Gemeinsame Tabelleninhalte und allgemeines
Tabellenlayout (Checkliste) (Forts.)

o Typographie der Vorspalte:
- fett / normal
- kursiv / normal
- unterstrichen / normal
- farbig / schwarz

- Einzug / kein Einzug bei tUber-
laufenden Zeilen

e Typographie des Datenbereichs

(Spalten, Zeilen, einzelne Werte):

- alle fett / normal

- alle kursiv / normal

- alle unterstrichen / normal
- alle farbig / schwarz

- Kombinationen

o Typographie des FuBnoten-
zeichens:

- Ziffer / Buchstaben
(mit / ohne Klammern)

- SchriftgréRe: ...

- hochgestellt / nicht hochgestellt
- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal

- farbig / schwarz

o Typographie der FuBnoten, An-
merkungen, Quellenhinweise:

- SchriftgréRe: ...

- fett / normal

- kursiv / normal

- unterstrichen / normal
- farbig / schwarz

- Einzug / kein Einzug bei tGber-
laufenden Zeilen

- Texte hinter- oder untereinander

Linienfiihrung im Tabellenkopf:

- Oberlinie / keine Oberlinie tiber
Spaltenkopf

- horizontale / keine horizontale
Trennungslinie zwischen Kopf
und Datenbereich

- horizontale / keine horizontale
Trennungslinien zwischen den
Ebenen im Tabellenkopf

- vertikale / keine vertikalen
Trennungslinien zwischen allen
Spaltenképfen

- vertikale Trennungslinien nur
zwischen Ubergeordneten Glie-
derungsebenen

Linienfiihrung und Leerzeilen in
der Vorspalte:

- vertikale / keine vertikale Aul3en-
linie links der Vorspalte und
rechts des Datenbereichs

- vertikale / keine vertikale Tren-
nungslinie zwischen Vorspalte
und Datenbereich

- vertikale / keine vertikale Tren-
nungslinien zwischen verschie-
denen Ebenen in der Vorspalte

- horizontale / keine horizontalen
Trennungslinien zwischen allen
Spaltenképfen

- Trennungslinien nur zwischen
Ubergeordneten Gliederungs-
ebenen

- groRere Abstande zwischen Uber-
geordneten Gliederungsebenen

- Leerzeilen alle fiinf Zeilen bei
langeren Tabellen

- Fuhrungspunkte in der Vorspalte
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Ubersicht 9: Gemeinsame Tabelleninhalte und allgemeines
Tabellenlayout (Checkliste) (Forts.)

FuBnotentrennzeichen /
kein FuBnotentrennzeichen

gleicher Spalten- und Zeilenauf-
bau bei Tabellen mit ahnlichem
Tabelleninhalt

Begriffe in Kopf und Vorspalte:
- gleiche Wortwahl

Schreibweise von Jahreszahlen:
- 2000/2001 oder 2000/01
- ,2000 bis 2009“ oder ,,2000-2009¢

Gleiche Abkiirzungen

Hervorhebung besonderer Spal-
ten oder Zeilen (z. B. Summen):

- Abtrennung durch Linien oder
Leerzeilen

- Hervorhebung durch Unterlegung

Lage der hervorzuhebenden
Spalten oder Zeilen:

- hervorzuhebende Spalte ober-
halb / unterhalb der anderen

- hervorzuhebende Zeile als erste
[ letzte Zeile

Ausrichtung der Eintrége im
Tabellenkopf:

- horizontal zentriert
- linksbuindig
rechtsbiindig

nach oben ausgerichtet bei
mehrzeiligen Eintrédgen

nach unten ausgerichtet bei
mehrzeiligen Eintrédgen

vertikal zentriert bei
mehrzeiligen Eintrédgen

¢ Ausrichtung der Eintrége in
der Vorspalte:

- horizontal zentriert
- linksbiindig

- nach oben ausgerichtet bei
mehrzeiligen Eintrédgen

- nach unten ausgerichtet bei
mehrzeiligen Eintrédgen

- vertikal zentriert bei mehrzeili-
gen Eintragen

- Gliederungen eingeruckt
- Gliederungen nicht eingeriickt

e Ausrichtung der FuBnoten,
Anmerkungen, Quellenangaben:

- linksblindig

- zweite und weitere Zeilen
eingeruckt / nicht eingertckt

¢ Quellenangaben:

- Kurzfassung (gleiche Bestand-
teile)

- Langfassung (gleiche Bestand-
teile)

- Quellenangaben werden mit dem
Begriff ,Quelle:” eingeleitet

- Quellenangaben werden nicht mit
dem Begriff ,Quelle:“ eingeleitet

o Eintrdge im Datenbereich:

- Eintrage rechtsbiindig bezlglich
der Dezimalstelle

- Eintrage zentriert bei unter-
schiedlichen Merkmalseinheiten

- Zifferngruppierung (Dreierteilung)
mit Punkten

- Zifferngruppierung (Dreierteilung)
mit Leerzeichen
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Ubersicht 10: Individuelle Tabelleninhalte und individuelles
Tabellenbild (Checkliste)

Ist die Tabelle an der richtigen
Stelle im Text?

Wird im Text auf die Tabelle
hingewiesen?

Wurde der Titel der Tabelle
richtig in das Tabellenver-
zeichnis Gibernommen?
Stimmt die Seitenangabe?

Sind die Inhalte korrekt?

- Titel und Untertitel sind vollstan-
dig in sachlicher, rdumlicher und
zeitlicher Hinsicht

Tabellennummerierung ist
korrekt

Kennzeichnungen in Tabellen-
kopf und Vorspalte beschreiben
die Daten eindeutig in sachlicher,
rdumlicher und zeitlicher Hinsicht
sowie in Bezug auf verwendete
Gliederungen

Einheiten der Daten sind vor-
handen

erklarungsbedirftige oder nicht
eindeutige Daten sind mit ent-
sprechenden Zuséatzen gekenn-
zeichnet

FulRnoten und Anmerkungen
sind vollstandig und in der
richtigen Reihenfolge

Quellenhinweis ist korrekt und
vollstandig

auf die Quellen wird im Literatur-
verzeichnis hingewiesen

Kann die Tabelle inhaltlich
verbessert werden?

z. B. durch

- ergadnzende Spalten oder Zeilen
(z. B. Summen oder Mittelwerte)

- Streichung unnétiger Zeilen oder
Spalten

- Vereinfachung der Daten durch
Rundung bzw. Anderung der
Einheit (z. B. m statt km)

- Aufnahme von Erlduterungen
oder die Darstellung von
Formeln (in Fuflnoten oder
Anmerkungen)

Kénnen Kennzeichnungen im
Titel, im Tabellenkopf oder in
der Vorspalte verbessert
werden?

Z.B. durch
- Aufteilung des Titels in Haupt-
und Untertitel

- Zusammenfihrung von Haupt-
und Untertitel zu einem Titel

- Verwendung anderer Begriffe

- Verkirzungen und konkreti-
sierende Ful3noten

- Nutzung (bekannter) Abkur-
zungen

- ausgeschriebene Begriffe statt
Abkirzungen

- Wiederholung der Vorspalte
am rechten Rand von breiten
Tabellen

- Nutzung von Zeilen- oder
Spaltennummerierungen
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Ubersicht 10: Individuelle Tabelleninhalte und individuelles
Tabellenbild (Checkliste) (Forts.)

o Kann die Tabelle optisch
verbessert werden?

z. B. durch

- Aufteilung des Titels in Haupt-
und Untertitel

- Umbriiche in den Tabellen-
fachern

- Spaltenverengung oder Spalten-
dehnung

- Ausweitung oder Verkleinerung
der Zeilenhthe

- Spalten- oder Zeilentausch

- Rundung bzw. Anderung der
Einheiten (z. B. m statt km)

- besondere Linienfihrungen, Ab-
stédnde (Leerzeichen bzw. Leer-
zeilen), farbliche Unterlegungen

Stimmen die optischen Verbin-
dungen zwischen den Tabellen-
teilen bei doppelseitigen Tabellen
iiberein (Spalten, Zeilen, Linien
etc.)?

Beinhaltet die Tabelle erklarungs-
bediirftige Abkiirzungen und
Symbole?

- nicht erkldrungsbedirftig, da

bekannte Standardabkirzungen
bzw. Fachabkirzungen

- Erklarung erfolgt in einem
Abklrzungs- bzw. Symbol-
verzeichnis

- Erklarung erfolgt in der Tabelle
(z. B. in Funoten oder Anmer-
kungen)

- ausreichende Erklarung im Text
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7.1

Vorlagen des Statistischen Bundesamtes zur Gestaltung
statistischer Tabellen

wissen.nutzen.

Leitfaden zur Gestaltung statistischer Tabellen

Bei der Gestaltung von Tabellen fur Veréffentlichungen des Statistischen Bundes-

amtes werden folgende Grundsétze zugrunde gelegt:

Allgemeines

1.

112

Die Bedeutung der Zahlen in einer Tabelle wird durch die sachliche, rdum-
liche und zeitliche Ebene bestimmt. Diese drei Informationen sollten daher
fur jede Zahl im Tabellenfeld vorhanden sein; geeignete Stellen dafir sind
der Titel der Verdffentlichung, die TabellenUberschrift, die Vorspalte der
Tabelle sowie Tabellenkopf und Ful3noten.
Einheiten der sachlichen Bestimmung (z. B. 1 000) kénnen Sie an folgenden
Stellen unterbringen:

e im Titel (wenn er fir alle Tabellen gilt)

e in der Uberschrift (wenn sie fiir alle Tabellenf4cher gilt)

e im Tabellenkopf (wenn er spaltenweise wechselt)

e inder Vorspalte (wenn sie zeilenweise wechselt)

Stehen Merkmalsbezeichnung und Einheit in derselben Zeile (im
Tabellenkopf, als Zwischenuberschrift im Tabellenfeld) so werden sie mit
dem Wort ,in“ verbunden (Beispiel: ,Durchschnitt je Haushalt und Monat in
EUR").

Alle Tabellen zu einer Veroffentlichung sollten einheitlich gestaltet sein. Das
gilt auch fir die Reihenfolge der Merkmale.

Nutzen Sie Daten z. B. anderer Institutionen, so geben Sie die Quelle bitte
vollsténdig an.
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Textangaben in Tabellen

1. Textangaben mussen verstandlich, kurz und eindeutig sein, denn die Ta-
bellen sollen durch Uberschrift, Tabellenkopf, Vorspalte, Vorbemerkungen,
FulRnoten sowie eine Ubersichtliche Gliederung quasi selbstredend, d. h.
auch ohne Begleittext verstandlich sein.

2. Verwenden Sie Abkiirzungen, so erlautern Sie diese bitte in einem Abkur-
zungsverzeichnis. Dies steht i. d. R. zu Beginn der Veréffentlichung.

3. GroB-/Kleinschreibung: Jedes erste Wort in der obersten Zeile des Tabel-
lenkopfes und jedes Wort in der Vorspalte, das nicht eingertckt ist, wird
groRgeschrieben. Ausnahme: Die Summenbezeichnung Insgesamt bzw.
Zusammen wird auch dann grof3geschrieben, wenn sie in der Vorspalte ein-
gerickt steht. In der Zwischenlberschrift wird das erste Wort groR3ge-
schrieben, wenn es einen (auch verkirzten) Hauptsatz einleitet, sonst ge-
mafR seiner Wortart groRR oder klein. Im Ubrigen gelten die Regeln der neuen
Rechtschreibung.

4. Davon - darunter — und zwar sind Begriffe, Uber deren korrekten Einsatz
viel diskutiert wird. Sind sdmtliche Teilmengen der Gesamtheit in einer Ta-
belle genannt, so verwenden Sie davon (= Aufgliederung) (siehe Redak-
tionsrichtlinien).

Beispiel:
Einwohner

davon: Manner
Frauen

Mannliche Arbeiter

davon: Leistungsgruppe 1
Leistungsgruppe 2
Leistungsgruppe 3

Werden nur einige Teilmengen der Gesamtmenge genannt;, fiigen Sie
darunter ein (= Ausgliederung).

Beispiel:

NE-Metalle (nicht Eisen)

darunter: Blei

Kupfer
Zink

Kraftfahrzeuge
darunter: Pkw
Lkw
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Aneinandergereihte Teilmengen, die zu verschiedenen Gliederungen der
Gesamtheit gehéren, kennzeichnen Sie mit und zwar (= Zergliederung).
Beispiel.

Bevélkerung

und zwar: Frauen

Auslander
Erwerbstatige.

FuBnoten

1.

Bitte setzen Sie Ful3noten fiir Informationen, die sich auf einzelne Teile des
Tabellenkopfes, der Vorspalte oder auf Zahlen in den Tabellen beziehen.

FulRnoten werden zeilenweise von links nach rechts und von oben nach
unten nummeriert. Hierzu werden hochgestellte arabische Zahlen verwen-
det.

Das erste Wort eines Fullnotentextes wird grolRgeschrieben. Fuflnoten
enden mit einem Punkt.

Bei mehrseitigen Tabellen werden Ful3noten jeweils auf der entsprechenden
Seite platziert. Stehen sie alle auf der ersten oder letzten Seite, so ver-
weisen Sie auf den Ubrigen Seiten darauf.

5. Weitere Informationen enthalten hierzu auch die Redaktionsrichtlinien

Zahlenangaben

114

1.

Bitte schreiben Sie mehrstellige Zahlen — zur besseren Lesbarkeit — in
Dreiergruppen gegliedert. Getrennt wird, abgesehen von den Dezimal-
stellen, durch Zwischenraum (Ausschluss), nicht durch Komma oder Punkt.

Dezimalstellen werden durch Komma abgetrennt.

Die Prozentsumme ,100“ die Messzahl sowie der Index ,100“ werden
immer als ganze Zahl geschrieben (ohne Komma, ohne Nachkommastelle).

Grundzahlen sind absolute Zahlen; Verhaltniszahlen entstehen durch Divi-
sion zweier Grund- oder Verhaltniszahlen. Werden Grund- und Verhéltnis-
zahlen in einer Tabelle nachgewiesen, so werden die Verhaltniszahlen — zur
besseren Unterscheidung — kursiv gesetzt.
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5. Zur Schreibweise von Zahlen siehe auch die Redaktionsrichtlinien

Beispiel:

Alter von . Ledig Verheiratet

bis unter ... mannlich weiblich mannlich weiblich

Jahren 1000 % 1000 % 1000 % 1000 %

unter 15 6117,1 100 5807,5 100 0,0 0,0 0,0 0,0

15-20 24533 99,9 2316,2 993 2,0 0,1 16,1 0,7

20-25 23791 959 21331 885 97,6 3,9 263,1 10,9
Zeichen

kommen immer dann zum Zuge, wenn Tabellenfelder nicht mit einem Wert belegt
werden kdnnen. Denn es darf kein Tabellenfeld frei bleiben.

Die verwendeten Zeichen sind in der sogenannten Zeichenerklarung zu erlautern.
Hier finden Sie die wichtigsten Zeichen und deren Erlauterung einschlieBlich der
englischen Ubersetzung (in kursiver Schrift):

0 = weniger als die Halfte von 1 in der letzten besetzten Stelle, jedoch mehr
als nichts / less than half of 1 in the last digit occupied, but more than zero

- = nichts vorhanden / no figures or magnitude zero
= Angabe féllt spater an / data will be available later

/ = keine Angaben, da Zahlenwert nicht sicher genug / no data because the
numerical value is not sufficiently reliable

= Zahlenwert unbekannt oder geheim zu halten / numerical value unknown
or not be disclosed

X = Tabellenfach gesperrt, weil Aussage nicht sinnvoll / cell blocked for logical
reasons
() = Aussagewert eingeschrankt, da der Zahlenwert statistisch relativ unsicher

ist / limited informational value because numerical value is of limited
statistical reliability

| 0. — = grundsatzliche Anderung in einer Reihe, die den zeitlichen Vergleich
beeintréchtigt / fundamental change within a series affecting comparisons
over time

Fur Gemeinschaftsveréffentlichungen (Verdéffentlichungen, die vom Statistischen

Bundesamt und den Statistischen Landesamtern gemeinsam herausgegeben wer-

den) gelten gesonderte Richtlinien. Sie stimmen mit den oben angefihrten Grund-

regeln im Wesentlichen Gberein, verfigen jedoch Uber spezifische Details.
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wissen.nutzen.

7.2 Tipps und Tricks rund um die Veréffentlichung — Ausziige aus
den Richtlinien der Redaktion des Statistischen Bundesamtes
(Stichworte mit Bedeutung fiir statistische Tabellen)

Anteil, Anteilswerte (Quoten)

Siehe Zahlen

Aufgliederung (Teilmenge)

Samtliche Teilmengen werden genannt. In diesem Fall verwenden Sie davon.

Beispiel: Einwohner; davon: Mé&nner, Frauen;, Ménnliche Arbeiter, davon: Leistungs-
gruppe 1, 2, 3.

Siehe auch Teilmengen

Ausgliederung (Teilmenge)

Nur einige Teilmengen der Gesamtmenge werden genannt. Hier verwenden Sie
darunter.

Beispiel: NE-Metalle, darunter: Blei, Kupfer, Zink; Kraftfahrzeuge, darunter: Pkw,
Lkw.

Siehe auch Teilmengen

Ausland/Auslandische Staatennamen

Siehe Staatennamen

Bundeslander

In Tabellen und Grafiken stellen Sie Bundeslénder grundsatzlich als Ranking (z. B.
nach Einwohnern) dar. Allerdings kann auch eine alphabetische Reihenfolge sinn-
voll sein. Dies ist abhangig vom Inhalt bzw. der Aussage, die Sie treffen méchten.

Extra-Tipp: Mussen aus Platzgriinden die Namen der Bundeslander abgekirzt wer-
den, dann greifen Sie bitte auf die einheitlich festgelegten BMI-Kiirzel zuriick. Bei
fremdsprachigen Veréffentlichungen werden die Namen der Bundeslander nicht
Ubersetzt!

116 Statistisches Bundesamt, Statistik und Wissenschaft, Bd. 15/2010



7 Vorlagen des Statistischen Bundesamtes zur Gestaltung statistischer Tabellen

Bundeslénder und ihre Abklrzungen:

Baden-Wurttemberg BW  Niedersachsen NI
Bayern BY Nordrhein-Westfalen NwW
Berlin BE Rheinland-Pfalz RP
Brandenburg BB Saarland SL
Bremen HB  Sachsen SN
Hamburg HH Sachsen-Anhalt ST
Hessen HE  Schleswig-Holstein SH
Mecklenburg-Vorpommern MV Thiringen TH

Davon - darunter — und zwar

Siehe Teilmengen

DESTATIS oder Destatis

ist die amtliche Abklrzung fir das Statistische Bundesamt und kann sowohl fir die
interne als auch fur die externe Kommunikation verwendet werden. In der Regel
sollten Sie den Behérdennamen (Statistisches Bundesamt) ausschreiben. Verwen-
den Sie die Abkilrzung, fugen Sie sie als Klammerzusatz nach der erstmaligen
Nennung des ausgeschriebenen Namens ein. Im folgenden Text kénnen Sie dann
die Abkirzung allein verwenden.

Beispiel: Nach Auffassung des Statistischen Bundesamtes (Destatis)... Destatis
weist darauf hin, dass...

Dezimalstellen

Dezimalstellen sollten Sie nur verwenden, wenn Sie einen echten Informationsge-
winn liefern. Haben Sie Mut zur Rundung — Sie erreichen damit bessere Lesbarkeit
vor allem in Abbildungen. Achtung bei englischsprachigen Veréffentlichungen: Dezi-
maltrennzeichen ist hier der Punkt (z. B. 11.5 %)

Siehe auch Zahlen

Einheiten

Siehe MaReinheiten

Englisch

Die Formatierung von Zahlen im Englischen unterscheidet sich von der Formatie-
rung im Deutschen. Tausenderstellen werden zur besseren Lesbarkeit durch ein
Komma getrennt (1,000, 2,500,000). Dezimalzahlen erhalten im Englischen einen
Punkt (1,100.60) anstelle des (deutschen) Kommas (1 100,60).
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Fritheres Bundesgebiet

Die Bezeichnung umfasst die Bundesrepublik bis zum Zeitpunkt vor der Deutschen
Vereinigung 1990. Zum friheren Bundesgebiet zdhlen die Bundesldnder Baden-
Wirttemberg, Bayern, Bremen, Hamburg, Hessen, Niedersachsen, Nordrhein-West-
falen, Rheinland-Pfalz, Saarland, Schleswig-Holstein und Berlin (West). Aufgrund
des damaligen besonderen Rechtsstatus Berlins schliet die Bezeichnung friiheres
Bundesgebiet Berlin (West) mit ein.

FuBnoten

enthalten Informationen, die zur Erlauterung oder zum besseren Verstandnis von
Begriffen oder einzelnen Werten in einer Tabelle dienen. In Texten gehen Sie bitte
sparsam mit FuBnoten um: Sie stéren den Lesefluss.Formulieren Sie ganze, aber
kurze Satze und beenden diese mit einem Schlusspunkt. Angeordnet und num-
meriert werden die FuRnoten zeilenweise von links nach rechts und von oben nach
unten. Platzieren Sie den Fulnotenverweis direkt hinter der Zahl, dem Wort, Satz
oder Absatz, auf den sich die Fulinote bezieht. Die eigentliche Fulinote steht immer
am Ende der Seite, auf der der Bezugspunkt liegt. Bei Tabellen und Grafiken
werden die FuBBnoten immer am Ende der Tabelle bzw. Grafik aufgefuhrt.

Als FuRnotenzeichen verwenden Sie hochgestellte Ziffern. In Word funktioniert dies
Uber das Menu > Format/Zeichen/Zeichenabstand. Wéahlen Sie fir die Ziffer die
SchriftgréRe zwei Schriftgrade kleiner als der Kontext, damit der Abstand nicht zu
groB ist. Zwischen dem letzten Buchstaben bzw. Zahl und der hochgestellten Ziffer
wird kein Leerzeichen eingefiigt (Ausnahme: Statistisches Jahrbuch, aufgrund der
kleinen SchriftgréRe von 6 pt). Verwenden Sie keine schliefenden Klammern nach
dem FuRnotenzeichen.

Die eigentliche FuRnote am Seiten- oder Tabellenfuld wird mit der FuRnotennummer
in Normalschrift eingeleitet, es folgt ein Leerraum und dann der Fullnotentext. Ver-
wenden Sie auch hier keine Klammern oder sonstige Trennzeichen zwischen
FulRnotenzahl und FuRnotentext.

Treffen FuBnotenverweis und Satzzeichen zusammen, so gilt Folgendes:

Bezieht sich eine Ful3note auf den ganzen Satz, so steht der Verweis nach dem
abschlieRenden Satzzeichen. Beispiel: Im Bericht heillt es, der Vortrag behandelt
Leinige Aspekte der Kommunikation®

Bezieht sie sich nur auf das unmittelbar vorangehende Wort oder gar eine Wort-
gruppe, so steht der Verweis vor dem schlieBenden Satzzeichen. Beispiel: Im
Bericht heil3t es, der Vortrag behandelt ,,einige Aspekte der Kommunikation'*,

Die Handhabung von Fufinoten in Tabellen ist ausfihrlich beschrieben im Leitfaden
zur Gestaltung statistischer Tabellen.
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Gebietsstand

Der Gebietsstand ist Teil der Titelei. Hier wird der raumliche Bezug der présentierten
Daten geklart. Dies ist besonders wichtig bei Zeitreihen, die sich Uber einen Zeit-
raum erstrecken, in dem sich die politische Ordnung des Bezugsraums gewandelt
hat. Werden z. B. Daten fiir Deutschland von den 1950er Jahren bis heute prasen-
tiert, so muss sich ein Hinweis finden, fiir welche Gebiete die Daten gelten (Friihe-
res Bundesgebiet, Neue Lander und Berlin-Ost, Deutschland).

Geschlechtsneutrale Formulierungen

Um die gleichberechtigte Stellung von Frau und Mann zum Ausdruck zu bringen,
werden seit den 1990er Jahren aul3er in Gesetzentwirfen, Rechtsverordnungen und
Verwaltungsvorschriften auch in Publikationen des Statistischen Bundesamtes ge-
schlechtsneutrale Formulierungen verwendet oder Bezeichnungen, die beiderlei Ge-
schlecht benennen. In Texten empfehlen wir die weibliche und ménnliche Form aus-
zuschreiben. Beispiel: Schilerinnen und Schiiler. Eleganter wirkt es, wenn Sie ge-
schlechtsneutrale Bezeichnungen wéhlen. So vermeiden Sie lange Formulierungen.
Beispiel: Arbeitnehmer, Angestellte, Arbeitslose, Person, Elternteil.

Extra-Tipp: In Tabellen und Grafiken kénnen Sie aus pragmatischen Grunden die
Endung ,/-in bzw. /-innen* an das Wort anflgen. Beispiel: Schiilet/-innen, Landwirt/
-in bzw. Landwirte/-wirtinnen.

Eignet sich der Begriff nicht fir diese Vorgehensweise, dann wiederholen Sie den
kompletten Begriff in der mannlichen und weiblichen Bezeichnung. Beispiel: Arzt/
Arztin, Koch/Kéchin.

Je

Als Préaposition steht ,je“ (in der Funktion von ,fir / pro®) mit Akkusativ. Es heif3t also
.Je erwachsenen Teilnehmer, je beschéftigten Arbeiter, je Beschéftigten”.

Aber ,je“ kann auch in der gleichen Bedeutung als Adverb fungieren; es hat dann
keinen Einfluss auf die Rektion: je erwachsener Teilnehmer, je beschéftigter
Arbeiter.

Komma, Kommastelle

Siehe Dezimalstellen

MaReinheiten

Enthalt eine Publikation viele Abkirzungen und/oder MaReinheiten, so ist ein Abkdr-
zungsverzeichnis sinnvoll.

Extra-Tipp: Zwischen Ziffer und MalReinheit erfolgt immer ein sogenanntes ge-
schitztes Leerzeichen.

Ziffer und Mal3einheit am Zeilenende von Flie3texten werden nicht getrennt.
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Ubersicht der gebréauchlichsten MaReinheiten und ihren Abkiirzungen:

St = Stick GWh = Gigawattstunde (1 GWh =
P = Paar 10° Wattstunden)
Mill. = Million TWh = Terawattstunde (1 TWh =
Mrd. = Milliarde 10'2 Wattstunden)
% = Prozent J = Joule (1 J = 0,239 Kalorie)
mm = Millimeter kJ = Kilojoule (1 kJ = 103 Joule)
cm = Zentimeter GJ Gigajoule (1 GJ = 10° Joule)
cm? = Kubikzentimeter TJ = Terajoule (1 TJ = 102 Joule)
m = Meter PJ = Petajoule (1 PJ = 10" Joule)
m? = Quadratmeter a.n.g. = anderweitig nicht genannt
m3 = Kubikmeter o.a.S. = ohne ausgepragten Schwer-
km = Kilometer punkt
km? = Quadratkilometer EBM-
a = Ar Waren = Eisen-, Blech- und Metall-
ha = Hektar waren
I = Liter c.andf. = cost and freight = Kosten und
hi = Hektoliter Fracht inbegriffen
g = Gramm cif = cost, insurance and freight =
kg = Kilogramm Kosten, Versicherungen,
dt = Dezitonne Fracht inbegriffen
t = Tonne ex = Teil aus
s = Sekunde fob = free on board = frei an bord
h = Stunde RB = Regierungsbezirk
Pkm = Personenkilometer Vj = Vierteljahr
tkm = Tonnenkilometer Hj = Halbjahr
w = Watt D = Durchschnitt
kW = Kilowatt (1 kW = 103 Watt) Wj = Wirtschaftsjahr
MW = Megawatt (1 MW = 105 Watt) (1.7.-30.6.)
kWh = Kilowattstunde (1 kWh = Fw;j = Forstwirtschaftsjahr

103 Wattstunden) (1.10.-30.9.)
MWh = Megawattstunde (1 MWh =

108 Wattstunden)

Neue Lander

Die ,Neuen Lander” sind die Bundesléander Brandenburg, Mecklenburg-Vorpommern,
Sachsen, Sachen-Anhalt, Thiringen und der Ostteil Berlins.

Rundung

In Texten, Tabellen und Grafiken bietet es sich oftmals an, sperrige Zahlen zu run-
den. Zwar tritt ein leichter Informationsverlust auf, der Zugewinn an Lesbarkeit und
Verstandlichkeit Gberwiegt jedoch zumeist. Runden Sie z. B. Bevdlkerungszahlen
auf 1 000er, wenn die kleinste Einheit mindestens 500 ist.

Extra-Tipp: Achten Sie auf einheitliche Rundungen in |hrer Publikation. Angaben,
die miteinander verglichen werden sollen, missen auch gleich gerundet sein.
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Sortierung

In Tabellen und Grafiken miissen die prasentierten Ergebnisse logisch sortiert sein.
Folgen die Ergebnisse einer Klassifikation, so kann die Ordnung der Klassifikation
Ubernommen werden. Lesefreundlich ist jedoch die Sortierung nach auf- bzw.
absteigenden Werten. Vor allem bei Grafiken macht die richtige Sortierung die Inhal-
te schneller erfassbar, da der Leser weniger mit den Augen springen muss. Mit der
richtigen Sortierung kénnen Sie auflerdem lhre Aussagen unterstreichen und ver-
stérken.

Staatennamen

sind ein heikles Thema. Brisant wird es bei Landern, deren politischer Status noch
nicht endgultig geklart ist.

Das Auswartige Amt veroffentlicht jahrlich ein Verzeichnis der Staatennamen fiir den
amtlichen Gebrauch in der Bundesrepublik Deutschland, das auch im Internet abruf-
bar ist. Verwenden Sie bitte diese Staatennamen fur Veréffentlichungen mit auslan-
dischem Kontext. Informieren Sie lber Lander, deren politischer Status noch nicht
endgultig geklart ist, mit dem Hinweis ,Die Form der Darstellung schlie3t in keiner
Weise eine Bestatigung oder Anerkennung des politischen Status eines Landes
oder der Grenzen seines Gebietes ein.*

Extra-Tipp: Bitte beachten Sie, dass Vereinigtes Kénigreich nicht GroBbritannien
gleichzusetzen ist. Denn GroBbritannien umfasst England, Wales und Schottland,
das Vereinigte Kénigreich schlielt zusatzlich Nordirland ein (wogegen bei den ,Briti-
schen Inseln“ noch zusatzlich von ganz Irland, der Insel Man und den Kanalinseln
die Rede ist). In unseren Veroffentlichungen weisen wir in der Regel Daten des Ver-
einigten Kdnigreiches nach.

»1schechien® wird oft verwendet, ist aber in unseren Veréffentlichungen nicht
zulassig (weil nicht offiziell); , Tschechische Republik® ist hier korrekt.

Statistische Amter

wird grundséatzlich klein geschrieben, nur bei Eigennamen erfolgt die Grof3schrei-
bung, wie Statistisches Bundesamt, Hessisches Statistisches Landesamt.

Extra-Tipp: In Verodffentlichungen des Statistischen Bundesamtes werden die Be-
zeichnungen ,Statistische Amter des Bundes und der Lander‘ bzw. ,Statistische
Landesamter (StLA)/Statistische Amter der Lander* gro geschrieben. Grundsétz-
lich klein geschrieben wird jedoch ,statistische Amter*.

Teilmengen

Davon, darunter, und zwar sind Begriffe, die Uberwiegend in statistischen Tabellen
zu finden sind und Uber deren korrekten Einsatz viel diskutiert wird. Sind sémtliche
Teilmengen der Gesamtheit in der Tabelle genannt, so verwenden Sie davon (= Auf-
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gliederung). Beispiel: Einwohner, davon: Manner, Frauen; Mannliche Arbeiter,
davon: Leistungsgruppe 1, 2, 3.

Nennen Sie nur einige Teilmengen der Gesamtmenge, so fugen Sie darunter
ein (= Ausgliederung). Beispiel: NE-Metalle, darunter: Blei, Kupfer, Zink;
Kraftfahrzeuge, darunter: Pkw, Lkw.

Aneinandergereihte Teilmengen, die zu verschiedenen Gliederungen der
Gesamtheit gehdren, kennzeichnen Sie mit und zwar (= Zergliederung).
Beispiel: Bevélkerung, und zwar: Frauen, Ausldnder, Erwerbstétige.

Siehe auch Leitfaden zur Gestaltung statistischer Tabellen

Verdanderungsraten

geben Sie bitte als ganze Zahl an und verzichten Sie auf Nachkommastellen.
Ausnahmen bilden Mitteilungen aus folgenden Wirtschaftsbereichen:

Auflenhandel, @ Bauhauptgewerbe, Bruttoinlandsprodukt, Einzel- und
GrofRhandel, Erwerbstétige und Erwerbslose, Gewerbeanzeigen/Insolvenzen,
Léhne und Gehalter, Preisindizes, Verarbeitendes Gewerbe.

Zahlen
1. Mehrstellige Zahlen

Die Amtsleitung hat im September 2007 entschieden, dass die Trennung
mehrstelliger Zahlen

- in deutschsprachigen Publikationen (Print und Download) durch Leerstellen
(Blanks) —> 12 345

- in englischsprachigen Publikationen (Print und Download) durch Komma
—> 12,345 erfolgt.

2. Dezimalstellen
Sie werden durch Komma, nicht durch Punkt abgeteilt.

Aber Vorsicht: Im Englischen steht anstelle des deutschen Kommas ein Punkt,
also —> 1,100.60, im Deutschen dagegen —> 1 100,60!

3. Grundzahlen, Verhéltniszahlen

Bei Grundzahlen handelt es sich um absolute Zahlen, dagegen entstehen
Verhéltniszahlen durch die Division zweier Grund- oder Verhaltniszahlen.

Werden Grund- und Verhéltniszahlen in einer Tabelle nachgewiesen, so sind
die Verhaltniszahlen — zur besseren Unterscheidung — kursiv zu setzen.
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Beispiel:
Alter von . Ledig Verheiratet
bis unter ... méannlich weiblich méannlich weiblich
Jahren 1000 | % | 1000 | % 1000 | % | 1000 %
unter 15 6117,1 100 5807,5 100 0,0 0,0 0,0 0,0
15-20 24533 99,9 2316,2 99,3 2,0 0,1 16,1 0,7
20-25 2379,1 959 21331 88,5 97,6 3,9 263,1 10,9

Siehe auch Leitfaden zur Gestaltung statistischer Tabellen

Extra-Tipp: Zwischen Zahl und MaReinheit (z. B. %, km, cm) steht immer ein ge-
schutztes Leerzeichen. Das gilt auch fir Zahlen mit einem Vorzeichen. In Word
funktioniert dies mittels Tastenkombination Strg+Shift+Leertaste.

Absolute Zahlen sollten innerhalb eines Textes den gleichen Genauigkeitsgrad
haben, etwa Geldwerte einheitlich in Euro, Millionen oder Milliarden Euro.

Zeichen

kommen immer dann zum Zuge, wenn Sie Tabellenfelder nicht mit einem Wert
belegen kénnen. Denn kein Tabellenfeld darf frei bleiben. Erldutern Sie die ver-
wendeten Zeichen in der separaten Zeichenerklarung.

Siehe auch Leitfaden zur Gestaltung statistischer Tabellen

Zergliederung

Aneinandergereihte Teilmengen, die zu verschiedenen Gliederungen der Gesamt-
heit gehdren, kennzeichnen Sie mit und zwar (= Zergliederung).

Beispiel: Bevélkerung, und zwar: Frauen, Auslénder, Erwerbstétige.

Siehe auch Teilmengen
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Zunehmend werden Publikationen in englischer Sprache verdéffentlicht. Wéahrend
fachliche Begrifflichkeiten in populédrwissenschaftlichen Veréffentlichungen nur eine
geringe Bedeutung haben, sollten sie in wissenschaftlichen Arbeiten mdglichst so
prazise verwendet werden, dass von vornherein Missverstidndnisse vermieden
werden.

Nachfolgend zwei Tabellenbeispiele aus dem Statistical Abstract des U.S. Bureau of
the Census (U.S. Bureau of the Census (2009): The 2009 Statistical Abstract,
www.census.gov/compendia/statab/ Stand:27. Juli 2009).

Tabelle 78: Agricultural Imports - Value for Selected Countries of Origin:
2004 to 2008

[In millions of dollars - 22,918 represents $22,918,000,000. See headnotes Table 821]

Country 2004 2005 2006 2007 2008

Total' ........ccocovnnne, 53,989 59,291 65,326 71,913 80,465
Canada.......cccocoeeviieennne 11,453 12,270 13,432 15,244 18,009
European Union®................ 12,402 13,410 14,465 15,282 15,505
MexiCo .......ceeveiiiiiiin, 7,262 8,331 9,391 10,169 10,900
China® ..o, 1,615 1,872 2,265 2,916 3,454
Indonesia............coeeeeenn. 1,490 1,702 2,042 2,081 2,816
Brazil.........ccooiiiii 1,674 1,952 2,231 2,644 2,616
Australia.............ccoooeees 2,486 2,421 2,487 2,633 2,424
Chile.......coooiiiis 1,342 1,521 1,777 1,837 2,049
Thailand ............ccccoceeenns 1,083 1,094 1,330 1,507 1,917
Malaysia..........ccccoceeveennnn. 577 666 829 1,139 1,867

" Includes other countries not shown separately. 2 For consistency, data for all years are
shown on the basis of 27 countries in the European Union; see footnote 3, Table 1339. % With
the establishment of diplomatic relations with China on January 1, 1979, the U.S. government
recognized the People's Republic of China as the sole legal government of China and
acknowledged China's position that there is only one China and that Taiwan is part of China.

Source: U.S. Department of Agriculture, Foreign Agricultural Service, "U.S. Trade Internet
System"; www.fas.usda.gov/ustrade>; accessed: 14 May 2008.
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Tabelle 79: Birth Rates by Race and Age: 1980, 1990, 2000 and 2006

[Births per 1,000 population. Births by race of mother. Excludes births to nonresidents of
the United States. For population bases used to derive these data, see text this section,

and Appendix 1]

2006
Item 1980 1990 2000 prel.
Birth rate per 1,000 population®......... 15.9 16.7 14.4 14.2
Race:
WHhite....oooiiieieeeieie 15.1 15.8 13.9 (NA)
[ P Tor 21.3 22.4 17.0 (NA)
American Indian, Eskimo, Aleut ............ 20.7 18.9 14.0 14.8
Asian or Pacific Islander....................... 19.9 19.0 17.1 16.5
Age of mother:
10to 14 years old.......ccoeeeviiiiiiieneennnne 1.1 14 0.9 0.6
15t0 19 years old.......cccceveiiieeiiniieens 53.0 59.9 47.7 41.9
20to 24 years old.........ccoeviuiieiieeiiiias 115.1 116.5 109.7 105.9
25t029 years old..........cccecuvvereeeiiicinnns 112.9 120.2 113.5 116.8
30to 34 yearsold........occvieeiiiiiiiie. 61.9 80.8 91.2 97.7
35to39yearsold........occiieiiiiiii, 19.8 31.7 39.7 47.3
40to 44 years old ........cceevvveeiiinieiinenn, 3.9 5.5 8.0 9.4
45 to 54 years Old% oo, 0.2 0.2 0.5 0.6
NA Not available. " Includes other races not shown separately. % The number of births shown

is the total for women aged 45-54 years. The rate is computed by relating the births to women aged
45-54 years to women aged 45-49 years, because most of the births in this group are to women aged

45-49.

Source: U. S. National Center for Health Statistics, National Vital Statistics Reports (NVSR), Births:
Final Data for 2005, Vol. 56, No. 6, December 5, 2007; and Births: Preliminary Data for 2006, Vol. 56,

No. 7, December 5, 2007; and earlier reports.

Ahnlich wie die Tabellen des Statistischen Bundesamtes folgen auch die Tabellen

des U.S. Bureau of the Census einem festen Aufbau:

Table No. Universe Segment (e. g.: Immigrants into the U.S.),
Classification Segment (e.g.:
Space Segment (e.g.: for specified states): Time-reference
Segment (e.g.: 2004 and 2008)

bzw.

Table 8. Immigrants into the U.S. by Country of Birth for

by Country of Birth), Area or

specified states: 2004 and 2008
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In der nachfolgenden Ubersicht 11 sind die wichtigsten Begriffe und ihre (standardi-
sierte) Verwendungen zusammengestellt, wie sie das U.S. Bureau of the Census in
seinen Tabellentiteln vewendet.””

Ubersicht 11: Standard Structure and Terminology for
Table Titles in Publications of the U.S. Bureau of the
Census

Universe Segment

o Definition: Specifies the nature of the group covered by the table.

e Placement: Usually appears at the beginning of the title and precedes the
segments on classification, time and area.

e Examples:
(A) U.S. Population: 1790 to 2000
(B) U.S. Population and Area: 1790 to 2000
(C) Immigrants by Country of Birth: 2004

Classification Segment
¢ Definition: Specifies how the group covered in the table is classified or cross-
classified.

* Placement: Often follows the Universe Segment and precedes the segments on
time and area. When cross-classifications are shown (e.b. by age, race, and sex),
the classification considered most important is frequently placed before the
universe segment and the remainder placed afterward (Example G).

e Wording: The classification segment is introduced by the term “by”.

e Examples:
(D) Immigrants by Country of Birth: 1981 to 2004
(E) Immigrants Admitted by State and Leading Country of Birth: 2003
(F) Population by Age, Race and Sex: 1991 to 2004
(G)Age of the Population by Race and Sex: 1991 to 2004

Area or Space Segment

» Definition: Specifies the geografic areas to which the data refer.

¢ Placement: Normally placed toward the end of the title immediately preceding
the time-reference segment. It is placed elsewhere only when the various portions
of data described in the title refer to different areas, etc.

* Wording: Depending the coverage, the area or space segment is introduced by
different terms:

- “By” indicates total inclusion of all named data: Data are shown for the major
area (e.g. United States) as a whole, followed (in the same table) by
comparable data for all subareas (e.g. States) (Example H).
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- “For” indicates incomplete inclusion of named data: Data are shown for each
subarea (e.g. States), but not for the major area as a whole (e.g. United States),
or data are shown for the major area, but not for all subareas (Example ).

- “For selected” indicates that some specific criterion has been applied in
determining which areas to include and to exclude; if “selected” is used in the
title, the basis of selection should be stated in the title or the headnote (selected
cities of 10,000 or more), or by refering to a place of explanation (Example J).

- “For specified” is used ordinarily when the criterion is too complex to explain,
where enumeration or processing difficulties are the determining factor, or
where the data would not be significant for the remaining areas, but the
circumstances do not warrant detailed explanation. “Specified” does not
demand explanation (Example K).

e Examples:
(H) Population by States: 1981 to 2004
(I) Population for States: 1981 to 2004
(J) Population for selected States of 10 million or more: 1981 to 2004
(K) Population for specified States: 1981 to 2004

Time-reference Segment

» Definition: Specifies the point of time or the period of time to which data refer

¢ Placement: The time-reference segment is placed after that portion of the title to
which it applies. In simple titles this is at the end of the title.

¢ Punctuation and wording: Depending to which part of title the time-reference
refers different punctuation is used. In case of two or more dates in the title
connectives can indicate which dates or periods of times are covered in detail.

- Colon precedes terminal time-reference only when the reference applies to the
title as a whole (Examples L).

- Comma is used to set off interspersed time-references; that is, to set off each
time-reference which applies only to that portion of the title immediately
preceding the given reference, regardless of whether such reference be within
or at the end of the title (Examples M).

- Semicolon is used after interspersed time-references whenever clarity will
therby increased.

- “To” is used, if all specified and one or more intermediate (standard) dates are
shown (e.g. 2001, 2002, 2003 and 2004 in Example O) or the table show
changes of data between to dates or during a period of time (Examples N and
0).

- “-“ (Hyphen) is used the same way as the term “to”, although the U.S. Bureau
of the Census suggestes not to use hyphen except where extreme demand for
space necessitates (Examples N and O).

- “And” is used to join any combination of two dates respectively to join the last
two members of a series (Example P).

- “During” implies an action that was taking place continuously during the
specified period; or which might have occurred at any time, or at varying
combinations of times, during that period. The U.S. Bureau of the Census
suggests to avoid this term where possible (Example Q).
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o Examples:
(L) Population: 2004

(M)Population by race and sex for the United States, 2005, and by race for
States: 2004

(N) Population: 2001 to 2004 or Population: 2001-2004

(O)Change of Population: 2002 to 2004, or: Change of Population: 2002-2004
(P) Population: 2003 and 2004, or: Population: 2000, 2003 and 2004
(Q)Workers employed during week of March 24 to 30, 1940

Nachfolgend eine Ubersicht tber die wichtigsten Symbole und Abkirzungen, die
das U.S. Bureau of the Census in seinen Tabellen verwendet:

Ubersicht 12: Standard Symbols in Tables of
the U.S. Bureau of the Census

Represents zero or rounds to less than half the unit of
measurement shown.

Base figure too small to meet statistical standards for

B = I(eliability of a derived figure.
D _ Figure withheld to avoid disclosure pertaining to a
specific organization or individual.
NA _ Data not enumerated, tabulated, or otherwise available
separately.
s _ Figure does not meet publication standards for
reasons other than that covered by symbol B, above.
Figure not applicable because column heading and
X = stub line make entry impossible, absurd, or
meaningless.
7 _ Entry would amount to less than half the unit of
measurement shown.
e = Estimated data
p = Preliminary data
r = Revised data
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9 Fazit

Die Mdglichkeiten, wie eine Tabelle gestaltet werden kann, sind vielfaltig. Welche im
Einzelnen genutzt werden, hangt von einer grolRen Zahl von Einflussfaktoren ab.
Wichtige Faktoren sind zum Beispiel die Zielsetzung einer Tabelle, der Kenntnis-
stand der Leser, die mit ihr angesprochen werden sollen, oder die Beschaffenheit
der Daten.

Im Gegensatz zur Tabellengestaltung dirfen hinsichtlich der Kennzeichnung der
dargestellten Daten nur beschrankt Kompromisse eingegangen werden. Stattdessen
missen die Richtigkeit und Eindeutigkeit der Daten gewdhrleistet sein. Notwendig
sind hierfur unter anderem exakte Quellenangaben, vollstédndige Kennzeichnungen
der Daten in sachlicher, rdumlicher und zeitlicher Hinsicht oder Aussagen darlber,
ob es sich um vorlaufige, berichtigte oder geschatzte Zahlen handelt.

Wie fur jede Darstellung ist es auch fir die Erstellung von Tabellen sinnvoll, sich
vorab mit verschiedenen Gestaltungselementen zu beschéaftigen, um bei Bedarf die
sinnvollste Méglichkeit umsetzen zu kénnen. Bei den in diesem Band beschriebenen
Regeln bzw. Empfehlungen handelt es sich allerdings nicht um Vorgaben, denen in
jedem Fall zu folgen ist. Ziel ist demgegeniber, das grundsatzliche Interesse an ei-
ner guten Gestaltung zu wecken und Kiriterien fiir eine gute Tabellengestaltung an-
zubieten. Letztendlich bleiben fiir die Gestaltung die Intuition und der &sthetische
Eindruck der jeweiligen Tabellenerstellerinnen bzw. des Tabellenerstellers entschei-
dend.
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1)

2)
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Ehrenberg (1977, S. 293). Vom Autor ins Deutsche Ubertragen.

Abweichend von dieser Begriffsverwendung wird der Daten- bzw. Zahlenteil
zum Teil auch als Tabellenfeld bezeichnet (vgl. Deutsches Institut fiir Normung
(1978 DIN 55 301, S. 1); dies kann je nach Begriffsnutzung zu Missverstandnis-
sen fuhren, da der Begriff Tabellenfeld von vielen als Synonym flur Tabellenfach
verwendet wird.

Vgl. z. B. Ostermann, Wilhelm, Wolf-Ostermann (2004, S. 21).

Zu den verschiedenen Zwischenzielen vgl. z. B. Enrick (1972, S. 1f. sowie
119), Lefferts (1982, S. 18 ff.), oder Schmidt, Schmidt (1979, S. 1 und 7). Die
beschriebenen Zwischenziele werden vor allem im Hinblick auf die Auswabhl
von Diagrammen angefiihrt. Sie gelten jedoch auch fur Tabellen und als Aus-
wahlkriterien fir die Darstellungsart als solche. (Vgl. z. B. Schmidt, Schmidt
(1979,S.7).)

Zu den Médglichkeiten, wie Informationen mit Hilfe von Daten manipuliert wer-
den kdénnen, vgl. z. B. Huff (1991) oder Krdmer (2003).

Vgl. Ostermann, Wilhelm, Wolf-Ostermann (2004, S. 19).

Vgl. z. B. Enrick (1972, S. 125).

Vgl. z. B. American Psychological Association (2002, S. 147).

Vgl. z. B. Reynolds, Simmonds (1982, S. 41), oder Wright (1977b, S. 112).
Vgl. z. B. Jenkinson (1949, S. XI ff.).

Vgl. z. B. Enrick (1972, S.125).

Fur eine Ubersicht verschiedener Kriterien zur Beriicksichtigung der Leser-
schaft vgl. z. B. Litzeke, Ambrosy und Schuh (2001).

Vgl. Wright (1977a).
Vgl. Deutsches Institut fiir Normung (1978 DIN 55 301, S. 5).
Vgl. z. B. Jenkinson (1949, S. 94 ff.).

Vgl. Deutsches Institut flir Normung (1978 DIN 55 301, S. 3), sowie Statisti-
sches Bundesamt (0. J. a) bzw. Kapitel 7 (S. 112), Hartley (1994, S. 100),
Giffen (1913, S. 461) oder Jenkinson (1949, S. 94).

Vgl. Ehrenberg (1977, S. 282f.). Siehe auch Reynolds, Simmonds (1982,
S. 341).

Vgl. Jenkinson (1949, S. 95).
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20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)

40)

Vgl. Reynolds, Simmonds (1982, S. 36).

Vgl. Deutsches Institut fiir Normung (1978 DIN 55 301, S. 3), Hartley (1994,
S. 100), Giffen (1913, S. 461) oder Jenkinson (1949, S. 94).

Vgl. Deutsches Institut fiir Normung (1978 DIN 55 301, S. 3).
Vgl. Broadbent (1971, S. 34).
Vgl. Ehrenberg (1977, S. 284 f.).

Vgl. z. B. Golde (1966, S. 48 ff), Ehrenberg (1975, S. 5 ff.), und Ehrenberg
(1977, S. 282). Anders sieht dies die American Psychological Association. Sie
empfiehlt, keine zusatzlichen Datenreihen aufzunehmen, wenn die Daten ein-
fach aus anderen Reihen berechnet werden kénnen. Vgl. American Psychologi-
cal Association (2002, S. 160).

Vgl. Ehrenberg (1977, S. 282 und 290).
Vgl. Enrick (1972, S. 122).

Vgl. Giffen (1913, S. 469 f.), Golde (1966, S. 41 ff.), Ehrenberg (1977, S. 281 f.
und 288 f.) oder Ostermann, Wilhelm, Wolf-Ostermann (2004, S. 19).

Vgl. Ehrenberg (1975, S. 5) und Ehrenberg (1977, S. 281 f. und 288 f.).
Vgl. Ehrenberg (1977, S. 281 f. und 288).

Vgl. Ehrenberg (1977, S. 281 f. und 288 f.) und Golde (1966, S. 41 ff.).
Vgl. Golde (1966, S. 41 ff.).

Vgl. Krdmer (2003, S. 13 ff.).

Vgl. Ehrenberg (1977, S. 282).

Vgl. Ehrenberg (1977, S. 278). Siehe hierzu auch Abschnitt 1.1.

Vgl. Deutsches Institut fir Normung (1978 DIN 55 301, S. 3), Statistisches
Bundesamt (0. J. a ) bzw. Kapitel 7 (S. 113) oder Giffen (1913, S. 458 ff.).

Vgl. Wright (1977b, S. 107).

Vgl. hierzu Deutsches Institut fiir Normung (1978 DIN 55 301, S. 3), sowie Sta-
tistisches Bundesamt (0. J. a) bzw. Kapitel 7 (S. 112). Siehe auch Jenkinson
(1949, S. 311.).

Vgl. American Psychological Association (2002, S. 155).
Vgl. American Psychological Association (2002, S. 155).
Vgl. Deutsches Institut fiir Normung (1978 DIN 55 301, S. 3).
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41)
42)
43)
44)
45)
46)
47)
48)
49)

50)

51)
52)
53)
54)

55)

56)

57)

58)

59)
60)
61)

62)
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Vgl. Jenkinson (1949, S. 140) oder Enrick (1972, S. 120).
Vgl. Jenkinson (1949, S. 491.).

Vgl. Deutsches Institut fiir Normung (1978 DIN 55 301, S. 4).
Siehe hierzu auch Kapitel 2.

Vgl. Deutsches Institut ftir Normung (1978 DIN 55 301, S. 3).
Vgl. Enrick (1972, S. 120).

Vgl. Jenkinson (1949, S. 134 f.) oder Enrick (1972, S. 120 f.).
Vgl. Statistisches Bundesamt (0. J. b) bzw. Kapitel 7 (S. 119).
Vgl. Enrick (1972, S. 121).

Zur Beschreibung der Arten von Aufteilungen und deren Kennzeichnung vgl.
Deutsches Institut fir Normung (1978 DIN 55 301, S. 4), sowie Statistisches
Bundesamt (0. J. a) bzw. Kapitel 7 (S. 113).

Vgl. American Psychological Association (2002, S. 172 f.).
Vgl. Statistisches Bundesamt (0. J. a) bzw. Kapitel 7 (S. 114).
Vgl. Enrick (1972, S. 121).

Vgl. Statistisches Bundesamt (0. J. a) bzw. Kapitel 7 (S. 114).

Fur eine Ubersicht liber die verschiedenen Maglichkeiten des Zitierens bzw.
der Literaturangabe siehe z. B. Theisen (2002).

Vgl. Deutsches Institut fir Normung (1978 DIN 55 301, S. 7), und Statistisches
Bundesamt (2009, Statistisches Jahrbuch 2009, S. 16), bzw. Statistisches Bun-
desamt (0. J. a) bzw. Kapitel 7 (S. 115).

Vgl. Abschnitt 1.3.

Um unterschiedliche Darstellungsméglichkeiten fur Tabellen aufzuzeigen, wur-
de in diesem Buch von dieser Regel abgewichen.

Vgl. Deutsche Institut fiir Normung (1978 DIN 55 301, S. 3).
Vgl. Turabian (1987, S. 89 f.).
Vgl. Enrick (1972, S. 120).

Die geringen Abstdnde zwischen den Zeilen und die hieraus resultierende opti-
sche Verbindung der Eintrage ist nicht zuletzt deshalb mdéglich, weil keine Ge-
fahr besteht, dass die eng Ubereinanderliegenden Daten (z. B. 34 und 43) ver-
sehentlich inhaltlich verknlpft werden (z. B. zu 3443).
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63)

64)

65)

66)

67)

68)

69)

70)

Vgl. Reynolds, Simmonds (1982, S. 39).

Jenkinson (1949, S. 149 f.).

Jenkinson (1949, S. 188.)

Vgl. Hartley (1994, S. 97 f.).

Vgl. Deutsches Institut ftir Normung (1978 DIN 55 301, S. 5).

Vgl. Deutsches Institut fiir Normung (1992 DIN 1333) sowie Deutsches Institut
fir Normung (1978 DIN 55 301) sowie Statistisches Bundesamt (0. J. a) bzw.
Kapitel 7 ( S. 114).

Vgl. Broadbent (1971, S. 29).
Vgl. Jenkinson (1949, S. 31 ff.).
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Nachkommastellen, RUNAUNG ......oouiiiiiiiiiiee e e 45
Neutralitét bei der Datenwiedergabe .............ooooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiie s 19
noch (Tabelle Gber mehrere SEiteNn) .........cccoeeeiiiiiei i 55
Nummerierung
- durchgehende NUMMETEIUNG ........ueiiiiiiiiiiiie e 51
SFURNOLE . 62
=M ANNANG e e e e e e e e e e an 52
- SpalteNNUMMETIEIUNG ....veviiiiiiiiie et nree e e e 56
- TabelleNNUMMETIEIUNG ....vviiiieie e e e e e e e 51, 69
- VerknUpfungSnNUMMETIEIUNG .......ooviiiiiiieiiiiie e 51
A=Y 1LY o1 o100 0T 4 1= Y =T oo R 56
100} [<Tod LT = ] =Y 1 (= o USSP 76
Ordnung in Spalten und Zeilen (siehe Anordnung in Spalten und Zeilen)
Phasen der Beschaftigung mit Daten ... 13
Platzbedart ... ..o 31, 66, 68
Positionierung einer Tabelle in einem Text .........cccooiiiiiiiiie i 68 —71
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PrasentationSform .........oooooieiiii e 18, 26 — 27
Qualitative ZusammeNNANGE .........ccceiiiiieiie et 23
QUEIIBNNINWEIS ..ot e e e e e e e s eeaees 15, 50, 63
RENMEN et e e 72
RECheNTENIEI ... .o 43
Rechenoperationen mit Hilfe von Spalten- oder Zeilennummerierungen .............. 56
RUNAUNG .t 44 — 49,120, 123
- Nachkommastellen ... 45
ScheiNeXaKtNeit .........cooiiiiii s 48
S To] ] 170 ] o] K R SRPRRRR 72
S Te] 1 [T 0] o o [PPSR PPP 121
Spalten
- Anordnung von Daten (siehe Anordnung in Spalten und Zeilen)
- optische Gestaltung .........cccviiiiiiii i 74 -100
- SPaAtENDIEite .....cooiiie 81
= SPARENTAUSCR ...eeeiiiee e 93
- Zuordnung von Daten (siehe Zuordnung zu Spalten und Zeilen)
SPaAENGrUPPENKOPT ... a e 17
SPAENKOPT e e e e e 16
SPAENUMMETIEIUNG ....eeiiiiiiiieie ittt e e e snneee s 56
] e T2 1 (=11 0 F= 0 aT= o R 116, 121
SHUKIUFIEIUNG ...eeiiiiiieie e e e e e e e e s e e e e e e e st naeeeeeaeeeeaans 21
SYMDOIE e e e e e e e e aaaaeaaan 63
LU RS T =Y 011 o] [ Yo SO 128
Tabelle Uber mehrere Seiten ..., 55, 62, 69, 71
Tabellenaufbau ..........oociiiii 15-17
TabelleNDEZUG .....eeeeeeieeee e e 69
TabelleNdreNUNG .....coooii e e e e e e 32,69
Tabellenfach ... s 15
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IR 011 11= 01 =1 o SRS 15
TabelleNngestaltung .........cccuiiiiiiiie e 14
R Y 01 = 1 Lo L= N 65, 72
S AUTGADE .. 65
S EINrAGE e 100
-externe Vorgaben ... 67
S FArbe oo 65, 73, 74, 97, 102
N L= 1 (o [ U o N 72,97
- Leerzeichen, -spalten, -zeichen ...............ccooiiiiiiiii, 65, 97, 100
S RANMEN e e e 72
= SCRAIGIOE .o 72
=1 o 1= 1LY o 1 PSSR 72
- Ubergeordnete Entscheidungen ... 18, 65, 67, 105
- UNLErstreiChUNG oo e 72
TabelleNgledErUNG .......cooi e e e e e e e 52
TabellenKopPT .....ooiiiee e 15, 16, 31, 51, 67, 75, 113
= AUSTICNEUNG <. e e e e e e e e 91
B =1 (o | 1 T R 83
S 8T 11 o U 83
TabelleNNUMMETIEIUNG ... e e e e e e e eeee s 51, 69
- GliederungSTUuNKLON ........ocuiiiiiie e 51
Tabellenpositionierung in einem TexXt ..........cccoiiiiiiiiii e 68 — 71
Tabellentitel ........cccoeeeiiiiee e 15,51 -56, 62, 72
- TabelleNNUMMETIEIUNG ....oeiiiiiiiiiee e e e e 51
I 1= 1= 110 USSR 54
- U.S.-TerminolOgie .......oooiiiiiieiiiiie e 124
-unterhalb der Tabelle ... 55
TabelleNZahl ......coeeeiii e 28 - 30

Teilmengen (siehe Aufteilungen)

Titel (siehe Tabellentitel)
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Typographie (siehe Tabellengestaltung)

U.S.-Terminologie
S SYMDOIE ... a e 128
- Tabellentitel .....oooiiiie e 124
Ubergeordnete Entscheidungen zur Tabellengestaltung .................... 18, 65, 67, 105
(0] T=T g Ty UL{ oY= 0= SRR 21

Uberschrift (siehe Tabellentitel)

Umrahmung (siehe Rahmen)

und zwar (Zergliederung) ....c..eeeeeeeeeeeiiiiiieeee e 59, 113, 117,121, 123
Unterlegung
e Vo] 11 [o [0 o o TS 23
SFArbE 65, 73, 74, 97
UNLErstreiChUNG oo e e e e e e 72
UNtert@ilUNGEN ..o 59 - 61
UNEIIEET ... 53
VeranderungSraten ........oocueeoiiiiiiii ettt e et e e s sbeeee e 122
RV =Y (=101 = Tod 18] o Vo SR 21
VerknUpfungSNUMMETIEIUNG .....veeiiiiiiiee et et e et e e e senree e e e nnnae e e e nnees 51
VervielfaltIiGUNGEN .. ... e e 74,102
Vollstandigkeit der DatenkennzeiChNUNG ..........coooiiiiiiiiiie e 50
VOrspalte ......ouveeeieeii i 15, 31, 50, 62, 67, 75, 94, 113
S FEHArUCK ... 84
S LINIEN s 84
Y40 (= T RSO 26
Wiederauffindbarkeit ... 22
LATAT=Te LT 4 o] 11 o T I PSR 21
Zahl an Tabellen ... 28 -30
& 01 =T o1 U] o 13 o T IO 44 — 49

Zahlenteil (siehe Datenbereich)
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Zeilen
- Anordnung von Daten (siehe Anordnung in Spalten und Zeilen)

- optische Gestaltung ..........coooviiiiiiiiiii e 74 -100
- Uberlaufende ... s 89
= ZEIENNGNE ... 82
- Zuordnung von Daten (siehe Zuordnung zu Spalten und Zeilen)
A= [=T oo | 40T o] 01T 01 (o] o [ USSP 17
DA =] [T o] (o] o) TSP 17
ZEIENUMIMETTEIUNG ...eeiiiiiiiie ettt ettt e st e e e e e e e e e 56
B Y T o = o LR 22
ZEIHIBINEN .o 39
Zergliederung (,UNd ZWar') .......cccceeviiiieeeeiieee e 59, 113, 117, 121, 123
Zersplitterung VON Daten .......oc.eiiiiiiiii e 28

Ziele der Tabellengestaltung

- Ubergeordnete Ziele ..........ooooiiiiiiiiiiii 18 -20
WA 1= (o | (U] o] o1 USSP 18, 24 — 26, 67
F A= Lo Ty T=Y o1 11T U] oo R PP 18
A 1= o] o 1= o SRR 100
Zuordnung zu Spalten und Zeilen .........ccccviiiiiiiiiiiiie e 28, 30 — 36
ZusammenfasSeNdE WEIE .......ccoovniiiieiieeeee et ena s 41,43
ZUSAMMENTASSUNG ...eiiiiiiiiie ittt ettt ettt e e s bt e e e e rnb e e e e eabee e e e enneeas 21
Zusammenhang Von Daten .........cooiiiiiiiiiiiiiicee e 28
ZWEI-ZIfFEIN-REGEI ....eoiiiieiie e 46
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