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I. Ohne Termine geht es nicht

Termine sind oft listig. Aber fiir Thre Titigkeit als Interviewer im Rahmen der
Mikrozensus-Erhebung 1995 sind sie leider unerlzBlich.

Denn:

- Thre Tatigkeit ist eingebunden in einen groBeren organisatorischen Ablauf, mit
dem u.a. zeitliche und sachliche Abstimmarbeiten verbunden sind und

- Ihre Befragungsergebnisse werden fiir wichtige Auswertungen méglichst rasch
benétigt.

Darum: Bitte halten Sie die Ihnen vom Statistischen Landesamt benannten
Bearbeitungstermine ein.

Weiterhin beachten Sie, wie Sie es ja bereits kennen, den Berichtszeitpunkt bzw.
~zeitraum, auf den bezogen Sie die Fragen stellen sollen, und zwar

Berichtswoche: 24, bis 30. April 1995

Stichtag: 26. April 1995
(Mittwoch in der Berichtswoche)
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Il. Zur Durchfiihrung - WeiB ich nicht schon alles?

Diese Frage werden sich die erfahrenen Mikrozensus-Interviewer unter Ihnen
sicher stellen. Dabei sollten Sie jedoch beriicksichtigen, daB sich im Fragepro-
gramm des Mikrozensus von Jahr zu Jahr Anderungen ergeben, wodurch sich
teilweise auch die Erhebungs- und Organisationspapiere sowie die Vorgehens-
weise dndern kénnen.

Es ist daher auch fiir den, der sein "Geschift" eigentlich schon versteht, uner-
14Blich, sich mit den Besonderheiten der jeweiligen Erhebung vertraut zu machen
und sein Grundlagenwissen nochmals aufzufrischen.

Sie lernen bei jeder Erhebung hinzu. Erfahrungen, die wir aus vergangenen
Erhebungen  gewonnen haben, wollen wir fiir kiinftige Erhebungen umsetzen.
Hinweise hierzu sowie auf die Besonderheiten dieser Erhebung finden Sie im
folgenden Abschnitt ITI dieses Interviewer-Handbuches.

Die Abschnitte IV, V und VI sollen Ihnen einen gezielten Uberblick iiber Ihre
Aufgaben geben. Sie finden dort auch die Basisinformationen fiir Thre T#tigkeit,
deren Beachtung unerlaBlich ist.

Erl4uterungen zur Verteilungsliste, zum Haushaltsmantelbogen und zu den ein-
zelnen Fragen in den Erhebungspapieren sowie die gesetzlichen Bestimmungen
sind in einer eigenen Broschiire (Teil 2: Erlduterungen zu den Fragen) zusam-
mengefafit.

Mit dem Mikrozensusgesetz 1985 wird den aus dem Volkszihlungsurteil des
Bundesverfassungsgerichts vom 15. Dezember 1983 resultierenden Anforderungen
an statistische Rechtsvorschriften in vollem Umfang Rechnung getragen.
Verfahrensrechtliche Vorkehrungen fiir Durchfiithrung und Organisation der
Erhebung sichern das Recht auf informationelle Selbstbestimmung. Beriick-
sichtigen Sie bitte diese Vorschriften.

Viele der Hinweise in diesem Interviewer-Handbuch beziehen sich auf die ein-
zelnen Paragraphen des Mikrozensusgesetzes MZG) 1985.

Es ist (mit dem 1990 verabschiedeten Anderungsgesetz) am Ende des Teils 2
dieses Handbuches abgedruckt und ist auch in den Informationen fiir die Befragten
enthalten. Lesen Sie sich bitte das MZG genau durch, es ist fiir Thre Aufgabe von
besonderer Wichtigkeit. Es regelt auch die Rechte und Pflichten der Interviewer in
einer eigenen Vorschrift (§ 8 MZG). Da auch die Befragten iiber viele
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Einzelpunkte aufzukliren sind (siehe § 12 MZG), sollte Thnen der Inhalt des MZG
vertraut sein. Besonders wichtig fiir Sie sind § 8, § 9 und § 10 Abs. 2 bis 4 MZG.

Da das MZG 1985 nur eine begrenzte Laufzeit bis 1990 hatte, wurde fiir den
Mikrozensus ab 1991 ein Anderungsgesetz verabschiedet, das einerseits die
Durchfiihrung des Mikrozensus bis einschlieBlich 1995 regelt, andererseits auch
Anderungen im Erhebungsprogramm vorsieht. Insbesondere handelt es sich hier
um die Ausweitung der Freiwilligkeit in der Auskunftserteilung auf frither der
Auskunfispflicht unterliegende Merkmale. Davon betroffen sind 1995 die Merk-
malsbereiche

- Zusétzlicher privater Krankenversicherungsschutz
- Aus- und Weiterbildung

- Fragen zur Gesundheit/Behinderung

- Betriebliche und private Altersvorsorge.



Ill. Was miissen Sie bei der Durchfiihrung besonders
beachten?

(a) Erhebungsteile im Mikrozensus 1995

Das [hnen vom Statistischen Landesamt iibergebene Arbeitspaket enthalt in der
Regel mehrere Auswahlbezirke. Es ist fir Sie daher vor Beginn Ihrer
Interviewertitigkeit besonders wichtig ~zu priifen, welche Teile des
Erhebungsprogrammes in den einzelnen Auswahlbezirken erfragt werden
sollen.

Abgesehen von dem jihrlich gleich bleibenden 1 %-Grundprogramm des
Mikrozensus (Angaben zur Person, Erwerbsbeteiligung, Erwerbstitigkeit,
Arbeitsuche, Kranken- und Rentenversicherung, Unterhalt, Einkommen)
werden im Mikrozensus 1995 zusiitzlich erhoben

Zusitzlicher privater Krankenversicherungsschutz
Aus- und Weiterbildung

Fragen zur Gesundheit/Behinderung

Betriebliche und private Altersvorsorge.

Entsprechend der Forderung von seiten des Gesetzgebers, Fragen mit
Auskunfispflicht und solche mit Freiwilligkeit zu trennen, werden fir den
Mikrozensus 1995 folgende Vordrucke eingesetzt:

“Vordruck 1 beinhaltet die Fragen, die der Auskunftspflicht unterliegen,
sowie in den Fragenablauf integriert - zur Unterscheidung farblich abge-
setzt - die Fragen, deren Beantwortung freigestellt ist.

Dariiber hinaus besteht - wie in den Jahren zuvor - fiir die Auswahlbezirke, in
denen auch die EU-Arbeitskriftestichprobe durchgefithrt wird, ein eigener
Vordruck, in dem die nur im Rahmen der EU-Arbeitskriftestichprobe zu
erhebenden Merkmale in den Mikrozensus-Fragenablauf integriert wurden.

-Vordruck 1+E (E kennzeichnet, dafl in diesem Fragebogen die EU-
Fragen zusitzlich enthalten sind) beinhaltet sowohl die Fragen aus
Mikrozensus und EU-Arbeitskraftestichprobe, die der Auskunftspflicht
unterliegen, als auch diejenigen, deren Beantwortung freiwillig ist. Diese
freiwilligen Fragen sind, wie im Vordruck 1, in den Fragenablauf
integriert und zur Unterscheidung farblich abgesetzt.



-Vordruck 2 enthlt die Fragen zur Gesundheit und Behinderung, deren
Beantwortung generell freigestellt ist. Dieser Vordruck wird in 50 % der
Auswahlbezirke zusammen mit den Interviewervordrucken 1 oder 1+E
eingesetzt.

Fiir die Erhebung 1995 kommen damit zum Einsatz:

- Interviewervordruck 1 (Mikrozensus ohne EU-Arbeitskriftestichprobe,
mit Auskunfispflicht und Freiwilligkeit), _

- Interviewervordruck 1+E (Mikrozensus mit EU-Arbeitskriftestichprobe,
mit Auskunftspflicht und Freiwilligkeit),

- Interviewervordruck 2 (Mikrozensus, Fragen zur Gesundheit/
Behinderung, nur Freiwilligkeit).



Bitte beachten Sie:

Frage nach einer geringfiigigen Beschiiftigung im Vordruck 1 bzw. 1+E
(Frage 2/39)

Diese Frage ist fiir alle Personen im Haushalt ab 15 Jahren zu beantworten,
auch wenn diese die Fragen nach einer bestehenden Erwerbstitigkeit (Fragen
2/37 und 2/38) verneint haben, da geringfiigige Titigkeiten von den
Betroffenen oftmals nicht als Erwerbstatigkeit angesehen werden.

Fiir Personen mit einer geringfiigigen Tatigkeit, die die Fragen 2/37 und 2/38
mit "Nein" beantwortet haben, beantworten Sie unbedingt auch die iibrigen
Fragen fiir Erwerbstiitige, da diese Personen Erwerbstatige sind.

Wwird die geringfiigige Beschiftigung vom Befragten als einzige oder erste
Erwerbstatigkeit bezeichnet, so sind die Angaben fir diese Erwerbstitigkeit
auch in die entsprechende Zeile fiir die erste Erwerbstitigkeit im Block G
einzutragen. Wird die geringfiigige Beschiftigung vom Befragten dagegen
neben einer weiteren Tatigkeit als zweite Erwerbstitigkeit angegeben, so sind
die Fragen zur zweiten Erwerbstitigkeit ebenfalls zu beantworten, die sich
jedoch nicht mehr in der 6. und 7. Zeile des Blockes
»G. Gegenwiartige/friihere Erwerbstitigkeit” befinden, sondern nun im Block
»G. Zweite gegenwdrtige Erwerbstitigkeit” auf der Innenseite des Vordruckes
unten (Fragen 4/38 bis 4/45) stehen.

Wehrpflichtige

Vergessen Sie bitte nicht, auch Wehrpflichtige, dic zum Befragungshaushalt
gehoren, mit in die Erhebung einzubeziehen, auch wenn sic wegen der
kasernierten Unterbringung in der Regel am Befragungstag nicht im Haushalt
anwesend sind. Sie werden als Personen mit weiterem Wohnsitz (= Kaserne)
eingetragen.
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{b) Auskunftspflicht/Freiwilligkeit

(c)

Fiir die in die Mikrozensus-Auswahl fallenden Haushalte besteht zwar
grundsitzlich Auskunfispflicht, jedoch hat der Gesetzgeber die ausgewihlten
Haushalte bei einigen Fragen hiervon befreit. Im Mikrozensus 1995 handelt
es sich um folgende Fragen:

- Eheschliefungsjahr

- Zusatzfragen fiir Auslinder

- Aus- und Weiterbildung

- Zusitzliche private Krankenversicherung

- Betriebliche und private Altersvorsorge, Lebensversicherung
- Amtlich anerkannte Behinderteneigenschaft

- Krankheiten und Unfallverletzungen

- Rauchgewohnheiten

- Verwendung von Jodsalz.

Der Haushalt ist zwar nicht zur Auskunft verpflichtet, jedoch sollten Sie ver-
suchen, ihn durch gute Argumente von der Notwendigkeit der Beantwortung
zu iiberzeugen.

lhre interviewertdtigkeit

Beginnen Sie Ihre Befragung erst dann. wenn Sie sicher sind, da der Haus-
halt das Informationsschreiben erhalten hat. Wie Sie es gewohnt sind, begin-
nen Sie dann mit Threr Interviewertitigkeit:

- Sie kontaktieren die informierten Haushalte.

- Sie gehen auf deren Probleme ein.

- Sie beantworten argumentativ eventuelle Vorbehalte.

- Sie versuchen, den Haushalt fiir eine - vorzugsweise direkte miindliche -
Mitarbeit zu gewinnen.

- Falls Sie keine Auskiinfte vom Haushalt erhalten, gewinnen Sie den Haus-
halt fiir die Selbstausfiillung.
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Und nun noch hierzu einige Hinweise:
Gewinnen Sie die zu befragenden Personen zur Mitarbeit

Die Befragten sind zwar durch Gesetz zur Auskunft verpflichtet (Ausnahmen
siche unter III (b)), es kommt uns aber ganz wesentlich auf eine freiwillige Mit-
arbeit an, weil die Qualit4t der Ergebnisse davon stark beeinflubt wird. Der Erfolg
der Erhebung hingt also damit weitgehend von Threr Geschicklichkeit ab. Im
allgemeinen werden die Befragten ohne grofie Schwierigkeiten zur Auskunft zu
gewinnen sein. Denken Sie bitte immer daran, daB gerade Ihr Verhalten bei
Beginn der einzelnen Befragungen den weiteren Verlauf und damit auch den
Erfolg wesentlich bestimmt. Selbst anfangs unfreundliche Befragte werden sich in
der Regel einer freundlichen und hoflichen, mit iiberzeugenden Begriindungen
vorgetragenen Bitte um Beantwortung einiger Fragen nur in den seltensten
Fillen entzichen.

Auferdem bedenken Sie bitte, daB Sie die Befragung in amtlichem Aufirag
durchfithren. Sie konnen Ihren Besuch durch ein amtliches Schreiben, das Ihnen
vom Statistischen Landesamt ausgehiindigt wird, ankiindigen, wobei Sie gleich-
zeitig den Termin. Ihrer Vorsprache angeben konnen. Durch das Anmeldungs-
schreiben ergibt sich bereits ein gewisser erster Kontakt mit den zu befragenden
Personen. Sie haben dadurch den Vorteil, daB Sie nicht wie ein x-beliebiger und
unbekannter Vertreter empfangen werden.

Wenn Sie nun vor der Tiir einer fiir die Befragung ausgewshlten Wohnung stehen,
sind Sie durch das Anmeldungsschreiben gewissermafien schon vorgestellt.
Auferdem gibt Ihnen das Schreiben bereits einen Ankniipfungskontakt fiir das
Einleitungsgesprach. Treten Sie aber bitte nicht ausgesprochen "amtlich” auf,
indem Sie gleich als erstes Ihren Ausweis zeigen. Es ist gut, wenn Sie sofort
sagen: "Ich komme im Auftrag des Statistischen Landesamtes in ........ " und dann
Ihren Namen nennen. Beriicksichtigen Sie aber dabei, daf Sie sich bei der Aus-
iibung IThrer Interviewertitigkeit auszuweisen haben (§ 8 Abs. 4 MZG). Bitten Sie
den Haushalt, die Befragung in der Wohnung durchfiihren zu diirfen, da Sie
schreiben miissen. Ohne Erlaubnis des Wohnungsinhabers diirfen Sie dic Woh-
nung jedoch nicht betreten. :

Im Laufe der Befragung, wenn Sie richtig Kontakt gefunden haben, sollten Sie
dann der Auskunftsperson sagen, daB Sie oder einer Ihrer Kollegen in einem Jahr
gef. wieder vorsprechen werden, weil in die Auswahl gelangte Haushalte aus
methodischen Griinden regelméBig (maximal) vier Jahre hintereinander befragt
werden. Bitte vergessen Sie nie, sich am Schluf} der Befragung fiir die Mitarbeit zu
bedanken.
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Beseitigen Sie Schwierigkeiten bei der Kontaktaufnahme

Wenn Sie jemanden im Haushalt antreffen, der Ihnen zwar Auskunft geben wiirde,
aber wegen unpassender Zeit (z.B. Geburtstagsfeier) gerade jetzt nicht dazu bereit
ist, bitten wir Sie, einen anderen Termin auszumachen. Wenn Sie bei Threm ersten
Besuch niemanden antreffen, machen Sie noch mindestens zwei weitere Besuche,
bevor Sie Thre Bemiihungen aufgeben. Offnet Ihnen beim ersten Mal niemand, so
koénnen Sie sich vielleicht beim Nachbarn nach einer giinstigen Besuchszeit fiir die
betreffende Familie erkundigen, mehr aber auch nicht. Bitte auf keinen Fall von
Nachbarn die Erhebungsfragebogen fiir die betreffende Familie ausfiillen lassen.

Was ist bei der Ausfiillung der Fragebogen zu beriicksichtigen?

Fir die Ausfiillung der Fragebogen ist es nicht notwendig, daf Sie alle Haus-
haltsmitglieder persénlich sprechen. Es kann vollkommen ausreichen, wenn Ihnen
cines der erwachsenen Mitglieder des Haushaltes die gewiinschten Auskiinfte
gibt. Voraussetzung dafiir ist aber, daB diese Auskunfisperson fiir die anderen
Haushaltsmitglieder die entsprechenden Angaben auch genau und zZuverlissig
machen kann und die anderen Haushaltsmitglieder nichts dagegen haben. Falls
jedoch einzelne Haushaltsmitglieder nicht bereit sind, ihre Angaben zusammen
mit den iibrigen Haushaltsmitgliedern auf einem Bogen zu machen, benutzen Sie
fir diese Personen eigene Bogen. Falls man Ihnen die ausgefiillten Bogen nicht
offen iiberlassen mdchte, geben Sie dem Haushalt bzw. den Jjeweiligen Personen
die Moglichkeit, die Bogen im verschlossenen Umschlag an Sie auszuhéindigen
oder direkt an das Statistische Landesamt zu schicken.

Falls die Haushalte bzw. Personen die Fragebogen selbst ausfiillen wollen, iiber-
reichen sie bitte die gewiinschte Zahl von (Selbstausfiiller-)Bogen bzw. melden Sie
_diese Fille an das Statistische Landesamt.

Stoflen Sie bei der Erhebung auf Probleme, die Sie allein nicht einwandfrei 16sen
konnen, so informieren Sie uns bitte umgehend. Zweifelsfille entscheidet immer
das Statistische Landesamt.
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IV. Was tun Sie ...
(a) ..., bevor Sie starten?

Sollte der Kopf der Verteilungsliste noch nicht vom Statistischen Landesamt
ausgefiillt sein, so fiillen Sie ihn anhand der Auswahlbezirksbeschreibung
aus.

In die Spalten a - d tragen Sie bitte die zu befragenden Haushalte in zwei
Zeilen ein. Dabei werden in die erste Zeile die StraBe, in die zweite die
iibrigen Angaben eingetragen. ‘

Fiir Gemeinschaftsunterkiinfte legen Sie bitte jeweils nur eine Doppelzeile an
und nehmen in Spalte d keine Eintragungen vor.

(b) ..., wenn der Haushalt Auskunft erteilt?
Ist der Haushalt zur Auskunft bereit, so fiillen Sie aus:

- Haushaltsmantelbogen
- Interviewervordruck 1 bzw. Interviewervordruck 1+E und 2.

In die Verteilungsliste tragen Sie anschlieBend ein:

- Vor- und Familienname des Haushaits (Spalte d)

- StraBe, Hausnummer und Lage der Wohnung im Gebiude (Spalten a - ¢)

- Lfd. Nr. des Gebdudes im Auswahlbezirk (Spalten 20/21)

- Lfd. Nr. der Wohnung im Geb#ude (Spalten 22/23) :

- Lfd. Nr. des Haushalts im Auswahlbezirk (Spalten 24/25)

- Zahl der Personen im Haushalt und Zahl der Haushalte in der Wohnung
(Spalten 26 - 28)

- "2" in Spalte 29, falls der Haushalt seit der letzten Befragung zugezogen ist
(nur bei Wiederholungsbefragungen)

- Baualter aus dem Vordruck 1 bzw. 1+E (Spalte 30)

- ggf. erreichte Auskunft zum Vordruck 2 (Spalte 31)

- "1" (befragt) als Befragungsergebnis (Spalte ¢)

- Zahl der ausgefiillten Vordrucke (Spalten fund g ).
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(c) ... bei Selbstausfiillung?

Treffen Sie auf einen Haushalt, der den Wunsch dufert, die
Erhebungspapiere selbst auszufiillen, so miissen Sie den Wunsch der
angetroffenen Auskunftspflichtigen respektieren. Die fiir die
Selbstausfiillung vorgesehenen Erhebungspapiere sind in diesem Fall dem
Haushalt auszuhiindigen, oder es ist eine entsprechende Meldung an das
Statistische Landesamt zu machen, damit von dort eine Zusendung dieser
Papiere erfolgt. Machen Sie bitte auf der Verteilungsliste eine entsprechende
Eintragung.

In keinem Fall sind den Selbstausfiillern der Haushaltsmantelbogen oder
die Verteilungsliste zur Ausfiillung zu iiberreichen.

Tragen Sie bitte auch bei Selbstausfiillung folgende Angaben in den Haus-
haltsmantelbogen bzw. die Verteilungsliste selbst ein:

- Vor- und Familienname des angetroffenen Auskunftspflichtigen (Spalte d)
- Strafe, Hausnummer und Lage der Wohnung im Gebdude (Spalten a - ¢)

- Lfd. Nr. des Gebdudes im Auswahlbezirk (Spalten 20/21)

- Lfd. Nr. der Wohnung im Gebsude (Spalten 22/23)

- Lfd. Nr. des Haushalts im Auswahlbezirk (Spalten 24/25)

- Zahl der Personen im Haushalt (Spalten 26/27)

- Zahl der Haushalte in der Wohnung (Spalte 28)

- als Befragungsergebais in Spalte e eine "2" (Selbstausfiillerwunsch).

Die Auskunftspflichtigen, also auch die Selbstausfiiller, sind nach § 8 Abs. 4
zu den entsprechenden Angaben, die Voraussetzung fir eine ordnungsge-
mipe Durchfiihrung der Interviewertitigkeit sind, Thnen gegeniiber ver-
pflichtet. Weitere Eintragungen in die Erhebungsvordrucke kénnen Sie auch
vornehmen, wenn und soweit die Auskunftspflichtigen einverstanden sind.
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(d) ..., wenn Sie einen Haushalt nicht antreffen?

(e)

Wiederholen Sie Thre Kontakt-/Befragungsversuche
- an verschiedenen Wochentagen
- zu unterschiedlichen Tageszeiten.

Treffen Sie den Haushalt auch nach weiteren Versuchen nicht an,
- fiilllen Sie einen Haushaltsmantelbogen aus (nur Teil I)

und vermerken Sie in der Verteilungsliste ,

- Ifd. Nr. des Gebiiudes im Auswahlbezirk (Spalten 20/21)
- Ifd. Nr. der Wohnung im Gebiude (Spalten 22/23)

- Ifd. Nr. des Haushalts im Auswahlbezirk (Spalten 24/25)
- als Befragungsergebnis in Spalte ¢ "3" (keine Auskunft).

... bei Nichtauskunftserteilung?

Treffen Sie auf einen Haushalt, der Thnen gegeniiber - obwoh! Sie ihn iiber
Sinn und Zweck und die Bedeutung der Ergebnisse des Mikrozensus unter-
richtet und héflich um Auskunft gebeten haben - erklirt, daB er nicht zur
Auskunftserteilung bereit ist, so sollten Sie ihn nochmals auf die gesetzliche -
Verpflichtung zur Auskunfiserteilung hinweisen. Uben Sie aber keinen
Druck auf die zu befragenden Personen aus. Nehmen nur einzelne Haus-
haltsmitglieder nicht teil, so machen sie in der Spalte h ("Bemerkungen") der
Verteilungsliste eine entsprechende Eintragung.

Fiir Haushalte, die keine Auskunft erteilen
- fiillen Sie einen Haushaltsmantelbogen aus (nur Teil I)

und vermerken Sie in der Verteilungsliste _

- Ifd. Nr. des Geb4udes im Auswahlbezirk (Spalten 20/21)
- Ifd. Nr. der Wohnung im GebZ4ude (Spalten 22/23)

- Ifd. Nr. des Haushalts im Auswahlbezirk (Spalten 24/25)
als Befragungsergebnis in Spalte e "3" (keine Auskunft).



(f)

(9) ...
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... bei leerstehenden Wohnungen ?

Steht eine der in die Erhebung einzubeziehenden Wohnungen leer, sind fol-
gende Eintragungen vorzunehmen:

- Fiir die Wohnung ist ein Haushaltsmantelbogen anzulegen, in dem nur
Teil I auszufiillen ist. Dabei vermerken Sie anstelle des Familiennamens
"leer". ~

- - In die Verteilungsliste tragen Sie ein:

-StraBe, Hausnummer und Lage der Wohnung im GebZude (Spalten a - ¢)
-“leer” in Spalte d (Familienname)

-Ifd. Nr. des Gebiudes im Auswahlbezirk (Spalten 20/21)

-Ifd. Nr. der Wohnung in Geb#4ude (Spalten 22/23)

-als Befragungsergebnis (Spalte ¢) "4" (Wohnung leerstehend).

bei nicht auskunftspflichtigen Haushaiten bzw. nur
gewerblich genutzten Wohnungen ?

Treffen Sie bei Ihren Befragungsversuchen auf eine Wohnung, die von
Angehtrigen ausldndischer Streitkrafte bzw. von Angehérigen der
auslindischen diplomatischen oder konsularischen Vertretungen in der
Bundesrepublik Deutschland bewohnt wird, oder die nur gewerblich genutzt
wird, gehen Sie folgendermafen vor:

- Sie legen einen Haushaltsmantelbogen an (nur Teil I) und vermerken
beim Familiennamen "Streitkrifte”, “Diplomat” (oder andere sinnvolle
Abkiirzungen) bzw. "gewerblich genutzt".

- Sie tragen in die Verteilungsliste ein:

- Strafe, Hausnummer und Lage der Wohnung im Gebéude
(Spalten a - )

- "Streitkrifte", “Diplomat” bzw. "gewerblich genutzt" in Spalte d
(Familienname)

- als Befragungsergebnis (Spalte €) "5" (nicht auskunftspflichtig, einschl.
Riume gewerblich genutzt).
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(h) ... bei mehreren Namen im Haushalt ?

()

Es kann vorkommen, daB auf der Verteilungsliste einzelne laufende Haus-
haltsnummern bzw. die jeweiligen ganzen Zeilen gestrichen werden miissen,
weil sich wihrend der Erhebung herausgestellt hat, daB die Namen doch nur
zu einem gemeinsamen Haushalt gehéren. Bitte streichen Sie jedoch so, daff
die gestrichenen Namen dennoch lesbar bleiben.

Durch die dadurch erforderliche Streichung kénnen in der laufenden Haus-
haltsnumerierung Liicken entstehen. Das macht keine Probleme, wenn Sie in
der Zeile, in der Sie die Streichung vorgenommen haben, in der Spalte fiir
Bemerkungen einen Hinweis eintragen, zu welchem Haushalt bzw. zu wel-
cher Haushaltsnummer der gestrichene Name gehort. Einen entsprechenden
Vermerk machen Sie bitte auch bei dem Haushalt, zu dem der gestrichene
Name gehért.

... bei Zweit-/Untermieterhaushalten ?

Es gibt Haushalte, die Sie wihrend der Vorbegehung nicht erfaft hatten, weil

deren Name nicht auf dem Klingelknopf, Briefkasten bzw. an der Woh--
nungstiir stand, deren Existenz aber als Ergebnis Ihrer jetzigen Begehung

bekannt wurde. Sie kontaktieren auch diese Untermieter- oder Zweithaushalte

und gewinnen sie fiir die Teilnahme.

In der Verteilungsliste kénnen diese Haushalte im Anschluf an die iibrigen
Haushalte des Auswahlbezirks aufgenommen werden.
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V. AbschluBarbeiten

Zum Abschluff Ihrer Arbeiten kontrollieren Sie nochmals anhand der Vertei-

lungsliste,

- ob Sie alle Haushalte in die Verteilungsliste eingetragen haben,

- ob die Eintragungen fiir die Haushalte in der Verteilungsliste vollstindig sind,

- ob die Zahl der Haushaltsmantelbogen und die Zahl der Vordrucke 1 bzw. 1+E
(ohne Folgebogen) gleich sind und mit der Zahl der Haushalte, die Ihnen
gegeniiber Auskunft erteilt haben, iibereinstimmen,

- ob die Zahl der vorliegenden Fragebogen mit den Eintragungen in den Spalten
"f* und "g" iibereinstimmt,

- ob fiir alle Haushalte, die weder Thnen gegeniiber Auskunft gegeben haben noch
die Selbstausfilllung wiinschten, ein Befragungsergebnis in Spalte "e"
eingetragen ist, :

- ob in die ausgefiillten Haushaltsmantelbogen und die Vordrucke 1 oder 1+E und
2 die Ordnungsnummern jeweils eingetragen sind und mit der Verteilungsliste
iibereinstimmen.

Schenken Sie bitte der Priifung der Vollziihligkeit der von IThnen bearbeiteten
Erhebungsunterlagen vor dem Versand an das Statistische Landesamt besondere
Sorgfalt. Fiir jeden Auswahlbezirk miissen vorliegen:

- Verteilungsliste

- Entsprechend der Zahl der Haushalte - ob angetroffen oder nicht - ggf. ein-
schlieflich Haushalte als Selbstausfiiller, leerstechender oder von Angehdrigen
auslindischer Streitkréifte privatrechtlich bewohrter Wohnungen, die Zahl der
Mikrozensus-Haushaltsmantelbogen. Auch fiir jede Gemeinschaftsunterkunft
muf mindestens ein Haushaltsmantelbogen vorliegen.

- Fiir jeden Haushalt bzw. fiir jede Gemeinschaftsunterkunft mindestens je ein
Vordruck 1 oder 1+E;

Ausnahmen:

- leerstehende Wohnungen

- Wohnungen, die von Angehorigen ausldndischer Streitkrifie bzw. von
Angehérigen der ausldndischen diplomatischen oder konsularischen
Vertretungen in der Bundesrepublik Deutschland bewohnt werden

- gewerblich genutzte bzw. unbewohnbare Wohnungen

- Selbstausfiiller

- nicht angetroffene Haushalte

- Haushalte, die Thnen gegeniiber nicht zur Auskunftserteilung bereit sind.
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Etwas vergessen ?
Aber ja:
- Sie fiigen die Abrechnung iiber die Interviewertatigkeit bei.

Wir diirfen Thnen jetzt recht herzlich fiir die erfolgreiche Mitarbeit danken.
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VI. Ergidnzende Basisinformationen

(1)

(2)

Verpflichtung zur Geheimhaltung

Erfolg und Genauigkeit jeder statistischen Erhebung sind abhingig von dem
Vertrauen der befragten Personen darauf, daf ihre Angaben nicht
miBbraucht werden und die Befragung ausschlieBlich statistischen
Zwecken dient. Aus diessm Grunde sind Sie unter allen Umstinden zur
Geheimhaltung verpflichtet. Im Gesetz iiber die Statistik fiir Bundeszwecke
(Bundesstatistikgesetz, siche Teil 2) und in den Bestimmungen des Straf-
rechts (siehe Teil 2) sind besondere Paragraphen enthailten, die die
Geheimhaltungspflicht vorschreiben und Strafen und Geldbuien bei Ver-
letzung der Geheimhaltungspflicht im Rahmen der statistischen Arbeit fest-
legen. Sie diirfen auf Grund dieser Bestimmungen keinem Dritten Angaben
machen, die Thnen durch die Befragung bekannt geworden sind - auch nicht
Thren Angehorigen! Halten Sie deshalb die ausgefiillten Fragebogen stets
unter VerschiuB.und sorgen Sie dafiir, dab keine Fragebogen verlorengehen
kbnnenfgiehe auch § 8 Absatz 5 MZG). |

Sie werden diese Verpflichtung zur Geheimhaltung verstehen und auch die
Notwendigkeit, dap die Verletzung dieser Pflicht bestraft werden mub.
Stellen Sie sich vor, wie bose Sie selbst wiirden, und das mit Recht, wenn
vertrauliche Mitteflungen, die Sie einem anderen machen, von diesem wei-
tererziihlt wiirden! Das Versprechen zur Geheimhaltung, das allen Befragten

ausdriicklich gegeben wird, erleichtert Ihnen Thre Arbeit ganz wesentlich. .

Warum Wiederholungsbefragungen ?

Wie Ihnen bekannt ist, werden alle fir den Mikrozensus ausgewtihlten
Haushalte wiederholt befragt. Wenn Sie nun ein Jahr spiter wieder zu den-
selben Haushalten kommen, wird man Ihnen vielleicht sagen: "Warum
kommen Sie denn schon wieder zu mir? Weshalb werde ich schon wieder
befragt?" Wenn der Ton nicht allzu abweisend gewesen ist, konnen Sie
lichelnd antworten: "Weil Sie uns das letzte Mal so nett Auskunft gegeben
haben !" Oder etwas ernsthafter:" Weil Sie doch schon das letzte Mal
bereitwillig und verstindnisvoll mitgearbeitet haben !" Sie kénnen dann
weiter erldutern, daB bei der mehrmaligen Befragung ein und desselben
Haushaltes einmal die hohen Kosten fiir die Neuauswahl von Haushalten
gespart wiirden, zum anderen die aus dieser Stichprobenerhebung gewon-
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nenen statistischen Erkenntnisse viel genauer seien. Mit einem Wort: Man
hat mehr fiir sein Geld!

Wenn man den gleichen Personenkreis mehrere Jahre hintereinander befragt,
kénnen die Ergebnisse einer Erhebung besser mit denen des Vorjahres
verglichen werden, d.h. man wei8, dafl die aufgetretenen Abweichungen eine
Veridnderung in der Struktur der Bevélkerung widerspiegeln und nicht
deshalb aufireten, weil man einen anderen Personenkreis befragt hat.

Wer gehdrt zu einem Haushalt ?

Als Haushalt wird im allgemeinen eine Gemeinschaft von Personen angese-
hen, die zusammen wohnt und wirtschaftet, fiir die also im Haushalt gemein-
sam gekocht wird, die ihren Lebensunterhalt gemeinsam finanziert usw.
Zum Haushalt zihlen auch aus beruflichen oder sonstigen Griinden am
Erhebungstag abwesende Personen (z.B. der Wehrdienst leistende Sohn, die
auswdrts studierende Tochter), wenn sie in der Wohnung des Haushaltes
wohnberechtigt sind. Diese Personen sind also mit in den Erhebungsvordruck
aufzunchmen.

Nicht zum Haushalt zihlen besuchsweise anwesende Personen. Auch Ein-
zelpersonen kénnen als eigemer Haushalt zihlen. Beachten Sie bitte
deshalb, daf jede fiir sich allein wirtschaftende Person, also z.B. ein
Untermieter, als eigener Haushalt erfaft werden muB (vgl. §2 Absatz3
MZG).
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(4) Welcher Haushalt ist zu erfassen ?

Alle in Gebiuden bzw. Wohnungen innerhalb des Ihnen vom Statistischen
Landesamt genannten Befragungsgebietes (siche Auswahlbezirksbeschrei-
bung) befindlichen Haushalte (neben Wohnungsinhaber/Hauptmieter alle
eventuell vorhandenen Untermieter) sind zu erfassen. Erkundigen Sie sich
deshalb bei den Wohnungsinhabern, ob sic noch Untermieter in ihrer Woh-
nung aufgenommen haben, und befragen Sie diese ebenfalls.

Fir jeden auskunftsbereiten Haushalt (auch fiir Untermieter, auch fur
Haushalte, in denen nur einzelne Haushaltsmitglieder zur Auskunft bereit
sind) ist ein eigener Fragebogen auszufillen. Das bedeutet, dab z.B. in einer
Wohnung, in der sich zwei Haushalte befinden, auch zwei Fragebogen
auszufiillen sind. In diese sind alle zum jeweiligen Haushalt gehoérenden
Personen einzutragen.

Die Fragen sind grundsitzlich nur an erwachsene Mitglieder des Haushalts
zu stellen (Ausnahme: Ein-‘l?c_x_j‘skongg;l;laushalte»voaninderjahrigen). Diese
werden Ihneii dann - entsprechende Bereitschaft vorausgesetzt - auch fiir
minderjahrige Haushaltsmitglieder Auskiinfie geben.

In allen Wohnungen in den durch die Auswahlbezirksbeschreibung vorgege-
benen Gebiuden muB die Erfassung erfolgen, gleichgiiltig ob sie bei der
Erhebung bewohnt waren oder leer standen.

- Da Stichtag der Erhebung (26. April 1995) und Tag der Befragung nicht
identisch sind, konnen folgende Fille auftreten:

a) Am Stichtag 26. April 1995 stand die Wohnung leer. Zum Zeitpunkt
Ihres Besuchs als Interviewer ist ein meuer Haushalt in die Wohnung
eingezogen.

Der Haushalt sollte erfafit werden.

b) Am Stichtag 26. April 1995 wohnte noch ein Haushalt in der Wohnung,
der aber in der Zwischenzeit ausgezogen ist. Am Befragungstag steht die
Wohnung leer.

Dieser Fall wird als leerstehende Wohnung behandelt.
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¢) Am Stichtag 26. April 1995 wohnte ein Haushalt A in der Wohnung, der
aber in der Zwischenzeit ausgezogen ist. Am Befragungstag wohnt ein
anderer Haushalt B in der Wohnung,

Haushalt B sollte erfaBt werden.

d). In dem zu erfassenden Haushalt gibt es ein Neugeborenes, das nach dem
Stichtag 26. April 1995 zur Welt kam. '

Dieses Kind ist nicht in die Erhebungspapiere aufzunehmen.

¢) In dem zu erfassenden Haushalt ist nach dem Stichtag 26. April 1995 eine
Person gestorben,

Diese Person ist in die Erhebungspapiere aufzunehmen.,

Bitte beachten Sie die vorgenannten Hinweise genau.

Wie erfassen Sie in Gemeinschaftsunterkiinften?

In den ausgewdhiten Gemeinschaftsunterkiinfien sind besondere Regeln zu
beachten, welche dort lebenden Privathaushalte und Einzelpersonen ausge-
withlt und somit zu erfassen sind (siche Teil 3 des Interviewerhandbuchs). In
der Regel werden im Bereich der Gemeinschaftsunterkunft nur' Personen
befragt, deren Familiennamen mit bestimmten Buchstaben beginnen, z.B.
HET - POP oder GLE - LAT. Die ausgewihlte Buchstabengruppe wird ITh-
nen vom Statistischen Landesamt in diesen Fillen bekanntgegeben. Woh-
nungen und darin lebende Privathaushalte in Geb4uden mit einer Gemein-
schaftsunterkunft sind demgegeniiber nach den allgemeinen Regeln ausge-
wihit und zu erfassen.

Giiste in Beherbergungsbetrieben und Patienten in Krankenh4usern, die sich
dort nur voriibergehend (d.h. weniger als 3 Monate) aufhalten, sind nicht zu
erfassen; Kranke in Heil- und Pflegeanstalten oder Sanatorien nur insoweit,
als sie wegen der Linge ihres Aufenthaltes dort polizeilich gemeldet sind
oder auBerhalb der Einrichtung keinen weiteren Wohnsitz (Wohnraum)
haben. '
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Alle Einzelpersonen in Gemeinschaftsunterkiinfien, die nicht fiir sich wirt-
schaften, bilden grundsitzlich einen Haushalt. Wenn Einzelpersonen nich!
gemeinsam mit den iibrigen ihre Angaben machen méchten, kénnen diese fir
sich auf einem gesonderten Bogen antworten. ‘

Privathaushalte im Bereich der Gemeinschaftsunterkunft (z.B. Haushalte von
Hausmeistern, Arzten, Pflegern) sind je mit einem eigenen Haushalts-
mantelbogen und eigenem Vordruck zu erfassen. Sie erhalten dadurch eine
eigene Haushaltsnummer. ' :

Koénnen in Gemeinschaftsunterkiinften Personen nicht personlich befragt

. werden (z.B. Kleinkinder), so ist der Leiter der Einrichtung auskunfts-

(6)

pflichtig. Wenden Sie sich dann bitte an die Verwaltung der Einrichtung mi
dem Ersuchen, die bendtigten Angaben aus den vorhandenen Akten oder
Karteien zur Verfiigung zu stellen. Sie konnen dabei auf die gesetzliche Re-
gelong in §9 Abs.1 Nr1l Satz3 MZG  verweisen. Diese
"Ersatzauskunfispflicht” der Leiter von Gemeinschaftsunterkiinfien entfillt
jedoch, soweit die Auskiinfte durch eine Vertrauensperson des Befragten
erteilt werden konnen (vgl. § 9 Abs. 1 MZG).

Auch auslindische Arbeitnehmer in Arbeiterunterkiinfien sind zu befragen.
Sollten Sie Verstindigungsschwierigkeiten haben, so versuchen Sie bitte -
mit Zustimmung des Befragten - sprachkundige Betreuer einzuschalten.

Was geschieht mit den erfaten Angaben?

Wenn Sie alle Befragungen in Ihrem Auswahlbezirk abgeschlossen haben,
dann schicken Sie bitte simtliche fertig ausgefiillten Erhebungsbogen sofort
an das Statistische Landesamt. Dort werden diese dann, wie der Statistiker
sagt, "aufbereitet". Es wird Sie und auch die Befragten sicher interessieren,
wie die von Ihnen herbeigeholten Angaben weiter bearbeitet werden. Was
heiBt also "aufbereiten"? ~

Bei den meisten Fragen wurden von Thnen bereits - in den dafiir vorgegebe-
nen Spalten - die Angaben in Ziffern eingetragen. Auch die restlichen An-
gaben aus dem Interviewervordruck (aber ohne Name und Anschrift) werden
spiter noch in Ziffern iibersetzt, d.h. verschliisselt.

Fiir jedes Haushaltsmitglied werden dann diese Schliisselzahlen auf maschi-
nelle Datentriger (Diskette) ibertragen und dann auf elektronischen
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Rechenanlagen ausgezihlt und tabelliert. Dabei wird festgestellt, wie oft an
einer bestimmten Stelle des Magnetbandes eine bestimmte Markierung
vorkommt, z.B. wie oft an Stelle 11 die Markierung 1 auftritt, d.h. wie viele
Minner erfaft worden sind. Die Ergebnisse dieser Ausziihlungen werden
dann in den unterschiedlichsten Kombinationen verschiedener Merkmale in
Tabellen, z.B. "Erwerbstitige nach Wirtschaftsabteilungen und Stellung im
Beruf" dargestellt (vgl. "Informationen fiir die Befragten").

Aufgaben des Mikrozensus

Die Verwaltung und Wirtschaft eines Landes sind in ihrer Arbeit auf aktu-
elles Zahlenmaterial angewiesen. Auch die grofien internationalen Institu-
tionen, z.B. die Vereinten Nationen, die Europdischen Gemeinschaften
bendtigen zur Erfiillung ihrer Aufgaben in weiter steigendem MaBe
international vergleichbare Statistiken. Die amtliche Statistik hat nun
ihrerseits die Aufgabe, die erforderlichen Zahlen rasch und zuverlissig zur
Verfiigung zu stellen. Sie bedient sich dabei verschiedener Methoden, bei
denen grundsitzlich zwischen Total- und Stichprobenerhebungen unter-
schieden werden muf.

Bei den Totalzdhlungen, z.B. der Volks- und Berufszihlung, werden alle
Bewohner des Landes genau erfaBt, was den Vorteil hat, daB Zihlungser- -
gebnisse fiir jede einzelne Gemeinde, ja sogar fiir Wohnplitze, das sind
HAusergruppen usw., gewonnen werden kénnen. Die moderne Statistik fiihrt
nur noch solche Erhebungen als Totalzihlungen durch, bei denen auch fiir
kleine regionale Einheiten genaue Zahlen gebraucht werden.

Im iibrigen hat man schon lange erkannt, daB genaue Zahlen fiir Gemeinden'
gar nicht so hiufig gebraucht werden, das Hauptinteresse vielmehr darauf
gerichtet ist, die allgemeinen Entwicklungsvorginge in der Bevblkerung und
der Wirtschaft zuverlissig und rasch kennenzulernen. Bei Erhebungen mit
einer solchen Zielsetzung kommt es auf die Genauigkeit bis zur letzten
Person nicht mehr an, sondern es geniigt eine "Teilerhebung”, die aber
“reprisentativ" sein muB. Von einer "repriisentativen" Erhebung spricht
man, wenn die ausgewshlte Teilmasse ein verkleinertes, aber wirklichkeits-
getreues Abbild der Gesamtheit darstelit. Ist das der Fall, erhilt man aus ei-
ner solchen Stichprobe so zuverldssige Ergebnisse, daB diese von den Er-
gebnissen einer GroBzihlung oder Totalz4hlung nur geringfiigige und unwe-
sentliche Abweichungen aufweisen. Was als geringfiigig und unwesentlich
anzusehen ist, ist nattirlich von Fall zu Fall verschieden und ergibt sich je-
weils aus der Zielsetzung einer Erhebung. In jedem Fall ist aber sicher, dafl
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infolge des geringen Umfanges der Stichprobe die Ergebnisse schnell und mit
niedrigen Kosten gewonnen werden konnen, cbwohl das Frageprogramm
sehr viel umfangreicher sein kann.

Die bisherigen Stichproben-Befragungen haben gezeigt, dal die Bevélkerung,
diesem Verfahren aufgeschlossen gegeniibersteht. Diese Aufgeschlossenheit
der Bevilkerung zu erhalten, ist in erster Linic Aufgabe der Interviewer.
Dieses Heft soll Sie als Interviewer bei dieser Aufgabe unterstiitzen und
Ihnen die Arbeit erleichtern. Die gegebenen Anweisungen miissen, wenn
die Erhebung gelingen soll, genau beachtet werden.

Es ist dariiber hinaus unerliBlich, dab Sie sich mit den Erhebungsunterla-
gen bestens vertraut machen. )
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